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BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: 20/2013/TT-BTP Ha Noi, ngay 03 thang 12nam 2013

THONG TU
Hwéng din mét sé ndi dung vé hoat dong thong ké ciia Nganh T phap

Can cir Ludt Thong ké nam 2003;

Can cu Nghi dinh so 40/2004/ND-CP ngay 13 thang 02 nam 2004 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Thing
ké’. .

Cén cir Nghi dinh sé 22/2013/ND-CP ngay 13 thang 3 ndm 2013 cua
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chikc ciia B6
Tw phdp;

Cdn cir Nghi dinh sé 03/2010/ND-CP ngay 13 thang 01 nam 2010 cua
Chinh phii quy dinh nhiém vu, quyén han va 16 chirc théng ké Bé, co quan ngang
B9, co quan thuéc Chinh phu

Can cir Quyét dinh sé 43/201 0/0D-TTg ngay 02 thang 6 nam 2010 cua
Thii tudng Chinh phii ban hanh Hé thong chi tiéu thong ké quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 34/2013/QD-TT; g ngay 04 thang 6 nam 2013 cua Thu
tucmg Chinh phii ban hanh Chinh sdch phé bién thong tin thong ké Nha mdc;

Bo trudng Bo Tuw phap ban hanh Théng tu hudng ddn mét sé ndi dung vé
hoat dong thong ké cua Nganh Tw phdp.

Chuong |
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1’. Th()’ng tu nay hudng dan vé ché dcfz bao cao t’hc")ng ké; diéu tra th_é)ng ke;
cong 1’36, pho bién va sir dung thong tin thong ké; kiém tra viéc thuc hién cong
tac thong ké cia Nganh Tu phép trong pham vi chirc nang, nhiém vu cia B¢ Tu
phap theo quy dinh cua phap luét.
, 2. Hoat dong théng ké thudc pham vi_diéu chinh cua Théng tu nay dugc
tién hanh trong cac linh vuc sau: «
a) Xay dung vin ban quy pham phép luit;
b) Kiém tra vin ban quy pham phap luit;
¢) Ra soat van ban quy pham phap luit;
d) Kiém so4t thu tuc hanh chinh;



@) Phé bién, gido duc phép luat;

e) Hoa giai & co sd;

g)Hotich;

h) Qudc tié‘h';

1) Chimg thuc;

k) Ly lich tu phép;

1) Nudi con nudi;

m) Trg gitip phap ly;

n) B4i thuong nha nudc;

0) DBang ky giao dich bao dam;
- p) Luét su;

q) Cong chimg;

r) Giam dinh tu phép;

s) Bén déu gia tai san;

t) Trong tai thuong mai;

u) Phap che

V) Tuong tror tu phap

Didu 2. Doi twgng ap dung

1. Cac tb chirc thuge va tryuc thuoc Bo Tu phap (sau day goi chung Ia cac
don vi thuéc Bo);

2. Cac B9, co quan ngang B§, co quan thuoc Chmh phu;

3. Uy ban nhén dan cac cép; ,

4. S& Tu phap va cac co quan chuyén moén khéc c6 llen quan thuoc Uy
ban nhan dan cap tinh;

5. Phong Tu phép va cac co quan chuyén mén khac ¢6 lién quan thuge Uy
ban nhén dan cap huyén; :

6. Cac to chirc hanh nghe luat su, cong chung, -

7. Céc t chirc ban d4u gi tai san, giam dinh tu phap,

8. Cac t6 chirc ding ky giao dich bao dam: "

9. Céc t6 chirc thuc hién tro gitip phap 1y,

10. Céc co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dlen lanh su hodc co
quan khéac dugce uy quyén thuc hién chirc ning lanh su cua Viét Nam ¢ nudc
ngoai (sau day goi chung la co quan dai dién Viét Nam ¢ nu6c ngoai); ’

11. Céc co quan, tb chirc khac c6 lién quan theo quy dinh cua phap luat
Diéu 3. Thong tin thong ke

1. Théng tin théng ké Ngénh Tu phip bao gbém s lidu thong ké va ban phan o
tich cac sb lidu d6, duoc thu thap dé phuc vu hoat dong quan ly, chi dao, didu hanh



va hoach dinh chinh sach cta B¢ Tu phap; phuc vu viéc thu thép, téng hop sb liéu
trén co s& He thong chi tiéu théng ké qudc gia thue trach nhiém thuce hién cia Bo
Tu phap va gép phan phuc vu cac nhu ciu ctia X hoi theo quy dinh cuia phép luét.

2. Théng tin thong ké Nganh Tu phap dugc thu thap bang cac hinh thirc sau:
a) Bao céo thong ké;

b) Diéu tra théng ké;

¢) Cac hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luét.

3. B4o cio théng ké gdm: béo cao thong ké co s& va bao cao thong ké

téng hop. Mbi loai béo cdo bao gdm bao céo théng ké dinh ky va bao céo théng
ké dot xuat.

4. Piéu tra thong ke, gom diéu tra theo ké hoach va diéu tra dot xuét.

Chwong 11
CHE PO BAO CAO THONG KE
Muc I
QUY PINH CHUNG VE CHE PQ BAO CAO THONG KE

Dicu 4. V& thé thirc bao cio thong ké

1. Bao céo théng ké cua Nganh Tu phap thuc hién chu yéu dudi dang biéu
mau béo cdo thong ké, gdbm céc thong tin cu thé vé tén biéu bao cao thng keé;
tén co quan, t6 chirc thuc hién béo co va nhan bao cao (sau day goi la don vi
bao cdo va don vi nhan bao cdo); ky bao cao; ndi dung bdo cdo; don vi tinh;
ngay thang nam thyc hién bao cdo; ho tén, chir ky cua nguoi lap biéu bao cao,
ngudi kiém tra biéu; ho tén, chir ky ciia thi trudng co quan, td chirc bao céo,
dong dau theo quy dinh va cac ndi dung khac c6 lién quan.

2. Truong hop can 1am rd hon céac thong tin c¢6 lién quan dén s liéu néu
trong cac bao cdo thong ké va cac théng tin khac co lién quan dén viéc thuc hién
ché d6 héo cao thong ké quy dinh tai Thong tu nay, don vi bao cdo cé thé bo sung
thém phan thuyét minh (cht thich) theo mét hodc két hop cac hinh thic sau:

~ a) Ghi tryc tiép tai vi tri cudi cing bén ngoai khung biéu miu béo cdo
thng ké, phia trén cua phan chit ky néu tai khoan 1 Diéu nay (trong truong hop
ndi dung chu thich khdng nhiéu);

b) Thé hién dudi hinh thitc Céng vin (theo miu chi tiét quy dinh tai Phu
luc IIT kem theo Thong tu nay).

Diéu 5. Hinh thirc bio cdo

Béo cdo théng ké dugc thuc hién bing hinh thitc van ban gidy hodc vin
ban dién tir.

1. Bdo céo bang vin ban gidy phai cé chit ky, déng du x4c nhan cta Tha
truéng co quan, to ohfxc thuc hién ché d§ bdo cdo; dugc gui theo duong buu
dién hoac g tryc ti€p.



2. Bao cao bang van ban dién tir phai duoc xac thuc bang chir ky sé theo
quy dinh cta phap luat.

3. Ngoai cé4c hinh thirc bao c4o quy dinh tai khoan 1 va khoén 2 ctia Diéu nay,
cac hinh thirc bao cdo khac chi ¢ gia tri tham khao do6i vdi don vi nhén bao cao.

Pidu 6. Bao cao thong ké dinh ky

1. Bao cao théng ké dinh ky dugc 1ap hang nam theo dinh ky 6 thang va
01 ndm theo H¢ thong biéu mau ban hanh kém theo Thong tu nay.

a) Ky bao cdo théng ké 6 thang dugc tinh tir ngay 01 thang 01 dén hét

ngay 30 thang 6 hang nam, gdm sb liéu théng ké thuc té va sb liéu théng ké ude
tinh.

S liéu théng ké thuc te dugc 1y tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 30
thang 4 hang nam (ngay chét s6 liéu thuc té); sb lidu théng ké ude tinh duoc 14y
tir ngay 01 thang 5 dén hét ngay 30 thang 6 hang nam.

b) Ky bao céo théng ké 01 nim

Ky bao cdo thong ké 01 nim duoc thuc hién hai 14n trong nam, bao gdm:

- B4o c4o nam lan mot: Thoi diém 1y sb ligu thong ké dugc tinh tir ngay

01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 hang nam, gom s liéu théng ké thuc té va
s6 liéu théng ké udec tinh.

S6 liéu thong ké thuc té duoc Jdy tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31
thang 10 hang nam (ngay chdt sé 1iéu thuc té); sb lidu théng ké udc tinh dugc
lay tlr ngay 01 thang 11 dén hét ngay 31 thang 12 hang nam.

- Béo cdo ndm chinh thire: Thoi diém lay sb liéu thong ké duogc tinh tir
ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 hang nam (ngay chot so liéu thuc té).
2. Thoi han bao cao
a) Thoi han bao céo théng ké dinh ky ctia mdi cap bao cdo duge quy dinh
cu thé tai goc trén cung, bén trai cua timg biéu méu bao cdo thong ké theo
nguyén tic nhu sau:
- Pbi voi bao cao 6 thang va bao cdo nam 1an mét:
Thot han thuc hién bao cao théng ké co s& khong qua 08 ngay ké tir ngay
chét s6 1iéu thuc té trong ky béo cdo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
~ Thot han nhan bao cao théng ké téng hop cich nhau khéng qua 12 ngay
doi véi moi cap bao céo.
- B4 véi bao cdo nim chinh thirc:
Thoi han thuc hién bao cao théng ké co s& khong qua 20 ngay ké tir ngay
chét sb lidu thuce té trong ky bdo céo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
~ Thoti han nhan bao cao thng ké tong hop cach nhau khéng qua 30 ngay
do6i véi moi cap bao céo
b) Thoi han nhan bao cdo théng ké tong hop cua B Tu phap (Vu Ké
hoach-Tai chinh) 1a khéng qua 32 ngay ké tir ngay chét s6 liéu thyc té trong ky
bao cao, cu thé:



Béo cdo théng ké 6 thang: chdm nhat 1a ngay 02 thang 6 hang nim;

Béo céo théng ké nam lan mot: chdm nhét 1a ngay 02 thang 12 hang nam;

Riéng véi bao cdo théng ké nam chinh thirc: cham nhét 1a ngay 15 thang 3
clia nam sau nam béo c3o.

¢) P6i véi linh vyc kiém soét thit tuc hanh chinh, thoi han nhan bdo cdo
cia BO Tu phap (Vu K€ hoach-Tai chinh) la khong qua 44 ngay ke€ tir ngay chot
sO liéu thuc té trong k¥ bao cao, cu thé:

Bio céo théng ké 6 thang: chdm nhét 13 ngdy 14 thang 6 hang nam;

Bio céo théng ké nam 1an mot: cham nhét 1a ngay 14 thang 12 hang nim;

Béo cdo théng ké ndm chinh thirc: chdm nhét 1a ngay 25 thang 3 hang nam.

d) Truong hop thoi han bao cao thdng ké noi trén trung vao ngay nghi

hang tun hodc ngay nghi 1& theo quy dinh ciia phép luat thi thoi han nhén béo
céo thong ké dinh ky duoc tinh vao ngay 1am viéc tiép theo sau ngay nghi dé.

3. U6c tinh sb liéu thdng ké

a) Viéc udc tinh s6 liéu théng ké duoc thuc hién trong ky bio cdo 6 thang
va bao cao nam lan maot.

'b) Phuong phap udc tinh s6 liéu théng ké dugc thuc hién theo huéng dan

chi tiét tai Phu luc IV ban hanh kém theo Thong tu nay.

4. Pham vi ndi dung bao cao

~a) Hang nam, trén co s¢ quy dinh vé ché d6 bao cao théng ké dinh ky va

h¢ thong biéu mau kem theo Thong tu ndy, can cir vao nhu cau quan ly, chi dao,
diéu hz}lnh, B6 Tu phap s€ cé van ban hudng dan cu t}}é vé pham vi ndi dung ba:lo
c?o thQng ké dinh ky 6 thang, bdo cao nam dot mdt dé phuc vu hoat dong so két,
tong két cong tac Tu phap.

b) Pham vi bdo cdo nam chinh thirc duge thuc hién day du theo biéu mau
ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 7. Bao cio thong ké ddt xuat

1. B4o cdo thdng ké dot xuat dugc thuc hién dé glup B6 Tu phap thu thép,
tong hop cac thong tin ngoai cac thong tin thdng ké duoc thu thap, téng hop theo
ché d6 bao cdo thong ké dinh ky dugc quy dinh tai Thong tu nay.

2. Bao cédo théng ké d6t xuét dugc thuc hién theo yéu cu bing vin ban cé
chir ky ciia Lanh dao Bo Tu phap.

Két céu, ndi dung, phuong thire, ky han bao céo, thoi diém lay sb liéu, thoi

han bao céo théng ké dot xuét, noi nhan bao cdo va cac ndi dung khac co lién
quan duoc quy dinh tai van ban ctia co quan c6 thim quyén yéu cau bao cdo.

Piéu 8. Trach nhiém ciia co quan, t6 chirc thwe hién bio cdo va nhén
bao cao
1. Trach nhiém cua don vi bado cao



a) Ghi chép, tong hop 5O liéu, 1ap va ndp bao cao trung thue, chinh xac,
day du, dung han, dang thim quyén theo quy dinh cua phap luat va Théng tu
nay; chiu trach nhiém truéc phap luat vé cac noi dung bao cdo;

b) Tu kiém tra viéc chap hanh phap luét vé thong ké dbi véi cac thong tin
thong ké thudc thdm quyén dé kip thai dinh chinh, bd sung, diéu chinh nhimg
théng tin con sai sét, con thiéu va chua chinh xdc trong bao céo thong ké. Chinh
ly hodc bd sung céc thong tin can thiét ¢6 lién quan dén bao céo théng ké khi c6
yéu cau ctia don vi nhan béo cdo.

Thu truong cua don vi béo céo c6 trach nhiém phan cong nguoi kiém tra
biéu mAu théng ké dé thuc hién vige tu kiém tra ve thé thitc va ndi dung bao céo
théng ké trude khi ky bao cdo giri cdp c¢6 thim quyeén.

¢) Thuc hién céc trach nhiém khac theo quy dinh ctia phép luat _thong ké
va quy dinh tai Thong tu nay.

2. Trach nhiém cua don vi nhan bao cao
~a) Kiém tra, d6i Chiéq, xu ly va t(f)ng hop thong tin thong ké tir cac bao cao
thong ké nhan dugc theo thdm quyén dé xay dung bdo cao thong ké tong hop.

b) Kip thoi yéu cau co quan thyc hién bao céo thong ké dinh chinh, bo
sung, dieu chinh nhiing thong tin con sai sét, con thi€u hoac can xac dinh lai tinh
chinh xac trong ndi dung bao cdo thong ké.

c) Trong truong hop can thiét, ph01 hop véi cac co quan, t6 chic co lién
quan tién hanh déi chiéu thong tin thdng ké nhan duge hodc cén cir vao cac
ngudn thong tin chinh thirc khac c6 dugc theo tham ‘quyen quan ly nha nudc dé
b sung, chinh ly s6 liéu thong ké thu thap duge nham bao dam tinh chinh xac,
toan dién, trung thuc, khach quan cua théng tin thong k€ thuc trach nhiém tong
hop cua co quan, t6 chirc minh.

~d) Nop bao cao théng ké téng hop ding han cho cac cap sir dung théng tin
thong ké theo quy dinh cua phap luat,

d) Thuc hién céc trach nhiém khac theo quy dinh ciia phép luat vé théng
ké va quy dinh tai Thong tu nay.

Diéu 9. Chinh Iy, bd sung théng tin thong ké

1. Viéc chinh ly, b6 sung théng tin thong ké dugc &p dung trong trudng
hop sb liéu thong ké trong bao céo thdng ké bang vin ban con thiéu hodc chua
dam bao tinh chinh xac, hop ly.

2. Viéc chinh ly, b6 sung bao cdo théng ké dugc thuc hién bang hinh thirc
vén ban giay hodc van ban dién tir quy dinh tai khoan 1 va 2 biéu 5 cta Thong
tu nay, trong d6 ghi rd thoi gian 1ap bao cao va co chir ky, dong dau cua Thu
truong don vi noi lap béo céo thong ké.

3. Trudng hop don vi bao cao khong tién hanh hoac khéng kip dié‘u chinh,
b6 sung thong tin thong ké theo yéu cau cuia don vi nhan bao cdo thi phan thong



tin d6 trén bao cdo thong ké tong hop chung duoc dé tréng va phai duoc ghi chu
rd trong bao céo cda don vi nhan béo cao.

Piéu 10. Kiém tra viéc thwrc hién cong tac thong ké

1. Pham vi ndi dung kiém tra

a) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé théng ké;

b) Kiém tra viéc thuc hién cac ché do bao cio thdng ké;

¢) Kiém tra cac ndi dung khac lién quan dén quan ly cong tac théng ké
thudgc pham vi dugc giao.

2. Hinh thirc kiém tra;

a) Kiém tra dinh ky;

b) Kiém tra dot xuét.

3. Viéc kiém tra dinh ky cong ‘téc théng ké duoc thuc hién trén co s ké
hoach di dugc co quan c6 thdm quyén phé duyét dudi hinh thire mét k€ hoach
doc lap hodc dugc long ghép trong ké hoach kiém tra coug tdc tur phap cua co

quan, t6 chirc va ké hoach nay phai dugc thoéng béo trudce cho co quan, t churc
dugc kiém tra it nhat 15 ngay trude khi tién hanh kiém tra.

4. Kiém tra dot xuat cong tac théng ké duge thyc hién trén co s¢ quyét
dinh cua co quan co thidm quyén cin cir vao nhu ciu quan ly, chi dao, diéu hanh
clia co quan, t6 chire do.

Muc II
CHE PO BAO CAO THONG KE CO SO
Piéu 11. Pham vi thong ké
Co quan, td chirc thuc hién ghé do bao cao théng ké co s0, trong pham vi
chic néng, nhiém vy cua minh, tién hanh thu thap thong tin thong ké tir chimg
tir va sb ghi chép dit liéu ban dau de thu thap thong tin théng ké phuc vu quan ly

Nganh va phuc vu viéc thu thép, téng hop s6 liéu théng ké thudc chi tiéu théng
ké quoc gia dugc giao theo quy dinh cia phap luét.

Piéu 12. Co quan, té chirc thire hién ché @6 bao cao thong ké co s&

1. Uy ban nhén dén cap x4;

2. Céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap huyén, cép tinh;

3. Céc tb chirc hanh nghé céng chimg, luft sur; cic t6 chirc ban du gia tai

san, giam dinh tu phap;

4. Cac tb chire dang ky giao dich bao dam;

5. Trung tam trg giup phap ly; Van phong luat su, Cong ty luét va Trung

tdm tu van phap luat da déng ky tham gia trg giup phép ly;

6. Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai,

7. Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh ph;

8. Céc co quan, t6 chirc khac c6 trach nhiém bao cdo B6 Tu phap theo quy
dmh cua phap luat.



Piéu 13. Co quan, t6 chirc nhin bao cao thong ké co sér

1. Uy ban nhén dén cép huyén (Phong Tu phap);

2. Uy ban nhén dén cp tinh (S& Tu phap);

3. B6 Tu phap (Vu Ké hoach - Tai chinh);

4. Céc co quan, t6 chirc khac 6 trach nhiém tdng hop théng tin théng ké
co s¢ dé bdo cao Bo Tu phép theo quy dinh cia phéap luat.

Diéu 14. Biéu miu bao cao thong ké co s&r

Biéu mau bao céo théng ké co sé cia Nganh Tu phdp dé thu thap thong
tin thong ké trong céc linh vuc duge quy dinh tai khoan 2, Diéu 1 Théng tu nay.

Danh muc biéu mau bao céo théng ké co s¢ ctia Nganh Tu phap duoc liét
ké tai phan A, Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu nay.

Muc III
CHE PO BAO CAO THONG KE TONG HQP
" Piéu 15. Pham vi thong ké

Co quan, t6 chire thuc hién ché dd bdo cao théng keé tong hop, trong pham
vi chirc ning, nhiém vu cla minh tién hanh thu thap, téng hop cac thong tin
théng ké tir cac bao cao thong ke co so, két qua clia cac cudc didu tra thong ké
va ngudn théng tin clia cac co quan, td chirc khéc c6 lién quan theo quy dinh cta
phép ludt va Théng tu nay nhim thu thép théng tin théng ké phuc vu quén ly

Nganh va phuc vu viéc thu thép, tong hop sb liéu théng ké thude chi tiéu thong
ké quéc gia dugc giao theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 16. Co quan, té chire thwe hién ché d6 bao cao théng ké téng hop
1. Uy ban nhan dan ce‘ip huyén;
2. So Tu phap;
3. Céc co quan, td chirc khic c6 trach nhiém bao cao Bé Tu phép theo quy
dinh cua phép luat.
Piéu 17. Co quan, tb chirc nhan bao cio thong ké tong hop
1. Uy ban nhén dan cép tinh (S& Tu phap);
2. B6 Tu phap (Vu Ké hoach - Tai chinh);
3. B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
4. Céc co quan, td chirc khac c6 trach nhiém tong hop théng tin thng ké
de bao cao B Tu phap theo quy dinh cia phép luét.
Piéu 18. Biéu miu bao cio thong ké tong hop
Biéu ’mazlu bao cao théng ké tong hop ctia Nganh Tu phép dé thu thap
thdng, tin thong ké trong céc linh vuc dugce quy dinh tai khoan 2 biéu 1 Thong tu
nay, trir linh vuc ly lich tu phap.
~ Danh muc piéu mau béo cio théng ké téng hop (bao gdm ca bao céo
thong ké co sé - tong hop) dugce liét ké tai phan B Phu luc I ban hanh kém theo
Théng tu nay.



Piéu 19. Trach nhiém tiép nhin, xir 1y, tbng hop, phan tich bao cdo
thong keé cia Bo Tw phap

1. Vu Ké hoach - Tai chinh, B6 Tu phap la dau mbi trong viéc tiép nhén bao
cdo thong ké giri vé BO Tu phép theo quy dinh tai Thong tu nay, co trach nhiém:

a) Don dbc cac don vi gul bao cao thong ké vé Bo Tu phéap theo thoi han
bao cdo quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 cua Thong tur nay;

b) Phén loai day du va kip thoi chuyén béo céo théng ké dén céc don vi c6
lién quan thuéc B$ Tu phap;

¢) bon déc, kiém tra két qua xir Iy bdo cdo théng ké do cac don vi thude
B0 gui dén;

d) Chu tri, phbi hop véi Van phong Bé va cac don vi ¢6 lién quan thudce
Bo hudng din thuc hién ché do béo céo thong ké theo quy dinh tai khoan 3,
khoan 4, Diéu 6 ctia Thong tu nay; phén tich, tong hop cdc théng tin théng ké
cht yéu dé phuc vu kip thoi cho hoat déng so két, téng két cong tac hang nim
cua Nganh;

d) T chirc xay dung bao cao théng ké téng hop cia Bé Tu phap va gir
dén Tong cuc Thong ké theo quy dinh cua phap luat.

2. Céc don vi thudc B Tu phéap c6 trach nhiém:

a) Téng hop, phan tich bao cdo théng ké dé phuc vu hoat dong quan ly
thuong xuyén cua Nganh theo pham vi linh vuc quy dinh va giri két qua xur ly,
tdng hop thong tin thdng ké ddy du, chinh xac va kip thoi dén Vu Ké hoach - Tai
chinh;

b) Phéi hop voi Vu Ké hoach - Tai chinh, Vin phong B¢ trong viéc téng

hop thong tin théng ké phuc vu cho hoat dong chi dao, diéu hanh, so két, tong
két cong tac tu phép, xay dung cac bao céo thdng ké chung cia Bo.

CHUONG 111
PIEU TRA THONG KE

E!)iéu 20. Pham vi diéu tra thong ké va tham quyén quyét dinh diéu
tra thong ke

1. Diéu tra théng ké cia Nganh Tu phap duogc thuc hién dé thu thap thong
tin thong ké trong céc truong hgp sau:

a) BO Tu phap dugc phan cong tién hanh cac cudc diéu tra thudc chuong
trinh diéu tra thong ké qudc gia;

b) Diéu tra thong ké dé thu thap théng tin vé cac chi tiéu phuc vu yéu cau
quan ly cua B9, Nganh Tu phap nhung chua c6 trong hé théng chi tiéu théng ké
quoc gia;

¢) Piéu tra théng ké dé bd sung thong tin tir cac t chirc c¢6 thuc hién ché
d6 bao cao thong ké;

d) Diéu tra thong ké dé thu thép cac thong tin théng ké khi c6 nhu cau dot xuat.



2. Bo truong Bo Tu phap quyét dinh céc cudc diéu tra thong ké quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay.

Piéu 21. Piéu tra thong ké theo ké hoach

1. Diéu tra théng ké theo ké hoach 1a hinh thirc thu thap théong tin théng

ké theo phuong an diéu tra da dugc lap ké hoach tir trudc, dugc Bo truéng B
Tur phap hodc cip c6 thim quyén phé duyét.

2. Tren co ,sor yéu cau cong tac hang ndm, cac dorn vi t}}uéc Bo dé xuat ké
hoach diéu tra thong ké trong ndm va hang ndm gi vé Vu Ké hoach - Tai chinh
dé tong hop, 1ap ké hoach di€u tra thong ké chung cua B, bao cao Lanh dao B
xem xét, quyét dinh.

3. K& hoach diéu tra théng ké cuia cac don vi duoc 1ap gdbm cac ndi dung
co ban sau: Tén cac cuge diéu tra, noi dung diéu tra, phuong phap diéu tra, thoi
ky, thoi diém tién hanh diéu tra, co quan tién hanh diéu tra (co quan chu tri, co
quan phéi hop) va du toan kinh phi dam bao thuc hién.

Hang nam, Vu,Ké hoach‘- Tai chinh c6 trach nhi¢ém hudng dan cac don vi
thudc B xay dung ké hoach diéu tra thong ké.

Diéu 22. Piéu tra thong ké dot xuit

1. Diéu tra thong ké dot xuét 1a hoat dong thu thap thong tin théng ké
bang hinh thirc diéu tra khéng ndm trong ké hoach diéu tra thong ké hang nam
cua BO Tu phap.

2. Theo chi dao cuia co quan c6 thim quyén hodc cin cir vao nhu ciu quan
ly, chi dao, diéu hanh cia Bé Tu phap, B truong B Tu phap quyét dinh viéc
tién hanh diéu tra théng ké d6t xuat va phan cong don vi thugc B chu tri thuc
hién diéu tra thong ké. ,

3. Don vi dugc phan cong thuc hién diéu tra thdng ké dot xuat xdy dung
ké hoach va phuong an di€u tra thong ké theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 va
biéu 23 cua Thong tu nay, dong thoi trién khai diéu tra thong ké sau khi ké
hoach va phuong an diéu tra thong ké dugc phé duyét.

Piéu 23. Lap phrong an diéu tra thong ké

L M5i cudc diéu tra thdng ké trong Nganh Tu phap phai c6 phuong an
diéu tra thong ké do B¢ truong B Tu phap phé duyét.

2. Phuong én diéu tra théng ké do céc don vi thudc B6 chu tri xdy dung
phai dam bao day du cac ndi dung cua phuong an dieu tra thong ké quy dinh tai
khoan 2 Piéu 13 Luat T}léng ké va gui t61 Vu K¢ hoach - Tai chinh lay y kién
gbép y vé€ chuyén moén thong ké.

Trong thoi gian 05 ngay sau khi nhan dugc van ban gop y cia Vu Ké
hoach - Tai chinh,‘don vi thudc Bo co trach nhiém "hoa‘m thién phugng an diéu’tra
thong ké va guri v€ Vu K¢ hoach - Tai chinh dé tong hop, gui Tong cuc Thong
ké dé co y kién tham dinh vé chuyén mon trudce khi trinh B trudng Bo Tu phéap
phé duyét.
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Diéu 24. T6 chirc hoat dong diéu tra thong ké

Cac don vi thugc B 6 trach nhiém phdi hop véi céc co quan, t6 chii,
dia phuong ¢6 lién quan t chirc trién khai hoat déng diéu tra thong ké sau khi
phuong an diéu tra thong ké néu tai Diéu 23 cua Thong tur nay dugce phe duyét;
két qua dleu tra théng ké pha1 duogc gui vé Vu K& hoach - Tai chinh dé theo doi
chung va tong hop vao san pham thong tin thong ké cua Nganh Tu phéap.

Viéc t§ chirc hoat dong diéu tra théng ké, quyén han va trach nhiém cua
cO quan tién hanh diéu tra, ngudi thuc hién di éu tra thong ké va trach nhiém cua
td chire, ca nhan dugc diéu tra théng ké duoc thuc hién theo quy dinh ciia Luét
théng ké va cac van ban khac quy dinh vé thng ké.

Chuong IV
CONG BO, PHO BIEN VA SU DUNG THONG TIN THONG KE

Diéu 25. Cong b6 thong tin thong ké

1. B6 truong B6 Tu phép qnyét dinh viéc cong b théng tin thong ké
thu¢c pham vi quan ly nha nudc doi vdi cong tac Tu phép theo quy dinh cuia
phép luét va quy dinh tai Théng tu nay.

Théng tin thong ké duoc cong bd 1a thong tin co gia tri phap ly, khong
dugc sua chita, thay doi.

2. Thong tin thong ké cia Nganh Tu phap duoc cong b6 théng qua cac hinh
thure: Nién gidm thong ké; hop bao; cac san pham thong k€ bang van ban dién wr
dang trén Cong thong tin dién tir cua Bo Tu phép va cac van ban chinh thirc khac
cua B0 trén co s& phé duyét cua B trudng Bo Tu phép.

3. Vu Ké hoach- Tai chinh ¢ trach nhiém chu tri, phéi hop véi Vin
phong B6 va cac don vi khéac thuge BO xay dung, hoan thi€n céc san pham thong
ké dé trinh B trudng cong b cac thong tin théng k€ chung cua Nganh Tu phap
theo cac hinh thurc quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Diéu 26. Pho bién thong tin thong ke

1. B6 truong Bo Tu phap quyet dinh viéc phé b1en cac thong tin théng ké
d3 duoc cong bd theo quy dinh tai Diéu 25 ciia Théng tu nay trén co sé lich phd
bién thong tin thong ké di dugc phé duyét.

2. Vy Ké hoach - Tai chinh c6 tréch nhiém chi tri, phdi hop véi Van
phong B va cac don vi khac thuge B xdy dung lich pho bien thong tin thong
ké, trinh B9 trudng ky ban hanh trudc khi tién hanh pho bién thdng tin thong ké.

Piéu 27. Quan ly, sit dung théng tin thong ké

1. Thong tin thong k€ cua Nganh da dugce B¢ truong Bo Tu phap cong b6
theo quy dinh tai Diéu 25 Thoéng tu nay la tai san cong. Moi t6 chirc, c4 nhan
dugc binh dang trong viéc tiép can, khai thac, sir dung thong tin thdng ké da
dugc cong bo.

2. Viéc trich dan, sit dung thong tin thng ké ciia Nganh di duoc cong bd
phai trung thuc va ghi ré ngudén goc cua thong tin.
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3. Vu Ké hoach - Tai chinh c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi Van phong
B¢ va cac don vi khac thudc B0 thuc hién hoat dong xay dung, phén tich, lwu gifr,
khai thac cac thong tin théng ké chung cia Nganh Tu phap va nhiing hoat dong
khéc duoc giao nhim giup Bo trudng théng nhit quan ly thong tin théng ké cua
Nganh theo quy dinh cda phap ludt va theo quy dinh tai Thong tu nay.

4. Cuc Céng nghé théng tin c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi Vu Ké
hoach - Tai chinh va cic don vi ¢6 lién quan trién khai tmg dung cong nghé
thong tin trong quan ly thong tin théng ké ciia Nganh, xay dung va trién khai hé
thong co s dir liéu thong ké dién tir cia Bd Tu phép.

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 28. Trach nhiém td chirc thye hién

1. B6 Tu phap c6 trach nhiém chi dao, t6 chirc viéc hudng din nghiép vu,
theo dc”)i’, dobn doc, kiém tra, so ket, tong két thuc hién Thong tu nay trén pham vi
toan quaoc.

Vu K& hoach - Tai chinh thuéc Bo Tu phép c6 trach nhiém giup Bo
trudng BO Tu phép thuc hién trach nhiém noéi trén.

2. Thu trudng cac B9, co quan ngang Bo, co quan thugc Chinh phu va
Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh trong pham vi nhi€ém vu va thdm quyén dugc
giao co tranh nhiém t6 chue trién khai thuc hién cac quy dinh tai Thong tu nay
va bo tri cac diéu kién dam bao thuc hién Thong tu.

3. Thu trudng cac co quan, don vi thudc B6 Tu phap, Giam déc So Tu
phap, Thu truong cac co quan, tb chure ¢6 lién quan, trong pham vi tham quyen
ctia minh c6 trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién, theo doi, kiém tra, d6n doc
viéc thuc hién ché do bao cdo théng ké cua Nganh Tu phgp va cac hoat dong
thong ké khac quy dinh tai Théng tu nay, bdo dam cung cép thong tin thong ké
day du, chinh x4c, trung thuc, khach quan, dung thoi han quy dinh.

Diéu 29. Hi¢u lwc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 16 thang 01 nim 2014. Thong tu
ndy thay thé Thong tu so 08/2011/TT-BTP ngay 05/4/2011 cia Bo Tu phép
hudng din mét sé nodi dung vé cong tac théng ké ciia Nganh Tu phap va Thong
tu s6 02/2011/TT-BTP ngay 13/01/2011 ctiia Bé Tu phap hudng dan mét sé ndi
dung théng ké trg glup phap ly.

Cac b1eu mau sé TP/HT-2010-TK.1 va s TP/HT-2010-TK.2 quy dinh tai
Thong tir s6 08.2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia Bo Tu phap veé viéc ban
hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, stt dung s6, biéu mau ho tich; mot
phén céc biéu mau sé 20/TP-TTTM va 21/TP-TTTM quy dinh tai Théng tu sd
12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ctia B4 Tu phap ban hanh mgt sé biéu mau
vé t6 chirc va hoat ddng trong tai thuong mai (chi tiét dugc liét ké tai Phu luc II
ban hanh kém theo Théng tu nay) hét hiéu luc ké tir ngay Théng tu ndy cd hiéu
Iuc thi hanh.
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2. Céc biéu méu bao cao c6 chua cac quy dinh vé viéc thu thap, téng hop
56 lidu théng ké thudc thdm quyén quan ly cia B6 Tu phap ma khong quy dinh
trong Thong tu nay thi ap dung theo cac van ban quy pham phép luat hién hanh
co lién quan khac.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién Thong tu nay, néu ¢6 kho khan,
vudng mac, dé nghi kip thoi phan 4anh vé Bo Tu phap dé nghién ctu, giai

quyét./. //b

Noi nhan:

- Thii tuéng Chinh phu (dé bao cdo);

- Phé Thii tuéng Chinh phii Nguyén Xuan Phuc (dé bao
c40);

- Véan phong Chinh phu;

- Toa 4n nhan dan t6i cao;

- Vién kiém sat nhan dan téi cao;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- Co quan Trung wong cua cac Poan thé;

- B§ Ké hoach va Dau tu;

- UBND cac tinh, thanh phé trwc thugc Trung uong;

- Céc t6 chirc thude Bo Tu phép;

- S& Tu phap cac tinh, thanh phé truc thuge Trung wong;
- Cong bao; Website Chinh phu; Céng théng tin dién tir cia
B Tu phap;

- Luu: VT, KHTC(10).
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| PHU LUC I
DANH MUC BIEU MAU BAO CAO THONG KE NGANH TU PHAP
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP ngay 03 thang 12 nam 2013

ctia Bé Tu phdp hudng ddn mét sé ngi dung vé hoat déng thong ké ciia Nganh Tu phap)

STT K hiéu biéu Tén biéu chl;:)éo Pon vi thuc hién Pon vi nhin bao cio b;fgi;l;if:él:::é
S6 van ban quy pham phap luat do Hoi 6 thén UBND huyén/quén/thi
1 [01a/BTP/VDC/XDPL ddng nhan dén, Uy ban nhén dan cip xa /I na“ur% UBND xa/phudng/thj trAn  |xa/thanh phd thudc tinh Co so
soan thdo, ban hanh (Phong Tu phap)
S6 van ban quy pham phép luat do Hgi 6 than UBND huyén/quén/thi Co s6-Tén
2 |01b/BTP/VDC/XDPL dong nhan déan, Uy ban nhén dén cac cip " nén% xd/thanh phé thude tinh S& Tu phap ho &
trén dia ban huyén soan thao, ban hanh (Phong Tu phap) P
S6 van ban quy pham phap luét do Hoi . AT s £ A
3 |o1e/BTP/VDC/XDPL ddng nhan dan, Uy ban nhan dan cac cdp | . "2"8|S¢ Tur phap BO Tu phap (Vu K hoach) - Co's6-Tong
At Lx s \ . /1 ndm - Tai chinh) hop
trén dia ban tinh soan thao, ban hanh
S van ban quy pham phap luat do bd 6 thang |B6, Co quan ngang Bo (T [Bo Tu phap (Vu Ké hoach
l / P/V /X PL . . g ) , v v . b . 2
4 |0Id/BTP/VDC/XD nganh chu tri soan thao, da dugc ban hanh | /1 nam [chic Phap ché Ba/Nganh)...|- Tai chinh) Coso
S6 van ban quy pham phap luét do cac don , A DA . R . £
3 . T . . h
5 |01e/BTP/VDC/XDPL vi thuéc B9 Tu phap cht tri soan thao, da 6 tha}ng bon vi thuo?ﬁBQ wphdp |BO ‘"l'"u p’ dp (Vu K& hoach Co sd
duoe ban hanh /1 nam |(Vuy, Cuyc, Vién.....) - Tai chinh)
I . . _ ., |UBND huyén/quan/thi
6 |02a/BTP/VDC/TDVB Sgéva:éba}?uqtéﬁ ‘t’}t‘:l'; ;’f,‘,i" ludt do phong tu ?lt‘;aé'lf x@/thanh phé thudc tinh  |S& Tu phép Co 5o
priap cap Tyt ) (Phong Tu phép)
S6 vin ban quy pham phap luat do co quan |6 thang|_ . ... Bd Tu phap (Vu Ké hoach| Co s4-Tong
7 |02b/BTP/VBC/TDVE tu phép trén dia ban tinh tham dinh /1 ndm S Tu phap - Tai chinh) hop
2 , o lAe A A . |B0, Co quan ngang Bo (T6 |, , .
SO van ban quy pham phap luat do t6 chic | 6 thang| ., , PR B Tu phép (Vu Ké hoach \
. S : ' /Nganh .
8 |102¢/BTP/VDC/TBVB phap ché bd, nganh thim dinh 1 ndm chirc Phap ché B§/Nganh)  Tai chinh) Co so
S6 van ban quy pham phép luat do B6 Tu [ 6 thang|Pon vi thugc B6 Tu phap |Bo Tu phap (Vu Ké hoach )
4p tham din nam |(Vuy, Cuc, Vién..... - Tai chin .
9 |02d/BTP/VDC/TDVB phap tham dinh n Vu. Cuc. V Tai chinh Co so




STT Ky hiéu biéu Tén biéu Kzé‘f“ Don vi thyc hién Pon vi nhin bio cdo b:{‘:i'qz'f:o'::'l'w
6 vin ban da tu kiém tra, xr ly trén dia b3 4 o ND huyén/quén/thi ,
10 {03a/BTP/KTrVB/TKT 86 véin ban da ty kiem tra, xtr 1y trén dia ban) 6 théng | 1y o omosthi rgn |UE N0 huyen/quan/thi Co &
xa /1 ndm x&/thanh pho thudc tinh
0 van ban da tu kié r 1y trén dia ba : én/quan/thi ND tinh/thanh phé truc| Co s6-T6
11 |03b/BTP/KTrVB/TKT So \:an ban da tu ki€ém tra, xUr ty trén dia ban| 6 thzing U~BNP huy@An/quz;m/ : 1 UBA inh/thanh pho truc| Co s&¢-Tong
huyén /1 nam [x&/thanh pho thudc tinh thudc Trung uong hop
. s . UBND tinh/thanh phé truc . :
0 védn ban da tu ki€ Ty tré : 3 "~ |Bo Tu pha Ké h| Cos-To
12 |03¢/BTP/K TrVBTKT SO véan ban di tu kiém tra, xtr ly trén dia ban| 6 thzing thuge Trung wong (S Tu Q‘ ' u p’ ap (Vu Ké hoac o s6-Tong
tinh /Y ndm | - Tai chinh) hop
, , phép) ,
T 1 ar X — : 5 Tu oha K&
13 |03d/BTP/KTrVB/TKT SO vén ban da tu Aklem tra, xtr ly tai cac Bg, |6 thzing BO/Co quan ngang Bo Bo ‘"l.“u p ap (Vu Ké hoach Co s5
co quan ngang Bo /1 ndm - Tai chinh)
. 2 . UBND tinh/thanh phé truc
A oe va ax 2 - , huve A J
14 |04a/BTP/KTrVB/KTTTQ  |S0 V8N ban dd dugc kiem tra, xirly theo )6 thang| UBND huyén/quan/thi 4, & op ooy | Coss
tham quyén trén dia ban huyén /1 ndm [xd/thanh phd thudc tinh phép)
A 1 UBND tinh/thanh phd truc . 7
A - 2 ~ N A t EIN g r " A T . 7 A C 7_ A
15 [04b/BTP/KTrVB/KTTTQ SO; van bap daﬂduqc kl‘em’ ra, xu ly theo 6 thzing thuge Trung wong (S& Tu Bo6 1 u p’hap (Vu K¢ hoach 0 s0-Tong
thdm quyén trén dia ban tinh /1 ndm phip) - Tai chinh) hop
X < , 3 du A t 1 p ~ - . X
16 |04¢/BTP/KTrVB/KTTTQ SO; vin ba;n da. u,qc k:em ra, xtr ly theo ) 6 thzing Bo/Co quan ngang Bo Bc_)‘"l.“u p’hap (Vu K¢ hoach Co s&
tham quyén tai cac By, co quan ngang B6 | /1 ndm - Tai chinh)
Ry et a1 A g B§/Co quan ngang Bo/
K€t qua xir ly cac van ban phat hién trai , i , . X, A < N
17 [04d/BTP/KTrVB/KQXL  |phap luat tai Bé, co quan ngang Bo/UBND | 1408 [UBND tinh/thanh pho trye |BS Tu phdp (Vu Ké hoach| - Co s6-Tong
cp tinh /1 nam [thudc Trung uvong (S& Tu |- Tai chinh) hop
phap)
Ao 2 h . Ay a4 s ) A A .
18 |0s/BTP/KTrVB/RSYVE |0 YN ban quy pham phip lugtda due rd |\ e xamhuong/thi trdn |CDN D2 huyén/quan/thi Co 50
sodt trén dia ban xa x&/thanh pho thudc tinh
PN AL ax A N UBND tinh/thanh phé truc oz
19/ 1056/BTP/KTrVB/RSVB So’vanA baIT qu\y phamA phap fugt da duge ra 1 nam U~BNP huyﬁ; n/qlian/,th; thudc Trung wong (S¢ Tu Co s6-Tong
sodt trén dia ban huyén xa/thanh pho thudc tinh phap) hgp
L ) UBND tinh/thanh phé truc ) ,
~ b l 4 l ~ N 3 1 A . z A % TA
20 |05¢/BTP/KTrVB/RSVB |0 van ban quy pham phip lugtdadugerd | o1y o0 rine wong (so Tu [P0 LY Phap (Vi K hoach | Co s6-Tong
soat trén dia ban tinh - Tai chinh) hop

phap)

v




Ky bao

Loai bi¢u miu

STT Ky hiéu biéu Tén biéu , DPon vi thuc hién DPon vi nhan bio cdo NI
_ cao bao cao thong ké
SO van ban quy pham phap luat da dugc ra . A R £
21 |05d/BTP/KTrVB/RSVB  |sodt tai céc b, co quan ngang bd, co quan | 1 nam |0 <0 uan ngang BO, co' 1BO Tu phdp (Vu K& hoach| (o
n , ) quan thugc Chinh phu - Tai chinh)
thudc chinh pha
22 |06a/BTP/KSTT/KTTH K‘et qua’danh gia tac ddng quy dinh tha tuc |6 thaing Cuc Klellj soat thu tuc hanh |B6 ‘".Fu phap (Vu K¢ hoach Co s&
hanh chinh /1 nam |chinh (B Tu phép) - Tai chinh)
Két qua tham gia y kién vé thii tuc hanh , .z L . Ay £
23 |06b/BTPIKSTT/KTTH  |chinh quy dinh trong cac dur an/dy thao van | © ang|Cuc Kiém sodt thi tuc hanh \BY Tu phdp (Vu Ke hoach)
\ A /1 nam |chinh (B§ Tu phap) - Tai chinh)
ban quy pham phap luat
Két qua tham dinh vé thu tuc hanh chinh . o . AP Al £
24 |06¢/BTPIKSTT/KTTH  |quy dinh trong céc du én/dy thao van ban | O 1ang|Cuc Kiem sodt tha tyc hanh [BO Tu phdp (Vy K& hoachy ('
. /1 nam |chinh (B§ Tu phap) - Tai chinh)
quy pham phap luat
S thit tyc hanh chinh (TTHC), vin ban quy , .2 e . n . £
) tthu t ]
25 [07a/BTP/KSTT/KTTH pham phap ludt c6 chita TTHC duoc cong | 0, ang|Cuc Kiém sodt thu tyc hanh |BO Tu phdp (Vu K& hoach)
L A . /1 nam |chinh (B§ Tu phap) - Tai chinh)
b0, cong khai
26 [07b/BTP/KSTT/KTTH Két qua ra sodt, don gian héa TTHC 6 thing Cuc Kiém sodt th tuc hanh B0 Tu phdp (Vu K€ hoach)
/1 nam |chinh (BO Tu phép) - Tai chinh)
Két qua tiép nhan, xtr Iy phan anh, kién nghi| 6 thang|Cuc Kiém soat thii tuc hanh [B6 Tu phap (Vu K& hoach ,
/BTP/KSTT/KTT 3 . : ) ) ) N, ’ ’
27 |08/BTP/KS H vé quy dinh hanh chinh /1 nam [chinh (B$ Tu phap) - Tai chinh) Coso
UBND huyén/quan/thi
28 |09a/BTP/PBGDPL S6 tuyén truyén vién phap lut cip xa 1 nim |UBND x&/phudng/thi trdn  |xd/thanh phd thudc tinh Co s&
(Phong Tu phap)
LA N Ak s UBND huyén/quan/thi R
29 {09b/BTP/PBGDPL a(élzuy EZ trlgfrt‘;';g izipht‘a;nva bdocdo | |\ o |xa/thanh phd thudc tinh  |Sé T phép Co Sl?(;TO“g
) , . S&, Ban, Nganh, doan thé |, . \
L . . A ’ A A » = ; : , 1So Tu
30 |09¢/BTP/PBGDPL S6 bao cado vién phap luat cap tinh 1 ndm chp tinh (T4 chirc phap ché) o Tu phap Co so
S6 tuyén truyén vién phap luat va bao cdo . ) £ R
¢ Bo Tu Vu K -
31 [09d/BTP/PBGDPL vién phap luat trén dia ban tinh I nam |S& Tu phap 0 Tu phdp (Vu KEhoach| Co so-Tong
- Tai chinh) hop
3
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STT Ky hiéu biéu Tén biéu KZ ;:f” Pon vi thuc hién Pon vi nhin bio cio b:;’i;z'f:o'::';e
Céc B9, co quan ngang B0,
L ' . ] co quan thudc Chinh pﬂhu, B5 T phap (Vu K& hoach 7
32 |109¢/BTP/PBGDPL SO bao cao vién phéap luét cap Trung uvong | 1 ndm [co quan Trung wong cua o Co so
. X 2 X - - Tai chinh)
cac doan thé ... (T6 chiic
phéap ché)
‘ . R AL . UBND huyén/quan/thi
Ll pea A TRy . tha o */quan/thi 7
33 |10a/BTP/PBGDPL Ket qua thyc hign cong téc phd bién, gido 16 thng|\ b1y o onosth trén  [xa/thanh phd thuge tinh Co 5o
duc phap luét tai dia ban xa /1 ndm ) )
(Phong Tu phép)
, . ] ot . |UBND huyén/quén/thi R
A A " A A A A v v g C _T
34 |10b/BTP/PBGDPL Két qua} thucj hle;.n cong tac pllo bién, gido |6 thzing x@/thanh phé thude tinh S6 Tu phap 0 s6-Tong
duc phap luét tai dia ban huyén /1 nam . ) hgp
(Phong Tu phap)
Két qua thuc hién cong tac phé bién, gido 6 thang | 59> ban nganh, doan thé
35 |10¢/BTP/PBGDPL duc phap luat tai cac co quan, t chuc thude 1 nénf cap tinh ... (T4 chic phap  [So Tu phap Cosd
tinh ché)
Két qua thuc hién cong tac phd bién, gido |6 thang| ., ) Bo Tu phap (Vu Ké hoach| Co s3-Tdng
v ~ T . ¥ . 3
36 | 10d/BTP/PBGDPL duc phap luat trén dia ban tinh /1 ndm 50 Tu phip - Tai chinh) hop
Céc b, co quan ngang bd,
Két qua thuc hién cong tac phd bién, gido .__|co quan thudc Chinh phu, A L £
37 |10e/BTP/PBGDPL duc phap luit tai cac Bg, nganh va co quan 6 th:ing co quan trung wong cla cac B¢ ‘Tu p’hap (Vu Ke hoach Co sé
e A , . Al |/l nEmM| L i . |- Tai chinh)
Trung uvong cta céc to chirc chinh tri xa hoi doan the ...... (T6 chuc phap
ché)
N \ h A . . A 5 A \ 20 o , ]
38 |11a/BTP/PBGDPL/HGCS CT;“Sl‘éh'“ 0 chite, can bO ciato hoa gidi & | | s o gia UBND xa/phudng/thi trdn | Co s&
s T A S UBND huyén/quan/thi
h t6 chu b . o AT
39 |11b/BTP/PBGDPL/HGCS CT;“SZE’I‘ di;’ E;:‘;’;a“ Gcuatohoagiaia |\ . |UBND xa/phusng/thi trén |xa/thanh phd thudc tinh Co 56
o (Phong Tu phép)
. N S S, UBND huyén/quén/thi
Tinh hinh t6 chi b t PR .
40 |11¢/BTP/PBGDPL/HGCS || " hinh 10 chifc, can bo cua to hoa gidi & |\ oo | anbanh phé thuse tinh |6 Tur phap Téng hop
co sd tai dia ban huyén \ . ’
(Phong Tu phép)
< inh 16 - . o A1~ s - A - . X ]
41 |114/BTP/PBGDPL/HGCS Tinh hinh t6 chic, cdn b clia t6 hoa giai & I nam |S6 Tu phép B6 Tu phap (Vu Ké hoach Téng hop

co s& trén dia ban tinh

- Tai chinh)




B Sy . LA =
STT Ky hiéu biéu Tén biéu Ky ’bao Pon vi thuc hién Don vi nhin bao cio l’Joal’bleuAmau R
cio ; : bao cio thong ké
42 |12a/BTP/PBGDPL/HGCS  |Két qua hoat dong ctia td hoa gidi ¢ co s& f]”[‘]aé‘f Té hoa giai UBND x&@/phudng/thi tran Co 56
Lo R o A Lo ia , . UBND huyén/quén/thj
Két hoat d to h th . R
43 [12b/BTP/PBGDPL/HGCS taf d‘i‘;'abéfiﬁ Ong cua to hoa glal 0.co'sg f] n:‘;f UBND xa/phudng/thi trdn  |x&/thanh phé thuge tinh Co s&
o (Phong Tu phap)
Lo n e A s ea . . |UBND huyén/quéan/thi
44 |12¢/BTPIPBGDPL/HGCs | [<¢ qud hoat dong cua to hoa gidi 6 co s 16 thang| o b oo inh  [S6 Tu phap Téng hop
tai dia ban huyén /1 ndm ) ] ;
(Phong Tu phap)
Két qua hoat dong ciia to hoa giai 6 co s | 6 thang|_, . B6 Tu phap (Vu Ké hoach :
45 [12d/BTP/PBGDPL/H o s § ; ; 0
PPBG GESliren dia ban tinh /1 nzm |00 TU Phép - Tai chinh) Tong hop
L e . .. A T , UBND huyén/quan/thi
Két d : . en/quan/thi
46 |13a/BTPHCTPHT/KSKT |8 ud dang ky khai sinh, khai t, keéthon 16 thang )\ 0y o oo thi trdn | x@/thanh phé thude tinh Co 50
tai Uy ban nhan dén cap xa /1 ndm . ;
(Phong Tu phap)
Két qua diang ky khai sinh, khai tu, két hon 6 than UBND huyén/quén/thj
47 [13b/BTP/HCTP/HT/KSKT |tai Uy ban nhan déan cip xa trén dia ban 1 na rf x&/thanh phé thuoc tinh S& Tu phap Téng hop
huyén (Phong Tu phap)
A T 1= B T o 1 A LA . ~ - 0 (V X )
48 | 13¢/BTP/HCTP/UT/KSKT Kfatﬂqua dang J<y kﬂhal fmh,~ khAal tlf, ke‘t h?n 6 thzing Sér T phip BQ‘"'Fu Rhap (Vu Ké hoach Téng hop
tai Uy ban nhan dén cap xa trén dia ban tinh| /1 ndm - Tai chinh)
X T 1= s - . hai (. ket hé . ' . o
49 [13d/BTPHCTPHT/KSKT |6 qud dang ky khaisinh, khai tt, kéthon 16 thang)| - 4oi dien ai...  {Bo Neoai giao Co so
tai co quan dai dién /1 ndm
X . 1< s T e 1 A LA ha - A - 0 (V Z i
50 | 13e/BTP/HCTP/HT/KSKT Kfet c}ua dang ky k'ha'1A51nh, khai tir, két hén |6t zing Bo Ngoai giao BQ‘TU p,hap (Vu K€ hoach Téng hop
tai cac co quan dai dié€n /1 ndm - Tai chinh)
X T 4w B T . P ,:t - tha - - 0 (V z h
51 |13g/BTP/HCTP/HT/KSKT K’et ?uagang ky kh‘a.l sn.nh,v khai tu: kéthdn |6 E}ng S6 Tur phap BQ‘Tu p,hap (Vu K& hoach Co s&
¢ y€u to nudce ngoai tai S& Tu phap /1 nam - Tai chinh)
Két qua diang ky céc viéc ho tich khéc tai ty UBND huyén/quén/thi
52 |14a/BTP/HCTP/HT/HTK  |ban nhan dan cip xi 1 nam {UBND xa/phudng/thi tran |xa/thanh phd thude tinh Co s
(Phong Tu phap)
Két qua ding ky céc viéc ho tich khac trén UBND huyén/quan/thi Co s ~Tén
53 |14b/BTP/HCTP/HT/HTK  {dia ban huyén 1 nam |xa/thanh phé thudc tinh S& Tu phéap hé &
(Phong Tu phap) ;
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STT Ky hiéu biéu Tén bidu Ky bao Don vi thyc hién Don vi nhan bdo cdo Loai biéu miu.
ca0 bao cao thong ké
Két qua dang ky cac viée ho tich khac trén n , £ L A
T B0 Tu phap (V hoach| Co s -T
54 |14¢/BTP/HCTP/HT/HTK  |dja ban tinh 1 nam |So Tu phap ¢ Tu phap (Vi Ke hoach) Co'so -Tong
- Tai chinh) hd
X , PN A ea A, 1A A . B6 \ ap (V K’{ h h .
55 |15/BTP/HCTP/HT/KH Ket qua ghi vao s viée ket hon, Iy bon tai e oy phap ¢ Tu phap (Vy Ke hoge Co 56
S& Tu phap - Tai chinh)
Két qua thong bao cé quéc tich nude ngoai . 4 Bd Tu phap (Vu Ké hoach ,
56 |16a/BTP/HCTP/QT tai S& Tu phép 1 ndm [S& Tu phép - Tai chinh) Coso
57 |16b/BTP/HCTP/QT et qua thong bdo c6 quoc tich nude ngodi |+ |Co quan dai dién VISt Nam | oo Co'so
tai Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai & nudc ngoai
Két qua thdng bao ¢6 quéc tich nude ngoai _ n . B& Tu phap (Vu K& hoach 2
6¢/BT . . i .. Bo N S, i ’ T
58 |16c/BTP/HCTP/QT tai Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai I nam | BO Ngoai giao - Tai chinh) ong hop
L. L A A £ , UBND huyén/quan/thi
ho ' t o 3 an/th|
59 |17a/BTP/HCTP/CT f:t qud chimg thyc tai Uy ban nhan dan cap ?1 ';z';]g UBND x@/phudng/thi trin  [x&/thanh ph thude tinh Co 56
(Phong Tu phép)
6 than UBND huyén/quén/thi Co s6-Tén
60 [17b/BTP/HCTP/CT Két qua chimng thuc trén dia ban huyén 0 nén% xd/thanh phé thudc tinh S& Tu phap ho ong
' (Phong Tu phép) P
61 [17¢/BTP/HCTP/CT Két qua chimg thuc trén dia ban tinh ?;l:;?f S& Tu phap {3?;25'2?; (Vu K¢ hoach Tong hop
62 |17d/BTP/HCTP/CT K.eAt quichung ‘Ehu'c ’cua ca?.cor quan dai 6 th:ing Bb Ngoai giao BQ\Tu‘ p,hap (Vu Ké hoach Co s&
dién Viét Nam & nudc ngoai /1 ndm - Tai chinh)
63 |18/BTP/PLOT/TTTP Tmhﬂ hmf: thuc hl’C_‘,n Uy thac tu phap vé dan |6 thalng Vu Ph:ap luat quoc te (BO [BO Tu p’hap (Vu K& hoach Co s6
su cua B Tu phap /1 ndm | Tu phap) - Tai chinh)
4 P S . A 6 tha . . 0 [ A é
64 [19/BTP/LLTP Sé phiéu 1y lich tw phap da cdp / lt}:;';]g S& Tu phap B?;‘éﬂi‘; (VuKe&hoach|
A oa e o 6 thang| ., ] Bo Tu phap (Vu Ké hoach
65 (20/BTP/LLTP S tl tin ly lich tu phap nhan du S& Tu ph i : : 5
0 thong tin ly lich tu phdp nhan dugc 1 nam |58 Tu phdp - Tai chinh) Co s
f e . 6 thang | ., , Bo Tu phap (Vu Ké hoach
66 (21/BTP/LLTP S 0i ¢0 ly lich tu ph S& Tu ph i ¥ : )
0 ngudi co ly lich tu phap 1 nam |59 Tu phap - Tai chinh) Co so
6 [J /U



STT Ky hiéu biéu Tén biéu Ky bio Pon vj thue hién Pon vj nhin bio cio Loai biéu mau
cao bio cio thong ké
L a e A a , , UBND huyén/quén/thj
Ket d . . ., an/thi
67 |22a/BTP/CN/TN €t qua dang ky nudi con nudi trong nw6e | 6 thang | oy o oo i trdn [xafthanh phd thude tinh Co 56
tai UBND cap xa /1 ndm \ \
(Phong Tu phap)
FA s n B . |UBND huyén/quan/thi
68 [22b/BTP/CN/TN Ket qua dang ky nudi con nudi trong nude |6 théng | e iac tinh  |Ser Tur phap Téng hop
tai UBND cép x4 trén dia ban huyén /1 ndm . ,
(Phong Tu phap)
Két qua dang ky nudi con nudi trong nudc |6 thang! ., , B& Tu phap (Vu K& hoach 2
9 |122¢/BTP/CN : ' ;
69 |22¢/BTPICN/TN tai UBND cAp xa trén dja ban tinh /1 nim |00 T4 Phép - Tai chinh) Tong hop
Két qua dang ky nudi con nudi tai co quan - n . B& Tu phap (Vu Ké hoach 2
70 [22d/BTP/CN/ ; ; Tong h
0 [22d ™ dai dién Viét Nam & nugc ngoai Nam |Bo Ngoai giao - Tai chinh) ong hop
71 |23/BTP/CN-NN Ket’ qua d‘a-ngAky l}um‘cor} nudi co6 yeu to 6 thzing S& Tu phép Bo Tu p’hap (Vu K¢ hoach Co s
nudc ngoai trén dia ban tinh /1 ndm - Tai chinh)
£ o . A 6 thang | Trung tam trg giap phaply | .. . ., . ,
72 |24a/BTP/TGPL SO lugt ngudi dugce trg gitup phap ly 1 nim \nha nuée tinh/thanh S& Tu phap:... Co sd
p .. ., , 6 thang [T chirc ding ky tham gia \ , .
4 ; ! y . Tu phép:... C
73 {24b/BTP/TGPL SO lugt ngudi duge trg giup phép ly /1 nim |tro gitip phap 1y:.... S& Tu phéap o SO
T o Gthang{ . .. . Bo Tu phap (Vu Ké hoach|
74 |124¢/BTP/TGPL S6 lugt nguoi dugce trg giap phap ly /1 ndm S& Tu phép:... - Tai chinh) Tong hgp
75 |25a/BTP/TGPL S8 vu viéc tro gitp phap 1y 6 thing ‘Trung thm tro 816 phdp Iy 1o 1y s, Co 50
H VICC HO gltp phap 1y /1 ndm |nha nudc tinh/thanh phap:...
£ a ., - 6 thang|TH chirc dang ky tham gia o Lg ,
76 (25b/BTP/TGPL SO vu viéc trg giup phap ly /1 nam |tro giap phap 1§:. .. S& Tu phép:... Cosd
2 n e 6 thang| ., . .. B& Tu phép (Vu Ké hoach R
77 |125¢/BTP/TGPL S6 vu viéc trg giap phap ly 1 nm S& Tu phap:... - Tai chinh) Toéng hgp
Trung tim TGPL nha nudc
78 |26a/BTP/TGPL S’o kién nghi trong hoat dong trg gitip phap |6 thzing tu:h/tl{anhupho..’.... _ |s¢ Tu phép:... Co s&
ly /1 nam |TO chirc dang ky tham gia
tro giup phép ly:...
A LA . A [ s h ; A h 7 V K;{ h ]
79 |26b/BTP/TGPL S,o kién nghi trong hoat dong tro gitp phap |6t zing S Tu phap:... Bo Tu p, ap (Vu Ke hoac Téng hop
ly /1 nam - Tai chinh)
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STT Ky hiéu bidu Tén biéu Ky bdo Pon vj thyc hién Pon vi nhin bo co Loai biéu mau
€a0 bdo cao thong ké
Tinh hinh y8u cu bdi thudng va giai quyét 6 thane | UBND huyén/quén/thi
80 [27a/BTP/BTNN boi thudng trong hoat dong quan ly hanh n nérf UBND x&/phuong/thi tran  |x&/thanh pho thudc tinh Co so
chinh tai dia phuong (Phong Tu phap)
Tinh hinh yéu cau bdi thudong va giai quyét n A
- UBND huyén/quén/thj , \ % " TR
5 ‘ 5 3 P h/thanh pho tryc| Co so-T
s promremmoy |08 o ot ding i i€ 0 s g [5ND  p ) Cottin
gp C Ny ga (Phbng Tu. phép) \ g g .p
Tinh hinh yéu cu bdi thudng va giai quyét , . X %
5 D tinh/thanh pho try
82 |27¢/BTP/BTNN bdi thuong trong hoat dong quan Iy hanh | 0. P"8|S6 Ban, Nganh thudc tinh | onD Univthanh pho trye o
, . /1 ndm thudc Trung uong
chinh tai dia phuong
Tinh hinh yéu cau bdi thudng va giai quyét . |UBND tinh/thanh phé truc |_., . £ N
X * |Bd Tu phap (Vu Ké hoach| Co so-T
83 [27d/BTP/BTNN bdi thuomg trong hoat dong quan 1y hanh | ¢ M4 |thy6c Trung wong (S6 Tu |0, LU PhaP (Vu K& hoach | Co so-Tong
, . o /1 ndm |, - Tai chinh) hgp
chinh tai dia phuong phap)
Tinh hinh yéu cau bdi thudng va giai quyét
84 |27e/BTP/BTNN bo! thudng trong hqat (;i(_)ng ‘quan ly hanh 6 the}ng B(.),/CO q}Jan n;gang Bo (t6 |Bd Tu p'hap (VuKé hoach| Co sd-Tong
chinh trong pham vi B§, nganh /1 nam [chiic phap che) - Tai chinh) hop
dich b dm (GDBD), b done hong. [ thén dich. s st Cue Bing |10 T Phép (Vu Ké hageh
85 |282/BTP/PKQGGDBD I O AT T O, 9P CORE, one 118 ich, 11 59 4C DAL | Tai chinh; Cye Pangky | Co'sd
béo ké bién tai san la ddng san(trir tau bay, | /1 nidm |ky qubc gia GDBD thudc '
N n . quoc gia GDBD)
tau bién) Bo Tu phap
Két qua ding ky, cung cip thong tin vé 6 than Vin phong ding ky quyén
86 [28b/BTP/DKQGGDBD GDBD bang quyén sir dung dét, tai san gén s rf sir dung dét cip huyén, cdp |S& Tu phép .... Co s
lién véi dat tinh
Két qua diang ky, cung cip thong tin vé 6 thin B6 Tu phap (Vu K& hoach
87 [28¢/BTP/DPKQGGDBD GDBD bang quyén sir dung dét, tai san gin 1 na If S& Tu phap ... - Tai chinh; Cuc Pangky | Ténghop
lién vé&i dit qudc gia GDBD)
Koo f oA a , Bo Tu phap (Vu Ké hoach
Két dang k ; i §
88 [28d/BTP/DKQGGDBD ©t qua dang ky, cung cap thong tin v& giao |6 thang | o0 600 van tai _ Tai chinh; Cuc Pang ky Co s0
dich bao dam doi v&i tau bay hodc tau bi€én | /1 nam <.
quoc gia GDBD)
8




STT Ky hiéu biéu Tén biéu Ky bio Don vi thuc hién Pon vi nhin bio cio Foai’biéu’{mﬁu‘\
cao T bao cao thong ké
Trung tam Pang ky giao . ) ;
Lo 2k TP W , . N . B Tu phap (Vu Ké hoach
K t 4 v 0
89 |29/BTP/DPKQGGDBD etqua tiep nhan vén ban yéu cau thong |6 thangdich, i san cua Cuc Bang | " i cuc Dang ky Co s&
bao v€ viéc thé chap phuong tién giao thong| /1 nam |ky qudc gia GDBD thude .
. , quoc gia GDBD)
Bd Tu phép.
. N \ A . T chirc hanh nghé luat su
Tinh hinh t6 chir hoat at su i :
90 |30a/BTP/BTTP/LSTN inh hinh (6 chic va hogt dong cuia luat s\ 6 thang | ;. o no | vt su, Cong |S¢ Tur phap; Doan luat su Co 56
tai t0 chirc hanh nghé luat su /1 ndm ]\
ty Luét)
Tinh hinh t§ chirc va hoat dong cua luat su |6 thang|_., , B& Tu phap (Vu Ké hoach 2
91 |30b/BTP/BTTP/LSTN . T : ¥ i i i
trén dia ban tinh /1 nam | >0 TV Phap - Tai chinh) Tong hop
Tinh hinh té chitc va hot dong cta chi | S%“ha‘:f’. c(;?.g thy,l“lf‘t ,
92 |31a/BTP/BTTP/LSNN nhanh, cdng ty luat nude ngoai tai Vist Nam| 6 [MU0C ngoal, LAt mhanfl eua g oo ap Co s&
/1 nam |Cong ty ludt nude ngoai tai
Viét Nam
Tinh hinh t6 chirc va hoat dong cua té chic | 6 thang| ., , B6 Tu phap (Vu Ké hoach 2
31b/BTP/BTTP/L 5 o y . i )
93 SNN hanh nghé luét su nudc ngoai tai dia phuong| /1 ndm 86 Tu phdp - Tai chinh) Tong hop
94 |32a/BTP/BTTP/CC S? cong’chung vién va tinh hinh hoat dong |6 thzing th)ng c?ng chl,mg/Van Sér Tur phap Co s&
c¢Ong chirng /1 nam {phong cdng chung
Bo Tu phap (Vu Ké hoach
. . P R R . 6 thang| . . ., - Tai chinh); UBND 2
95 |32b/BTP/BTTP/CC Tinh hinh t6 chirc va hoat ddng c6ng chirng 1 nam S& Tu phap tinh/thanh phé truc thuge Toéng hgp
Trung uong
2 e . |S& Tu phap; Co quan
) R s, o h >
S6 vu viée da thuc hién giam dinh tu phap ;Fé)nchll;c ?Zﬁdﬁ?gs pthaelz) chuyén mon cuia Uy ban
96 (33a/BTP/BTTP/GDTP tai cac td chirc gidm dinh tu phap cong lap o[ 1 nam 5'ap o Cl 9 & . |nhan dén cép tinh quan ly Co s&
. quy dinh tai Pi€u 12 Luat |, _ e
-|dia phuong N ) linh vuc giam dinh tu
giam dinh tu phap )
phap
S& Tu phap; Co quan
S& vy viéc da thuc hién giam dinh tu phép Van shong gidm dinh g |cHuYEn mon cta Uy ban
97 [336/BTP/BTTP/GDTP tai van phong gidm dinh tu phap & dia | nam |20 PROTE Blam € nhén dén c4p tinh quan 1y Co s&
phap o dia phuong - e
phuong linh vire giam dinh tu
phap
9




STT Ky higu biéu Tén biéu Kz;:)ﬁo Pon vj thuc hign Pon vi nhin bio cio b:;:ilézlte: é'::l:(é
£ in oA . . Co quan chuyén mén cda
SO vu viéc da thuc hién giam dinh tu phap , NN . 2
U viG U 3 ! tinh . , Co sd - Ton
98 |33¢/BTP/BTTP/GDTP tai céc t chirc gidm dinh tu phdp theo vy | 1 nam |07, 030 ohandan captinh o 8
i quan ly linh vuc gidm dinh hop
viéc .
) tu phép
Sb vu viée da thuc hién giam dinh tu phép o . £
e ; i : Tu Vu Ké hoach .
99 [33d/BTP/BTTP/GDTP trén dja ban tinh I nam |S¢ Tu phép BO Tu phdp (Vu K& hoach| 1y o
- Tai chinh)
, 2 Y . - - ~ - . = h h
i d e i i atwpp | [[EHe e 0k e 180 e Oy Ko
100|33¢/BTP/BTTP/GDTP tai céc t& chirc giam dinh tu phap cong lap &| 1 nam [O18 9P 9 trung uong i nh); B0, coquan €O 58
quy dinh tai Piéu 12 Ludt [ngang B chu quan cua to
Trung uong R ( s .
giam dinh tu phap chirc giam dinh tu phap
S6 vu viéc da thuc hién giam dinh tu phép
.,tA Y inh tu . 5 Tu ip (V e W TR
101|33¢/BTP/BTTP/GDTP tgflAcac (2 chlfc giam dinh tu phaAp theo vu I nam |Céc Bd, co quan ngang B BQ‘.u p’hap (Vu Ké hoach| Co sd - Tong
viéc thudc bg, co quan ngang bd - Tai chinh) hop
dTg:lh }tla?nh;gu(:h?;t;? sl:’i(r)lazBDGTS) ctia Hoi | 6 thang| 1101 40ng BDGTS trong
102|34a/BTP/BTTP/DGTS one B : ) cua M8 g hop dac biét do cdp |So Tu phap Co s&
dong BDGTS trong trudng hop déc biét do | /1 ndm TG
£ A s A huyén thanh lap
cap huyén thanh lap
< hi 2 P )
Tinh hinh t6 chtic va hoat , Hoi ddng BDGTS
dong ban dau gia tai san (BPGTS) cua 6 thane |trone trusne hop dic biat
103|34b/BTP/BTTP/DGTS hoi ddng BDGTS trong trudng hop B | trong traong hop CaC It 19y Tu phap Co s&
. rea P © 1A /1 ndm [do cdp tinh thanh lap
dac biét do cap tinh thanh lap
Trung tdm dich vy ban d4u
inh hi 2 M A " LA . . <z oine 2 .
104134¢/BTP/BTTP/DGTS T!nh A’mh‘t’o c.hu? va ho:ilt d(_)ng Acua to chuc |6 theing gl’a ta1A’ san-/!)c?aimf’l nghiép S& Tu phap Co s&
ban dau gia tai san chuyén nghi¢p /1 nam |ban dau gia tai san
Tinh hinh t6 chirc va hoat dong . e .
105(34d/BTP/BTTP/DGTS  |bén du gid tai san trén dia 6 thang ¢ 1w phap B0 Tu phap (Vy Kehoach) p o o
o /1 ndm - Tai chinh) ;
ban tinh
10
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STT Ky hi¢u biéu Tén biéu Ky 'bz’\o Don vi thue hién Pon vi nhan bao cio ljogi’biéu’{mﬁu "
cao0 o bao cao thong ké
Trung tdm trong tai /Chi
106|350/BTP/BTTP-TTTM Tinh hl‘r}h to chirc va hoat dgng cua t6 chiic | ndm nbanf;, Va’m phong ﬁal dfc;n S Tu phép Co s&
trong tai cua td chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam...
Tinh hinh t& chirc va hoat dong ctia td chuc B& Tu phap (Vu K& hoach .
107(35b/BTP/BTTP-TTTM . . L 3 5 Tu phé i ’ ) 0
trong tai trén dia ban tinh I ndm |S6 Tu phép - Tai chinh) Tong hop
Co quan chuyén mon thudc
Uy ban nhén dén tinh/ UBND tinh/thanh phé truc
108{36a/BTP/VDC/PC S6 6 chirc phap ché va can bd phap ché 1 nim |thanh phd theo khoan 1 thudc Trung uong (S& Tu Co 5o
Piéu 9 ciia Nghi dinh s6  |phép)
55/2011/ND-CP
Sb tb chuc phap ché va can bd phap ché tai A . £
.’ . " h .,
109136b/BTP/VDC/PC co quan chuyén mdn thudéc Uy ban nhén| 1 ndm |S¢ Tu phap —B?[‘;ucﬁ?nalf) (Vu K hoae Tong hop
dan cép tinh
S td chirc phap ché va can bd phép ché tai : :
v . A o) o) " h r V ~
110|36¢/BTP/VDC/PC b, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh| 1 ndm B0, co q‘fa" ngang B(,')’ co |Bo t[ju p’ dp (Vu Ke hoach Co sd
phi quan thudc Chinh pha — Tai chinh)
Ghi chu:

Phu luc 1 gdm 66 biéu mau bao céo thdng ké co so; 44 bidu mau bao cao thdng ké co so-tdng hop va biéu miu bao cio thong ké tdng hop.
Loai biéu miu bao céo thong ké co s ap dung Ché db bdo cio théng ké co s0.
Loai biéu mAu bao cdo théng ké co so-tdng hop va biéu mau bio cio théng ké tdng hop 4p dung Ché dd bédo cdo thdng ké tong hop.
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PHU LUC II

DANH MUC BIEU MAU BAO CAO THONG KE BI THAY THE
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP ngay 03 thdng 12 nam 2013

ciia B6 Tuw phdp huéng dan mét s6 néi dung vé hoat déng thong ké cia Nganh Tu phdp)

1. Thay | thé toan b cac biéu mau thong ké ban hanh kém theo Thong tu s6 08/201 I/TT-BTP ngay 05/4/2011 ctua B Tu
phap huéng dan mot sb ndi dung vé cong tac théng ké cia Nganh Tu phap va Théng tu s6 02/2011/TT-BTP ngay 13/01/2011 cia
B¢ Tu phap huong dan mot s6 ndi dung thong ke trg giup phap ly.
2. Céc biéu miu bj thay thé khic gdm:

Biéu miu (BM) thong ké ban hanh kém
theo Thong tw hwéng dan mét so ndi dung

BM b#o cao thong ké bi thay thé

STT | vé cong tac thong ké cia nganh Tw phap
Tén Ky hiéu Tén BM Ky hiéu BM Tén vin ban
1. Linh vue HO tich
- Két qua ding
ky cac viéc ho 7 ’
tich khac tai - Tong hop s6 liéu _ .
UBND cép x4 ding ky ho tich TP/HT-2010-TK.1 Théng tu s6
- Két qua dang 14a/BTP/HCTP/HT/HTK | UBND cép huyén va 08.2/2010/TT-BTP ngay
ky cac viée ho | 14b/BTP/HCTP/HT/HTK |  UBND capxa 2513/ 20;)0 Cﬁanli‘? T‘;Phap
tich khac trén | 14¢/BTP/HCTP/HT/HTK ve vice ban hanh va huong

dia ban huyén

- Két qua ding
ky cac viéc hg
tich khac trén
dia ban tinh

- Théng ké s6 lidu
dang ky ho tich tai S
Tu phap

TP/HT-2010-TK.2

dan viéc ghi cheép, luu tri,
str dung sb, biéu mau ho
tich

i



STT

Biéu miu (BM) thong ké ban hanh kém
theo Thong tw huong din mot s ndi dung
vé cong tac thong ké cia nganh Tw phap

BM bso cdo thong ké bj thay thé

Tén Ky hiéu

Tén BM

Ky hiéu BM

Tén van ban

2. Linh vue trong tai thwong mai

- Tinh hinh t6
chitc va hoat
dong cua tb |35a/BTP/BTTP-TTTM
chirc trong tai

- Tinh hinh t6
chic va hoat
déng cua tb
chirc trong tai | 35b/BTP/BTTP-TTTM
trén dia ban
tinh

- B4o cao hang nam
cua trung tdm trong
tai vé td churc va hoat
dong cua trung tam
trong tai thurong mai

- Bdo c4do hang nam
cua chi nhanh/van
phong dai dién cua tb
chuc trong tai nudce
ngoai tai Viét Nam vé
t6 chuc va hoat dong
trong tai thuong mai

Piém 1 va diém 2.1,
2.2,2.5,2.5.1,2.5.2,
2.5.3 clia biéu miu sb
20/TP-TTTM va
21/TP-TTTM

Théng tu sé 12/TT-BTP
ngay 07/11/2012 cua Bo
Tu phap vé ban hanh mot
s6 biéu mAu vé td chirc va
hoat dong trong tai thuong

mai




PHU LUC III
MAU CONG VAN GUI BAO CAO THONG KE

(Ban hanh kem theo Thong tu 56 20/2013/TT-BTP ngay 03 thang 12 ndm 2013 cia
B¢ Tuw phdp hwdng dan mét s6 noi dung vé hoat dong thong ké ciia Nganh Tw phdp)

Tén don vi bao cao CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap- Tw do- Hanh phuc

.......... , ngay thdng ndm

V/v béo cdo théng ké nam ...

Kinh gui: ............... ( Néu ro tén dom vi nhan bdo cdo)
Thuc hién Théng tu sb ..... ngdy ..... cia B6 Tu phap huéng dan mot s6 noi
dung vé céng tac thdng ké ciia Nganh Tu phap, don vi ...... thuyét minh vé béo cdo
thong ké theo ky bdo cdo ....ndm ..... nhu sau:

1. Tinh hinh 1ap bao céo théng ké

- Liét ké cu thé sb ky hiéu va tén biéu bao céo thong ké giri kém Cong van
+ Béo c4o theo Biéu mau sb... v& ...; (Vi du: Bdo cdo theo Biéu mdu s6
01¢/BTP/VDC/XDPL vé sé van ban QPPL do Héi dong nhdn dan, Uy ban

nhdn dan cdc cap trén dia ban tinh soan thdao, ban hanh)

+ Bdo cao theo Biéu mau so ... vé ...

(Tung biéu bao cdo gui kem cé du chit ky cua cdc doi tuong bdo cdo theo mau
ghi trén biéu va co dong dau theo dung quy dinh).

2. Liét ké 3 sb ky hiéu tén béo cdo théng ké ma don vi c6 trach nhiém phai
bao céo trong ky nhung khéng giri béo cdo. Cu thé nhu sau:

- Liét ké 1 sb ky hiéu, tén biéu cia cac bdo cdo théng ké khong giri vi khong
c6 s0 lidu phat sinh trong ky bao céo.

- Liét ké 1 s6 ky hiéu, tén biéu cuia cac bdo cdo théng ké khong guri do don vi
bio cdo khong thé tong hop duoc s lidu trong ky bdo céo, néu rd nguyén nhén.

4. Nhitng van dé can thuyét minh dé lam rd hon vé ndi dung so liéu thong ké
trong mot s6 bi€u mau bdo cao (néu co)

Vi du: Néu rd ly do mot sb biéu béo céo ¢ sb lidu théng ké trong ky tdng hoac
gidm dot bién; 1y do mét sé bdo cdo dién khong ddy du noi dung tiéu thic théng ké
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theo yéu cdu trén biéu; cac ndi dung khac cén thuyét minh (néu rd s6 ky hiéu bidu,
tén biéu c6 ndi dung can thuyét minh).

5. Nhitng noi dung khac ma don vi béo céo thdy can thuyét minh thém dé phéan
anh rd hon thuc trang quéan ly nha nudce ¢ dia ban trong mét s6 linh vuc (néu co).

6. Nhitng kh6 khan, vudng méc trong qué trinh thuc hién biéu mau tir chinh
cac quy dinh cua biéu mau théng ké (néu c6); dé& xuét kién nghi chinh sira, bd sung
biéu mau théng ké (néu co).

Noi nhin: Thi trwéng don vi bao cao
- Nhu trén; Ky, dong dau
-Luu VT, (Ky e )



PHU LUC IV
HUONG DAN PHUONG PHAP TINH TRONG KY BAO CAO THONG
KE PINH KY 6 THANG VA BAO CAO NAM LAN MOT
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 20/2013/TT-BTP ngay 03 thdang 12 ndm 2013
ciia Bé Tu phdp huwdmg dan mét s6 ndi dung vé hoat dong thong ké ciia Nganh
Tw phdp)

Viéc udc tinh s6 liéu théng ké trong ky bdo cdo théng ké quy dinh tai
Théng tu nay dugc thuc hién theo phwong phap bink qudn sé hoc gian don, cb
két hop déc thu quan 1y nha nudc trong linh vuc théng ké duge udc tinh.

1. Phuong phap binh quan sb hoc gian don

1.1 Cong thirc chung

Phuong phép uée tinh sb lidu thong ké trong hai thang cudi ctia ky bao
céo thong ké sau thang va bao cédo nim lan mét duoc xac dinh theo cong thirc
nhu sau:

Téng sb cta sb lidu théng
$& lidu wée tinh ké thuc té trong ky

trong ky bdo cdo x SO thang

udc tinh

S6 thang ldy s6 liéu cta
thong ké thuc té

1.2. Céng thirc cu thé
2.1. Véi bao cao thdng ké 6 thang, sb liéu udce tinh tir ngay 01/5 dén ngay
30/6 dugc xac dinh bang trung binh cong 4 thang cua sb liéu thdng ké thuc té tir
ngay 01/01 dén hét ngay 30/4 nhan véi 2 (thé hién 2 théng tinh tir ngay 01/5 dén
ngdy 30/6). Cong thirc cu thé nhu sau:
Téng sb ctia s6 liéu thdng ké thuc

té tir ngay 01/01 dén hét ngay 30/4
= X 2 (thang)

4 (théng)

Vi du I: Tong s6 sb lugng dang ky khai sinh tai tinh A tir ngay 01/01 dén
hét ngay 30/4 nam x 1a 10.000 truéng hop. Vay sb luong ding ky khai sinh wée

S6 lidu ude tinh
trong ky bao

tinh tir ngdy 01/5 dén hét ngay 30/6 nam x la:
10000

x2=5000 truong hop

2.2. Véi bdo c4o théng ké& nam 1an mét, s6 liéu ude tinh tir ngdy 01/10 dén
31/12 dugc xac dinh br:ing trung binh céng 10 thang cua s6 lidu théng ké thuce té

4



tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/10 nhan voi 2 (thé hién 2 thang tinh tir ngay
01/11 dén hét ngay 31/12). Céng thic cu thé nhu sau:

Tdng sb cua sb liéu théng ké thuc té
Sé lidu uée tinh tur ngay 01/01 dén hét ngay 30/10

trong ky bao X 2 (thang)

10 (théng)

Vi du 2: Tong sb phi cong chimg thu duoc tai tinh B tir ngay 01/01 dén
hét ngay 31/10 nam y 1a 1.200.000 nghin ddng. Vay sé phi ¢6ng chimg wdc tinh
tir ngay 01/11 dén hét ngay 31/12 nam y la:

1200000

x 2 =240.000 nghin déng.

2. Két hop dic thi quan Iy nha nuwée trong linh vue thong ké dwoc
wdc tinh

Sé liéu théng ké la yéu té dong, gan véi thuc tién nén khéng thé don
thuan xéac dinh bang céc céng thirc todn hoc ma con phai dua vao yéu té thuc
tién dac thu quén ly nha nudc trong linh vuc théng ké duoc udc tinh. Do do, don
vi bdo céo c6 thé van dung phuong phap binh quéan sb hoc gian don dé tinh toan
s liéu théng ké udce tinh dé dam bao sat véi thuc tién.

Vi du 3: S6 don thy ly dang ky giao dich bao dam bang quyén st dung
d4t, tai san gén lién véi dét tai tinh C tir ngay 01/01 dén ngay 30/4 1a trong nim
z 14 13.712 don. Theo d6, trung binh mdt thang tir ngay 01/01 dén ngay 30/4 la:

% _ 3428 (don)

Néu chi can ctr theo phuong phap binh quén sb hoc gian don néu tai Muc
1, s& don thu ly déng ky giao dich bao dam bang quyén str dung dat, tai san gin
lién voi dat ude tinh trong 02 thang cudi cia ky béo cdo thdng ké 6 thang (tir
ngay 01/5 dén hét ngay 30/6) 1a: 3.428 x 2 = 6.856 (don).

Nhu vay s6 luong don thu ly dang ky giao dich bao dam bang quyén s
dung d4t, tai san gén lién v&i dét tai tinh C trong 6 thang d4u nam (tir 01/1 dén
30/6) sé€ la:

13.712 + 6.856=20.568 (don)

Tuy nhién, cin ctt vao thuc té quan ly cbng tac dang ky giao dich bao dam
trong nhitng nam trude cho thiy sé luong dang ky giao dich bao dam trung binh
trong mdi thang cudi cta ky bdo cdo thdng ké 6 thang (tir ngay 01/5 dén hét
ngay 30/6), tai S& Tu phép tinh C thuong tang 1,5 lan so véi trung binh cia moi
thang dau nam, vi vdy udc tinh trung binh mdi thang cudi ky bao cao thong ké 6
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thang s6 lugng don ding ky s& 1a: 3.428 x 1,5 = 5.142 (don) va s6 liéu woc tinh
trong 02 thang tir ngay 01/5 dén hét ngay 30/6 s& la:

5.142 x 2 =10.284 (don)

Nhu véy sé lugng don thu ly ding ky giao dich bao dam bang quyén st
dung dat, tai san gén lién voi dit tai tinh C trong 06 théng dau nam (tr 01/1 dén
30/6) s€ udc tinh dugc la:

13.712 + 10.284 =23.996 (don)

Vi du 4: S6 lidu théng ké thuc t& vé s6 cap dang ky két hén trong nudc tai
tinh D tir ngdy 01/10 dén hét ngay 31/10 trong nam la 7340 cap, theo do, trung
binh mdi thang co: % 734 (cap)

Theo phuong phép binh quan sé hoc gian don néu tai Muc 1, sb cap dang
ky két hon udc tinh trong 2 thang tir ngay 01/11 dén hét ngay 31/12 1a: 734 x 2 =
1.468 (cap). Vay, sb liéu théng ké wdc tinh trong ky béo cdo nam néu don thuan
ap dung phuong phép binh quén s6 hoc gian don sé 14:

7.340 + 1.468 = 8.808 (cdp)

Tuy nhién, cin ¢ va thyc tién quan ly céng tac ding ky hé tich cia dia
phuong qua mét vai nam trude cho thiy trong 02 thang cudi niam, sb luong ding
ky két hon cua mdi thang thuong tang khoang gip 2,5 1an s trung binh ctia mi
thang trong giai doan trudc d6 (tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/10). Nhu vay,
trong 02 thang cubi nam, udc tinh sb luong ding ky két hén trung binh mdi
thang la: 734 x 2,5 = 1.835 (cdp); tinh ra sé luong ding ky két hén udce tinh
trong 02 thang cudi nim (tir ngay 01/11 dén hét ngay 31/12) la: 1.835 x 2 =
3.670 (cap). ;

Vi véy, sb cap dang ky két hon cua tinh D wdc tinh trong bao cdo nim sé
la:

7.340+ 3.670 =11.010 (cap)

3. Luwu y khac

Trudng hop cac sb liéu tinh todn c6 phan sé thap phan tir 0,5 trd 1én thi
lam tron nguyén sb 1én; néu phan sé phan nhé hon 0,5 thi lam tron nguyén sb.

Vi du: Néu 1a 3217,56 thi 1am tron 1én 1a 3218. Néu 1 3217, 35 thi lam
tron xudng la 3217.

Riéng ddi véi s6 liéu vé tudi két hon trung binh lan dAu, chi thuc hién lam
tron phan sé thép phan.

Vi du: Néu tubdi két hon trung binh 14n dau tai tinh E 1a 21,57 tudi thi lam
tron 1én 12 21,6 tu6i. Néu 12 21,53 thi lam tron 1 21,5 tubi.
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Biéu s6 01a/BTP/VDC/XDPL
Ban hanh theo Théng tu sb 20/2013/TT-BTP ngay

SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT Pon vi bio cio:
(VBQPPL) DO HOI PONG NHAN DAN (HPND), Uy ban nhan dén x&phuong/

03/12/2013 UY BAN NHAN DAN (UBND) CAP XA thi ran....

Ngay nhan bao cao (BC): SOAN THAO, BAN HANH Don vinhdn bio cdo:
Bao cdo 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam (6 thang/nam) UB;ND Eluysn/ quan/thi xa/thanh
Bao cao nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nim pho‘thu(_)c Uﬂh’ ------------

Béo c4o nam chinh thic: Ngay 20 thang 01 ndm sau Ky bdo cao:............ (Phong Tu phap)

(T ngay......thang.....nam......
dén ngay.......thang......ndm......)

Don vi tinh: Van ban

VBQPPL chu tri soan thao VBQPPL chu tri soan thao da duoc ban hanh

o Chia theo tén VBQPPL Chia theo tén VBQPPL
Tong sb Nghi quyét Quyét dinh Chi thi ca Téng sb Nghi quyét cua Quyét dinh cia Chi thi cua
cia HDND ctia UBND UBND HDND UBND UBND
() 2) &) 4 () (6) (7 )

* Ghi chii: Tong s6 woc tinh hai thang cudi trong ky bdo cdo (déi véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nam lan 1):

Ngay thiang  ndm
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, dong dAu, ghi 15 ho, tén)

Ngudi I4p biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)
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GIAI THICH BIEU MAU 01a/BTP/VPC/XDPL
S0 viin ban quy pham phap luit (VBQPPL) do Hoi dong nhan din (HDND),
Uy ban nhian dan (UBND) cap xi soan thio, ban hanh

1. N§i dung

*. Phan anh tinh hinh soan thao va ban hanh vin ban quy pham phéap luat cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhin dan
(HPND, UBND) cap x3

*. Giai thich thuat ngir:

Vin ban quy pham phap luat cia HDND, UBND la vian ban do HDND, UBND ban hanh theo tham quyén, trinh tu, tha tuc
do Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luit cia HDND, UBND quy dinh, trong d6 ¢6 quy tic xur su chung, ¢6 hiéu luc trong
pham vi dia phuong, dugc Nha nudc bao dam thuc hién nhim diéu chinh cac quan hé xa hQi ¢ dia phuong theo dinh hudng xa
hoi chii nghia. Vin ban quy pham phap luit cta Hoi déng nhan dan duoc ban hanh duéi hinh thirc Nghi quyét. Van ban quy
pham phép luat ctia Uy ban nhéan dén dugc ban hanh dudi hinh thire Quyét dinh, Chi thi (Piéu 1 Luat Ban hanh vin ban quy
pham phap luat cia HDND, UBND).

2. Phuwong phap tinh va cach ghi biéu
- Cot 1 = Cot (2+3+4).
- Cot 5 = Cot (6+7+8).

3. Ngudn sé liéu

Tir s6 sach ghi chép ban dau tai Uy ban nhan dan cép xa theo dbi vé viéc chi tri soan thao va ban hanh VBQPPL cua
HDND, UBND cap xa.
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Biéu s6 01b/BTP/VDC/XDPL

Ban hanh theo Théng tu s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013
Ngay nhén bao cao (BC):

SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT (VBQPPL) DO HQI
PONG NHAN DAN (HPND), UY BAN NHAN DAN (UBND)
CAC CAP TREN PIA BAN HUYEN
SOAN THAO, BAN HANH

Pon vi bio cdo:
UBND huyff:'n/ quan/thi
xa/thanh pho (thudc tinh)

Bao c4o 6 théqg: Ngay 20 thang 5 hang nam (6 thang/nam) g’h(‘)ng, T:Ap hiR) -
Bao c4do ndm lan 1: Ngay 20 thang 11 hang nam K4 bio cio: gf"f‘r"! E an pao cao:
B4o cdo nam chinh thitc: Ngay 15 thang 02 nim sau y a0 Ca0:......oc... >0 Tuphap ....

Don vi tinh: Van ban

VBQPPL chu tri soan thao VBQPPL chu tri soan thao da dugc ban hanh

Téne Chia theo tén VBQPPL Tén ] Chia theo tén VBQPPL
b & Nghi quyet Quyét dinh Chi thi cua b & Nghi quyét Quy¢t dinh Chi thi cha
cua HDND cua UBND UBND cia HHDND cua UBND UBND
A (1) (2) A3) 4) (5) (6) (N (3
Tong so trén dia ban

huyén

I. Tai cap huyén

IL. Tai cap x4

1. Tén x4d ......

2. Ténxa....

* Ghi chu: Téng so woc tinh hai thang cudi trong ky bdo cdo (doi vai bdo cdo 6 thang va bdao cdo nam lan 1):

Cotl .o ;
Cotd .o ;
Nguoi lap biéu Nguoi kiém tra Ngay thang  ndm_
(Ky, ghi ro hg, tén) (Ky, ghi ré ho, tén, chirc vy) TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky, dong diu, ghi 16 ho, tén)



GIAI THICH BIEU MAU 01b/BTP/VDC/XDPL
S6 vin ban quy pham phap luat (VBQPPL) do Hdi dong nhin dan (HDND),
Uy ban nhin dian (UBND) cac cap trén dia ban huyén soan thao, ban hanh

1. Noi dung

*. Phan anh tinh hinh cha tri soan thao va ban hanh van ban quy pham phap ludt cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
(HDND, UBND) c4p huyén va cip xa trén dia ban huyén.

*. Giai thich thuat ngf:

- Pia ban huyén duoc hiéu la dia ban huyén/quan/thi xa/thanh phd thudc tinh.

- Van ban quy pham phép luat cia HDND, UBND la vin ban do HDND, UBND ban hanh theo tham quyén, trinh ty, thi
tuc do Lut Ban hanh vin ban quy pham phép lut cia HDND, UBND quy dinh, trong d6 c6 quy tac xir su chung, c6 hiéu luc
trong pham vi dia phuong, dugc Nha nudc bao dam thuc hién nham diéu chinh céc quan hé xa hoi & dia phuong theo dinh hudng
x4 hoi chu nghia. Van ban quy pham phéap luét ciia Hoi dong nhan dan dugc ban hanh dudi hinh thitc Nghi quyét. Vin ban quy
pham phap luat ciia Uy ban nhan dan dugc ban hanh duéi hinh thire Quyét dinh, Chi thi (Piéu 1 Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat cuia HDND, UBND).

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu )
- Cot A: Dong “Tdng s6 trén dia ban huyén” = Dong [ “Tai cp huyén” + Dong I “Tai cip xa”.

+ Dong “Tai cap huyén” ghi s6 vin ban do HDND va UBND cap huyén soan thao va ban hanh.
+ Dong “Tai cap xa” ghi tong sd van ban QPPL do HDND va UBND cép x4 trén dia ban huyén soan thao, ban hanh.

+ D(:)ng “Tén x4...”: Lan luot ghi tén cia UBND x&, phuong, thi trin trén dia ban huyén, quan, thi x, thanh phé thudc tinh
(1:ét ké day du cac xa, phuong, thi tran trén dia ban).
- Cot 1 =Cot (2+3+4).
- Cot 5 = Cot (6+7+8).

3. Nguén s6 liéu ‘ ’ .
Tir 0 sach ghi chép ban déu tai UBND cép huyén (Phong Tu phap) theo ddi vé viéc chu tri soan thao va ban hanh
VBQPPL cia HDND, UBND cap huyén va tong hgp tir biéu mau 01a/BTP/VDC/XDPL ciia UBND cap xa.



Biéu s6 01¢/BTP/VDC/XDPL

Ban hanh theo Théong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013
Ngay nhén béo céo (BC):

Béo cdo 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang ndm
Béo cdo ndm lan 1: Ngay 02 thang 12 hang ndm
Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 15 thang 3 ndm sau

SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT (VBQPPL) DO HQI Pon vj bio cio:

PONG NHAN DAN (HPND), UY BAN NHAN DAN (UBND) S& Tu phép

CAC CAP TREN PIA BAN TINH SOAN THAO, BAN HANH Don vi nhén bio cio:
(6 thang/nam)

(Tir ngay......thang.....ndm......
dén ngay.......thang

Bo Tu phap

(Vu K& hoach — Tai chinh)

Don vi tinh: Vin ban

VBQPPL chu tri soan thao

VBQPPL ch tri soan thao d3 duogc ban hanh

Téng £hia theo tén VBQPPL Téng ) Chia theo t§n VBQPPL
b Nghi quyét Quyét dinh Chi thj cua b Nghi quyét Quyét dinh Chi thi cua
cia HDND cia UBND UBND cta IDND cua UBND UBND
A (H (2) ) “4) &) (0) (N 8)

Téng sb trén dia ban tinh

1.Tai cép tinh

11.Tai cdp huyén

1. Tén huyén ......

2. Tén huyén ....

111 Tai cap xa

1. Tén huyén ......

2. Tén huyén ....

* Ghi chii: Téng s6 wdc tinh hai thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ném ldan 1):

COtl .o,
COUS oo et e e
Ngudi ldp biéu Ngwoi kiém tra Ngay thing  nam
(Ky, ghi ro ho, tén) (Ky, ghi ro ho, tén, chirc vu) GIAM DOC

(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)



GIAI THICH BIEU MAU 01¢/BTP/VDC/XDPL
S6 vin ban quy pham phap luat (VBQPPL) do Hoi dong nhan dan (HPND),
Uy ban nhén dan (UBND) cac cap trén dia ban tinh soan thao, ban hanh

1. N¢i dung

*. Phan anh tinh hinh soan thao va ban hanh vin ban quy pham phéap ludt ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
(HDND, UBND) cac cép trén dia ban tinh.

*. Giai thich thuéat ngfr:

- Pia ban huyén duoc hiéu la dia ban huyén/quan/thi xa/thanh phé thudce tinh.

- Pia ban tinh duoc hiéu 1a dia ban tinh/thanh phd truc thude trung vong.

- Vian ban quy pham phap luat caa HDND, UBND la vin ban do HDND, UBND ban hanh theo thim quyén, trinh tu, thi
tuc do Lu4t Ban hanh vin ban quy pham phép luat cia HDND, UBND quy dinh, trong d6 c6 quy tic xir su chung, ¢ hiéu luc
trong pham vi dia phuong, dugc Nha nude bao dam thuc hién nhim diéu chinh cac quan hé xa hoi & dia phuong theo dinh hudng
xa hoi chii nghia. Vin ban quy pham phap luat ciia Hoi dong nhan dan dugc ban hanh dudi hinh thirc Nghi quyét. Van ban quy
pham phap luat cia Uy ban nhan dan dugc ban hanh dudi hinh thac Quyét dinh, Chi thi (Piéu 1 Luét Ban hanh van ban quy
pham phap luat caa HDND, UBND).

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu

- Cot A: Dong “Tong sO trén dia ban tinh” = Dong I “Tai cép tinh” + Dong 11 “Tai cap huyén” + Dong 111 “Tai cap x3”

+ Dong I “Tai cép tinh” ghi s6 van ban do HDND va UBND cAp tinh soan thao va ban hanh.

+ Dong 11 “Tai cap huyén” ghi tong s6 vin ban QPPL do HDND va UBND cAp huyén soan thao, ban hanh

+ Dong 111 “Tai cap x&” ghi tong s6 vin ban QPPL do HDND va UBND cép x4 trén dia ban tinh soan thao, ban hanh.

Trong do, dong “Tén huyén...”: : Lan luot ghi tén UBND huyén, quén, thi xa, thanh pho thugc tinh trén dia ban tinh, thanh
ph (liét ké déy du cac huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh trén dia ban).

Vi du: Tinh A c6 7 don vi hanh chinh cép huyén thi dong I1I tai cép xa dugc théng ké nhu sau:
Tong )
(vén ban)
Cot A Cét 1

Hudng dan ghi biéu

Ghi téng s6 van ban QPPL do HDND va UBND cép x4 trén dia ban tinh A chi tri soan

ULTaicapxa | 100 1145 trong ky bao céo (bing tdng sé van ban QPPL do HDND va UBND cAp xa trén dia




Téng sO
(vén ban)
Cot A Cot 1

Huéng dan ghi biéu

ban cac huyén A, B, C, D, E, G, H chu tri soan thao trong ky bao cao)

. Tén huyén A 16 ,Gl}l tong so van ban’ QPPL do HDND va UBND céap x4 trén dia ban huyén A chu tri soan
thao trong ky bao céo

2. Tén huyén B 10 Gl}l tong so van ban’ QPPL do HDND va UBND céap x4 trén dia ban huyén B chu tri soan
thao trong ky béo cao

3. Tén huyén C 20 Gl}l tong so van ban’ QPPL do HDND va UBND cap x4 trén dia ban huyén C chu tri soan
thao trong ky bao cao ,

4. Tén huyén D 10 Gl}l tong so van bar{ QPPL do HDND va UBND cép x4 trén dia ban huyén D chu tri soan
thao trong ky bao céo

5. Tén huyén E 13 Gl}l tong so van bar{ QPPIL. do HDND va UBND cap x4 trén dia ban huyén E chu tri soan
thao trong ky bao céo

6. Tén huyén G 16 Gf}l tong so Van ban’ QPPL do HDND va UBND cép x4 trén dia ban huyén G chu tri soan
thao trong ky bao cao

7. Tén huyén H 15 Gt}l tong so Yan, ban’ QPPL. do HDND va UBND céap x4 trén dia ban huyén H chu tri soan
thao trong ky bao céo

- Cot 1 = Cot (2+3+4).
- Cot 5 = Cot (6+7+8).

A A g a
3. Nguon so liéu

~ Tu 5O séach ghi chép ban dau tai S6 Tu phép theo di vé viéc chu tri soan thao va ban hanh VBQPPL cua HDND, UBND
cap tinh va tong hop tir biéu mau 01b/BTP/VDC/XDPL cua UBND céap huyén.

%



Biéu s6 01d/BTP/VDC/XDPL

Ban hanh theo Théng tu s6 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC): ‘
Béo c4o 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam

SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
(VBQPPL) DO BQ, NGANH CHU TRi SOAN
THAO, PA PUQC BAN HANH

(6 thang/nam)

Don vi bao cdo:
B9, Co quan ngang B9, co quan
thuc Chinh phii (TS chire Phap
ché Bo/Nganh)...

Don vi nhan bao cao:

Bio céo nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam ‘ K‘y bao COL...ccvvennes B(‘), T'u phap (Vu Keé hoach —Tat
Béo cdo nam chinh thic: Ngay 20 thang 01 nam sau (;T” neay...... thqng """ nant...... chinh)
déenngay......thang......nam......)
Don vi tinh: Vian ban
Chia theo tén VBQPPL
Téng s6 Luat, Nghi | Phap lénh, Lénh, quyét | Nghidinh | Quyétdinh | Théngtu | Thong
quyét cta Nghi quyét dinh cua cua Chinh cua’lTg cua Bo, tu lién
Quéc hdi | cia UBTVQH CTN phu CP nganh tich
A Q) 2) 3) 4) &) (6) (7) &)

Tdng s van ban quy pham phap
luat (VBQPPL) do B9, nganh chu

tri soan thao

Téng s6 VBQPPL do Bo, nganh
cht tri soan thao da duoc ban hanh

L

* Ghi chi: Tong s6 woc tinh hai thdng cudi trong ky bdo cdo (@61 voi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nam ldn 1): cia dong tdng s6 VBQPPL do
B§. nganh chu tri soan thao dd dugce ban hanh tai: COt 1 ... ...,

Nguoi Iap biéu
(Ky, ghird ho, tén)

Ngwoi kiém tra
(Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu)

Ngay

thang

nam

THU TRUGNG PON VI
(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)



, GIAI THICH BIEU MAU 01d/BTP/VDC/XDPL
So van ban quy pham phap luat (VBQPPL) do by, nganh chi tri soan thao, da dwge ban hanh

1. Noi dung

*. Phan anh sd van ban quy pham phap luat (VBQPPL) do b, nganh (B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phi)
chu tri soan théo va s VBQPPL do bd, nganh chu tri soan thao dd dugc ban hanh. trong d6 chia theo don vi dugc giao tham munu,
gitip bo, nganh chi tri soan thao VBQPPL (Vu /T6 chitc phap ché va cac don vi khac thude b, nganh).

*. Giai thich thuét ngur:

VBQPPL néu tai biéu méu nay la van ban do co quan nha nudc ban hanh hodc phéi hop ban hanh theo tham quyen hinh
thuce, trinh tu, thu tuc duge quy dinh trong Luat Ban hanh VBQPPL 2008, trong do6 c6 quy tac xir s chung, ¢6 hiéu luc bat budc
chung, dugc Nha nudc bao dam thuc hién dé diéu chinh céc quan hé xa hoi (Khoan 1 Piéu 1 Luat Ban hanh VBQPPL 2008).

2. Phurong phap tinh va ghi biéu

- Cot 1 = Cot (243+4+5+6+7+8).

- Cot 8 “Thong tu lién tich”: thé)ng ké theo trach nhiém chu tri soan thao theo quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh sb
24/2009/NP-CP cta Chinh phu ngay 05/3/2009 quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat ban hanh vin ban quy pham phép
luat.

A R g A
3. Nguon 50 lieu

, Tir s sach ghi chép ban dau tai Vw/Tb chirc phap ché b, nganh theo doi vé viée chu tri soan thao VBQPPL cua bo, nganh
va s0 VBQPPL do b, nganh chu tri soan thao da dugc ban hanh.

n/



Biéu sb 01e/BTP/VDC/XDPL

Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT (VBQPPL) DO
CAC PON V] THUQC BQ TU PHAP CHU TRi SOAN
THAO, PA PUQC BAN HANH

Pon vi bao cao:
Pon vi thudc BO Tu phép
(Vu, Cuc, Vién.....)

Ngay nhén béo cao (BC): (6 thing/nam) ggw:l:np r;l:;n bio cho:
Béo cdo 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam M v
Bao cao nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nim Ky bao cdo............ (Vu Ke hoach —Tai chinh)

(Tir ngay......thang.....nam......

Bao cdo ndm chinh thitc: Ngay 20 thang Ol nim sau dén ngay..... thang...... nm.....)

Don vi tinh: Vin ban

7 Chia theo tén VBQPPL
TO? & Luatz Ngh; Phap lgnh:, Ler}h, qI}yet N,gh]' d;/nh Quyc:[ Thong tu cua | Thong tu
SO quyet cua Nghi quyét dinh cia cua Chinh | dinh ctaa B6. neanh lign tich
Quoc hdi | cua UBTVQH CTN phu TTg CP - N8 )
A €)) () (3) 4) 5) (6) ) (8)

Téng s6 van ban quy pham phap
luat (VBQPPL) do don vi thudc B
cht tri soan thao

Téng s6 VBQPPL do don vi thude
B0 ch tri soan thao dd dugc ban
hanh

* Ghi chii: Téng s6 wdc tinh hai thang cudi trong ky bdo cdo (d0i véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm lan 1):cia dong tong sé VBQPPL do
don vi thude Bo Tu phap chu tri soan thao dd duge ban hanh tai: COt 1 ...
Ngwoi 1ap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

Ngay thang  nam
THU TRUONG DON V]
(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)



~ GIAITHICH BIEU MAU 01¢/BTP/VDPC/XDPL
So van ban quy pham phap luat (VBQPPL) do cac don vi
thu¢c Bo Tuw phap chi tri soan thao, da dwoc ban hanh

1. N§i dung

*_ Phan 4nh sb vin ban quy pham phap luat (VBQPPL) do don vi thugc B6 Tu phap chu tri soan thao va s6 VBQPPL do
don vi thudc Bo Tu phép chu tri soan thao dd dugc ban hanh.

*. Giai thich thuéat ngf:

- Van ban quy pham phap luét néu tai biéu mau nay 1a vin ban do co quan nha nudc ban hanh hoic phéi hop ban hanh theo
tham quyén, hinh thic, trinh ty, tha tuc duge quy dinh trong Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat 2008, trong do ¢6 quy

tac xir su chung, ¢6 hiéu luc bit budc chung, dugc Nha nudce bao dam thuc hién dé diéu chinh cac quan hé xa hoi (Khoan 1 Diéu
1 Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat 2008).

- Pon vi thugc B6 gom don vi thudc va truc thude BJ.

2. Phuong phap tinh

- Cot 1 = Cat (2+3+4+5+6+7+8).

- Cot 8 “Thong tu lién tich”: théng ké theo trach nhiém chu tri soan thao theo quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh 0
24/2009/ND-CP cua Chinh pht ngay 05/3/2009 quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat ban hanh vin ban quy pham phap
luat.

A A qen
3. Nguon so liéu

Tir s6 sach ghi chép ban dau tai don vi thudc Bo Tu phap theo dbi vé viéc cha tri soan thaio VBQPPL va s6 VBQPPL chi
tri soan thao da dugc ban hanh.

JiiZ



Biéu s6 02a/BTP/VDC/TPVB

Ban hanh theo Théng tu s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

Ngay nhan bao cdo (BC):

Béo cao 6 thang: ngay 08 thang 5 hang nim

Béo c4o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam
Béo céo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 ndm sau

SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT DO
PHONG TU PHAP CAP HUYEN THAM PINH

(6 thang/nim)
Ky bao céo.............
(Tie ngay......thdng......ndm.......
dén ngay.......thdng......ndm.......... )

Don vi bdo cdo:

Uy ban nhéan dan huyén/
quén/thi x&/thanh phé thudc
tinh
(Phong Tu phap)

Don vi nhin bio cdo:
S& Tu phép ....

............

Don vi tinh: Van ban

Chiara
TS ng s § Chu tri tham dinh c6 su ’Eham gia cua cdc luit gia, Tu thim dinh
chuyén gia
A ) @ ©)
{ ’ Tong so
- Quyét dinh cua UBND

- Chi thi cia UBND

* Ghi chii: Tong sé udc tinh hai thdng cudi trong ky bdo cdo (@61 vdi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm 1an 1): COt ... ..o i e e e eeeee e e,

Ngudi 1ip biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

Ngwoi kiém tra
(Ky, ghi ré ho, tén, chirc vu)

Nga

thang  ndm

TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
(Ky, dong dau, ghi 15 ho, tén)



GIAI THICH BIEU MAU 02a/BTP/VDC/TDVB
S6 viin ban quy pham phap luit do Phong Tw phap cip huyén thAm dinh

1. N¢i dung:

*. Phan 4nh tinh hinh thdm dinh van ban quy pham phap luat (VBQPPL) ctia Héi ddng nhan dan, Uy ban nhén dan
(HDND, UBND) cip huyén.

*. Giai thich thuat ngir:

- VBQPPL cua UBND la vén ban do UBND ban hanh theo thAm quyén trinh tur, tha tuc do Luit Ban hanh VBQPPL cua
HDND, UBND quy dinh, trong dé c6 quy tic xir su chung, c6 hiéu luc trong pham vi dia phuong, duge Nha nuéc bao dam thuc
hién nhiam diéu chinh cac quan hé xa hoi ¢ dia phuong theo dinh hudng x& hdi chi nghia. VBQPPL cuia Uy ban nhén dan dugc
ban hanh duéi hinh thirc Quyét dinh, Chi thi (Piéu 1 Luat Ban hanh VBQPPL cuia HDND, UBND) .

- VBQPPL do Phong Tu phép clp huyén tham dinh 13 nhimg VBQPPL do UBND cap huyén ban hanh theo thim quyén
(Quyét dinh, Chi thj ctia Uy ban nhan dan cép huyen) va dugc Phong Tu phap tién hanh thdm dinh theo pham vi, trinh ty, thu tuc
luat dinh. Pham vi thdm dinh tap trung vao nhimg ndi dung nhu: Sy can thiét ban hanh. P4i tugng, pham vi diéu chinh. Tinh hop
hién, hop phép va tinh théng nhit cia du thao véi hé théng phap luét. Ngon ngit, k¥ thuét soan thao vin ban (khoan 3 Piéu 38 va
Piéu 42 Luat Ban hanh VBQPPL ciia HDND, UBND).

2. Phwong phap tinh va ghi biéu:

-Dong 1 ¢t A (Tong s6) = Dong 2 Cot A (Quyét dinh cia UBND) + Dong 3 Cét A (Chi thi cia UBND).

- C6t 1 “Téng s6”: thé hién tinh hinh thim dinh VBQPPL cia UBND cép huyén trén dia ban.

Cot 1 =Cot (2 +3).

- Cot 2 “Chu tri thidm dinh c6 su tham gia cua luét gia, chuyén gia™): thé hién tinh hinh Phong Tu phap duoc giao chu tri
thidm dinh VBQPPL ctia UBND cép huyén trén dja ban va cé sy tham gia cta luat gia, chuyén gia vao qua trinh thim dinh (theo
quy dinh tai Khoan 3 Piéu 21 Nghij dinh s6 91/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu
ctia Luat Ban hanh VBQPPL cua Hoi déng nhén dan, Uy ban nhan dan).

Truong hop, khi thyc hién thiAm dinh van ban QPPL, tuy khéng c6 sy tham gia cua luét gia, chuyén gia nhung c6 sur tham
gia clia cac co quan td chirc khac vao qua trinh thdm dinh thi van thdng ké vao cot 2.

- Cot 3 “Tu thdm dinh”: thé hién viéc chu tri thdm dinh VBQPPL cua UBND cap huyén trén dia ban chi do Phong Tu phap
thuc hién ma khong c6 su tham gia phéi hop ciia céc td chirc hay ca nhén khéc.

3. Nguon s liéu:

Tir s6 sach ghi chép ban dau tai UBND cdp huyén (Phong Tu phap) theo dbi vé viéc thim dinh VBQPPL cia HPND,
UBND cép huyén

A2



Biéu s6 02b/BTP/VDC/TPVB

Ban hanh theo Thong tir s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

Ngay nhén béo céo (BC):

Bao céo 6 thang: ngay 02 thang 6 hang nam

Bao cdo nim lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nam
Béo cdo niam chinh thirc: Ngay 15 thang 3 ndm sau

SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT DO
CO QUAN TU PHAP TREN PIA BAN TiNH
THAM PINH

(6 thang/nim)

(Tie ngay......thdng.......ndm.......
dén ngay.......thang......ndm.......... )

Pon vi bao cao:

Sé Tuphép .......

Pon vi nhin bao cdo:
B9 Tu phap

(Vu K& hoach — Tai chinh)

Don vi tinh: Vin bdn

Chiara
Téng sb Chu tri tham dinh 6 su ,
tham gia ctia cac luit gia, Tu tham dinh
chuyén gia
I A )] ) A3)
Tong so
I. S6 viin ban do S& T phap thim dinh
- Nghi quyét cia HPND cap tinh do UBND cép tinh
trinh
-Quyét dinh ctia UBND cép tinh
- Chi thi cia UBND cap tinh
11. S6 viin ban do Phong Tir phdp cip huyén thim
dinh
- Quyét dinh cia UBND céJ) huyén
- Chi thi cia UBND cap huyén
* Ghi chu: Téng s6 wéc tinh hai théng cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm 1dn 1): COt L... ... oo os e oo
Nguoi lap biéu Nguoi kiém tra Ngay thdng  ndm
(K3, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vy) GIAM POC

(Ky, d6ng diu, ghi 1 ho, tén)



GIAI THICH BIEU MAU 02b/BTP/VDPC/TDVB
S6 viin ban quy pham phap luét do co quan tw phap trén dja ban tinh tham dinh

1. N§i dung:

*. Phan énh tinh hinh thim dinh van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhén dan, Uy ban nhén dan (HDND, UBND)
cép tinh, cdp huyén trén dja ban tinh.

*. Giai thich thuét ngi:

- Dia ban tinh dugc hiéu 1a dja ban tinh/thanh phé truc thudc trung vong.

- Van ban quy pham phap luat cia HDND, UBND la vin ban do HDND, UBND ban hanh theo thim quy#n, trinh tu, thu
tuc do Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat cia HDND, UBND quy dinh, trong d6 c6 quy tic XU su chung, c6 hiéu luc
trong pham vi dja phuong, dugc Nha nudc bao dam thyuc hién nhdm diéu chinh cac quan hé x3 hoi & dia phuong theo dinh hudéng
xd hoi cht nghia. Van ban quy pham phap luit ciia Hbi déng nhan dan dugc ban hanh dudi hinh thic nghi quyét. Vian ban quy
pham phap luit ctia Uy ban nhan dan duoc ban hanh duéi hinh thirc Quyét dinh, Chi thi (Piéu 1 Lu4t Ban hanh vin ban quy
pham phép luat cia HDND, UBND).

- Vén ban quy pham phap luét do co quan tu phap tham dinh trén dia ban tinh 1a nhimg van ban quy pham phap luét do
HDND - UBND cép tinh, UBND c4p huyén ban hanh theo thdm quyen (Nghi quyet ctia Hoi ddng nhan dan cap tinh do Uy ban
nhén dan cling cip trinh; Quyét dinh, Chi thi cua Uy ban nhan dan cap tinh; Quyet dinh, Chj thi ciia Uy ban nhéan dan cép huyén)
va dugc co quan tu phap cung cép (S& Tu phap, Phong Tu phap) tién hanh thidm dinh theo pham vi, trinh tu, tha tuc luét dinh.
Pham vi thdm dinh tép trung vao nhimg ndi dung nhu: Sy can thiét ban hanh. P4i tugng, pham vi diéu chinh. Tinh hop hién, hop
phép va tinh théng nhit ciia dy thao vé6i hé théng phap luat. Ngon ngit, ki thuat soan thao vin ban (khoén 1, khoan 3 Diéu 24,
khoan 3 Diéu 38 va Piéu 42 Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat cia HDND, UBND) .

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu:

-Dong 1 ¢4t A (Tong s6) = Dong 2 Cot A (S6 van ban do S& Tu phép thim dinh) + Dong 6 Cot A (S vin ban do Phong

Tu phép cip huyén thim dinh).

- Dong 2 ¢t A (Sé van ban do S& Tu phap thdm dinh) = Dong 3 Cot A (Nghi quyét cia HDND cap tinh do UBND cép

tinh trinh) + Dong 4 Cot A (Quyét dinh ciia UBND cap tinh) + Dong 5 Cot A (Chi thi cuia UBND cép tinh).

- Dong 6 c6t A (Sé vian ban do Phong Tu phap cap huyén tham dinh) = Dong 7 C6t A (Quyét dinh ctia UBND cip huyén)
+ Dong 8 Cot A (Chi thi cuia UBND cép huyén).

- Cot 1 “Téng s6”: thé hién tinh hinh thdm dinh vin ban quy pham phép luat ciia HDND va UBND trén dia ban tinh.

Cot 1 =Cot (2 +3).



- Cot 2 “Chu tri thdm dinh c6 su tham gia cia cac ludt gia, chuyén gia”: thé hién viéc chu tri thim dinh vin ban quy pham
phap luét cuia HDND, UBND trén dia ban va c6 su tham gia cua luét gia, chuyén gia vao qua trinh thAm dinh (theo quy dinh tai
Khoan 3 Piéu 21 Nghi dinh sé 91/2006/NP-CP ngay 06/9/2006 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luét
Ban hanh vin ban quy pham phép luét ctia Hi déng nhan dan, Uy ban nhan dan).

Truong hop, khi thuc hién thdm dinh vin ban QPPL, tuy khéng c6 su tham gia cta luét gia, chuyén gia nhung c6 sy tham
gia clia cAc co quan t chirc khac vao qué trinh thdm dinh thi van théng ké vao cot 2.

- C6t 3 “Tu thdm dinh”: thé hién viéc chi tri thdm dinh vin ban quy pham phap luat cia HDND, UBND trén dja ban chi do
S& Tu phép cép tinh hoic Phong Tu phép cip huyén thyc hién ma khong c6 su tham gia phéi hop clia cac td chic hay c4 nhén
khac.

3. Nguon s0 lidu:
Ttr s6 sach ghi chép ban d4u tai S& Tu phap theo dai vé viéc thim dinh VBQPPL cia HPND, UBND cép tinh va tdng
hop tlr biéu miu 02a/BTP/VDC/TPVB ctia UBND cép huyén.



Biéu s6 02¢/BTP/VDC/TDVB SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT DO TO  Pon vj bdo cdo: ,
Ban hanh theo Théng tu s6 20/2013/TT-BTP ngay CHUC PHAP CHE BQ, NGANH THAM PINH B9, Co quan ngang Bo (T6

03/12/2013 (6 thang/nim) chirc Phap ché Bo/Nganh) ....
. N . Pon vi nhin bdo cio:
I};Igay nhan b'flo cfao (,BC)' , X < B Tu phdap (Vu Ké hoach —
a0 cdo 6 thang: ngay 08 thang 5 hang ndm K% béo cdo: Tai chinh
Béo céo ndm lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam (Ti [1; thdné """" ;z.c'z.m i chinh)
Bao cdo ndm chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nidm sau dén nggy """ t'h dng....... n ... )

Don vi tinh: Vian ban

Chiara
. . f A o A 4 Tbdng sb o . A Thong tu lién tich do cac
Chia theo hinh thirc t6 chirc tham dinh Thong tlI cua B9, don vi thudc Bd, nganh ch
nganh : .
tri soan thao
A O3 (2) €))

Tong so

-T5 chirc hop tu van thim dinh

-Phéi hop véi céc don vi khéc t6 chirc thdm dinh
-Tu tham dinh

* Ghi chii: Téng s6 wéc tinh hai thing cudi trong ky bdo cdo (d8i vdi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm Ian 1): COt ... ....c.cc. v oo oe oo,

Ngudi lip biéu Ngudi kiém tra Ngay thdng  ndm
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, ghi ré ho, tén, chitc vu) THU TRUONG DON VI

(Ky, d6ng diu, ghi 15 ho, tén)



GIAI THICH BIEU MAU 02¢/BTP/VDC/TDVB
S0 viin ban quy pham phap luat do tb chirc Phap ché bd, nganh thim dinh

1. Ngi dung:

*. Phan 4nh tinh hinh thdm dinh van ban quy pham phdp luat cia t& chirc phap ché bo, nganh.

*. Giai thich thuat ng:

- Van ban quy pham phap luét néu tai biéu mAu nay 1 vin ban do co quan nha nuéc ban hanh hodc phdi hop ban hanh theo
tham quyén, hinh thirc, trinh tu, thi tuc dugc quy dinh trong Luét Ban hanh véan ban quy pham phap luét 2008, trong d6 c6 quy
tac Xt sy chung, ¢6 hiéu luc bt budc chung, dugc Nha nuée bao dam thuc hién dé didu chinh cac quan hé x4 hoi (Khoan 1 Diéu
1 Luat Ban hanh vén ban quy pham phap lut 2008).

- Vin ban quy pham phap luat do tb chitc phap ché bd, nganh tham dinh: la nhimg vin ban quy pham phap luét thuge tham
quyén ban hanh cta bg, nganh (Thdng tu), hodc do bd, nganh lién tich ban hanh (Théng tu lién tich) dugc td chirc phap ché b9,
nganh thdm dinh theo trinh tu quy dinh cua phap luét (Khoan 6 Diéu 36 va Diéu 49 Nghi dinh s6 24/2009/ND-CP ctia Chinh phi
ngay 05/3/2009 quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat).

2. Phuong phap tinh va ghi biéu:

- Cot A, dong “Téng s6”: thé hién tinh hinh tham dinh vin ban quy pham phap lu4t ctia phap ché bd, ‘nganh.

- Cot A, dong “Té chirc hop tu vén thdm dinh”: thé hién tinh hinh phap ché bg, nganh cha tri thdm dinh vin ban quy pham
phap luat va cé tb chuc hop tu vén thim dinh.

- Cot A, dong “Phéi hop véi cac don vi khac td chirc thidm dinh”: thé hién tinh hinh phap ché bd, nganh chi tri thim dinh
vin ban quy pham phép luit, khong t5 chirc hop tir van thdm dinh nhung c6 sur phdi hop, tham gia ¥ kién truc tiép hodc bang van
ban cta cac chuyén gia, cic co quan, t6 chirc c¢6 lién quan v& viéc tham dinh.

- Cot A, dong “Tu thdm dinh”: thé hién tinh hinh phap ché bd, nganh chi tri thdm dinh vin ban quy pham phap luét chi do
Vu/Té chirc phap ché bd, nganh thyc hién ma khéng c6 sy tham gia phél hop cta céc té chirc hay c4 nhan khac.

-Dong 1 cot A (Téng s6) = Dong 2 Cot A (T4 chirc hop tir vAn tham dinh) + Dong 3 Cot A (Phéi hop véi cac don vi khac

td chirc thim dinh) + Dong 4 Cot A (Tu thim dinh).

-Cot 1 =Cot (2 +3).

3. Nguén 50 lidu: ‘ ’ ’ ‘ ’
T s0 sach ghi chép ban dau tai Vyu/T6 chic phap ché b, nganh theo doi vé viéc tham dinh van ban quy pham phap luét.

iz



Biéu s 02d/BTP/VPB/TDVB SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT Pon vij bdo cdo:

Ban hanh theo Thong tu s& 20/2013/TT-BTP ngay DO BO T6‘tfhl? HAP THAM BINH ?v‘m " th“f’,ﬁﬁ‘-’ T‘)‘ phép
03/12/2013 (6 thang/nam) u, Cuc, Vién.....)

Ngay nhan bao céo (BC): Pon vi nhén bao cio:

Bio céo 6 thang: ngay 08 thang 5 hang nim Ky béo cdo: ?g:&gﬁip (VuKe hoach -

B4o cdo nam l4n 1: Ngay 08 thang 11 hang nim
Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nadm sau

Don vi tinh: Van ban

Chiara

, Téng 56 | LUat, Nehi 152?1‘) 1¢n1},t Lénh, Quyét d’ilhg?ﬁ . Q::":tTi‘flh Thong tu/
Chia theo hinh thitc tb chirc thim dinh 859 quyétcia | SHIWEL | ginh cia Cha | “E ua M1 Théng tu
Quéc hoi cua Uy ban tich nudc Chinh tuong lién tich
: TVQH - phit | Chinh phu -
A 8)) (2) 3 “4) (5 (6) )

A A
Tong so

1. T chirc Hdi dong thim dinh

2. T4 chirc tham dinh tai don vi

- T4 chirc hop tu van thdm dinh

- Phéi hop véi cdc don vi khac o chirc thim dinh

- Tu thdm dinh

* Ghi chu: Tong sé wéc tinh hai thdng cudi trong kp bdo cdo (d6i vdi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm 1dn 1): COt ... .......c.ocoeoevve e e,

Ngudi lap biéu | Ngdy thdng  nam
(Ky, ghi ro ho, tén) THU TRUONG DON VI
(Ky, déng dau, ghi rd ho, tén)



 GIAI THICH BIEU MAU 02d/BTP/VDC/TDVB
S6 vin ban quy pham phap luit do B§ Tw phap tham dinh

1. N¢i dung:

*. Phan 4nh tinh hinh thdm dinh van ban quy pham phap luat caa Bo Tu phap.

*. Giai thich thuat ngir:

- Van ban quy pham phép luét néu tai biéu mau nay 1a van ban do co quan nha nudc ban hanh hogc phdi hop ban hanh theo thim quyén,
hinh thirc, trinh ty, tha tuc dugc quy dinh trong Luét Ban hanh van ban quy pham phap luit 2008, trong d6 c6 quy tic x{r su chung, ¢ hiéu luc
bit budc chung, duoc Nha nudc bao dam thuc hién dé didu chinh céc quan hé x4 hdi (Khoan 1 Piéu 1 Luét Ban hanh vin ban quy pham phép
ludt 2008).

- Van ban quy pham phap luat dugc td chirc thim dinh tai Bo Tu phép 13 nhitng vén ban quy pham phdp ludt do Chinh phu trinh (Dy an
Luat, du thao Nghi quyét ctia Qudc hdi; du an Phap 1énh, dy thao Nghi quyét cua Uy ban thudng vu Qubc hoi) va nhimg vén ban quy pham phép
luat trinh Chinh pht (Nghi dinh ctia Chinh phii, Quyét dinh ctia Thi tuéng Chinh pht) duge Bo Tu phap tién hanh thim dinh theo pham vi, trinh
tu, thu tuc luat dinh (Khoan 1, 3 Diéu 36, Khoan 1 Piéu 63, Khoan 3 Diéu 67 Lut Ban hanh van ban quy pham phép luat 2008).

- Pon vi thudc Bo gdm don vi thude va truc thude Bo.

2. Phuong phap tinh va ghi biéu: 1

- Cot A, dong “Tong s6”: the hién tinh hinh thdm dinh van ban quy pham phép luat cua don vi chirc ndng thudc B9 Tu phap.

- Cot A, dong “Td chirc Hdi ddng thdm dinh”: thé hién tinh hinh don vi chirc nang thudc Bd Tu phap dugce giao chu tri giup Hoi ddng
thdm dinh tién hanh thdm dinh vin ban quy pham phap luat.

- Cot A, dong “Td chirc thim dinh tai don vi”: thé hién tinh hinh thdm dinh van ban quy pham phép luat cta don vi chirc ning thudc Bo Tu
phap.

- Cot A, dong “T$ chirc hop tu van thdm dinh”: thé hién tinh hinh don vi chirc ning thuéc B6 Tu phép chu tri thim dinh van ban quy
pham phap luét va c6 td chirc hop tu vén thim dinh.

- Cot A, dong “Phéi hop voi cac don vi khac té chirc thdm dinh”: thé hién tinh hinh don vi chirc nang thudc B Tu phap chu tri thAm dinh
vén ban quy pham phdp luét, khong td chirc hop tu van thim dinh nhung c6 su phdi hop, tham gia y kién truc tiép hodc bing vin ban cla cac
chuyén gia, céc co quan, tb chirc ¢6 lién quan v€ vigc tham dinh.

- Cot A, dong “Tu thidm dinh”: thé hién tinh hinh don vi chitc ning thudc B Tu phép chu tri thim dinh vin ban quy pham phép luat chi
do don vi chitc nang thudc BO Tu phap dugc giao chu tri thim dinh thuc hién ma khong c6 su tham gia phdi hop clia cac td chirc hay ¢4 nhan
khac.

- Dong 1 cot A (Tdng s6) = Dong 2 Cot A (Té chitc Hoi ddng thdm dinh) + Dong 3 Cot A (T chirc thim dinh tai don vi).

- Dong 3 ¢t A (T4 chirc thim dinh tai don vi) = Dong 4 Cot A (T4 chirc hop tur van thdm dinh) + Dong 5 Cot A (Phdi hop véi céc don vi

khac t chuc thdm dinh) + Dong 6 Cot A (Ty thdm dinh).

-Cot(H=Cot(2+3+4+5+6+7)

3. Nguf‘)n s6 liéu: . . .

T s6 sach ghi chép ban dau tai don vi thuéc Bé Tu phép theo ddi ve viéc tham dinh van ban quy pham phap luat.

Ji%



Biéu s6: 03a/BTP/KTrVB/TKT
Ban hanh theo Théng tu s6 20/2013/TT-BTP ngay 03/12/201"
Ngay nhén bao céo (B/C):
Béo cédo 06 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam

Béo c4o nim l4n 1: Ngay 08 thang 11 hang nam
Béo c40 nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 niam sau

SO VAN BAN PA TU KIEM TRA, Don vi bdo cio:

XU LY TREN PJA BAN XA UBND x&/phudmg/thi trin...
(6 thang/ nim) Pon vi nhin bao cdo:
UBND huyén/quan/thi x@/thanh
Ky béo céo......... phé thugc tinh.......

DPon vi tinh: Van ban

S van ban (VB) d tu kiém tra S VB phét hién tréi php luat Tinh hinh xt Iy cdc VB phit hi¢n tréi
phép luit
Chiara Chiara Chiara
Vin ban quy pham phép ludt (VBQPPL) VB khong
phai 1a
Téngsé | Vanban | VB l'd‘xéng Téng s6 Sai vé thdm| Sai vé VBQPP L Tbng sé
quy pham | phai la + + |quydnban| thdm |Saivingi| Cacsai | RhUmECO baxrly |Dangxuly
phap ludt | VBQPPL Tongs0 1} nh va ni| quyénban| dung khac chira quy
dung hanh pham phép
luét
(1) 2) 3) 4 (5) (6) (7 (8) 9 (10) (11) (12) (13)
* Ghi chii: Téng s6 wéc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (doi véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo nam 1dn 1) ¢t 11: ... vosoreveeees s,
(Chi wéc tinh phan két qua xi Iy cdc van ban phdt hién tréi phdp ludt)
Ngay ... .. thdng ... ndm.......
Ngudi 1ap biéu TM.UY BAN NHAN DAN
(Ky, ghi ré ho, tén) CHU TICH

(Ky, déng ddu, ghi ré ho tén)



Biéu sb: 03b/BTP/KTrVB/TKT

Ban hanh theo Thong tu s& 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013
Ngay nhéan béo céo (B/C):

Béo céo 06 thang: Ngay 20 thang 5 hang ndm

Béo c4o nam lan 1: Ngay 20 thang 11 hang nim

SO VAN BAN PA TU KIEM TRA, XU LY

TREN PJA BAN HUYEN

(6 thang, nim)

(Tir ngay......thang... ....nam... ....

Pon vi bido céo:

UBND huyén/quan/thj
x&/thanh phd thudc tinh. ..
Don vi nhan bio cio:
UBND tinh/thanh phé truc

B4o cdo nam chinh thirc: Ngay 15 thang 02 ndm san dén ngay ... ... thang... ... nam... .......) thuée Trung vong (S& Tu
Pon vi tinh: Vin ban
S6 vin ban (VB) 43 tu kiém S6 VB phat hién tréi phap hust Tinh hinh xu. ly céc V}B phat hién
tra trai phép luét
Chiara Chiara Chiara
. Vin ban quy pham phap luit (VBQPPL) VB khong phai
TOng | van ban | VB khong | Téng s6 Sai vé thim| Sai vé laVBQPPL | Téngsé Pane xi
s 50 1 . . ang X
quy pham | phaila dng 56 quyénban | thdm | Saivéndi| Céc sai nhung c6 chira baxaly Iy
phap gt | VBQPPL TongsO |y anhvani|quyénban| dung | khéc | quy pham phap
dung hanh luat
A (1) ) (3) “4) (%) (6) (7) (8) 9) (10) (11) (12) (13)
TONG SO
1. Tai dja ban cip huyén
2. Tai dja ban cép xa
Tén xa.....
Tén x4.....
* Ghi chu: Tong s6 udc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (ddi vdi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm lan 1) gt 11:... ... ..o ve e v
(Chi udrc tinh phdn két qua xit Iy cdc véin ban phdt hién trdi phdp ludt)
Ngay ... ... thang ... ndm.......
Ngurdi Iap biéu Ngudi kiém tra TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky, ghi ro ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) CHU TICH

(Ky, dong ddu, ghi rd ho tén)

e



Biéu s6: 03¢/BTP/KTrVB/TKT

Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

Ngay nhén bao cao (B/C):

Bao cdo 06 thang: Ngay 02 thang 6 hang ndm

Béo c4o nim lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nim

Béo cdo nam chinh thirc: Ngay 15 thang 3 ndm sau

SO VAN BAN PA TU KIEM TRA,
XU LY TREN PIA BAN TiNH

(6 thang/ndm)
Ky béo céo:........
(Tw ngay...... thang... .... ndm....
dénngay ... thdng... ... nam.......... )

Pon vij bdo cdo: UBND tinh/thanh phd truc

thudc Trung wong (S& Tu phap)....
Don vi nhin bao ciao: B6 Tu phap
(Vu K& hoach - Tai chinh)

Don vi tinh: Vin ban

S6 van ban (VB) d4 ty kiém tra

S6 VB phat hién trai phap luat

Tinh hinh xir Iy cidc VB phaét hién trai

phép luft
Chiara Chiara Chiara
Vin ban quy pham phép luit (VBQPPL) VB khong
, . . o , hai la \ .

Téng sb Vinban | vB ]?l.'long Téng sé Sai va thdm Sai v thim VI}’?,QlPPL Tong s6 o L
ql.l)t pham | phaiia e o quyén ban ai ét: han Sai v& noi Cac sai nhung c6 chita baxu ly Dang xur ly
phdp lugt | VBQPPL OB SO | hanh vanai | A" dung khac

dung hanh quy pham
phép luit
A Q) @ 3 ) %) (6) ) (8 9 (109 (1 (12) (13)

TONG SO

1. Tai dia ban cdp tinh

2. Tai dia ban cdp huyén

Tén huyén....

Tén huyén....

Tén huyén....

* Ghi chii: Tong 56 wdc tinh 02 thang cudi trong kp bdo cdo (doi véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm ldn 1) cPt 11: ... ovv v eee e,
(Chi wdc tinh phan két qua xic Iy cdc van ban phét hién trdi phdp ludt)

Ngwoi lap biéu
(Ky, ghi rd ho, tén, don vi cong tdc)

Nguwoi kiém tra
(Ky, ghi ré ho, tén, chicc vu)

(Ky, déng ddu, ghi ré ho tén)

5%




Biéu sé: 03d/BTP/KTrVB/TKT

SO VAN BAN PA TU KIEM TRA,

Don vi bao cao:

by ﬂl A l{ _ Y ” . . B A A
Bax} ha.n13 e? Tl}ong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay 03/12/2013 XU’ LY TAI CAC BO, CO QUAN NGANG BO Q/Co.quaf nga}ng 1’39 )
Ngay nhén bao cao (B/C): Don vi nhin bao cdo: B6 Tu
Béo cdo 06 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam (6 thang, ndm) phép
Bao cdo nim l4n 1: Ngay 08 thang 11 hang nim Ky béo céo:........
Béo céo nim chinh thitc: Ngay 20 thang 01 ndm sau (Tir ngay......thdng......ndm... ....
dén ngay ...... thdng... ... ndm
Don vi tinh: Vin ban
S6 van ban (VB) 84 tr kiém tra S VB phét hién tréi phap luat Tinh hinh xir 1y c4c VB phét hien tréi
phép luét
Chiara Chia ra Chiara
Vin ban quy pham phap luat (VBQPPL) VB khong
phai 1a
;s 5 | Vanban [ VB khéng P Sai vé thim oo VBQPPL sz
TS0 | quypham | phaita | TOP0 | T e | Seivéwdm | mhmges | TO%%° | paxily | Dangxily
phap luat | VBQPPL Tongso | 1o van oi quyén ban  [Sai v€ ndi dung| Céc sai khéc | chya quy
dung hanh pham phép
luat
1) ) 3) 4) (5) (6) ™) (8) ) (10) 11 (12) (13)

* Ghi chii: Tong s6 wdc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (d6i vdi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm 1dn 1) ¢t 11: ... ovvoceoeeoveee .
(Chi udc tinh phan két qua xir ly cdc van ban phdt hién trdi phdp ludt)

Ngudi 1p biéu
(Ky, ghi ré ho, tén, don vi cong tdc)

Nguoi kiém tra

(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu)

Ngay ... ... thing ... n

am.......

THU TRUGNG PON V1
(Ky, dong ddu, ghi ré ho tén)

L(”/




GIAI THICH BIEU MAU 03a/BTP/KTrVB/TKT, 03b/BTP/KTrVB/TKT, 03¢/BTP/KTrVB/TKT,
03d/BTP/KTrVB/TKT
(S6 van ban ti kiém tra, xi Iy)
1. Ngi dung
~* Biéu mau 03a/BTPKTrVB/IKT, 03vBTPKTrVB/IKT, 03¢BTPKTIrVB/TKT va 03d/BTP/KTrVB/TKT dé thu thap théng tin
thong ké vé sO vian ban QPPL d4 ban hanh va s6 van ban tu kiém tra, xir ly lan luot tai dia ban x&, huyén, tinh va cac B9, co quan
ngang BJ.
* Giai thich khai niém:
- Pia ban x4 duoc hiéu 12 dja ban x&/phudng/thi trin.
- Pia ban huyén dugc hiéu la dia ban huyén/quén/thi xa/thanh phé thudc tinh.
- Pia ban tinh duoc hidu 1a dja ban tinh/thanh phé truc thudce trung vong.
- Véan ban quy pham phap luat (viét tit 1a “VBQPPL”): 1a van ban do co quan nha nuéc ban hanh hodc phéi hop ban hanh
theo thdm quyén, hinh thtc, trinh ty, thi tuc duoc quy dinh trong Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat 2008 hodc trong
Luét Ban hanh vén ban quy pham phap ludt ctia Hoi déng nhén dan (viét tit 14 “HDND”), Uy ban nhan dan (viét tit [a “UBND”),

trong do co quy thc xir su chung, c6 hiéu luc bit budc chung, duge Nha nudc bao dam thuc hién dé diéu chinh cac quan hé xa hoi
(Khoan 1 Piéu 1 Luit Ban hanh van ban quy pham phap luat 2008).

Van ban quy pham phéap luat cia B, co quan ngang B¢ 1a Thong tu cia B trudng, Thu truéng co quan ngang B va Thong
tu lién tich glua cdc BY trudng, Thu truong co quan ngang Bo; thong tu lién tich gitra B truong, Thu trudéng co quan ngang Bo
v6i Chanh 4n Tda 4n nhan dan ti cao, Vién truéng Vién Kiém sat nhan dan tdi cao (khoan 2 Piéu 1 Nghi dinh s& 40/2010/ND-
CP cua Chinh pht ngay 12 thing 4 nam 2010 vé kiém tra va xtr Iy van ban QPPL).

Vién ban quy pham phdp luét cia HDND dugc ban hanh dudi hinh thirc Nghi quyét; van ban quy pham phép luit cia UBND
duoc ban hanh dudi hinh thirc Quyét dinh, Chi thi (Piéu 1 Luat Ban hanh vin ban quy pham phdp luit cia HDND, UBND nim
2004).
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- Van ban khong phai la van ban quy pham phép luét: 1a cac van ban thuge d6i tuong cua hoat dong kiém tra vin ban theo
quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP cua Chinh phti ngay 12 thang 4 nam 2010 vé kiém tra va xir Iy van ban QPPL
(viét tit 1a “Nghi dinh s 40/2010/ND-CP”).

2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu

2.1. Ap dung chung d6i véi Biéu miu 03a/BTP/KTrVB/TKT, 03b/BTP/KTrVB/TKT, 03¢/BTP/KTrVB/TKT, va
03d/BTP/KTrVB/TKT

Cot 1 = Cot (2+ 3).
Cot 2: Ghi s6 van ban QPPL d3 dugc tu kiém tra.
Cot 3: Ghi sb van ban khéng phai l1a van ban QPPL d3 tu kiém tra sau khi nhan dugc yéu cau, kién nghi clia co quan, td
chirc, ca nhén va cua céc co quan thong tin dai ching.
 Cotd=cot (5+10).
Cot 5 = cot (6+7+8+9): Ghi sé van ban QPPL phat hién trai phap luat sau khi thuc hién tr kiém tra s6 van ban QPPL & c6t 2.
Cot 6: Ghi s6 van ban QPPL phat hién trai phap luét ca vé thdm quyén ban hanh va ndi dung van ban (bao gdm ca sb vin
ban QPPL phat hién trai phap luat vé cac ndi dung trai phép luat khac theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP).
Cot 7: Ghi s6 van ban QPPL phat hién trai phap luét vé thim quyén ban hanh (bao gém s() véan ban QPPL phat hién trai phap

luat ca vé tham quyen ban hanh va cac noi dung trai phap lust khéc theo quy dinh tai Piéu 3 Nghj dinh s6 40/2010/ND-CP,
khong bao gdm s6 vin ban QPPL phat hién trai phap luét vé ndi dung).

Cot 8: Ghi sé vin ban QPPL phat hién trai phap lut vé noi dung (bao gbm sé van ban QPPL phat hién trai phap luét ca vé
ndi dung va cac ndi dung trdi phap luat khac theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP, khéng bao gém sb vin ban
QPPL phat hién trai phap luat vé thdm quyén ban hanh da théng ké tai Cot 7).

Cot 9: Ghi s van ban QPPL phat hién trai phap luét vé cac ndi dung khéc theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh s
40/2010/ND-CP, bao gom Can cir phap ly ban hanh vén ban, trinh ty thi tuc ban hanh van ban, thé thirc va ky thuét trinh bay
van ban (khong bao gdbm sb vin ban QPPL phat hién trai phép luat da thdng ké tai Cot 6, 7, 8).
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Luwuy:
- Viée théng ké s6 van ban trai phap luat da duge phat hién duoc thuc hién theo nguyén tic: Dé tranh chdng cheo vé sb liéu

bio cdo thong k&, mot van ban c6 ndi dung trai phap luat chi duoc théng ké mot 1an (di van ban d6 trai phép luat vé nhidu ndi
dung);

- Céach thong ké vin ban trai phap lut quy dinh tai cac cdt (6) dén (9) ctia cac biéu mAu nay nhu sau:

+ Trong truong hgp mdt van ban QPPL phat hién trai phap luét o tat ca cac ndi dung theo quy dinh tai Pidu 3 Nghi dinh sb
40/2010/ND-CP hosc nhiéu noi dung trong d6 c6 trai phap luat ca vé thim quyén ban hanh va ndi dung van ban thi chi théng ké
vao cdt 6, khong théng ké vao cac cot khac con lai.

+ Truong hop mét van ban QPPL phat hién trai phap luat v& thdm quyén ban hanh va cdc ndi dung khéc theo quy dinh tai
Piéu 3 Nghi dinh sé 40/2010/ND-CP (nhung khéng sai vé ndi dung van ban) thi chi thng ké vao truong hop sai vé thim quyén
(Cot 7), khong théng ké vao cac cot khac con lai.

+ Truong hop vén ban QPPL phat hién trai phap luft ca vé ndi dung va cac ndi dung trai phap luét khéc theo quy dinh tai
Piéu 3 Nghi dinh sé 40/2010/ND-CP, nhung khong sai vé thdm quyén ban hanh thi chi théng ké vao truomg hop sai vé ndi dung
(Cot 8), khong thdng ké vao cac cot khac.

+ T;uong hop van ban QPPL chi phat hién trai Phép lugt vé mét hodc cac ndi dung nhu: can ctr phap ly, trinh ty thi tuc ban
hanh, thé thic va ky thuat trinh bay (khong sai vé tham quyén ban hanh va ndi dung van ban) thi thong ké vao Cot 9.

Cot 10: Sau khi tu kiém tra cdc van ban khong phai 14 van ban QPPL (sé liéu tai cot 3), néu phat hién c6 ddu hiéu trai phap
luat thi ghi tai cot nay.

Cot 11 =cot (12+13).

Cot 12: Ghi s6 van ban phat hién trai phap luét trong ky bao céo (bao gbm van ban QPPL va vén ban khong phai la van ban
QPPL) da tu xr ly va c6 quyet dinh xir ly sau khi ty ki€m tra phat hién trai phap luat (theo Pi€u 8, Diu 12 Nghi dinh so6
40/2010/ND-CP) va do cap trén xu ly theo quy dinh tai Muc 2, Muc 3 va Muc 4 Chuong III Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP.

Cot 13: Ghi s& vén ban phat hién trai phap luét trong ky bao cao (bao gdm vin ban QPPL va van ban kho6ng phai la van ban
QPPL) tinh dén thoi diém bao cdo chua cé két qua tu xur ly sau khi tu kiém tra phat hién trai phap luat (theo Diéu 8, Biéu 12 Nghi
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dinh S(f) 40/2010/ND-CP) va chua cé quyét dinh xir 1y ciia cip trén theo quy dinh tai Muc 2, Muc 3 va Muc 4 Chuong III Nghi
dinh s6 40/2010/ND-CP.

2.2. Ap dung riéng dbi véi Biéu méu 036/BTP/KTrVB/TKT

Cot A, hang “Tai dia ban cép huyén” ghi séﬁ van ban tu kiém tra, két qua tu kiém tra vin ban cta HDND, UBND cép huyén;
hang “Tai dia ban cap xa” ghi sO van ban ty kiém tra, két qua tu kiém tra vdn ban cia HPDND, UBND cap x&; Lan qut ghi tén
cua x&, phuong, thi tran trén dia ban huyén, quan, thi x&, thanh pho thudc tinh (liét ké day du cac x3a, phuong, thi tran trén dia
ban).

2.3. Ap dung riéng dbi véi Biéu mbu 03¢/BTP/KTrVB/TKT

Cot A, hang “Tai dia ban cép tinh” ghi sb van ban tu kiém tra, két qua tu kiém tra vin ban cia HDND, UBND cép tinh; hang
“Tai dia ban cap huyén” ghi s0 van ban tyu ki€m tra, k€t qua ti kiém tra van ban ciia HDND, UBND cép huyén; hang dong “Tén
huyén... ”: Lan lugt ghi tén cua huyén, quén, thi x&, thanh pho thudc tinh trén dia ban tinh, thanh pho (liét ké day da cac huyén,
quén, thi x4, thanh pho thudc tinh trén dia ban).

3. Ngudn s0 liéu
Biéu mau 03a/BTP/KTrVB/TKT: ngudn sb liéu tir hd so, tai liéu cia HDND, UBND cép xa.

_ Biéu mdu 03b/BTP/KTrVB/TKT: nguén sé liéu tir ho so, tai liéu cia HDND, UBND cap huyén va dugc tong hop tir biéu
mau 03a/BTP/KTrVB/TKT cua UBND cap x&.

Biéu miu O3c/BTP/KTrVB/TKT: nguén s6 liéu tir ho so, tai liéu cia HDND, UBND cép tinh va dugc téng hop tir biéu mau
03b/BTP/KTrVB/TKT cua UBND cap huyén.

Biéu mau 03d/BTP/KTrVB/TKT: ngudn sb liéu tir hd so, tai liéu cua céc By, co quan ngang Bo.
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Biéu s6: 04a/BTP/KTrVB/KTTTQ
Ban hanh theo Théng tu s 20/2013/TT-BTP ngay 03/12/2013

SO VAN BAN PA PUQC KIEM TRA,
XU LY THEO THAM QUYEN

Pon vj bdo cdo:
UBND huyén /quin/thj x&/thanh phé thudc

Ngay nhan bio cdo (B/C): TREN PJA BAN HUYEN tinh...
Bao cao 06 thang: Ngay 08 thang 5 hang nim (6 thing, nim) Don vj nhén bo cio:
Bdo cdo ndm lan 1: Ngdy 08 thang 11 hang nim Ky bdo céo:........ _UBND tinh/thanh phé tryc thudc Trung uong
Béo cdo ndm chinh thire: Ngay 20 thang 1 nim sau (Tie ngay......théng... ...ndm... .... (S& Tu phap)...
dénngay ... thdng... ... ndm.. )
Pon v tinh: Van ban
S8 vin ban (VB) tiép nhan dé . 5 ; e NP e e
kiém tra theo thim quyén S0 VB da kiém tra S6 VB phat hié¢n trai phap luat Tinh hinh xtr ly cAc VB phét hién trai phap luat
Chiara Chia ra Chiara Chiara
Vin ban quy pham phap ludt (VBQPPL) baxu ly Dang xur ly
VB R VB khdng phai

Téng sb| Van ban | VB khong [Téng sé khon Tong Sai vé thi Sai vl 12 VBQPPL |Téngsé| VB phat VB phat | VBphat | VB phit

quy pham | phai la VBQPPL| ﬁ O | [Seivetham| Saive | | |jhimg 6 chia hiéntrai | hiéntrai | hiéntrai | hién trai

hép luat | VBQPPL pnat ' Tong | quyénban | tham |Saivendi| Cdcsai |\ opor opan hép lut | php luat | phép ludt | phap ludt
P VBQPPL s6 |hanhvandi|quydnban| dung | khdc : Phap u&’ | PRap ud | plap luat | phap ust
dung hanh luat trong ky bao (cua ky trudc| trong ky |cua ky trude
cdo chuyén sang| bdo cdo |chuyén sang
(D @ 3 4 (5) (6) M| ® 9 (10 (11) (12} (13) (14) (15) (16} (17) (18)
* Ghi chi: Tong s wdc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm 1an 1) ot 14:....c.ooeoosee oo,
(Chi wéc tinh phdn két qua xw Iy cdc vdn bdn phdt hién trdi phdp ludt)
Ngay ...... thdang ... nam.......
Ngudi 1ap biéu TM.UY BAN NHAN DAN
(Ky, ghi r ho, tén) CHU TICH

(Ky, déng ddu, ghi ré ho tén)




Biéu s6: 04b/BTP/KTrVB/KTTTQ

Ban hanh theo Thong tu sé 20/2013/TT-BTP ngay 03/12/2013

Ngay nhén bao céo (B/C):
B4o cdo 06 thiang: Ngay 02 thang 6 hang ndm

B4o c4o nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nim
Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 15 thidng 3 ndm sau

SO VAN BAN PA PUQC KIEM

TRA, XU LY THEO THAM QUYEN

TREN PJA BAN TiNH
(6 thing, nam)

..... thang... ...
thdng....

Pon vij bao cdo:
UBND tint/thanh phé truc thudc Trung
uong (S& Tu phéap) ....

Pon vi nhin bao cao:
Bo Tu phap (Vu Ké hoach - Tai chinh)

Don vi tinh: Vin ban

Sé van ban (VB) tiép nh4n dé

S6 VB dd kiém tra

S6 VB phiét hién trai phap luat

Tinh hinh xir 1y cc VB phat hién trai phap luét

kiém tra theo thdm quyén
Chiara Chiara Chiara Chiara
= VB VB " Van ban quy p‘ham phép luét (VBQPPL) VB khéng phai baxuly Pang xur ly
ong . 2 £ ong Sai vé | Saivé 3 3 £ . s \Y : .
o | vanbin |G (Teness| vh | khong | 5| | t:;;" ﬂ‘;“ﬁ? saivi | cac 1a VBQPPL | Téng sd| VB phat hi¢n [VB phat hién h.l;D’ pthf‘F VB phit hién
quypham | ..o QPPL | phiila Téng | W m | sy € | nhung c6 chia tr4i phap luat |trai phap lugt| 7" "> | trai phap luat
phap lujt P P s |duyen ban | quyen | ndi | sai | quy pham phap trong ky béo | cua ky trudc phip luét clia ky trude
VBQPPL VBQPPL hanhva | ban | dung | khac Jugt ” v trong ky bao| ©° 3
n6i dung | hanh 0 uyen sang cho chuyén sang
A &) (2) 3) 4 (5) (6) M1 ® (&) 109 [ an a2 (13) (14) (15) (16) (17 (18)
TONG SO
1. Tai UBND cép tinh
2. Tai UBND c4p huyén
Tén huyén....
Tén huyén....
* Ghi chii: Tong s6 wdéc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i v&i bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm ldn 1) cft 14: .......cooceoesoe v e e,
(Chi wéc tinh phan két qua xwr Iy cdc van badn phdt hién trdi phdp ludt)
Ngay ... thang ... nam... ....
- Y e
Ngudi 1ap biéu Nguoi kiém tra GIAM POC

(Ky, ghi rd ho, tén, don vi cong tdc)

(Ky, ghi rd ho, tén, chicc vu)

(K, dong ddu, ghi ré ho tén)




Biéu s6: 04c/BTP/KTrVB/KTTTQ

Ban hanh theo Thong tu s 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013

Ngdy nhén bdo cdo (B/C):
Bao céo 06 thang: Ngay 08 thang 5 héng ndm
Béo cdo nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nim

Bao cao ndm chinh thirc: Ngay 20 thang 01 ndm sau

SO VAN BAN PA PUQC KIEM TRA,

XU LY THEO THAM QUYEN TAI CAC BO,

CO QUAN NGANG BO

(6 thang, nim)

Ky béo céo:........

thang
thang

Pon vj bdo cdo:

B§/Co quan ngang Bd

Pon vi nhdn bio cdo:
B Tu phap (Vu Ké hoach - Tai chinh)

Don vj tinh: Van ban

S6 van ban (VB) tiép nhan
dé kiém tra theo thim quyén

S8 VB di kiém tra

S& VB phat hién trai phap luat

Tinh hinh xtr ly c4c VB phat hién trai phap luat

Chiara Chiara Chiara Chiara
Vin ban quy pham phép luét (VBQPPL) VB khéng baxu ly Pang xur ly
4 2 2 Sai vé s phai la ) VB phat
Téng | Van ban kl\lféB Téng B k}YaB Tong tam | S&ive ) VBQPPL 1410 54 VB phat | VBphat | VB phat | hién trai
s6 |quyph ng | sb ng | so : \ tham | Sai vé | Céc | pp 5 hi¢n trai | hi¢n trai | hién trai [ phap lugt
quy PRam i 1 QPPL | phai ia Téng | quyén ; .| o | nhung co S | et TR | Phap tud
phap lugt VBQPPL VBQPPL s& | ban hanh quyén | ndi [ sai | chira quy phép ludt | phdp [uit |phdp ludt| cuaky
vA ndi ban dung | khéc pham trong ky |cta ky trude| trong ky trudc
dung hanh phap ludt bao cdo [chuyén sang| bdo cao | chuyén
sang
A ) @ 3) @ | 6 (6) D | ® ® (19 | dy [d2)] a3 (14 (1s5) (16) an (18)

TONG SO

I. Vin bdn cda cdc B, co quan
ngang B§ khac

1

Tén B9, co quan ngang B¢

2

Tén B¢, co quan ngang B§

3

Tén B§, co quan ngang B¢

I1. Vin bin ciia HDND, UBND cic
tinh, thanh phd trye thuge TW

—

Tén tinh/thanh phd tryc thuge TW

N

Tén tinh/thanh phé tryc thugc TW

* Ghi chi: Téng sé wéc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (di vdi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nam ldn 1) ¢t 14:. .
(Chi uéc tinh phdn két qua xu ly cde van ban phdt hzen trdi phap luat)

Ngui 1ap biéu
(Ky, ghi rd ho, tén, don vi cong tdc)

Nguoi kiém tra

(Ky, ghi rd ho, tén, chiurc vy)

Ngay ... thang ... ndm

THU TRUONG PON VI
(y, déng ddu, ghi ré ho tén)




Biéu s0: 04d/BTP/KTrVB/KQXL
~ Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay

KET QUA XU LY CAC VAN BAN PHAT HIEN
TRAI PHAP LUAT TAI BO, CO QUAN NGANG

Pon vi bao cao:
B§, co quan ngang Bo/UBND tinh, thanh

h T A hd trie thude T S& Tu phé
(03/1222013 BO/UY BAN NHAN DAN (UBND) CAP TiNg P10 we thuoe Trung uong (56 Tur phap)
Ngay nhén bao céo (B/C):
Béo céo 06 thang: Ngay 02 thang 6 hang ndm (6 thang/nam)
Béo c4o nam l4n 1: Ngay 02 thang 12 hang nim Ky bao cédo:........ Don vi nhan bao cdo:
Bao cdo ndm chinh thic: Ngay 15 thang 3 nam sau (Tir ngay......thang......ndm... .... Bd Tu phap (Vu K& hoach - Tai chinh)
dénngay ...... thang... ... ndm )
Don vi tinh: Van ban
Sé van ban trai phap luat Sé van ban trai phap luét
da tu x1r Iy sau khi tu kiém tra d3 xtr Iy theo théng béo cila co quan c6 thAm quyén
Chiara Chiara
Tdng sb van ban Téng sb T8 .
dacokétquaxy | O8O 4 . | o... | DPinh | Hinh | 100880} ... | Dinh |Hinh thic
1y Dinh chi| Huaybo | Béibo chinh  |thire khac Dinhchi | Haybo | Baiibd chinh Khic
€] (2) A3) “4) ©)) (6) () 8) &) (10) an (12) (13)

* Ghi chii: Téng 56 wdc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (61 véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nam ldn 1)

COt2: i,

Ngudi 14ap biédu
(Ky, ghi ré ho, tén, don vi cong tdac)

COt8: e

Ngudi kiém tra
(Ky, ghi ro ho, tén, chuc vu)

Ngay ... ... thdang ... ndm.......

THU TRUONG PON VI
(ky, dong ddu, ghi ré ho tén)



GIAI THICH BIEU MAU 04a/BTP/KTrVB/KTTTQ, 04b/BTP/KTrVB/KTTTQ va 04¢/BTP/KTrVB/KTTTQ
(S6 vin ban da dwoe kiém tra, xir Iy theo thim quyén)

1. N¢i dung

* ]E}iéu miu 04a/BTP/KTrVB/KTTTQ, 04b/BTP/KTrVB/KTTTQ va 04¢/BTP/KTrVB/KTTTQ dé thu thap thong tin théng
ké vé s0 van ban di duoc kiém tra va xir ly theo tham quyén 1an lugt tai cap huyén, tinh va cac Bg, co quan ngang Bo.

* Giai thich khéi niém:

Céc khai niém vé& Pon vi bdo c4o; Vin ban quy pham phap ludt; Vin ban quy pham phép luat ciia Bo, co quan ngang Bo;
Vién ban quy pham phép luét cia HDND; Van ban quy pham phap lugt cia UBND; Van béan khoéng phai la van ban quy pham

phap luat: Pé nghi xem phan giai thich khai niém tai muc 1 phin _giai thich céc biéu méu 03a/BTP/KTrVB/TKT,
03b/BTP/KTrVB/TKT, 03¢/BTP/KTrVB/TKT va 03d/BTP/KTrVB/TKT vé s6 vin ban tur kiém tra, xtt ly.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu
2.1. Ap dung chung d6i v6i Biéu miu 04a/BTP/KTrVB/KTTTQ, 04b/BTP/KTrVB/KTTTQ va 04¢/BTP/KTrVB/KTTTQ
Cot 1 = Cot (2+3).

Cot 2: Ghi tong so vén ban QPPL da tiép nhan dé kiém tra theo thAm quyén (déi véi nhimg van ban QPPL da tiép nhan
nhung khéng thudc thdm quyén kiém tra thi khéng théng ké vao cot nay).

Cot 3: Ghi sé van ban khong phai la van ban QPPL da tiép nhan dé kiém tra theo thdm quyén sau khi nhén dugc yéu cau,
kién nghi cua co quan, t6 chirc, c4 nhan va ciia cdc co quan thong tin dai chiing (d6i v6i nhitng vin ban da tiép nhan nhung khéng
thudc thdm quyén kiém tra thi khong thdng ké vao cot nay).

Cot 4 = Cot (5+6).
Cot 5: Ghi s van ban QPPL di kiém tra theo thdm quyén.

C6t 6: Ghi sé van ban khong phai 14 vin ban QPPL d3 kiém tra theo thim quyén sau khi nhan duogc yéu cau, kién nghi cta
co quan, t0 chirc, ca nhén va cla cac co quan thong tin dai chung.

Cot 7= Cot (8+13).



Cot 8 = ¢t (9+10+11+12): Ghi sé vin ban QPPL phat hién trai phap luat sau khi thuc hién kiém tra theo thdm quyén s6 van
ban QPPL & Cbt 2.

Cb6t 9: Ghi s6 van ban QPPL phat hién trai phap luat ca vé thAm quyén ban hanh va ndi dung véan ban (bao gdm ca s van
ban QPPL phat hién trai phap luat vé cac ndi dung trai phap luat khac theo quy dinh tai Bi€u 3 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP).

Cot 10: Ghi sé van ban QPPL phat hién trai phép luat vé thAm quyén ban hanh (bao gom s6 vin ban QPPL phat hién trai
phap luat ca ve tham quyén ban hanh va céc ndi dung trai phap luat khac theo quy dinh tai Diéu 3 Nghij dinh s6 40/2010/ND-CP,
khong bao gdm sb van ban QPPL phat hién trai phép luat vé noi dung).

Co6t 11: Ghi s6 van ban QPPL phat hién trai phap luat vé noi dung (bao gdm so van ban QPPL phat hién trai phap luét ca vé
noi dung va cac noi dung trai phap luét khdc theo quy dinh tai Diéu 3 Nghij dinh s 40/2010/ND-CP, khéng bao gém sb van ban
QPPL phat hién trai phap ludt vé thdm quyén ban hanh d4 thong ké tai Cot 10).

Cot 12: Ghi sb van ban QPPL phat hién trai phép luét vé cac ndi dung khac theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh sé
40/2010/ND-CP, bao gom Cian ctr phéap ly ban hanh van ban, trinh tu thu tuc ban hanh van ban, thé thic va k§ thuat trinh bay
vin ban (khong bao gdm sb vin ban QPPL phat hién trai phép luat da théng ké tai C6t 9,10,11).

Luuy:

- Viéc théng ké sb van ban trai phap luat da dugce phat hién dugce thuc hién theo nguyén tac: Dé tranh ché)ng chéo vé sb liéu
bao cdo thong ké, mot van ban c6 ndi dung trai phap luét chi dugc thong ké mdt lan (du van ban d6 trai phép luat vé nhi€u ndi
dung);

- Céch théng ké van ban trai phap luat quy dinh tai cac cot (9) dén (12) cua cac biéu mau nay nhu sau:

+ Trong truong hop mét van ban QPPL phat hién trai phap luét ¢ tat ca cac ndi dung theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh sb
40/2010/ND-CP hoac nhiéu néi dung trong d6 c6 trai phap luat ca vé thim quyén ban hanh va ndi dung vén ban thi chi thdng ké
vao Cot 9, khong thdng ké vao cac cdt khac con lai.

+ Truong hop mét van ban QPPL phat hién trai phap luat vé& thdm quyén ban hanh va cac ndi dung khac theo quy dinh tai
Diéu 3 Nghj dinh so 40/2010/ND-CP (nhung khong sai vé ndi dung van ban) thi chi thdng ké vao truong hop sai vé thdm quyén
(Cot 10), khong théng ké vao cac cot khac con lai.



+ Truong hop vén ban QPPL phat hién trai phap luat ca vé ndi dung va cac ndi dung trai phap luat khéc theo quy-dinh tai
Piu 3 Nghj dinh s 40/2010/ND-CP, nhung khdng sai vé thdm quyén ban hanh thi chi thong ké vao trudng hop sai vé ndi dung
(Cot 11), khong thdng ké vao cac cot khac.

+ Trudng horp van ban QPPL chi phat hién trai phap luat vé mdt hodc cac ndi dung nhu: can cir phép ly, trinh tu thu tuc ban
hanh, thé thirc va k§y thudt trinh bay (khong sai vé& thdm quyén ban hanh va ndi dung van ban) thi théng ké vao Cot 12.

C4t 13: Sau khi tu kiém tra céc van ban khong phai 1a van ban QPPL (so lidu tai cot 3), néu phat hién c6 dAu hiéu trai phap
luat thi ghi tai cot nay.

Cot 14 = cot (15+16+17+18).

Cot 15: Ghi s van ban phat hién trai phap luét trong ky bao cdo (bao gbm vin ban QPPL va van ban khong phai 1a van ban

QPPL) da dugc xu ly theo thim quyén hodc c6 quyét dinh xir 1y ciia cap trén theo quy dinh tai Muc 2, Muc 3 va Muc 4 Chuong
111 Nghi dinh s 40/2010/ND-CP.

Cot 16: Ghi sé van ban phat hién trai phap luat cua ky trude (bao gdm van ban QPPL va van ban khong phai la vidn ban
QPPL) chua c6 két qua xir Iy nay di duoc xur 1y theo thidm quyén hodc da c6 quyét dinh xtr Iy cta cép trén theo quy dinh tai Muc
2, Muc 3 va Muc 4 Chuong I1I Nghj dinh sb 40/2010/ND-CP .

Cot 17: Ghi s6 vian ban phat hién trai phap luat trong ky bao céo (bao gdm vin ban QPPL va van ban khong phai la vdn ban
QPPL) tinh dén thoi diém béo cdo chua cb két qua xu ly theo thAm quyén hodc chua c6 quyét dinh xtr 1y cia cap trén theo quy
dinh tai Muc 2, Muc 3 va Muc 4 Chuong III Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP.

Cot 18: Ghi s6 vin ban phat hién trai phap luét cia ky trudc (bao gom van ban QPPL va van ban khong phai la vin ban
QPPL) tinh dén thoi diém bao céo chua c6 két qua xir ly theo thdm quyén hodc chua c6 quyét dinh xtt 1y cua cap trén theo quy
dinh tai Muc 2, Muc 3 va Muc 4 Chuong III Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP.

2.2. Ap dung riéng d6i véi Biéu miu 04b/BTP/KTrVB/KTTTQ

Cot A, hang “Tai UBND cap tinh” ghi s6 vin ban da duoc UBND cap tinh thuc hién kiém tra, xir 1y theo tham quyén; hang
“Tai UBND cép huyén” ghi tbng s6 van ban da dugc cac UBND cip huyén thyc hién kiém tra, xir Iy theo thdm quyén.
I/

2.3. Ap dung riéng déi voi Biéu méu 04c/BTP/KTrVB/KTTTQ



Cot A ghi tén cac B, co quan ngang Bo va céc dija phuong duge don vi bdo cdo tiép nhan vin ban dé kiém tra theo thim
quyén. '

Vi du: Trong ky bao cdo, B6 Noi vu da tiép nhan va kiém tra theo thdm quyén cc vin ban quy pham phap luét cia cac Bo:
B6 Céng an, BO Tu phap, B6 Ké hoach & Pau tu... va cia HDND, UBND céc tinh: Hai Phong, Ha Noi, TP H5 Chi Minh... thi
ghi tén cac B va cac dia phuong néi trén vao phan I (VB cia cac B, co quan ngang Bo khac) va phan II (VB ciia HDND,
UBND céc tinh, thanh phé truc thudc TW) ctia Cot A trong Biéu mau.

3. Ngudn sb liéu
Biéu miu 04a/BTP/KTrVB/KTTTQ: ngudn sb liéu tir hd so, tai lidu cia UBND cip huyén.

Biéu mau 04b/BTP/KTrVB/KTTTQ: ngudn s6 lidu tir hd so, tai liéu cia UBND cép tinh va dugc tdng hop tir biéu mau
04a/BTP/KTrVB/KTTTQ cua UBND cép huyén.

Biéu miu 04c/BTP/KTrVB/KTTTQ: ngudn sb lidu tir ho so, tai liéu ctia cic B9, co quan ngang Bo.



GIAI THiCH BIEU MAU 04d/BTP/KTrVB/KQXL
(Két qua xi ly viin ban phat hién trai phap luit ciia B, co quang ngang Bo/UBND cip tinh)

1. Ngi dung

* B1eu mau 04d/BTP/KTrVB/KQXL ap dung chung cho cac By, co quan ngang B4 va UBND cép tinh dé thu thép thong tin
thdng ké sé van ban da c6 ket qua tur xtr Iy sau khi ti kiém tra va xtr Iy theo thong bdo ctia co quan c6 thim quyén tai cac Bo, co
quan ngang B4 va UBND cip tinh.

* Giai thich khai niém:

Khéi niém vé Pon vi bédo cdo: dé nghi xem phan giai thich khai niém tai myc 1 phan giai thich cdc biéu miu
03a/BTP/KTrVB/TKT, 03b/BTP/KTrVB/TKT, 03¢/BTP/KTrVB/TKT va 03d/BTP/KTrVB/TKT vé sb vin ban tu kiém tra, xtr
ly.

- Thong béo cua co quan c6 thim quyen kiém tra, xr ly van ban quy pham phap ludt (viét tat la “thong bao cia co quan c6 thim
quyen ’) trong biéu mau nay la thong bao k1em tra van ban cua B6 truong, Thu trudng co quan ngang Bo dbi véi cac van ban phat hién
c6 ddu hiéu trai phap luét theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP ctia Chinh phu ngay 12 thang 4 nim 2010 vé kiém
tra va xur ly vin ban quy pham phép luét.

2. Phwong phap tinh va cich ghi biéu

Cot 1 =cot (2+8)

Cot 2 = cot (3+4+5+6+7): Ghi téng s6 van ban phat hién trai phap luat (bao gdm van ban QPPL va van ban khong phai l1a
vén ban QPPL) dé dugc co quan chu tri soan thao védn ban tu xir ly sau khi tu kiém tra, phat hién trai phap luat. Sé véan ban théng
ké tai Cot nay phai bang s6 vin ban d3 thong ké tai Cot 12 trong biéu mau 03¢/BTP/KTrVB/TKT (truong hop don vi bdo céo 1a

UBND tinh, thanh phé truc thuéc TW) hodc s§ van ban da théng ké tai Cot 12 trong biéu miu 03/BTP/KTrVB/TKT (trudng hop
don vi bdo céo la B9, co quan ngang B9).

Cot 3: Ghi s6 van ban phat hién trai phép luat sau khi tu kiém tra (bao gom van ban QPPL va van ban khong phai la van ban
QPPL) da tu xir ly bing hinh thirc dinh chi thi hanh moét phan hodc toan b ndi dung vin ban.



Cot 4: Ghi sb vén ban phat hién trai phap luét sau khi ty kiém tra (bao gbm vin ban QPPL va vin ban khong phai 1a vin ban
QPPL) da ty x ly bang hinh thirc huy bé mdt phan hodc toan bd ndi dung van ban.

Cot 5: Ghi s6 vén ban phat hién tréi phép luat sau khi ty kiém tra (bao gém van ban QPPL va vin ban khong phai 1 van ban
QPPL) da tu xt ly bang hinh thirc bii bé mot phéan hoac toan bd ndi dung vin ban.

Cot 6; Ghi sb van ban phat hién trai phap luét sau khi tu kiém tra (bao gém vin ban QPPL va vin ban khong phai 13 vin ban
QPPL) da dinh chinh.

Cot 7: Ghi s6 vin ban phat hién trai phap luat sau khi tu kiém tra (bao gdm vin ban QPPL va vin ban khong phai la vén ban
QPPL) da ty xur ly bang cdc hinh thic khac duge quy dinh tai Piéu 9 Luat Ban hanh vin ban QPPL nam 2008, bao gdm: sira déi,
bd sung, thay thé vin ban phat hién trai phap lut.

Cot 8 = cot (9+10+11+12+13): Ghi tdng s6 vin ban phat hién trai phap luat (bao gdm vin ban QPPL va vén ban khong phai
la van ban QPPL) d3 dugc co quan chi tri soan thao van ban xir ly theo théng bao clia co quan cé thim quyén.

Cot 9: Ghi s6 van ban phat hién trai phap luat trong ky bao cao (bao gbm vin ban QPPL va vin ban khéng phai 1a vin ban
QPPL) d3 xut Iy theo théng bdo clia co quan c6 thdm quyén bang hinh thirc dinh chi thi hanh mét phin hoic toan bd ndi dung van
ban.

C6t 10: Ghi sb van ban phat hién trai phap lugt trong ky béo cao (bao gbm van ban QPPL va van ban khong phai la van ban
QPPL) da xur ly theo théng béo cia co quan cd thdm quyén bang hinh thirc hity bd mét phan hodc toan b ndi dung van ban.

Cot 11: Ghi s van ban phat hién trai phap luat trong ky bao cao (bao gbm vin ban QPPL va vén ban khong phai la van ban
QPPL) da xu ly theo thong bédo ctia co quan c6 thim quyén bang hinh thirc bai bé moét phan hodc toan b ndi dung van ban.

Cbt 12; Ghi sé van ban phat hién trai phap luét trong ky bao cao (bao gdm van ban QPPL va vin ban khéng phai la van ban
QPPL) da duoc dinh chinh theo thong béo clia co quan c6 tham quyen

Cét 13: Ghi sé van ban phat hién trai phap luat trong ky bdo cao (bao gbm van ban QPPL va vin ban khong phai la véan ban
QPPL) di xtr ly theo thong bao cua co quan c6 thim quyén bing céc hinh thirc khac dugc quy dinh tai Didu 9 Lut Ban hanh vin
ban QPPL nam 2008, bao gdm: stra ddi, b sung, thay thé vin ban phat hién trai phap luat.

3. Ngudn sb liéu: tir hd so, tai liéu cla cac B, co quan ngang B6 va UBND cép tinh.



Biéu sb: 05a/BTP/KTrVB/RSVB

Ban hanh theo Théong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013
Ngay nhén bao céo (B/C):

Béo cdo nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam
Bao cdo nam chinh thire: Ngay 20 thang 01 nam sau

SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
PA PUQC RA SOAT

TREN PIA BAN XA
(Nam)

(T ngay... ... thang... ... nam... ....

Don vi bao cdo:
UBND xa/phudng/thi trén. ..

Pon vi nhian bao cao:
UBND huyén/quan/thi xa/thanh phd
thude tinh.......

dén ngay ... thang... ... nam... ... ... )
Don vi tinh: Vin ban
S6 van ban quy pham phap ludt e Két qua xir ly VBQPPL Két qua xtr ly VBQPPL chua xi 1y
(VBQPPL) phai dugc ra soat Ket qua ra soat VBQPPL sau ra soat trong ky bdo cdo xong cua cac ky trudc
Chia ra Chiara Chiara
Téng Con hi¢u H?t hl?u Hét hiéu lyc| Téng Téng
& b3 dugc Chua duoc Iue luc 131(_)‘[ toan bd 6 b3 xur Chua & b3 xu ~ Chua
ra sodt ra sodt phan Iy xir Iy Iy Xt ly
) (2) 3) “ ) ©) (7) _® ©) (10) (1) (12)

* Ghi chii: Tong s6 wéc tinh 02 thang cudi trong kp bdo cao nam lan 1:

COt Lo

Nguoi lap biéu

(Ky, ghi ¥d ho, tén, don vi cong tac)

..., ngay ... thang ... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, dong ddu, ghi rd ho, 1én)



Biéu s6: 05b/BTP/KTrVB/RSVB

- Ban hanh theo Thong tu sé 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013
Ngay nhén bao cdo (B/C):
Béo cao nam lan 1: Ngay 20 thang

[1 hang ndm

Bé4o cao nam chinh thirc: Ngay 15 thang 2 nam sau

SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT DA bPUQC
RA SOAT TREN PIA BAN HUYEN

(Tiwngay.....thang......ndm... ...

dén ngay ... ... thang... ...

(Nam)

)

Pon vi bao cio:

phé thudc tinh...

Pon vi nhian bao cao:

UBND huyén/quén/thi xa/thanh

UBND tinh/thanh phé truc thudc Trung uong
(S Tu phap)...

Pon vi tinh: Vin ban

S6 van ban quy pham phap
luat (VBQPPL) phai dugc ra

Két qua ra soat VBQPPL

Két qua xur Iy VBQPPL
sau ra soat trong ky bao céo

Két qua xtr [y VBQPPL chua xur ly
xong cua cac ky trudce

soat
Chiara Chiara Chiara
. . &t hié C . )
Téng Chua | COn hiéu Plle h€U | 114 hicu luc | Tong Téng
<6 | Dadugc duoe ra luc upi]gnot toan bd 56 ba xu Chua 56 ba xu Chua
ra soat Sodt ly xtr ly ly Xt ly
" A (1) (2) 3) “) &) 0 () ) ©) (10) an a2
TONG SO
I. Tai UBND cép huyén
2. Tai UBND cap xa
Tén xd.....
Tén xa.....
* Ghi chii: Tong s6 woe tinh 02 thang cuéi trong ky bdo cdo nam lan |1
CoOt 8, Cot o,

Neguwoi lap biéu

(Ky, ghi vo ho, tén, don vi céng tdc)

..., hgay ... thang ... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
(Ky, déng dau, ghi rd ho, tén)

J A2




Biéu s6: 05¢/BTP/KTrVB/RSVB

Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013

Ngay nhin bdo cdo (B/C):
B4o c4o nam l4n 1: Ngay 02 thang 12 hang nim

Bdo cdo ndm chinh thirc: Ngay 15 thang 3 ndm sau

SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT PA

PUQC RA SOAT TREN DIA BAN TiNH

dén ngay

(Tu ngay

(Nim)
thang
thing......

Pon vi bdo cdo:
UBND tinh/thanh phé truc thudc Trung
uong (So Tu phap) ....

Pon vi nhan bio cao:
Bo Tu phap (Vu K& hoach - Tai chinh)

Domn vi tinh: Vin ban

S6 van ban quy pham phap luat

(VBQPPL) phai dugc ra soat

Két qua ra soat VBQPPL

Két qua xtr ly VBQPPL
sau ra soat trong ky bao

Két qua xir Iy VBQPPL chua
xu ly xong cta céc ky trudc

cao
Chiara Chiara Chiara
. ét hié &t hié : ,
Téng Chua | Con | HthiéujHethitu oo o 7 Téng
£ b duoc s lyc mét | lyc toan P paxi | Chua £ Pa xur Chua
SO ) duoc ra | hiéu luc N N sO . SO ; L
ra so4t T phan bd ly XU ly ly Xt ly
soat
’_ A 1) 2) (3) &) ) ©) ) (®) (&) (109) | db (12)
TONG SO
1. Tai UBND cip tinh
2. Tai UBND cap huyén
Tén huyén....
Tén huyén....
* Ghi chii: Tong s6 wéc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo nam lan 1
COt et e, Cot 8 (041 1 B PN

Ngudi lap biéu

(Ky, ghi rd ho, tén, don vi cong tdc)

Ngudi kiém tra
(Ky, ghi rd ho, tén, chiic vu)

., Ngay ... thdng ... ndm ...
GIAM POC
(Ky, dong ddu, ghi rd ho, tén)

i



Biéu s6: 05d/BTP/KTrVB/RSVB

Ban hanh theo Théng tur s6 20/2013/TT-BTP ngay 03/12/2013

Ngay nhén bio cao (B/C):

Béo c4o nim lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nim

SO VAN BAN QUY PHAM PHAP

LUAT PA PUQC RA SOAT TAI

CAC BQ, CO QUAN NGANG BO,

Bdo cdo ndm chinh thire: Ngay 20 thang 01 nim

CO QUAN THUQC CHINH PHU

Pon vi bao cio:

B§/Co quan ngang B6/Co quan
thude Chinh phu....

Pon vi nhin bao cao:

B6 Tu phap (Vu K& hoach - Tai

sau (Nam) chinh)
(Twrngay... ...thdng... .... ndm... ...
den ngay ... ... thang... ... ndam... )
Don vi tinh: Van bdn
S& van ban quy pham phap luét A Két qua xir ly VBQPPL  |Két qua xir Iy VBQPPL chua x&r
(VBQPPL) phai dugrc ra soat Ket qua ra sodt VBQPPL sau ra soat trong ky bao cao ly xong cua céac ky trudce
Chiara Chiara Chiara
Tbng Con hig¢u Hét hl?u H-et hl? " Téng Téng
& b3 duoce ra [Chua duoc ra luc luc mot luc toan & ba xtr Chua 5 baxtr Chua
soat soat ' phén bd Iy xir Iy Iy Xt ly
1) () (3) 4) () (6) () (8) &) (10) 1) (12)
* Ghi chii: Téng s6 wéc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo ndm lan 1
(6077 SR Cot 8, Cot 1l i,

(Ky, ghi v ho, tén, don vi céng tdc)

Ngudi Iap biéu

Ngudi kiém tra

(KY, ghi vé ho, tén, chiic vu)

.., hgay ... thang ... ndm ...

THU TRUONG PON VI
(Ky, dong ddu, ghi ré ho, tén)




GIAI THICH BIEU MAU 05a/BTP/KTrVB/RSVB, 05b/BTP/KTrVB/RSVB,
05¢/BTP/KTrVB/RSVB va 05d/BTP/KTrVB/RSVB
(So van ban quy pham phap luat da dwoc ra soat)

1. Noi dung

* Biéu mﬁu’OSa/BTl‘)/K’TrVB/RSVB, 05b/BTP/KTrVB/RSVB, 05¢/BTP/KTrVB/RSVB va 05d/BTP/KTrVB/RSVB dé thu
thap thong tin thong ké vé két qua ra soat van ban quy pham phap luét lan luot tai cap xa, huyén, tinh va cac B9, co quan ngang
B9, co quan thugc Chinh phu.

* Giai thich khai niém:

Céc khai niém vé Pon vi bao cdo; Vin ban quy pham phép luét; Van ban quy pham phap luat cia Bo, co quan ngang Bo;
Vén ban quy pham phap lut cia HDND; Van ban quy pham phap luat cua UBND; Van ban khong phai la van ban quy pham

phap luat: Pé nghi xem phéan giai thich khai niém tai muc 1 phan gidi thich cac biéu mau 03a/BTP/KTrVB/TKT,
03b/BTP/KTrVB/TKT, 03¢/BTP/KTrVB/TKT va 03d/BTP/KTrVB/TKT vé s vén ban tu kiém tra, x{ 1y,

- Pia ban x4 dugc hiéu 1a dia ban xa/phudng/thi tran.

- Pia ban huyén dugc hiéu la dia ban huyén/quan/thi xa/thanh phé thudc tinh.
- Pia ban tinh duogc hiéu 1a dia ban tinh/thanh phd truc thudc trung wong.

2. Phuwong phap tinh va cach ghi biéu

2.1. Ap dung chung dbi véi biéu méu 05¢/BTP/KTrVB/RSVB, 05b/BTP/KTrVB/RSVB, 05¢/BTP/KTrVB/RSVB va
05d/BTP/KTrVB/RSVB

Cot 1 =Cot (2+3)

Cot 2 = Cot (4+5+6): Ghi s6 VBQPPL da thuc hién ra soat trong ky béo céo.

Cot 3: Ghi sé VBQPPL chua thuc hién ra soét trong ky bao cdo.

Co6t 4: Ghi s VBQPPL con hiéu luc sau khi duge ra soat (khong bao gom sé6 VBQPPL hét hiéu luc mot phan da théng ké tai

Cot 5).
Vi



Cot 5: Ghi s6 VBQPPL hét hidu luc mot phé‘m sau khi duogc ra soat.
Cot 6: Ghi s VBQPPL hét hiéu luc toan bd sau khi dugc ra soat.

(Luu y: Van ban hét hiéu luc mot p‘hr:fln hoac toan bo duoc théng ké tai c6t 5, 6 phai la van ban thugc truong hop hét hiéu luc
quy dinh tai Piém a, b, ¢, d Khoan 1 Diéu 12 va Biém ¢ Khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh s6 16/2013/ND-CP.

Vin ban duge xac dinh hét hiéu luc toan bd hoic mot phén trong cac trudong hop sau:

a) Hét thoi han ¢6 hiéu luc da duoc quy dinh trong van ban dugc ra soat;

b) Vin ban dugc ra soat di duoc stra dbi, bd sung hodc thay thé bang van ban méi caa chinh co quan nha nudc da ban hanh
van ban do;

¢) Van ban dugc ra soat bi hity bé hodc bai bo bang mét vin ban cia co quan nha nudce, nguoi co tham quyén;

~ d) Van ban ctia Hoi dong nhan dén, Uy ban nhan dén hét higu lyc thi hanh thi van ban dugc ra soat 1a vén ban quy dinh chi
tiet, hudng dan thi hanh véan ban dé cling hét hiéu luc.

Vin ban dugc xéc dinh hét hiéu lyc quy dinh tai Biém d Khoan 1 Bicu 12 Nghj dinh s6 16/2013/ND-CP (Vin ban dugc ra
soat khong con doi tugng diéu chinh) ma dén thoi di€ém thong ké so liéu chua duge co quan c6 tham quyén xir Iy béi bo thi chua
dua vao dé thong ké so liéu).

Cot 7 = Cot (8+9): Ghi téng s6 VBQPPL kién nghi xtr ly trong ky béo céo.

Téng s6 VBQPPL céan xu ly sau khi ra soat bao gém s van ban dugc dé nghi bai bo toan bd hodc mét phén thay thé, stra
déi, bod sung, ban hanh moi trong mot nam. Truong hgp mdt van ban dugce ra soat va dugc dé nghi xir ly nhiéu lan véi cdc hinh
thuc xir Iy, ndi dung can xir 1y khac nhau thi ciing chi thdng ké 14 01 van ban.

Cot 8: ang s6 VBQPPL da xtr ly xong trong ky bao céo, cu thé 14 co quan c6 thAm quyén xir Iy vin ban di ban hanh vin
ban stra doi, bo sung, bai bo, thay the van ban duogc ra soat hodac da ban hanh van ban mai.

Cot 9: Tong s6 VBQPPL chua xtt Iy xong trong ky bao céo, bao gdm ca trudng hop vén ban dang dugc x1r ly.

Cot 10 = Cot (11+12): Ghi tong s6 VBQPPL chua xir Iy xong cta cac ky trude chuyén sang (Vi du: ndm thong ké hién tai la
nam 2013 thi cot s6 10 s& thé hién s liéu thdng ké cac van ban chua xur ly Xong cua cac nam trudc nam 2013).
i



Cot 11: Tong sb VBQPPL chua xu ly xong (bao gbm bii bé toan bd hoac mot phan, thay thé, sira ddi, bd sung, ban hanh
méi) clia cac ky trude nhung dén thoi diém thong ké da xi ly xong.

Luu y: Truong hop van ban chua xu ly xong cua céc ky trudc nhung dén niam thong ke lai tiép tuc dugc ra soat va tiép tuc
can dugc xur ly dbi voi cac ndi dung khac thi chi duge tinh 12 01 van ban va dugc théng ké sb liéu vao cot 7 va cot 8 hodc cot 9.

- Cot 12: Téng s6 VBQPPL chua xu 1y xong cuia cac ky trudc nhung dén thoi diém thong ké cling van chua xur ly xong, bao

gom ca truong hgp van ban dang dugc xur ly.

2.2. Ap dung riéng doi véi biéu miu 05b/BTP/KTrVB/RSVB

Cot A ghi téng sb van ban trén dia ban huyén, trong d6 dong 1.“Tai UBND cap huyén” ghi s6 van ban QPPL da dugce ra soat
cua UBND cap huyén va dong 2. “Tai UBND cép xa” ghi téng sd van ban QPPL da duoc ra soat cia UBND cép xa trén dia ban
huyén; cac dong “Tén xd... ”: Lan lugt ghi tén clia xa, phuong, thi tran trén dia ban huyén (liét ké day du cac xa, phuong, thi trdn
trén dia ban).

2.3. Ap dung riéng doi véi biéu miu 05c/BTP/KTrVB/RSVB

Cot A ghi tdng sb van ban trén dia ban tinh, trong d6 dong 1.“Tai UBND cAp tinh” ghi s6 van ban QPPL da duoc ra soat cia
UBND cép tinh; dong 2. “Ta1 UBND cip huyén” ghi tong sd van ban QPPL da dugc ra soat cia UBND cip huyén trén dia ban
tinh; cac dong “Tén huyén... ”: Lan luot ghi tén ciia huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh trén dia ban tinh (liét ké day du céac
huyén, quan, thi x4, thanh pho thudc tinh trén dia ban).

3. Ngubn sb liéu

Biéu mau 05a/BTP/KTrVB/RSVB: ngudn s6 liéu tir ho so, tai liéu cia UBND cép xa.,

Biéu mdu 05b/BTP/KTrVB/RSVB: ngudn sb lidu tir hd so, tai liéu cia UBND cép huyén va dugc tong hop tir biéu miu
05a/BTP/KTrVB/RSVB cua UBND cap xa.

Biéu mau 05¢/BTP/KTrVB/RSVB: nguén sb liéu tir hd so, tai liéu cia UBND cép tinh va dugce téng hop tu biéu mau
05b/BTP/KTrVB/RSVB ctia UBND cap huyén.

Biéu mau 05d/BTP/KTrVB/RSVB: nguén s6 liéu tir hd so, tai lidu ctia cac BY, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh ph.

L



Biéu s6 06a/BTP/KSTT/KTTH KET QUA PANH GIA TAC PONG Pon vj bio cio:

Ban hanh theo Thdng tu s6 20/2013/TT-BTP ngay QUY DINH THU TYC HANH CHINH Cuc Kiem soat TTHC (B9 Tu phap)
03/12/2013 (6 thang/nam) D?’n vi nlllz_m bao cao:

Ngay nhéan bao céo (BC): ‘ K‘S/ bao cé9: ........... - Bo TU'Kplhap o

Bao céo 6 thén‘g: Ngay 14 thang 6 héng nam (T Ungay...... thc’mg ~~~~~~ nam....... (Vu Ke hoach — Tai chinh)

Bao cdo ndm lan 1: Ngay 14 thang 12 h:?lng nam dén ngay....... thang.....ndm.......)

Bao cao nam chinh thirc: Ngay 25 thang 3 ndm sau

Don vi tinh: Thu tuc hanh chinh (TTHC), Vén ban

Phin I. KET QUA PANH GIA TAC PONG QUY DPINH THU TUC HANH CHINH (TTHC) TAI CAC BQ, CO QUAN NGANG BQ

, Phén loai theo tén vdn ban quy pham phap luat (VBQPPL) Phan loai vé néi dung
Téng sb Py A I 7
Luat Phap Iénh Nghi dinh QPTTeg Thong tu, Thong S S6
tu lién tich S& TTHC TTHC TTHC
Pon vj thuc hién . . . . . . du kién/ | du kién/ d}r
Sé 3% S6 \S/g Sé Sg Sb \S/g lui(r)]g S6 VB Sé Sg dugc quy | dugc sia lc;:le;]c/
) ih o 2005 1oC
TTHC QPPL TTHC QPPL TTHC QPPL TTHC QPPL | TTHC QPPL TTHC QPPL dinh méi d;)lll,nbo bii b,
i & | haybo
A (1) 2) 3) “) (5) (6) M (8) 9 (10 (n (12) (13) (4 | (15
Két qua danh gid tac
I | dong TTHC trong Dy
thio VBQPPL %t
Téng s6
1 | BO....
2 | BO....
3 | BO.....
- |
S6 VBQPPL c6 quy
Il | dinh vé TTHC da
| dl}'n_)'c b,an hanh -
Tong so
1 | Bo... |
2 | Bo... I P —
3 1Bo...
]

— , S SR
* Ghi chii: Téng s6 woc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thang va bao cdo ndm lan 1) cua Phdn I:

—
“Mucl: Cot 1o COL 2
//‘ﬂ/



SMuc I Cot 1o ieecee e COL 20 i

Phan II. KET QUA PANH GIA TAC PONG QUY PINH TTHC TAI PIA PHUONG

o Phén loai theo tén(;//z'gl(;iiglf])uy pham phap luat Phan loai vé ndi dung
Tong so
ét dinh cia UBND Chi thj cia UBND . 5 .
on vt e e Quyét dinh cua U hi thi cha U S6 TTHC dy So T".FAHC $é TTHC
on vi thuc hién kién/ dukien/ | "y kiéns
) S A S p Sé Sé duogc quy dg?.c ls)t";ra dt.ro‘c bai
TTHC | vBQppL | SO0 TTHC | S0 VBQPPL | 50 TTHC | ypoppr | dinh méi ;)l'm go b6, hity b6
A (M ) 3) “) &) (6) O] (3) ©)
I Két qua danh gia tac dong TTHC
trong Du thao VBQPPL
Tong sb
1 | UBNDtinh.....
2 | UBND tinh .....
3 | UBND tinh .....
S6 VBQPPL ¢é quy dinh vé TTHC
II X
duwoc ban hanh
Tong s6
1 | UBND tinh ...
2 | UBNDtinh ...
3 | UBND tinh ...
* Ghi chi: Tong so woc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (d6i v6i bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm lan 1 ) ctia Phan 11:
e Mucl:COotlo o COE2
-MucIl: Cot oo, COU 2
Ngwoi Iap bieu Ngwoi kiém tra Ngay thang  nam
(Ky, ghi v ho, tén) (K¥, ghi rd ho, tén, chirc vi) THU TRUONG PON VI

(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)




’ GIAI THICH BIEU MAU 06a/BTP/KSTT/KTTH
Keét qua danh gia tac dong quy dinh thi tuc hanh chinh

1. Noi dung
Tong hop két qua danh gia tac dong quy dinh TTHC va ban hanh vin ban QPPL c¢6 quy dinh vé TTHC cua Bo, co quan
ngang B va dia phuong.

2. Phuong phap tinh va cich ghi biéu:

- Cot A: Liét ké tén B, co quan ngang Bo va UBND cac tinh, thanh phd truc thudce trung wong thuc hién danh gia tac dong
vé TTHC va ban hanh vin ban QPPL c6 quy dinh vé TTHC.

- Cot 1 phan I = Cot (3+5+7+9+11) = Cot (13+14+15).

- Cot 2 phan I = Cot (4+6+8+10+12).

- C6t 1 phan I = C6t (3+5) = Cot (7+8+9).

- C6t 2 phan I = Cot (4+6).

3. Ngudn sb liéu: Tir s6 lidu bao céo cuia cac B9, co quan ngang va UBND céc tinh, thanh phé truc thudc Trung uwong.



Biéu s6 06b/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Thong tu s§ 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013
Ngay nhan bao cao (BC):

Béo cdo 6 thang: Ngay 14 thang 6 hang nam
Bdo c4o nam lan 1: Ngay 14 thang 12 hing nim
Bao c4o nam chinh thirc: Ngay 25 thang 3 nam sau

KET QUA THAM GIA Y KIEN VE THU TUC HANH

CHINH QUY PINH TRONG CAC DU AN/DU THAO

VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

(6 thang/nam)
Ky bao cédo:...........
(Ttr ngay.......

thang.....ndam.......

dén ngay.......thdng......nam

Pon vi bao cao:

Cuc Kiém soat thu tuc hanh
chinh (B¢ Tu phép)

Pon vi nhin bao cao:

B6 Tu phap

(Vu K& hoach — Tai chinh)

Don vi tinh: Thu tuc hanh chinh (TTHC), vin ban

L. KET QUA THAM GIA Y KIEN VE QUY PINH THU TUC HANH CHINH (TTHC) TAI BO TU PHAP

Phén loai theo tén van ban quy pham phéap ludt (VBQPPL)

Tong so Luat Phép Iénh Nghi dinh QbTTg Théng tu, TTLT
S6 lugng | Sb lugng | S6 lugng | Sé luong | S6 lwong | S6 luong | Sé lugng | S lugng | Sbluong | Sélugng | Sélugng | S lugng
i TTHC VBQPPL | TTHC | VBQPPL | TTHC |VBQPPL| TTHC VBQPPL TTHC VBQPPL TTHC VBQPPL
(1) () @ | @ ) (6) () (8) ©) (19) an (12)
* Ghi chu: Tong 56 woc tinh 02 théng cudi trong kp bdo cdo (doi véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nam lan 1) cuia muc Il
Cotl.ooevivviiannn. COt 2o,
II. KET QUA THAM GIA Y KIEN VE QUY PINH TTHC TAI BQ, CO QUAN NGANG BQ
. . Phén loai theo tén VBQPPL
Tong s6 - - - —
Pon vi thue hién _ Du thao Thong tu Du thao TT lién ?ch
S6 TTHC | S56VBQPPL | SSTTHC | S5VBQPPL | Sé TTHC SSP}’E
A 1) () A3) 4) (%) (6)
Téng sb
1 |Bo.

* Ghi chi: Téng s6 wée tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thing va bdo cdo ndam ldn 1) cia muc 1I:

i



Corlo..oooin. JCOL200 i,

111. KET QUA THAM GIA Y KIEN VE QUY PINH TTHC TAI PIA PHUONG

, , Phén loai theo tén VBQPPL
Tong so

Pon vi thuc hién Quyét dinh cia UBND Chi chi cua UBND
S6 TTHC | S§VBQPPL | S5TTHC | S§VBQPPL | S&TTHC Sé’P\PfLB
A Q) &) 3) 4) (5) (0)

Tong so

1 UBND tinh ...

2 UBND tinh ...

3 UBND tinh ...

* Ghi chii: Tong so wdc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nam lan 1) ctia muc 111

Nguwoi Iip biéu Nguoi kiém tra Ngay thang  nam
(Ky, ghiré ho, tén) (Ky, ghi ro ho, tén, chuc vu) THU TRUONG DPON VI

(Ky, dong déu, ghi rd ho, tén)



~ GIAI THICH BIEU MAU 06b/BTP/KSTT/KTTH
Ket qua tham gia y kién ve thu tuc hanh chinh quy dinh trong
cac dw an/du thdo vian ban quy pham phap luat

1. Noi dung:
Tong hop két qua tham gia ¥ kién cua B Tu phap, Té chie phap ché B, co quan ngang Bé va S& Tu phap ddi voi quy
dinh thu tuc hanh chinh (TTHC) tai dy an, du thao van ban quy pham phap luat (VBQPPL).

2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu:
- Cot 1 myc [ = Cot (3+5+7+9+11).

- Cot 2 muc I = Cot (4+6+8+10+12).
-Cot 1 muc I valll=Cot (3 +5).

- Cot 2 muc I va I = Cot (4+6).

3. Nguon s6 liéu: q )
Tir s6 liéu bdo cao caa cac Phong chuyén mén thugc Cuc Kiém soat TTHC, cac T6 chuic phdp ché Bo, co quan ngang B¢
va cac S& Tu phap.



Biéu s6 06¢/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Thong tu sb 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

Ngay nhén bao céo (BC):

Bao cdo 6 thang: Ngay 14 thang 6 hang nim

Bdo céo nam lan 1: Ngay 14 thang 12 hing nim
Bao cao ndm chinh thuc: Ngay 25 thang 3 nam sau

QUY PINH TRONG CAC DU AN/DY THAO
VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
(6 thing/nam)

( Tz‘r ngay......

thang......nam.......
dén ngay.......thdng......nam

Don vi tinh: Thii tuc hanh chinh (ITTHC), vin ban

% KET QUA THAM DINH VE QUY PINH THU TUC HANH CHINH (TTHC) TAI BO TU PHAP

KET QUA THAM PINH VE THU TUC HANH CHINH Pon vi bio cao:

Cuc Kiém soat tha tuc hanh
chinh (B§ Tu phap)

Don vi nhin bao cao:

Bo Tu phap

(Vu K& hoach — Tai chinh)

Tong s6 —

Phan loai theo tén van ban quy pham phap ludt (VBQPPL)

Luat Phép 1é€nh Nghi dinh QbTTg 1 Thong tu, TTLT
S6 luong | S luong | SH lugng | S6 lwong | S6 lugng | S luong | Sb lugng | Sé lugng Sé lugng | S6 luong Sb luong T S6 luong
TTHC VBQPPL | TTHC | VBQPPL | TTHC | VBQPPL TTHC VBQPPL TTHC VBQPPL TTHC VBQPPL
§)) 2) (3) 4) (5) (6) (7 (3) %) — (10) (1) (12)

* Ghi chu: Tong s0 woc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (doi voi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm lan 1) ciia muc I:

II. KET QUA THAM PINH VE QUY DINH TTHC TAI BQ, CO QUAN NGANG BQ

T4 2 L Phén loai theo tén VBQPPL
Pon vi thuc hién ong 50 Du thao Théng tu Dy théo TT lién tich
S6 TTHC | S6 VBQPPL | SOTTHC | S6 VBQPPL | S6 TTHC | S6 VBQPPL
A (1 2) (3) ) (5) ©6)
Tong so
L g

1 |Bo
2 |Bd

* Ghi chi: Tong s6 wdc tinh 02 thang cudi trong kp bdo cdo (déi voi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nim lan 1) ciia muc II:



111. KET QUA THAM PINH VE QUY PINH TTHC TAI PIA PHUONG

Phén loai theo tén VBQPPL

Tong sb -
Don vi thuc hién Quyeét dinh cia UBND Chi chi cuia UBND
S6TTHC | S6VBQPPL | S6TTHC | S5VBQPPL | Sé TTHC SS’P};E’
A M @ 3) ) ) ©)

Tong sb

1 UBND tinh ...

2 UBND tinh ...

3 UBND tinh ...

* Ghi chii: Téng s6 wéc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thang va béo cdo ném lén 1) cia muc 111

Cotl.ooovviiiian.n s COt2.
Nguoi lap biéu Nguoi kiém tra Ngay thdng  ndm
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, ghi ré ho, tén, chirc vu) THU TRUONG PON VI

(Ky, dong dau, ghi 15 ho, tén)



Biéu s6 07a/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

Ngay nhén béo cao (BC):

Biao cdo 6 thang: Ngay 14 thang 6 hing nim

Béo cdo nam lin 1: Ngay 14 thang 12 hang nam
Béo c4o ndm chinh thirc: Ngay 25 thang 3 ndm sau

PHAM PHAP LUAT CO CHUA TTHC PUQC

(Tir ngay.......thdng.....nam.......
dén ngay.......thang.....ndm.......)

SO THU TUC HANH CHINH (TTHC), VAN BAN QUY Don vi bio cio:
Cuc Kiem soat TTHC (B Tu

Pon vi nhin bdo cdo:

CONG BO, CONG KHAI phap)
(6 thang/nam) a ;
Ky béo cao:............ B Tu phap

(Vu K& hoach — Tai chinh)

Don vi tinh: Thu tuc hanh chinh (TTHC), van ban

. S6 van ban quy pham phap luit (VBQPPL), S6 VBQPPL, TTHC dé nghj cong khai/khdng cong
lui?lg TTHC da dugc cong bd S6 luong khai
Ty S6 TTHC van ban VBQPPL TTHC
o | Chia ra denghi | o anh
cong | SO , S5 | irme | g6 | mocong mao : hf)éc Hiybo | Ban hanh Hiy b
bdda | YB | Tong | TTHC q v | TTHC khai/ va déi bo | hodcbdi | mdihodc sira | hodic bdi bo
A uocC sua A sua dol bo . a Ae 1 A ~
ban | LPL | 80 quy | et S | iy be, | KRONB o (Cong | DO (Khong | doibosung | (Khong
hanh illrcl,t: sung bai bo cdng khai khai) cong khai) | (Cong khai) | cdong khai)
A (1) ) 3) ) (5) ©) () (8) ®) (10) at)
T(*;ng s6 ‘
1 [Bs.. i B
2 |B§...
3 | UBND tinh... ]
* Ghi chii: Tong s6 woc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (doi véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nam ldn 1):
COt 2..evvvee v, COL3 i iiiciiiiaiiaaes COE 8 eee . COt 10
Ngui lap biéu Ngudi kiém tra Ngay thdng  ndm
(Ky, ghi 8 ho, tén) (Ky, ghi ré ho, tén, chirc vu) THU TRUONG DON VI

(Ky, dong déu, ghi rd ho, tén)



_ GIAI THICH BIEU MAU 06¢/BTP/KSTT/KTTH
Két qua tham dinh vé thi tuc hanh chinh quy dinh trong
cac du an/dy thao vin ban quy pham phap luat

1. Noi dung:
Tong hop két qua thdm dinh ctia B6 Tu phap, T chiic phap ché B, co quan ngang B6 va So Tu phap d6i voi quy dinh tha
tuc hanh chinh (TTHC) tai du an, du thdo van ban quy pham phap luat (VBQPPL).

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu:
- Cot 1 myc I =Cot (3+5+7+9+11);

- Cot 2 muc I = Cot (4+6+8+10+12);
-Cotl muc I valll = Cot (3 + 5);

- Cot 2 muc II va IIT = Cot (4+6).

3. Nguon sb li¢u: ,, ,
Tu s6 liéu bao cao cua cac Phong chuyén moén thuoc Cuc Kiém soat TTHC, cac T6 chirc phap ché B9, co quan ngang Bo
va cac So Tu phap.



GIAI THICH BIEU MAU 07a/BTP/KSTT/KTTH
So6 thii tuc hanh chinh (TTHC), vin ban quy pham phap luat
¢6 chita TTHC dugc cong bo, cong khai

1. NGi dung:
Tong hop s6 liéu TTHC, VBQPPL dugc cong bd, cong khai trong ky bao céo.

2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu:
- Cot A: Ghi tdng sb va lan luot tén Bo, co quan ngang Bo, cac co quan: Bao hiém xa hdi Viét Nam, Ngan hang Phat trién
Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi va UBND tinh, thanh phé truc thude trung wong.

- Cot 1: Ghi s6 lugng quyét dinh cong bb da dugc Bo trudong, Thi trudng co quan ngang B9, thu trudng cac co quan: Bao

hiém xa h6i Viét Nam, Ngan hang Phat trién Viét Nam, Ngan hang Chinh sach x& hoi, Chu tich UBND cap tinh ky ban hanh.

Vi du: Trong ky bao céo, Bo Ké hoach va Pau tu ban hanh 02 quyet dinh cong bé thi & cot 1 dién s6 2.

- Cot 2 = Cot (8+9);

- Cot 3 = Cot (4+5+6);

- C6t 7: Ghi s6 lugng van ban dé nghi md cong khai/khdng cong khai sau khi da hoan thanh viéc nhép dit liéu thong tin vé
TTHC, VBQPPL c¢6 quy dinh vé TTHC di dugc cong bd tai Quyét dinh cong bd ciia Bo trudng, Tha trudng co quan ngang
B6.

Vi du: trong ky bao cdo, Bd Ké hoach va Pau tu ¢6 01 vin ban dé nghi md cong khai/khong cong khai thi & cot 7 dién sb
01.

3. Ngudn so liéu:
Tu s0 liéu bao cao cua cac B9, co quan ngang B0, cac co quan: Bao hiém xa héi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach x3a hdi,
Ngan hang Phat trién Viét Nam va cac UBND tinh, thanh pho truc thuéc Trung uong.

/(/1



Biéu s6 07b/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Théng tu s6 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013
Ngdy nhén bao cao (BC):

Béo c4o nam lan 1: Ngay 14 thang 12 hing nam
Béo cao ndm chinh thirc: Ngay 25 thang 3 nam sau

KET QUA RA SOAT, PON GIAN HOA
THU TUC HANH CHINH
(Nim)

(Tir ngay.......thang......ndm
dén ngay.......thdng......ndm

Don vi bao cdo:

Cuc Kiém soat thu tuc hanh

chinh (B§ Tu phép)

Don vi nhin baoe cao:

B6 Tu phap

(Vu K& hoach — Tai chinh)
Don vi tinh: Thu tuc hanh chinh (TTHC)/nhém TTHC, van bdn

Phuong 4n ra soat thudc thim quyén

Phuong an ra soat dé xuat, kién nghi

Sé £ %
TTHC/ S6 TTHC S6 TTHC Ty 16
nhom Sé Chia ra Sé Chia ra chi phi
TTHC | vBQPPL % — VBQPPL S5 tiet
gg:cghlj? dwocrd | Téng | g4 | TTHC TTS;)I dwocra | Téng | 5 | TTHC | Sb lg‘q’m
a ; A 5 A
e sodt 6 | TTHC | quy cétc soat $6 | TTHC | quy | TTHC | " °°
stra do1 | dinh . stra do6i dinh cat giam
iy giam ..
moi1 moi
A (1 (2) 3) 4) 5) (6) (7 (8) ) (10) (11) (12)
Téng 56

S6 thwe hién theo
1 K¢ hoach ra soit
cia B, co quan

1 | Bj...

2 1Bj...

3

4 | UBNDtinh ...

Py




Phuong an ra soat thudc thim quyén

Phuong an ra soat dé xuat, kicn nghi

Sé I £ -
- Sé TTHC Sé TTHC _-
nhéom S Chia ra Sé Chia ra chi Phl
TTHC | vBQPPL S8 — VBQPPL S8 uet
wong K | ‘dugerd | Téng | 4 |TrHc|.SO | dwer |Téng| g5 | rrHc | sb | Kém
h°a°2ra sodt | s | TTHC | quy | HC | sodt | s | TrHC | quy | TTHC | U°
SO . 3 ,
a siaddi | dinh | & siaddi | dinh | cét giam
. giam y
moi moi
A (1) @ 3) 4) %) 6) N (8) ) (10) (11) (12)

S6 thuc hi¢n theo

Il | Ké hoach ra sodt
ciua TTgCP

1 |Bo...

2 |Bd...

3

4 | UBNDtinh ...

* Ghi chu: Tong s6 udc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo nam lan 1):

SMuc I: Cot 2o o cnv i) COE 3 ey COE 7 v caas COE8 e ee a3 COL L2
SMuc : COot 2. e aee] COE 3o b OO 7 i an b COE 8y COL L2,
Ngudi lap biéu Nguoi kiém tra Ngay thang  ndm

(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, ghiré ho, tén, chirc vu)

THU TRUONG DPON VI
(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)



GIAI THICH BIEU MAU 07b/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA RA SOAT, PON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH
1. Noi dung

Tong hop s6 liéu TTHC va sé VBQPPL duoc ra soét, danh gia hang nam theo K& hoach dinh ky ctia B6, co quan ngang Bo
hodc K& hoach trong tdm cua Thu tudéng Chinh phu.

2. Phuwong phap tinh va cach ghi bicu:

- Muc I ¢t A: Ghi tén B9, co quan ngang B, cac co quan: Bao hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Phat trién Viét Nam,
Ngan hang Chinh sach xa hoi, UBND tinh, thanh phé tryc thudc trung wong cé ban hanh K& hoach ra soat dinh ky hang nim.

- Muc Il ¢4t A: Ghi tén B, co quan duge Tha tudéng Chinh pha giao nhiém vy ra soat, danh gia TTHC trong Ké hoach
trong tam cta Tha tudng.

- C6t 1: Ghi s6 luong TTHC hodic nhém TTHC dugc giao ra soat, don gian hoa da dugc phé duyét trong K& hoach ra soat.

- Cot 3 = Cot (4+5+6);

- Cot 8 = Cot (9+10+11);

- COt 12: La phan két xuit sau khi tinh toan chi phi tuan tha TTHC theo ti 1& %. Phan két xudt nay dugc cai dit tu dong
trén bang excel. File excel nay da c6 cac cong thire can thiét. Ngudi sir dung chi can nhép céc dit liéu vao cac 6 cé lién quan
ma khong cén phai 1ap cong thirc. Sau khi dién du va ding s liéu di thu thap dugc theo hudng dn, bang excel s& tu dong
tinh toan céac chi phi tudn thu thi tuc hanh chinh va cho biét sb liéu theo timg hoat dong cua thi tuc hanh chinh va téng cdng
dbi vai tat ca thu tuc hanh chinh.

Cong thirc tinh ty 1€ chi phi tiét kiém duoc tai ¢t 12 nhu sau:

Tong chi phi cia TTHC hién tai — Tong chi phi TTHC sau DGH

- Cjt12 = : — ;
? Tong chi phi cua TTHC hién tai

100%

3. Ngudn sb6 liu:

Tir s6 liéu bdo cdo cua cac Bg, co quan ngang B9, cac co quan: Bao hiém x4 hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hdi,
Ngan hang Phat trién Viét Nam va cac UBND tinh, thanh phd trirc thudc Trung vong.
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Biéu s6 08/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013
Ngay nhan bao cao (BC):

Béo cdo 6 thang: Ngay 14 thang 6 hang nam

KET QUA TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN

NGHI (PAKN) VE QUY PINH HANH CHINH

(6 thang/niam)

(Tw ngay....... thang.....ndm.......

Don vi bao cio:

Cuc Kiém soat tha tuc hanh

chinh (B% Tu phap)

Pon vi nhin bao cao:

Y \ . 3 < 5 ; ; BO Tu phap
B4o c4o nim lin 1: Ngay 14 thang 12 hing nam dén ngay.......thang.....ndm.......) 0 ) L
Béo céo nim chinh thirc: Ngay 25 thang 3 ndm sau (Vu Ke hoach —Tai chinh)
Don vi tinh: S6 phdn dnh, kién nghi (PAKN)
I. KET QUA TIEP NHAN PAKN
Phan loai PAKN PAKN m(‘n tl,ep xfhgm Thong t11n nhan duogc ve ket »
trong ky bao cdo qua xu ly PAKN Ping
Chiara Chiara Chiara tai
. . . . Pi co . | cong
C ik A So S0 PAKN | S6 PAKN ca Pang N Chua c6 :
b t han PAKN 2 3 A 3 X 2 2 A .| kh
on vi tep nhan Tong | PAKN | véndi | vdhanhvi | Téng | kidm Pa Téng | thOme thong tin | '\ 4
% A s \ : 4 2 P tin bao . o, két
SO vé hanh | dung quy | hanh chinh SO tra, chuyén SO cho va béo céo qua
vi hanh | dinh hanh | va quy dinh phan xu ly 1ét qua vé két xt ly
chinh chinh hanh chinh loai qua xu ly
xu ly
A ) ) (3) G ®) (6) ) (8) ©) (10) (11)
Téng s0
1 | TénBG ...
2 | TénBo ...
3
]

4 | Tén UBND tinh ...

* Ghi chii: Tong s6 wéc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (d0i véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm lan 1) muc I:

Cotl...........

oo, COL S

e, COL 8




\

II. KET QUA XU LY PAKN

Phan loai PAKN PAKN ky trudc chuyén PAKN mdi tiép r}han trong ky bao
qua cao
Chiara Thudc thim quyén Thudc thim quyén
Don vi xir Iy PAKN | papn | SOPAKN | S6PAKN ca Chia ra Chia ra Khong
Tﬁpg A hanh vé noi dung vé hanh vi Tén DA xi TA thl}f_)c
sO ve han quy dinh | hanh chinh va o8 Dang axu ong Dang Pa xu tham
vi hanh X , . 50 . ly 50 TE ; A
chinh hanh chinh quy dinh xu ly xtrly | ly xong | quyen
hanh chinh xong
A (1) (2) 3) 4 (%) (6) (7) (8) ) (10) (11)
Téng s6
1 B¢
2 | Bo
3
4 [ UBNDtinh ...
* Ghi chu: Tong s6 ude tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm ldn 1) muc 1I:
Cotl.eeieneninieiaae e GOt S5 ivivieiieeaa s COL S i, GO
Ngudi 1ap biéu Nguoi kiém tra Ngdy thdng  ndm
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) THU TRUONG DON VI

(Ky, dong déu, ghi 13 ho, tén)




GIAI THICH BIEU MAU 08/BTP/KSTT/KTTH ,
KET QUA TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY PINH HANH CHINH

1. Noi dung;:
i Téng hop s6 lidu PAKN da tiép nhan, xir ly tai Bo, nganh, dia phuong theo thdm quyén tiép nhan va thim quyén xir ly, cu

thé:

- Muc I. Co quan c6 thdm quyén tiép nhan PAKN, gém:

+ B Tu phap gitip Chinh phi, Thi tudéng Chinh phi tidp nhén cac phan anh, kién nghj cta ¢4 nhan, t& chirc vé& quy dinh
hanh chinh thudc pham vi quan 1y ctia Chinh phu, Thi tuéng Chinh phi va ctia céc co quan trong hé théng hanh chinh nha nudc;

+ T6 chirc phap ché B6, co quan ngang B6 gitp Bo trudng, Thil trudng co quan ngang B6 tiép nhan cac phan anh, kién
nghi cia ca nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh thuéc pham vi quan ly cua B9, co quan ngang B§;

+ 8¢ Tu phap giup Uy ban nhan dan cip tinh, Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh tiép nhan cac phan anh, kién nghi cua ca
nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi quan ly cia Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan cip tinh.

- Muc II. Co quan c6 thdm quyén xir Iy PAKN, bao gbm tit ca cic co quan hanh chinh nha nuéc c6 thAm quyén xir ly
PAKN lién quan dén pham vi chirc ning, nhiém vu quan ly hanh chinh nha nudc.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu:

Cot A muyc I, IT: ghi tén cdc co quan c6 thdm quyén tiép nhén, co quan ¢6 thdm quyén xir Iy PAKN
Cot 1 = Cot (2+3+4)

Cot 5 =Cot (6+7).

Co6t 8 muc I =Cot (9+10)

Cot 8 muc I1 =Cot (9+10+11).

3. Nguon s0 liéu:
Tir 56 liéu bao cao gui vé clia cac B9, co quan ngang B9, cic co quan: Bao hiém xa hoi Viét Nam, Ngin hang Chinh sach
x& hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam va cdc UBND tinh, thanh pho truc thuéc Trung vong.

1%



Biéu so: 09a/BTP/PBGDPL

Ban hanh theo Théng tur s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

Ngdy nhén bao cao (BC):

Béo c4o nam 14n 1: Ngay 08 thang 11 hang nim
Béo c4o nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 ndm sau

SO TUYEN TRUYEN VIEN PHAP LUAT

CAP XA
(Niim)

(Tir ngay.....
dén ngay.......

.thang......ndm......
thang.....ndm.......)

- Don vi bdo cio: )
UBND x&/phuong/thi tran ...

- Pon vi nhan bao cao:

Uy ban nhan dan huyén/ quan/thj
xd/thanh phd (thudc tinh) ............
(Phong Tu phap)

Don vi tinh: Nguoi

S6 tuyén truyén vién phap luét cip xa

Trong do6 s6

nguoi dugce boi

Téng s6 Dan toc Trinh d§ chuyén mon dudng nghi¢p
. vu, kién thirc
Kinh Khéc Luét Khac Chua qua dao phip luat
M ) 3) ) &)

(6) Q)

*Ghi chi: Tong s6 wdc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo ndm lan 1:

Ngudi 1ap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

Ngay........ thdng........ nam.......
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, dong ddu, ghi ré ho, tén)



Biéu s6: 09b/BTP/PBGDPL
Ban hanh theo Théng tu sé 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013

Ngay nhan bdo cao (BC):
Béo cdo nam lan 1: Ngay 20 thang 11 hang nam
Béo cao nam chinh thirc: Ngay 15 thang 02 nam sau

- Don vi bao cao:

SO TUYEN TRUYEN VIEN PHAP LUAT VA BAO  UBND huyén/ quan/thi
CAO VIEN PHAP LUAT TAI DJA BAN HUYEN ~ xa/thanh pho (thudc tinh)
(Nam)

(Tir ngay......thang.....ndm......

Pén ngay.......thang......nam

(Phong Tu phap)
- Don vi nhin bao cao:

S¢ Tu phap .......
Don vi tinh: Nguoi

Sb tuyén truyén vién phap luét cip xa Sb bao c4o vién phap ludt cAp huyén
To?g L Trinh d§ chuyén mén Tror{g. do s6 Dan toc Tr1r3h d({ Trong d6 s6 nguoi
SO Dan tdc nguoi duge . chuyén mon N g o
e 1 Tong dugc boi dudng
Chua boi dudng s6 nghiép vu, kién
Kinh | Khdc | Luat | Khdc | quadio | nghiép vu, Kinh | Khic | Luat | Khic gD VU,
Ny . thirc PL
tao kién thirc PL
A ey (2) 3) “4) (5) (6) (7 @ | ® | ao | an | 12 (13)
Tong so6 trén dia '
ban huyén
1. Phong Tu phap ) ) i i ) ) i
II. Cac xa - - - - - -
1.Tén xA... ) ) ) ) ) )
2. Tén xa... B B B B B B
*Ghi chii: Téng s6 wdc tinh 02 thang cudi trong kp bdo cdo nim ldn 1:
COt Lroeeiiiiieeeee OO 7 i, OO S i COt 13 i,
Ngay........ thang....... L Hdm......
Ngwoi 1dp biéu Nguoi kiém tra TM. UY BAN NHAN DAN

(Ky, ghird ho, tén)

(Ky, ghird ho, tén, chirc vu)

CHU TICH
(Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)

ﬂ"‘/



Biéu s6: 09¢/BTP/PBGDPL

Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

Ngay nhéan bao cao (BO):

Bd4o c4o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nim
Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 ndm sau

SO BAO CAO VIEN PHAP LUAT CAP TINH
(Nim)

(Tir ngay......thang......nam......
dén ngay.......thdng.....ndm.......)

- Don vi bao cao: X
Sf_r, Ban, Ngz‘mh, doan thé )
cap tinh (T6 chirc phap ché)
- Pon vi nhan bio cio:

So Tu phép .......

Don vi tinh: Nguoi

Sé bao cio vién phap luat cp tinh

Téng s6 Dan toc Trinh d chuyén mon Trong d6 sb ngudi dugce bdi dudng
Kinh Khac Ludt Khac nghiép vu, kién thirc PL
(M ) €)) “4) &) (6)
*Ghi chii: Tong s6 worc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo ndm lan 1:
COt Lo OO G
Ngay. e thang......... nam.......
Nguwoi lap biéu THU TRUONG PON VI

(Ky, ghi ré ho, tén)

(Ky, dong ddu, ghi ré ho, tén)



Biéu s6: 09d/BTP/PBGDPL
Ban hanh theo Théng tu s6 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013

Ngay nhén bao cao (BC):

Bdo céo nam lin 1: Ngay 02 thang 12 hang nam

Béo cdo ndm chinh thirc: Ngay 15 thang 3 ndm sau

SO TUYEN TRUYEN VIEN PHAP LUAT

VA BAO CAO VIEN PHAP LUAT TREN

dén ngay

thdang

PIA BAN TINH
(Né@m)
(Tir ngay......thang......ndm

- Pon vi bao cio:
S& Tu phap................

- Don vj nhén bao cdo:
B§ Tu phap (Vu Ké hoach - Tai chinh)

Don vi tinh: Nguoi

Tuyén truyén vién phap luat cip xa

Biéo cdo vién phap luét cip huyén

Béo cao vién

hap luat cp tinh

Dan tc Trinh d§ chuyén mon T:ong d(.) Dién tc Trh.]h do, T{ong do Dén t{c Trlr)h do, T:ong dé
sO ngudi chuyén mén | so ngudi chuyén moén | s6 nguoi
2 dugc bdi x duge bdi x dugc bdi
T
:g & Chua dudng T:g 5 dudng T:g 5 dudng
Kinh | Khac | Luat | Khéc g;a nghiép vy, Kinh | Khac | Lut | Khac | nghiép Kinh | Khac | Luat | Khac | nghigp
¢ © | kién thirc vy, kién vy, kién
a0 PL thirc PL thirc PL
A MG | @& | 6| © @) ® [ O [ 10 | (D | (12) (13) a4) | (A5) | (d6) | (17) | (18) (19)
Tong sb trén
dja ban tinh
1. S6d Tuphap | - - - - - - -
II. Huyén/quén
/thi xa/ thanh - - - - - -
pho thudc tinh
1. Tén huyén... - - - - - -
IIl. So, Ban,
Nganh, Doan | - - - - - - - - - - - - -
thé cap tinh
I. Tén So... - . - - - - - - - - - - -
*Ghi chii: Tong s6 uéc tinh 02 thdang cudi trong kp bdo cdo ndm 1dn 1: COt I:..........oooeveeeeeeeereene) FCGE 7o, ;
COt8:oooviiiiiiieieeeieeaee, SO 130 N O 3 I S, COt19: oo,
Ngay........ thang........ nam.......
Nguoi 1ap biéu Nguoi kiém tra GIAM POC

(Ky, ghi 16 ho, tén)

(Ky, ghi rd ho, tén, chicc vu)

(Ky, dong ddu, ghi rd ho, tén)

"



Biéu s6: 09¢/BTP/PBGDPL SO BAO CAO VIEN PHAP LUAT - Pon vi bao cao: :
CAP TRUNG UONG Cac B9, co quan ngang B9, co

Ban hanh theo Théng tu s6 20/2013/TT-BTP 3 A X
ngay 03/12/2013 (Nam) quan thugc Chinh phu, co quan
Ngay nhan bio céo (BC): . y ] T]r};mgh uorn%1 cua g?c doan the ...
Béo cdo ndm 1n 1: Ngay 08 thang 11 hang ( I ngay...... t ang......nam...... (T6 chirc phap ché)
nam dén ngay.......thdang.....nam.......)
C . , \ . - Don vi nhén bdo cao:
Ba hinh thirc: Ngay 20 thang 01 _ 1 nhd .
40 cao nam chinh thife: Nedy 20 thang B6 Tu phap (Vu K& hoach - Tai
ndm sau ,
chinh)
Don vi tinh: Nguoi
S6 bao c4o vién phap luat cap Trung wong
2 P Dan tdc Trinh d¢ chuyén mén Trong d6 s& ngudi duge bdi dudng
Toéng so ‘A A
Kinh Khac Luat Khac nghiép vu, kién thirc PL
(1 ) 3) “4) (%) (6)

*Ghi chii: Tong s6 wéc tinh 02 théng cudi trong ky bdo cdo ndm lan 1:

COt 1, J OO B
Ngay........ thang........ nam.......
Ngudi lip biéu Nguoi kiém tra THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi ro ho, tén) (Ky, ghi ré ho, tén, chirc vu) (Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)

%



GIAI THICH BIEU MAU 09a/BTP/PBGDPL, 09b/BTP/PBGDPL, 09¢/BTP/PBGDPL,
09d/BTP/PBGDPLv: 09¢/BTP/PBGDPL

1. Giai thich thuat ngir

- Tuyén truyén vién phép luat cip x4 1a nhitng nguoi duoc Chu tich Uy ban nhén dan cdp x4 ra quyét dinh céng nhan dé
thuc hién nhiém vu pho bién phap luat cho can bg, nhan dan & xa, phuong, thi tran.

- Bao céo vién phép luit la can b, cdng chure, vién chirc va sy quan trong luc lugng vii trang nhan dan dugc co quan c6
thAm quyén ra quyét dinh céng nhan dé kiém nhiém thuc hién hoat déng phd bién, gido duc phap lut.

+ Béo cédo vién phéap luat cap huyén la bao cdo vién phap ludt cia co quan nha nude, Uy ban Mit tran Té qubc Viét
Nam va t6 chure thanh vién cia Mat tran cap huyén dugc Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh céng nhan.

+ Béo c4o vién phap luat cip tinh la bao cdo vién clia co quan nha nude, Uy ban Mit trdn T qudc Viét Nam va td chirc
thanh vién cia Mat tran cap tinh dugc Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh cdng nhan.

+ Bao céo vién phap luat cip Trung uwong la bao cao vién phép luat cia bd, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh
pha, Uy ban Trung wong Mat trén T6 qubc Viét Nam va co quan trung uong cua td chirc thanh vién ctia Mit tran duge Bo
trudng BO Tu phap quyét dinh c6ng nhén.

- Dia ban xa dugc hiéu 1a dja ban xa/phudng/thi tran.
- Dia ban huyén dugc hiéu 1a dia ban huyén/quén/thi xa/thanh phé thudc tinh.
- Dja ban tinh dugc hiéu la dia ban tinh/thanh phé truc thude trung wong.
2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu
- V& bdi dudng nghiép vu, kién thirc phap luét: thdng ké sb ngudi duge bdi dudng trong ky bao cao.
- Ap dung déi véi Biéu sé 09a/BTP/PBGDPL:
+ Cot 1 = Cot (2+3) = Cot (4+5+6)

+ Ct 4: Ghi s6 tuyén truyén vién cép x4 c6 trinh d6 chuyén mén Luat. Truong hop tuyén truyén vién cép x4 vira c6
trinh d6 chuyén mon Ludt vira ¢ trinh d6 chuy&n moén khéac thi chi thong ké vao cdt ¢ trinh d§ chuyén mon Luét.

+ Cot 5: Ghi sb tuyén truyén vién cip xa c6 trinh dd chuyén mén nhung khéng phai 14 chuyén mén Luit.
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+ Cot 6: Ghi sb tuyén truyén vién cép xa chua qua dao tao, chua c¢6 trinh d6 chuyén mén.
- Ap dung d6i v6i Biéu s6 09b/BTP/PBGDPL

o+ Cot A muc II: I?(‘)ng “Tén xd...”: Lan lugt ghi tén caa xa, phuong, thi trdn trén dia ban huyén, quén, thi xa, thanh
pho thugc tinh (liét ké day du cac xa, phuong, thi tran trén dia ban).

+ Cot 1 = Cot (2+3) = Cot (4+5+6)

+ Cot 4: Ghi sb tuyén truyén vién cip xa c6 trinh do chuyén mon Luat. Truong hop tuyén truyén vién cip xi vira c6
trinh d¢ chuyén moén Luat vira c6 trinh d¢ chuyén moén khac thi chi thong ké vao cft co trinh do chuyén mon Luat.

+ Cot 5: Ghi s6 tuyén truyén vién phap lut cAp xd c6 trinh d6 chuyén mén nhung khong phai 14 chuyén mén Luat.

+ Cot 6: Ghi s6 tuyén truyén vién phap luat cip xa chua qua dao tao, chua co trinh d6 chuyén mén.

+ Cot 8 = Cot (9+10) =Cot (11+12)

+ Cot 11: Ghi s6 bao céo vién phap luat cAp huyén c6 trinh d6 chuyén mon Luat. Trudng hop bdo céo vién phap luat

cap huyén vira co trinh d§ chuyén mon Luét vira co6 trinh d6 chuyén mon khac thi chi thong ké vao cot co6 trinh o chuyén
mon Luat.

+ Cot 12: Ghi s bao céo vién phap luat cap huyén c6 trinh dé chuyén mon nhung khong phai 1a chuyén mén Luat.
+Cot1,2,3,4,5,6,7,8,9,10, 11, 12, 13: Nhiing 6 danh dau “-” 1a khéng ¢6 hién tugng (sé liéu) phat sinh.

- Ap dung doi véi Biéu so6 09¢/BTP/PBGDPL

+ Cot 1 = Cot (2+3) = Cot (4+5+6)

+ Cot 4: Ghi sb bao cdo vién phap luat cip tinh c6 trinh d6 chuyén mén Luét. Trudng hop bao céo vién phap lut cap
tinh vira 6 trinh d¢ chuyén mon Ludt vira ¢6 trinh d¢ chuyén moén khac thi chi thong ké vao cot co trinh d6 chuyén mon
Luat.

+ Cot 5: Ghi s6 bao céo vién phap luat cép tinh c6 trinh dd chuyén mén nhung khéng phai 1a chuyén mén Lut.

- Ap dung doi véi Biéu so 09d/BTP/PBGDPL

+ Cot A ghi téng sb trén dia ban tinh; Dong “Tén huyén...” tait muc II c6t A: Ghi tén cia huyén, quén, thi x3, thanh
pho thudc tinh trén dia ban tinh, thanh pho (liét ké day du cac huyén, quén, thi x4, thanh pho thugc tinh trén dia ban); Dong
“Tén So..." tai muc III cot A: Ghi tén cua cac So, Nganh trén dia ban tinh.



+Cot 1 = Cot (2+3) = Cot (4+5+6)

+ Cot 4: Ghi s tuyén truyén vién cip x4 c6 trinh d6 chuyén mén Luat. Trudng hop tuyén truyén vién cip xa vira c6
trinh d6 chuyén moén Luét vira ¢6 trinh d6 chuyén mon khac thi chi thong ké vao cot ¢6 trinh d6 chuyén mon Luat.

+ Cot 5: Ghi sb tuyén truyén vién phap ludt cip x4 co trinh d¢ chuyén mén nhung khong phai 1a chuyén mén Luat.
+ C6t 6: Ghi sd tuyén truyén vién phap luét cip xa chua qua dao tao, chua c6 trinh dd chuyén mén
+ Cot 8 = Cot (9+10) = Cot (11+12)

+ Cot 11: Ghi s6 béo co vién phap luat cAp huyén cé trinh d6 chuyén mén Luét. Trudng hop bao cdo vién phap luit
cap huyén vura c6 trinh d¢ chuyén mén Luit vira ¢ trinh d6 chuyén mén khéac thi chi thong ké vao cdt ¢6 trinh d6 chuyén
mon Luat.

+ Cot 12: Ghi s bao cdo vién phap ludt cip huyén c6 trinh do chuyén mdn nhung khéng phai 1a chuyén mon Luét.
+ Cot 14=Cot (15+16) = Cot (17+18)

+ Cot 17: Ghi s bdo cao vién phap luit cip tinh o trinh dd chuyén mén Luat. Trudng hop bdo cdo vién phép luét cip
tinh vira ¢ trinh d6 chuyén mén Luat vira ¢6 trinh d chuyén moén khac thi chi thong ké vao cdt ¢o6 trinh ¢ chuyén mon
Luat.

+ Cot 18: Ghi s6 bao cdo vién phap luat cip tinh c6 trinh dd chuyén mén nhung khéng phai 14 chuyén mon Luat.

+ C6t 7, 13, 19: Ghi sb tuyén truyén vién phap luat cip xa, bao céo vién phap luat cip huyén, bdo cdo vién phap lut
cap tinh da dugc bdi dudng nghiép vu, kién thiac phap luat

+ Cot 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,15,16,17,18,19: Nhitng 6 danh du “-” 1a khong c¢6 hién tugng (sé liéu) phat
sinh.

- Ap dung déi véi Biéu sé 09¢/BTP/PBGDPL
+ Cot 1 = Cot (2+3) = Cat (4+5)

+ Cot 4: Ghi sb bao cao vién phap luit cip trung vong c6 trinh do chuyén mon Luét. Truong hop bao cdo vién phap
ludt cap trung wong vira c6 trinh d6 chuyén mon Luét vira c6 trinh d¢ chuyén mon khac thi chi thong ké vao ¢t ¢ trinh do
chuyén mon Luét.

+ Cot 5: Ghi s6 bao cdo vién phap luit cip trung wong c6 trinh dd chuyén mén nhung khéng phai 1a chuyén mén Luét.

i



3. Ngudn sb liéu
- Biéu s6 09a/BTP/PBGDPL: nguén sé liéu tir Uy ban nhan dén‘cép X4.

.- Biéu s6 09b/BTP/PBGDPL: nguf)n s6 liéu tir Uy ban nhan dan cip huyén (Phong Tu phap) va dugc tong hop tir
Biéu s6 09a/BTP/PBGDPL ctia UBND cap xa.
- Biéu s6 09¢/BTP/PBGDPL: ngudn sé liéu tir cac S&, Ban, Nganh, doan thé cip tinh (T chirc phap ché).

- Biéu s6 09d/BTP/PBGDPL.: ngubn sb liéu tir S¢ Tu phap va duge tong hop tir Biéu s6 09b/BTP/PBGDPL cua 0}:
ban nhén dan cap huyén (Phong Tu phap) va Bi€u s6 09¢/BTP/PBGDPL cua cac SO, Ban, Nganh, doan thé cép tinh (T6
chirc phap ché).

- Biéu s6 09¢/BTP/PBGDPL: ngudn §6 liéu tr cac B9, co quan ngang B9, co quan thudgc Chinh phu, co quan Trung
uong cua cac doan the ... (TO chirc phap ché).



Biéu s6: 10a/BTP/PBGDPL KET QUA THUC HIEN CONG TAC - Pon vj béo cdo:
Ban hanh theo Thong tu s 20/2013/TT-BTP PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT Uy ban nhén din xa/phuong/

ngdy 03/12/2013 (PBGDPL) TAI DIA BAN XA thi trén ......
Ngay nhdn bio cdo (BC): (6 thing, nam) Don vi nhian bao cao:
Bdo cdo 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang ndm Ky bdo céo............. s e N
Biio odo nim I, l:gNgay 08 thgng 11 lgle‘lng (Tix ngdy......thdng......ndm..... Uy ban nhan dan huyén/ quin/thi xa/thanh
ndm dén ngay....... thang......ndm.......) p ho‘(thuoc tml,l) """"""
Béo cdo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 (Phong Tu phap)
nam sau
Pho bién phap luat truc tiép Thi tim hiéu PL S6 tai lidu PBGDPL dugc phat hanh mién phi (Bdn) S6 lan phat song
] S6 luot ’ 34 ot Chia theo ngbn ngir thé hién chuong trinh
Socube | nguditham | 50 cu0Cthi | o oi e thi | Téng sb , Tiéng dn PBGDPL trén dai
(Cuoc) du (Cuéc) T ot no i) Tiéng Viét 5 thgl £ Khiac truyén thanh xa
(Lot ngueo) (Luegt ngu oc thicu s6 (Ién)
(1) (2) (3) “4) (5) (6) @) (8) &)

*Ghi chii: Téng sé ude tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (don vi bdo cdo 06 thang va bdo cdo ndm lan 1):

COt 1o, L O]9 T 5 COt S, S COt Do,
........ , rfgc‘zy thdngA... nam ....
Nguoi lap biéu TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky, ghird ho, tén) CHU TICH

(Ky, dong ddu, ghi rd ho, tén)



Biéu s6: 10b/BTP/PBGDPL
Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013

Ngay nhén bao cao (BC):

Béo cao 6 thang: Ngay 20 thang 5 hang nam

KET QUA THY'C HIEN CONG TAC
PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT
(PBGDPL) TAI PIA BAN HUYEN

(6 thang, nam)

- Pon vi bao cao:

UBND huyén/ quan/thj x&/thanh ph
(thudc tinh) ............

(Phong Tu phap)

. i N . . . Ky bao cao............. - Pon vi nhan bao cao:

Bfi‘o cao nam lar} L: Nga}f 20 ‘thang 1 1 hang nam (Tix ngay......thdng......ndm..... S¢s Tu p.hép o
Béo cdo ndm chinh thirc: Ngay 15 thang 02 ndm sau dén ngay.......thang.....ndm.......)

Phoé bién p'h‘ap luat Thi tim hiéu PL S6 tai liéu PBGDPP dlch phéat hanh mién

truc ti€p phi (Ban) S5 1n phat ,
" : Chia theo ngdn ngit thé hién 0 én p Sé lugng tin bai
0 lugt S6 lugt song chuong 3 bhao [ua
. LA . i ve phap luat dugc
LA nguoi SO cudc | ngudi du X trinh PBGDPL | .. s ry oA
SocuC | omdy | thi thi | Téngsd | Tibng | L8 {rén dai truyén | Gong (@i, phat trén
(CudS) | tuot | (Cuée) | (Luot vier | dantoc | Khic |k ddn) | PIUOTS tién thong
. i o v thiéu sb tin dai chung (Tin,
nguoi) nguoi) bai)
A (H @) 3) 4 (5) (6) Q) ) &) (10)
Tong so trén dia
ban huyén
| 1. Két qua PBGDPL
tai UBND cap huyén
2. Két qua PBGDPL ]
tai UBND cap xa
Tén xa..... -
Tén xA........... -
*Ghi chii: Téng s6 woc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (don vi bdo cdo 06 thing va bdo cdo ndm lan 1):
COt L 3Ot 3 COt St 5 CO e 5 COt 10,
Ngay........ thang........ ndm.......
Nguwoi lap biéu Nguoi kiém tra TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghird ho, tén, chicc vu) CHU TICH

(Ky, déng ddu, ghi rd ho, 1én)



Biéu s6: 10¢/BTP/PBGDPL | KET QUA THU'C HIEN CONG TAC - Pon vij bio cdo: o

. R 5 .. PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT S&, ban, nganh, doan thé cap tinh
Ban hanh theo Thong tu s§ 20/2013/TT-BTP nga ’ " >, Dan, , doan
Aonols B &Y (PBGDPL) TAI CAC CO QUANTO ... (T4 chirc phép ché)

Ngay nhin béo céo (BC): CHUC THUQC TINH o
Bdo cao 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam (6 thing, nim) 'SD%“ v;hnhan baoe cio:
Bdo c4o ndm lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam Ky bao cdo:............ M S
B4o cdo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam (Tir ngay......thdng......ndm.....
sau den ngay.......thang......nam.......)
Ph bién phép luat tryc tiép Thi tim hiéu PL S4 tai liu PBGDPL duge phat hanh nlie:nzph.iA(Bdn) S6 luong tin bai
Chia theo ngdn ngit the hién vé phap luat
z dugc dang tai,
T S(? 1 uot I SH luot phét trén
SO cube | ngutitham | SOcudcthi |\ b ini | Téng sb Tiéng dA huong tién
(Cugc) du (Cuic) UL Gur Ly & Tiéng Viet | . 040 Khac Puuong ten
o (Luot nguoi) tdc thicu so thong tin dai
(Luot nguoi) ,
ching
_ (Tin, bai)
(1 () 3) 4 () (6) Q) (8) ®
*Ghi chii: Tong s6 wdc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (don vi bdo cdo 06 théng va bdo cdo nim lan 1):
Cot 1o 5 COE 3 5 GOt Siiiiiiiiieeeeee 5 COt 9,
Ngay........ thang........ nam.......
Nguoi ldp bieu THU TRUONG DON VI
(Ky, ghiré ho, tén) (Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)

I



Biéu s6: 10d/BTP/PBGDPL

Ban hanh theo Théng tu s§ 20/2013/TT-BTP ngay 03/12/2013
Ngay nhén bao cao (BC):

Bao cao 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang ndm

Béo céo nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nim

Béo cao nam chinh thire: Ngay 15 thang 3 ndm sau

KET QUA THU'C HIEN CONG TAC
PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT
(PBGDPL) TREN DJA BAN TINH
(6 thang, ndm)

(Tir ngay......thang......ndm.....
dén ngay.......thang.....nam.......)

- Pon vj bao cao:

- Don vj nhiin bao cio:
Bo Tu phap (Vu Ke hoach - Tai
chinh)

Pho bién p.l}ap ludt Thi tim hidu PL So tai lidu PBX(}DPP dl{gc phat hanh | S6 la,n phat S lugng tin bai
trye tiép mién phi (Ban) song A ohap lud
: : Chia theo ngdn ngir thé hién chuong Ve phap ludt
, So lugt b SO lugt : trinh duogc ding tai,
S? neurol cudc nguo! dy Téng x Tiéng PBGDPL phat tre.nA
cudc | tham du . thi P Tiéng . o , N phuong tién
A thi sO <A dan tdc Khac trén dai N .
(Cuéc) (Luot x (Luot Viét x % A thong tin dai
nguoi) (Cugc) nguoi) thiéu s6 truyen t}lanh chung (Tin, bai)
xa (lan) ’
A M )] €] “ ® ©® Q) ® ® (19)
Tong so trén dia ban tinh
1. Két qua PBGDPL tai So Tu ]
phap
2. Két qua PBGDPL tai dia
ban huyén
Tén huyén.....
3. Ket qua PBGDPL tai So, i
ban, Nganh, doan thé cap tinh
Tén So...... -
*Ghi chii: Tong sé wdc tinh 02 thang cudi trong kp bdo cdo (don vi bdo cdo 06 thang va bdo cdo ndm ldn 1):
Cot L 5 COt 3 3 COt St 5 C0t D 5 COt 10, i
Ngay........ thang........ ndam.......
Nguoi Ip bicu Nguoi kiém tra GIAM POC

(Ky, ghi ro ho, tén)

(Ky, ghi rd ho, tén, churc vu)

(Ky, dong ddu, ghi rd ho, tén)



Biéu sb: 10e/BTP/PBGDPL

Ban hanh theo Théng tu s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

Ngay nhan bao cdo (BC):

Béo cdo 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam

Bao céo nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam
Béo céo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 ndm sau

KET QUA THYC HIEN CONG TAC
PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT
(PBGDPL) TAI CAC BQ, NGANH VA
CO QUAN TRUNG UONG CUA CAC
TO CHUC CHINH TRI XA HOI
(6 thang, nim)

(Tir ngay......thdng.....ndm.....
dén ngay.......thang......ndm.......)

- Pon vi bao cdo:

Céc B9, co quan ngang B9, co quan
thuéc Chinh phu, co quan trung
uong cua cac doan thé ...... (T6 chuc
phap ché)

- Don vi nhin bio cio:
B6 Tu phap (Vu Ké hoach - Tai
chinh)

Phé bién phap luat tryc tiép Thi tim hiéu PL

S tai liéu PBGDPL dugc phét hanh mién phi (Bdn)

S6 lugng tin

Chia theo ngdn ngit thé hién

bai vé phap
luat duoc
déang tai, phat

S lugt ngudi S lugt ngudi

S6 cudc S6 cudc thi ; sz A trén phuong
(Cugc) Ltham dv (Cugc) . duwthi Tong s0 Tiéng Viet | 11engdan toc Khac tién thong tin
(Luot nguoi) (Lwot nguoi) thi€u s6 dai chung
(Tin, bai)
(1) () 3) 4) o) 6) Q) (8 )

*Ghi chii: Tong sO wdc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (don vi bdo cdo 06 thdng va bdo cdo nam lan 1):

THU TRUGNG DON V]

Ngudi kiém tra )
(Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)

(Ky, ghi ré ho, tén, chirc vu)

Nguoi lap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)



GIAI THICH BIEU MAU 10a BTP/PBGDPL, 10b BTP/PBGDPL,
10¢ BTP/PBGDPL, 10d BTP/PBGDPL, 10e/BTP/PBGDPL
(Két qua thye hién cong tic phd bién, gido duc phap luit)
1. Noi dung
*. Cac Biéu s6 10a BTP/PBGDPL, 10b BTP/PBGDPL, 10c BTP/PBGDPL, 10d BTP/PBGDPL, 10e/BTP/PBGDPL dé thu
thdp thong tin vé két qua thuc hién cong tac pho bien, gido duc phap ludt trén dia ban xa, huyén, tinh va tai cac By, Nganh, co
quan Trung wong ciia cc to chirc chinh tri xa hoi).
*. Giai thich thuat ngir:
- Bija ban xa dugc hiéu 1a dia ban x&/phudng/thi tran.
- Pia ban huyén dugc hiéu 13 dia ban huyén/quan/thi x&/thanh phd thudc tinh.
- Pia ban tinh dugc hiéu 1a dia ban tinh/thanh phé truc thudc trung wong.

- Phé bién phdp ludt truec tiép 12 mot hinh thirc tuyén truyén ma ngudi néi truc tiép noi voi ngudi nghe vé ndi dung phap luat
nham nang cao nhén thirc phap luat, ni€ém tin vao phap luat va y thirc phap luét cho nguoi nghe, huémg nguoi nghe hanh dong theo
cac chuan muc phép lut.

- Cde cude phé bién phdp ludt truc tiép vé phap luat 1a sur viéc tuyén truyén miéng vé phap luit c6 nhiu ngudi tham gia
nhu céc hdi nghi, 16p tdp huan, bdi dudng, cudc hop c6 ndi dung tuyén truyén phap luat.

- Thi tim hiéu phdp ludit 14 hinh thirc thi nhim dong vién, khuyén khich cac d6i tuong tim hiéu, ning cao hiéu biét phap luat.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu
- Cudce phd bién phap luat truc tiép : théng ké cac cude phd bién phap luat truc tiép dugc t6 chire thyuc hién trong ky béo céo.

- Pon vi tinh “luot ngudi”: sb 1an tham gia ciia mdi ngudi vao hoat dong tuyén truyén phap luét hodc tham gia vao cudc thi
tim hiéu phap luat. (vi du: mét nguoi tham gia 2 cudc tuyén truyeén phéap luat thi tinh 1a 2 lugt nguoi; ¢6 hai cudc tuyén truyén
phap luét tai dia ban cap x&, moi cudc c6 100 ngudi tham dy, nhur vy, hai cude duge tinh 14 c¢6 200 lugt ngudi tham du).

- Don vi tinh “ban”: chi timg don vi tai liéu tuyén truyén dugc thé hién dudi dang to roi, t& gip, sach, bang dia hinh, bang
dia tiéng...Vi du: moét to roi tinh 1a mét ban, moét bo bang dia gém 3 tép thi tinh 1a 3 ban.



/ - Viéc théng ké sb lugng tai lidu phd bién gido duc phap ludt dugc phat hanh mién phi: Chi thdng ké tai liéu tuyén truyén
phép luat phat hanh mién phi do co quan, dia phuong truc tiép xay dung va phat hanh.

- S6 lugng tin, bai vé phap lut dugc dang tai phat trén phuong tién thong tin dai chung 1a céc tin, bai vé phap luat dugc
dang tai, phat trén phuong tién thong tin dai chiing 1 cac tin tirc; bai phan anh, nghién ctru, trao ddi; phong su; diéu tra; but ky;
ghi chép; chinh luan (Binh lun, Xa luan, Chuyén luin); Phong vin; cau chuyén, tiéu phém; chuong trinh, toa dam, ky su... ¢
n6i dung tuyén truyén, phé bién vé phap ludt duogc dang tai trén bao in (bao, tap chi, ban tin thoi sy, ban tin thong tan), bao noi
(chuong trinh phat thanh), bao hinh (chuong trinh truyén hinh, chuong trinh nghe - nhin thoi su duge thyuc hién bang cac phuong
tién k¥ thuat khac nhau), bao dién tir (dugc thuc hién trén mang thong tin may tinh) bang tiéng Viét, tiéng cac dan toc thiéu sb
Viét Nam, tiéng nudc ngoai.

- Phuong phap tinh:

+ P6i véi Biéu s6 10a/ BTP/PBGDPL, 10b/BTP/PBGDPL, 10¢/BTP/PBGDPL, 10d/BTP/PBGDPL, 10e/BTP/PBGDPL:

Cot 5 = Cot (6+7+8)

+ Doi véi Biéu sé 10b BTP/PBGDPL:

Cot A: Dong “Tén xd... ”: Lan luot ghi tén cua x4, phuong, thi trdn trén dia ban huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh
(liét ké day di cac xa, phudng, thi tran trén dia ban).

Cot 12: Nhitng 6 danh d4u “-” 1a khong c6 hién tuong (s6 liéu) phat sinh.

+ D6i voi Biéu 56 10d/ BTP/PBGDPL:

Cot A: Dong “Tén huyén...”: Ghi tén cia UBND huyén, quén, thi x&, thanh phd thudc tinh trén dja ban tinh, thanh phé (ligt
ké dy du cac huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh trén dia ban); Dong “Tén So... ”: Ghi tén ctia cac S&, nganh trén dia ban
tinh.

C6t 9: Nhing 6 danh ddu “-” 1a khong cé hién tugng (sb 1iéu) phat sinh.

3. Ngudn s6 liéu

- Biéu s6 10a/BTP/PBGDPL: ngudn sb liéu tir Uy ban nhan dan (UBND) cip x4.

- Biéu s6 10b/BTP/PBGDPL: ngudn s6 liéu tir s6 sach ghi chép ban dau vé cong tac phd bién gido duc phép luat do UBND
cép huyén truc tiép thuc hién va duoc tdng hop tir Biéu sé 10a/BTP/PBGDPL ciia UBND cép x4.

- Biéu s6 10c/BTP/PBGDPL: ngudn sé liéu tir cac S&, ban, nganh, doan thé cp tinh ... (TS chic phép ché).

- Biéu s6 10d/BTP/PBGDPL: ngudn s6 liéu tir s sach ghi chép ban dau vé cong tac phd bién gido duc phép luat do S& Tu
phap truc tiép thuc hién va duge tdng hop tir Biéu sé 10b/BTP/PBGDPL cia UBND cip huyén (Phong tu phap) va Biéu sb
10c/BTP/PBGDPL cuia cac S, ban, nganh, doan thé cép tinh ... (TS chirc phap ché).

- Biéu s6 10e/BTP/PBGDPL: ngudn sé lidu tir cac B, co quan ngang B0, co quan thude Chinh phil, co quan trung uong,
clia cac doan thé ...... (T chirc phéap ché).

W



Biéu s6: 11a/BTP/PBGDPL/HGCS

Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013

Ngay nhén bdo cdo (BC):

Béo c4o nam lan 1: Ngay 05 thang 11 hiang nam
Béo cdo ndm chinh thirc: Ngay 15 thang 01 nim
sau

TINH HINH TO CHUC, CAN BQ CUA
TO HOA GIAI O CO SO
(Nam)

(Tir ngay......thang......ndm......
dén ngay.......thang......ndm......)

- Don vi bao cao:
To hoa giai

- Pon vj nhin bio cio:
UBND xa/phuong/thi tran ...

Don vj tinh: Nguoi

Hoa giai vién (nguoi)

Chia theo gidi tinh Chia theo dan toc Chia theo trinh d6 chuyén mon ,an) hoa giéi;.
. ) vién duoc bbi
Tong s6 ) . , Chuyén mén Khi Chua qua dao | dudng huyén
Nam Nir Kinh Khéac Luat ac tao mon, nghiép

vu

(D ) 3) “4) (5) (6) () (8) ©)

*Ghi chii: Téng s6 ude tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo ndm lan 1:
COt 1, 5 COt Dt
Ngay........ thang........ nam.......

TO TRUONG TO HOA GIAI

(Ky, ghiré ho, tén)



Biu s6: 11b/BTP/PBGDPL/HGCS TINH HINH TO CHUC, CAN BQ CUA - Pon vj bio cso:

Ban hanh theo Thong tu sb 20/2013/TT-BTP ngay TO HOA GIAI O CO SO TAI PIA BAN XA UBND xé/phudmg/thi tran ...
1(313/‘1 2/31(1)”13b 0 cho (BC) (Nam) - Don vi nhin bao cdo:

gay nhén bio cdo (BC): v ngay......thd ... &n/ quin/thi xa/tha
Belo cio nam én 1: Ngay 08 thing 11 hing nam Sy hime ) o (e ey VRl
Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 ndm sau ?Ph(‘)ng 'I?u phap)

, Hoa giai vién (nguoi)
Chia theo gidi tinh Chia theo dan tdc Chia theo trinh d§ chuyén mén

S6 thon,

o xi.. | t0danphd | Sbtd , S4 hoa giai
Teng]i“;)i hoa vatuong | hoa giéi Thng sb Chuyén Chua vién dugc bdi
duong (Té) & Nam Nit Kinh Khac T Khac | quadao | dudngchuyén
(Thon, to) mon Luat o mén, nghidp vy
A (1) 2 3) 4) (5) (6) (N ®) ® (10) (11)

Téng s6 trén
dia ban xa

T6 hoa giai... - -

T6 hoa giai.... - -

*Ghi chii: Téng s wdc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo nam lan 1:

COt 2orerrreererseeeereerinnns O B H 03110 1§ E
Ngay........ thang........ nam.......
Ngudi lip biéu TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky, ghi ré ho, tén) CHU TICH

(Ky, dong ddu, ghi ro ho, tén)

4



Biéu s6: 11¢/BTP/PBGDPL/HGCS
Ban hanh theo Thong tur s6 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013
Ngay nhén bao céo

(BO):

Béo cdo nam lan 1: Ngay 20 thang 11 hang nim
B4o cdo ndm chinh thitc: Ngay 15 thang 02 ndm sau

TINH HiNH TO CHUC, CAN BO CUA

TO HOA GIAI O CO SO TAI PIA BAN HUYEN

(Nam)

(Tw ngay......thang.....ndm
..... thang.....ndm... .....

dén ngay

- Don vj bao cae:

UBND huyén/ quan/thi xd/thanh

phé (thude tinh)

............

(Phong Tu phap)

- Don vi nhin bao cdo:

S4 thén,

Hoa giai vién (nguoi)

t& dan phé S4 & Chia theo gidi tinh Chia theo dfm toc Chia theo trinh 9 chuyén mon .SA(“') l(li(‘)a giéi} '
va tuon hoa giai 5 A Chua vién dugc boi
d ¢ g TO? ¢ . Chuyén . . dudng chuyén
uong (To) s0 Nam Nir Kinh Khac . A Khac | quadao X A
(Thon, td) mon Luat mén, nghiép
’ tao vu
A (1) ) (3) “4) () (6) (7 (8) 9) (10) (11)

Tong s trén dia
ban huyén

Ngudi 1ap biéu
(Ky, ghi ro ho, tén)

.................

Nguoi kiém tra
(Ky, ghi ré ho, tén, chiic vy)

Ngay........ thang........ nam

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, dong ddau, ghi ré ho, tén)

"



" Biéu s6: 11d/BTP/PBGDPL/HGCS TINH HINH TO CHUC, CAN BQ CUA - Don vj bao cao:

Ban hanh theo Théng tu s6 20/2013/TT-BTP ngay TO HOA GIAI O CO SO TREN DIA BAN TINH S0 Tu phdp
03/12/2013 (Nam) oo
Ngay nhan béo céo (BC): (Do vinhan baoche:
Béo cdo nim lin 1: Ngay 02 thang 12 hang nim (Tit ngay......thdng.....ndm..... B}?, Th‘; phap (Vy Ke hoach - Tai
Bao cao nam chinh thic: Ngay 15 thang 3 ndm sau dén ngay.....thdng.....ndm... ..... ) e
) Hoa giai vién (nguoi)
Sothdn, | oe 8 Chia theo gidi tinh | Chia theo dan toc Chia theo trinh d chuyén mon | S0 hoa giai
to dan pho hoa ' vién dugc
va tuong gidi Tépg Chuyén Chua boi dudng
duorng’ (T) sO Nam Nir Kinh Khac . . Khac qua dao chuyén
(Thon, t0) mon Luat 20 mén,
' nghiép vu
A M) (2) 3) 4 (5) (6) (7) (8) 9) (10) an
Tong s6 trén dja
ban tinh
Tén huyén ...
Tén huyén ...

*Ghi chii: Téng s6 wdc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo ndm lan 1:

COt 2 3 COt 3 M 0141 35 I U
Ngay........ thang........ ndm.......
Ngudi lap biéu Nguoi kiém tra GIAM POC
(KY, ghi ré ho, tén) (KY, ghi ré ho, tén, chirc vu) (Ky, dong ddu, ghi rd ho, tén)



GIAI THICH BIEU MAU 11a/BTP/PBGDPL/HGCS, 11b/BTP/PBGDPL/HGCS,
11¢/BTP/PBGDPL/HGCS, 11d/BTP/PBGDPL/HGCS
(Tinh hinh tb chirc, can bd ciia té hoa giii & co s&)
1. Giai thich thuat ngir
- T6 hoa giai & co s& 14 td chirc trr quan ctia nhan dan duge thanh 14p & co sé dé hoat dong hoa giai theo quy dinh cia
Luat hoa giai & co sd.
- Pia ban x4 duoc hiéu 1 dia ban xd/phudng/thi tran.
- Dia ban huyén dugc hiéu 13 dia ban huyén/quan/thj x&/thanh phd thudc tinh.
- Dja ban tinh dugc hiéu 14 dia ban tinh/thanh phé truc thudce trung wong.
2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu
2.1. Phuong phdp tinh va cdch ghi biéu doi véi Biéu sé 11a/BTP/PBGDPL/HGCS
- Cot 1 =Cot (2+3) = Cot (4 + 5)= Cot (6+7+8)

- Cot 6: Ghi s6 Hoa giai vién c6 trinh d6 chuyén mén Luat. Trudng hop Hoa giai vién vira c¢6 trinh d6 chuyén mén
Luat vira ¢6 trinh d¢ chuyén mon khac thi chi thong ké vao ¢t c6 trinh d6 chuyén mon Luat

- C6t 7: Ghi sb hoa giai vién c6 trinh d6 chuyén mén nhung khéong phai 1a chuyén mén Lut.
- Cot 8: Ghi s6 hoa giai vién chua qua dao tao, chua c6 trinh d¢ chuyén moén.
- Cot 9: Ghi s6 hoa giai vién duoc bdi dudng nghiép vu hoa giai, kién thirc phép luat trong ky bao céo.

2.2. Phuong phdp tinh va cdch ghi biéu déi véi Biéu sé 11b/BTP/PBGDPL/HGCS, 11¢/BTP/PBGDPL/HGCS va
11d/BTP/PBGDPL/HGCS

- Cot A Biéu s6 11o/BTP/PBGDPL/HGCS ghi tong sb trén dia ban xi va 14n luot tén timg tb hoa giai trén dia ban xa.

- C6t 1, 2 Biéu s6 11b/BTP/PBGDPL/HGCS : Céc 6 dugc danh diu “-” 1a khéng c6 hién tugng (s6 liéu) phat sinh.

- Cot A Biéu s6 11¢/BTP/PBGDPL/HGCS: Dong “Tén xd... ”: Lén lugt ghi tén cla x4, phudng, thi trén trén dja ban
huyén, quén, thi xa, thanh pho thudc tinh (liét ké day du cac x&, phuong, thi tran trén dia ban).

- Cot A Bidu s 11d/BTP/PBGDPL/HGCS: Dong “Tén huyén...”: Lan luot ghi tén cha huyén, quan, thi x4, thanh phé
thudc tinh trén dia ban tinh, thanh pho (liét ké day du cac huyén, quén, thi xa, thanh pho thudc tinh trén dia ban).



~Cot3 =Cot (4 +5)=Cot (6 + 7) = Cot (8 + 9+10)

- Cot 8: Ghi sO Hoa giai vién co trinh d chuyén mén Luat. Trudng hgp Hoa giai vién vira co trinh d§ chuyén mon
Ludt vira ¢ trinh d¢ chuyén mon khac thi chi thong ké vao ¢t ¢ trinh do chuyén mon Luét

- C6t 9: Ghi s6 hoa giai vién c6 trinh dé chuyén mon nhung khong phai la chuyén mén Luat.

- C6t 10: Ghi sb hoa giai vién chua qua dao tao, chua c6 trinh do chuyén mén.

- Cot 11: Ghi sb hoa giai vién duge bdi dudng nghiép vu hoa giai, kién thirc phap luat trong ky béo céo.

3. Nguon s6 li¢u

- Biéu s6 11a/BTP/PBGDPL/HGCS: ngudn s6 liu tir cac T hoa giai trén dia ban xa.

- Biéu s6 11b/BTP/PBGDPL/HGCS: ngudn sb lidu dugc tdng hop tir Biéu s6 11a/BTP/PBGDPL/HGCS cua cac T hoa

gial.
- Biéu s6 11¢/BTP/PBGDPL/HGCS: ngudn s liéu duoc tdng hop tir Biéu sb 115/BTP/PBGDPL/HGCS ctia UBND cip xa.
- Biéu s6 11d/BTP/PBGDPL/HGCS: ngudn s6 liéu duge tdng hop tir Biéu sé 11¢/BTP/PBGDPL/HGCS ciia UBND cép
huyén.



Biéu s6: 12a/BTP/PBGDPL/HGCS

Ban hanh theo Théng tu sb 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC):

Béo céo 6 thang: Ngay 05 thang 5 hang nam

B4o c4o nam lan 1: Ngay 05 thang 11 hang nim
Béo c4o ndm chinh thire: Ngay 15 thang 01 nam sau

KET QUA HOAT PONG - Do vj bio cio:
CUATO HOA GIAIG COSG  Tohdagiai
(6 thing, nim) - Don vi nhén bio cao: .
K3 bdo cdor........... Uy ban nhan dan x&/phudng/thi tran ...
(Tirngay......thang....ndm......
dén ngay.....thang.....nam... ..... )

Don vi tinh: vu viéc

Chia theo pham vi hoa giai Chia theo két qua hoa giai
| Tranh S6 vy viée hoa giai khong thanh
A 0 vu viéc hoa giai khong tha ,
Té £ Tranh cha’p Mau Z S6 vu
ong so % . phat x 2 n So vu n
A chap phat h N thuan, SO vu viéc . ‘A viéc
vu viée SR sinh tir , . AT Chiara viéc
tiép nhan sinh tur quan h¢ xich mich, | hoa giai ) . —— chua gidi dang
NN quan h¢ ~_ | tranh chap thanh Tong Tranh' chap Tfanh chap phat Mau thuln. xich 2 giai
hoa giai dan su hén Kkhac b phat sinh tr | sinh tir quan hé . YR quyet uvét
L nhan va A 1 o Al mich, tranh chap quy
quan h¢ dan | hoén nhén va gia Kkha
gia dinh su dinh ac
[ () A) @ ) 6 @) ®) (€)) (10) )

Ngay........ thang........ ndm.......
TO TRUONG TO HOA GIAI
(Ky, ghi ré ho, tén)




Biéu s6: 12b/BTP/PBGDPL/HGCS

KET QUA HOAT PONG -Don vibdo cdo:
Ban hanh theo Thong tu sé 20/2013/TT-BTP ngay CUA TO HOA GIAIL O CO SO UBND x&/phutng/thi tran ...
03/12/2013 TAIDIA BAN XA - Don vj nhan bio cdo:
Ngay nhan bao cdo (BC): (6 thang, nim) UBND !huyén/ quén/tiﬁ x&/thanh phd
Bao cdo 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang ndm (thude tinh). T
Béo cdo nim lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nim Ky bdo cdo............. (Phong Tu phap) """
Bdo cao nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam sau (Tt ngay......thang....nam......
dén ngay.....thang.....ndm... ..... )
Don vi tinh: vu viéc
Chia theo pham vi hoa giai Chia theo két qua hoa giai
Tranh ) My S6 vu vigc h khong thanh
2 Z A d ) 0 vu viéc hoa giai khong than , ,
Tong ?0 Tranh 01112: thuan, | So6 vu & & S6 vu So vu
Tén T hoa giai Vl':ig:c chf‘lp pf}ét sililh i x1:ch vi‘éc Chia ra viéc viéc
] sinh tir he mich, hoa , , _ chua dang
nhan quanhé | dUA0DC | anh giai | Téng | Tranhchdp Tranh chap phat | Mau thuan, giai giai
hoagiai | 44, su fion . chdp | thanh | sb phat sinh tir sinh tirquan h¢ | xich mich, quybt quyét
nhan‘va khac quan hé¢ dan hoén nhén va gia | tranh chap
gia dinh sy dinh khac
A () 2) A) (C)) &) (6) U] ®) ) (10) (11)
Tong so trén dia
ban xa
T hoa giai...
T hoa giai...

Ngay........ thang........ ndm
Ngudi lap biéu | TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky, ghi r6 ho, tén) CHU TICH
(Ky, dong ddu, ghi ré ho, tén)



Biéu s6: 12¢/BTP/PBGDPL/HGCS
Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC):
Béo cdo 6 thang: Ngay 20 thang 5 hang nam

Béo c4o nim l4n 1: Ngay 20 thang 11 hang nim
Béo cdo nam chinh thirc: Ngay 15 thang 02 ndm sau

KET QUA HOAT PONG

CUA TO HOA GIAI O CO SO

TAI PJA BAN HUYEN
(6 thang, nam)

(T ngay......thang....nam......
dén ngay.....thdng.....nam... ..... )

- Don vi bdo cdo:
UBND huyén/ quan/thi xa/thanh phd
(thudc tinh) ............
(Phong Tu phép)

- Don vi nhin béo céo:

Don vi tinh: vu viéc

Chia theo pham vi hoa giai

Chia theo két qua hoa giai

S6 vu viéc hoa giai khong thanh

A A Mau

Tong S0 Tra£nh Tranh chip | thuln, : Sévu | Sévu

vu viéce chap P . . Chiara ’

ST hat phét sinh xich | S0 vu vigc Tranh Tranh chi viéc viéc

tuep PA& | tirquanhé | mich, | hoa giai . anit. rani 0D 1 nfan thudn, | chua | dang

nhdn | sinhtir | 0| ranh thanh Téng sb | chap phat | phatsinhti | .\ .0 i gidi

hoa giai | quanh¢ | .= . dinh ha sinh tr | quan h¢ hon anh ché ’ > 2 £
déan su vaglad fd:}p quan hé | nhén va gia tr khc ap quyet | quyet

ac dan sy dinh ac
A (1) (2) 3) 4 (5) (0) ) (8) %) (10) (11)

Tong so trén
dia ban huyén

Tén x4 .....

Ngudi lap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

Ngudi kiém tra

(Ky, ghi ro ho, tén, chuc vu)

Ngay........ thang........ nam

..............

TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH

(Ky, dong ddu, ghi rd ho, tén)




Biéu s6: 12d/BTP/PBGDPL/HGCS KET QUA HOAT PONG - Don vj bao cao: S& Tu phép.

, 1 A 8 AY € 8 - Pon vi nhin bao cao:
Ban hanh theo Thong tu s 20/2013/TT-BTP ngay CUA TO HOA GIAL O CO SO Dom vl nian bao, T
03/12/2013 TREN DIA BAN TiNH B$ Tu phap (Vu Ke hoach - Tai chinh)
Ngay nhan béo cdo (BC): (6 thang, nam)
Béo cao 6 théqg: Ngay 02 thang 6 hang nam
Bao cdo ndm lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nam Ky bdo cdo.............
Béo cdo nam chinh thirc: Ngay 15 thang 3 nim sau (Tt ngay......thang....nam......
dén ngay.....thang.....ndm... ..... )
Don vj tinh: vu viéc
Chia theo pham vi hoa giai Chia theo ket qua hoa gidi
Tfph Mau S6 vy viéc hoa giai khong thanh
A % Tranh ciap thudn, | S6 vu Sévu | Sévu
Tong s6 £ . phat . Cn . A A
= chap phat R xich viéc Chiara vige vigc
vu Viéc . . sinh tir . \ ,
tiép nhan sinh tir quan hé mich, | hoa . Tranh chip ) x chua | dang
. ... | quanhé . tranh | giai | TONg |  Tranh chi haét sinh tt Mau thuan, | iz giai
hoa giai n hon £ s X ranh ¢lap phat sinh tu xich mich 4 &
dansy | . va | chdp | thanh | sO phat sinh tir quanh¢hon | oo a0 | quyet | quyet
gia dinh khac quan h¢ dan sy nhén va gia rakh:c 4P
dinh
A Q) 2 €)) “4) &) 6) Q) ®) ® (10) | (1)
Tong sb trén
dia ban tinh
Tén huyén ....
Tén huyén ....
*Ghi chii: Tong s6 wdc tinh 02 thang cudi trong kp bdo cdo (don vi bdo céo 06 thang va bdo cdo nam lan 1): Cot 5:...........
Ngay........ thang........ ndam.......
Ngudi lap biéu Ngudi kiém tra GIAM POC

(Ky, ghi rd ho, tén) (KY, ghi rd ho, tén, chirc vy) (Ky, dong ddu, ghi ré ho, tén)




GIAI THICH BIEU MAU 12a/BTP/PBGDPL/HGCS, 12b/BTP/PBGDPL/HGCS,
12¢/BTP/PBGDPL/HGCS,12d/BTP/PBGDPL/HGCS
(Két qua hoat ddng ciia tb hoa gidi & co s6)

1. Giai thich thuat ngir
- Dia ban x4 dugc hiéu 13 dia ban x&/phudng/thi tran.
- Pia ban huyén duoc hiéu la dia ban huyén/quan/thi xd/thanh phé thudc tinh.
- Pja ban tinh dugc hiéu 13 dia ban tinh/thanh phé truc thude trung uong.
- Hoa gidi thanh 1a trudng hgp céc bén dat dugc thoa thuan.
- Hoa giai khéng thanh la truong hgp cac bén khong dat dugce thoa thuan.

- Tranh chdp phdt sinh tir quan hé ddn sw nhu tranh chip phat sinh tir cc quan hé vé tai san, quan hé hop ddng dan sy,
nghia vu dan su, thtra k€, quyén sir dung dat va cac tranh chap déan su khac ma phap luét cho phép hoa giai.

- Tranh chdp phat sinh tir quan h¢ hon nhdn — gia dinh nhu tranh chap phat sinh tir viéc thyc hién quyén va nghia vu
ctia vo, chdng; quyén va nghia vu ctia cha, me va con; nhan nudi con nudi; ly hén; yéu cau cip dudng theo quy dinh cta luat
hon nhén gia dinh.

- Méu thuén, xich mich, tranh chd'p khac: vi du nhur mau thuén, xich mich gitra cac thanh vién trong gia dinh do khac
nhau vé quan niém sdng, 16i séng, tinh hinh khéng hop hoiac mau thuin, xich mich giira cac ca nhan trong quan hé x6m gién
nhu sir dung 18i di qua nha, str dung dién, nudc sinh hoat, cong trinh phu, gid gidc sinh hoat, gay mét vé sinh chung; tranh
chap phat sinh tir nhiing viéc vi pham phép luat ma theo quy dinh cua phap luat, nhimg viéc vi pham d6 chua dén mirc bj xir

Iy bang hinh su hodc hanh chinh nhu trdm cép vat, danh chiri nhau giy mat trat tu céng céng, danh nhau gy thuong tich
nhe, va quét xe c¢d gdy thuong tich nhe... va cac tranh chip khac ma phép luat cho phép hoa giai.

2. Phwong phap tinh va cich ghi biéu

- S6 vu viéc tiép nhan hoa giai 12 s6 vu viéc méi tiép nhan trong ky bdo céo va s6 vu viéc chua giai quyét, dang giai
quyét tir ky béo cdo trude chuyén sang.

- Cot A Biéu s6 12b/BTP/PBGDPL/HGCS ghi tdng sd trén dia ban x3 va 1an luot tén timg To hoa giai trén dia ban xa.

)



- Cot A Biéu sb 12¢/BTP/PBGDPL/HGCS: Dong “Tén xd... ”: Lan luot ghi tén cta xd, phuong, thi trn trén dia ban
huyén, quan, thi x4, thanh pho thugc tinh (liét ké day du cac xa, phuong, thi tran trén dia ban)

- Cot A Biéu s6 12d/BTP/PBGDPL/HGCS: Déng “Tén huyén...”: Lan lugt ghi tén ctia huyén, quan, thi X, thanh phé
thugc tinh trén dia ban tinh, thanh pho (liét ké day da cac huyén, quén, thi x4, thanh pho thudc tinh trén dia ban).

-Cot 1 =Cot (2+3+4) = Cot (5+6+10+11).
- Cot 6 = Cot (7+8+9).
3. Ngudn s0 liéu

- Biéu sé 12a/BTP/PBGDPL/HGCS: ngudn sb liéu tir s theo ddi két qua hoat dong hoa giai clia cac t6 hoa giai trén dia ban

Xa
- Biéu s6 12b/BTP/PBGDPL/HGCS: ngudn sé liéu duge téng hop tir Biéu sé 12a/BTP/PBGDPL/HGCS cia T hoa giai.
- Biéu s6 12¢/BTP/PBGDPL/HGCS: nguén sb liéu dugc tdng hop tir Biéu sé 12b/BTP/PBGDPL/HGCS ctia UBND cép Xa.
- Biéu s6 12d/BTP/PBGDPL/HGCS: ngudn sb liéu dugc tong hop tir Biéu s6 12¢/BTP/PBGDPL/HGCS ciia UBND cip
huyén.



Biéu so:

13a/BTP/HCTP/HT/KSKTKH KET QUADANGKY
Ban hanh theo Thong tu sb KHAI §]NH, KHél TU,’. IGET HON
20/2013/TT-BTP ngay TAIUY BAN NHAN DAN CAP XA
03/12/2013 (6 thing / nim)

Ngay nhén bao cio (BC): Ky béo cao.:.............

BC 6 thang: ngay 08 thang 5 (Tir ngay ... thdng... ndm...

hang nam. dén ngay ... thdng... ndm ...)

BC nam lan 1: ngay 08 thang 11

hang nam.

BC nam chinh thirc: ngay 20
thdng 01 ném sau.

Don vj bdo cdo:
Uy ban nhan dén x&/phudng
/thi tréan....

Pon vi nhian bao cdo:

Uy ban nhan dén huyén/
quan/thi x&/thanh phd thudc
tinh ....

(Phong Tu phép)

Don vi tinh: Truong hop

. Theo thoi diém
2 Theo gidi tinh y . <
SU KIEN HO TICH ngg 5 dangky fy,ai’agi
Nam Nir ung Qud i
han han
A Y] 2 3 G &) 6
I. KHAI SINH
II. KHAI TU (Chia theo d¢ tudi)
- Duéi 1 tudi
- Tir 1 tudi dén dudi 5 tudi
-Tir Stubitrdlén
III. KET HON
£ o A va s Tuodi két hon trung binh lan
S6 cugc két hon (Cap) diu (Tudi)
. i Chia ra Ding ky lai
Tong s6 Két hon K¢ét hon lan thir Nam Nir
lan déu hai trd 1én
) 2 3 G (5 (6

* Ghi chii: Tong s6 woc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm

lén 1)

Nguwroi lap biéu
(Ky va ghi rd ho, tén)

Cot 1 Cot6
I. Khai sinh
II. Khai tir
I1I. Két hon
Ngay ... thdng ... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky, dong ddu, ghi ré ho, tén)

lid



GIAI THICH BIEU MAU SO 13a/BTP/HCTP/HT/KSKTKH
Két qué ding ky khai sinh, khai tir, két hon tai Uy ban nhin dan cap xa

1. N¢i dung

*. Phan anh tinh hinh dang ky khai sinh, khai to, két hén tai Uy ban nhan dan
(UBND) xa/ phuong/thi tran.

*. Giai thich thuét ngir:

- Khai sinh: 13 sé trudng hop sinh duoc ding ky khai sinh tai UBND x4, phudng,
thi tran.

- Khai tir: 14 sb truong hop tir duoc ding ky khai tir tai UBND x4, phudng, thi tran.

- Két h‘c‘)n lan ddu: La viéc cdp nam, nﬁ’thuc hi‘én dang ky két hon ma ca bén nam
va bén nit déu chua thyc hién viéc dang ky két hon 1an nao.

- Két hon 14n tht hai tré 1én: La viée cadp nam, nit thuc hiél} dang ky két hon ma
mot trong hai bén nam, nir hodc ca hai bén truéc day da dang ky két hon.

- Tuéi két hf‘)n trung binh 14n dau: La o tudi trung binh duoc tinh trén sé tudi cla
cac cap két hon lan dau.

- D?.ng ky lai viéc sinh, tu, }(é’t hon: La viéc sinh’, tir, két hon di duoc dang ky,
nhung s6 hd tich va ban chinh giay t& hd tich di bi mat hoic hu hong khong st dung
dugc, nay duogc dang ky lai.

- Céc tiéu thirc théng ké quy dinh tai muc II biéu ’méu nay dugc xay dung trén co
S0 phu hop véi quy dinh cua cac Chi tiéu thong ké quc‘)c’gia cung linh vuc (chi tiéu c6
sO th}’r tw 0210, 0211 trong He¢ thong chi tiéu thong ké quoc gia duge ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 43/2010/QD-TTg ngay 02/6/2010 ciia Thu tudng Chinh phu).

- Cac tiéu thirc théng ké quy dinh tai myc III b’iéu mau nay phuc vu thu thap thong
tin thQng k‘é doi voi Chi tiéu thong ké quéc gia “So cude ket hc‘)p va tudi két hon trung
bir}h lan dau” thgc}c trach r}hiém cia B6 Tu phap (chi tiéu co sg‘) thir tu 9217 trong Heé
thong chi tiéu thong ké qudc gia duge ban hanh kém theo Quyét dinh s6 43/2010/QD-
TTg ngay 02/6/2010 cta Thu tuéng Chinh phu).

2. Phuong phap tinh va cich ghi biéu

* Muc I. Khai sinh:

- Cot 1 = Cot (2+3) = Cot (4+5)

* Muc II. Khai tir:

- Dong 2 cdt A (Chia theo d§ tubi) = Dong 3 cot A (Dudi 1 tudi) + Dong 4 cot A
(Ttr 1 tudi dén dudi 5 tudi) + Dong 5 c6t A (TU S tudi tré 1€n)

-Cot1=Cot(2+3)=Cot (4 +5).

* Muyc IIT. Két hén:

Cot1=Cot(2+3)

- Cot 2: Sb cude két hon lan dau: Pém truc tiép sé luong cap két hon lan dau
trong Sb dang ky két hon va dién sb lidu vao 6 tuong Umg trong biéu bao cdo théng ké.

e



- C6t 3: S cudc két hon 1an thir 2 trd 1én: Pém truc tiép sb luong cap két hén lan
thir 2 trd 1én trong S6 ding ky két hon va dién sb lidu vao 6 tuong Umg trong biéu bo
céo théng ké.

- Cot 4,5: Tubi két hon trung binh 14n diu duoc tinh theo cong thirc sau:

+ C6t 4: cong thirc tinh tubi két hon trung binh 14n dAu theo gidi tinh nam

Tudi két hon Téng s tudi ciia nam ding ky

trung binh lan két hon 14n dau

dau ciia nam S6 nam ding ky ket hon lan dau

Vi du: Trong 6 thang dau nam, sb cap ding ky két hon lan déu cua x3 A 1a 10 cap,
trong d6 10 ngudi nam duge xac dinh 14n luot & cac tudi: 20, 21, 25, 26, 27, 30, 32, 33,
35, 40; thi cach tinh tudi két hon trung binh l4n dAu theo gi6i tinh nam tai UBND xi A
trong 6 thang dau nim nhu sau:

Tudi ket hon 20+21425+26+27+30+32+33+35+40
trung binh lan =
diu clanam 10
289 ,
- —— = 289w
10

+ C6t 5: cong thire tinh tudi két hon trung binh lan dAu theo gidi tinh nif cling trong
tu cong thuc tinh cua ct 4 (chi thay tir “nam” bang tir “ni”).

Khong tinh tui ket hon trung binh theo cép. ’ ’

Tudi két hon trung binh Ian dau dugce lay dén 01 so thdp phén, tir s6 thdp phéan thir
hai duoc 1am tron vio sb thip phan thir nhét theo nguyén tic phén sb thap phan tir 0,05 trds
1én thi s thap phan thir nhat dugc lam tron 1én; néu phén sé thap phan nhé hon 0,05 thi giir
nguyén nhu s6 thip phén thi nhét.

_ Vidy: Néu Ia 26,56 tudi thi lam tron Ién 12 26,6 tudi. Néu 1a 26,34 thi lam tron 14 26,3
tuoi.
*Chuy:
- Cot 1 (Tong s6) 1a sb trudng hop dang ky su kién hé tich (sinh, tir, két hon) méi
phét sinh trong ky béo céo.
- Cot 6 (Pang ky lai) 12 s6 liéu doc 13p, ndm ngoai sb liéu cia Cot 1. S6 ligu cia
Cot 1 + Cot 6 = tdng so su kién ho tich (sinh, tir, két hon) da dang ky trong ky béo céo.

3. Nguon sb liéu
"Tir s6 sach ghi chép ban déu vé viéc dang ky khai sinh, khai tir, két hon tai UBND

cép X4.
1%



Biéu s6: 13b/BTP/HCTP/HT/KSKTKH
Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013
Ngay nhan bao cao (BC):

BC 6 thang: ngay 20 thang 5 hang ndm.

BC nam lan 1: ngay 20 thang 11 hang nam.

BC nam chinh thirc: ngay .15 thdng 02 ndm sau.

KET QUA PANG KY
KHAI SINH, KHAI TU, KET HON
TAI UY BAN NHAN DAN CAP XA
TREN PJA BAN HUYEN

(6 thang / nam)

(Tt ngay......thdng......nam......
dén ngay.......thang......ndam......)

Don vi bao cidoe:

Uy ban nhin dan huyén/quan/thi

x@/thanh phd thudc tinh .....
(Phong Tu phap)

Pon vi nhin bao cio:
S& Tu phap

L. KHAI SINH
Don vi tinh: Truong hop
2 Theo gi6i tinh Theo thoi diém dang ky L
Tong s6 | Dangkyl
ong 8o Nam Nir Pung han Qua han ang &y 1l
A (1) (2) (3) (%) (6)

Tong so trén dia ban huyén

1. Tén xA...

2. Tén x4...

I1. KHAI TU

Don vi tinh: Truong hop

Tong s6

Theo dd tudi

Theo thoi diém dang ky

Dang

Dudi 1 tudi

Tir 1 tudi dén dudi 5 tudi

Tur 5 tudi trd 1én

Dung han

Qua han

ky lai

A

(1)

0))

€]

“4)

®)

(6)

0]

Tong sb trén dia ban huyén

- Nam

- Nir

1. Tén xA...

- Nam

- Nt

2. Tén xA...

- Nam




Theo d0 tudi

Theo thoi diém dang ky

A 1 Dang
Tong so iy A . A: ok .- 2. . 2. . 1A , , o
Duai 1 tudi | Tir 1 tuoi dén dudi 5 tudi T 5 tudi tro 1én Duang han Qua han ky lai
- Nir - - -
IIL KET HON
Sb cudc két hon (Cap) Tudi két hon trung binh {an dau (Tuoi)
x i Chia ra ‘ i Dang ky lai
Tong s6 Kéthén [ Kéthén lan thir Nam N
lan dau hai tr¢ 1én
A 1) (2) 3) “) () (6)
Téng s6 trén dia ban huyén
1. Tén x4 ......
2. Ténxa ...
3. Tén xi ...

.....

* Ghi chii: Tong s6 udc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (d6i v6i bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm ldn 1)

Ngui lap biéu
(Ky va ghiré ho, tén)

Cot 1 Cot 6 Cot 7 |
I. Khai sinh -
11. Khai tir -
[11. Két hon - |

Ngudi kiém tra
(Ky va ghi ré hg, tén, chiec vy)

Ngay ... thang ... ndm ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)




GIAI THIiCH BIEU MAU SO 13b/BTP/HCTP/HT/KSKTKH
Két qua diing ky khai sinh, khai tir, két hon tai UBND cap xa trén dia ban huyén

1. NGi dung

*, Phan 4nh sb liéu dang ky khai sinh, khai tir, két hon tai tit ca cac x4, phudng, thi trn trén dia ban huyén.

*. Giai thich thuét ngit:

- Dia ban huyén dugc hiéu 1a dja ban huyén/quan/thi xd/thanh phé thudc tinh.

- Khai sinh: 12 sb truomg hop sinh dugc dang ky khai sinh tai UBND xd, phudng, thi trin.

- Khai tir: 14 sb truomg hop tir dugce dang ky khai tir tai UBND x&, phudng, thi trén.

- Két hén lan dau: La viée cdp nam, nit thyc hién dang ky két hon ma ca hai bén nam va bén nit déu chua thuc hién viée dang
ky két hén 14n nao.

- Két hon 14n thir hai tré 1én: La viée cip nam, nit thuc hién ding ky két hon ma mét trong hai bén hodc ca hai bén nam, nir
truge day da dang ky két hon.

- Tudi két hon trung binh 14n dau: La d6 tudi trung binh duge tinh trén s6 tudi cta cac cap két hon 1an dau.

- Dang ky lai viéc sinh, tiT, két hon: La viéc sinh, tir, két hon da duge dang ky, nhung sb hd tich va ban chinh giéy to ho tich da
bi mét hodc hu hong khéng st dung dugc, nay duogc ding ky lai.

- Céc tiéu thirc théng ké quy dinh tai muc II biéu miu nay dugc xiy dung trén co s& phit hgp véi quy dinh ciia cac Chi tiéu
thdng ké qudc gia cing linh vuc (chi tiéu c6 sb thir tu 0210, 0211 trong Hé thdng chi tiéu théng ké qubc gia dugc ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 43/2010/QD-TTg ngay 02/6/2010 ctia Thii tuéng Chinh ph).

- Céc tiéu thirc thdng ké quy dinh tai muc IIT biéu mAu nay phuc vu thu thap théng tin théng ké dbi véi Chi tiéu théng ké quéc
gia “S8 cudc két hon va tudi két hon trung binh 14n dau” thude trach nhiém cua Bo Tu phap (chi tiéu cé sb thir tw 0217 trong Hé
thdng chi tiéu théng ké qudc gia dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 43/2010/QD-TTg ngay 02/6/2010 cia Thi tuéng Chinh
phu).

2. Phuwong phap tinh va ghi biéu
- Téng s6 truong hop khai sinh, khai tir, két hon (Cot 1) 1a cac truong hop di ding ky khai sinh, dang ky khai tr, dang ky két
hén tai UBND cac xa, phudng, thi trdn trén dia ban cip huyén (dang ky su kién hé tich méi phét sinh trong ky bao céo, khéng bao
gdm sb dang ky lai tai cot 6). //ﬁ/



- Dong “Tén x4...” trong cot A: Lan luot ghi tén cia UBND x4, phuong, thi trdn trén dia ban huyén (liét ké dﬁy du cac x4,
phuong, thi trin trén dja ban).
* Muc 1. Khai sinh:
- Cot 1 =Cot (2+3) = Cot (4+5)
* Muc II. Khai ttr: |
- Cot 1 =Cot (2 + 3+4) = Cot (5+6).
- Cac 6 dugce danh diu “-” 1a khong c6 hién tuong (sé liéu) phat sinh.
* Muc IIL. Két hén:
Cot 1 =Cot (2 +3)
- Cot 2: Ghi so cudc két hon 14n dau theo bao cao cia timg UBND cAp xa tren dia ban huyén.
- Ct 3: Ghi s6 cudc két hon 14n thir 2 trd 18n theo bao céo ciia timg UBND cép x4 trén dja ban huyén.
- Cot 4,5: Tubi két hén trung binh 1an du duoc tinh theo cong thirc sau:
+ Cot 4: cong thirc tinh tudi két hon trung binh 14n dAu theo gidi tinh nam
Tudi két hon
trung binh 1an =
dau ctia nam

Tong s0 tudi ket hon trung binh 1an dau cua nam cia tat ca UBND cap x4 trén dia ban huyén

S6 UBND cép x4 trén dia ban huyén

Vi du: Huyén A c6 10 UBND cip x4, trong d6 sb tudi két hon trung binh 1in diu theo gi6i tinh nam trong 6 thang diu nam tai 10
UBND cép xi dugc xac dinh 1an lugt la: 28,9; 25,3; 27,5; 26,2; 29,1; 30,5; 25,6; 28,8; 29,4; 35,2; thi cach tinh tudi két hon trung binh
14n du ctia nam gidi tai huyén A trong 6 thang dau nim nhu sau:

Tubi ket hon 28,9+ 25,3+ 27,5+ 26,2+ 29,1+ 30,5+ 25,6+ 28,8+ 29,4+ 35,2
trung binh lan =
diu ciia nam 10
286,5

= i 28,65tudi  (lam tron 1a 28,7 tudi)



+ Cbt 5: cong thirc tinh tudi két hon trung binh 1an dau theo gidi tinh nit ciing twong tu cong thirc tinh cia cdt 4 (chi thay tir “nam”
bang tir “nir”).

Khong tinh tudi két hon trung binh theo cap. ’ ’ , ,

Tuoi két hén trung binh lan dau dugce lay dén 01 so thap phén, tir so thap phin tha hai duge 1am tron vao s6 thap phén thir nhat
theo nguyén tic phén s6 thap phan tir 0,05 trd 18n thi s6 thap phan thir nhét dugc 1am tron 18n; néu phén sb thap phéan nho hon 0,05 thi
giit nguyén nhu s6 thap phan thir nhat.

Vi du: Néu 1 26,56 tudi thi lam tron 16n 12 26,6 tudi. Néu 1a 26,34 thi 1am tron 1a 26,3 tudi.

Chuy:

Cot 1 “Tdng s6” 1a s6 trudng hop dang ky su kién hé tich (sinh, tir, két hén) méi phat sinh trong ky béo céo.

Cot “Piang ky lai” (tai cot 6 muc I, myc III va ¢t 7 myc II) 1a s6 liéu doc lap, nam ngoai s6 liéu cia cot 1. S8 lidu cua cot 1 +
s6 lidu cot dang ky lai = tdng sb sur kién ho tich (sinh, tir, két hon) da ding ky trong ky béo céo.

3. Nguon sb li¢u
Pugc tdng hop tir bidu 13a/BTP/HCTP/HT/KSKTKH.

f~



Biéu sd: 13¢/BTP/HCTP/HT/KSKTKH

Ban hanh theo Théng tu s6 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013
Ngay nhén bao cdo (BC):

BC 6 thang: ngay 02 thang 6 hang nam.

BC niim l4n 1: ngay 02 thang 12 hang nam.
BC nam chinh thirc: ngay 15 thang 3 nam sau.

KET QUA PANG KY KHAI SINH, KHAI TU, KET  Don vi bio cio:

BAN TiNH
(6 thang / nam)

(Ttr ngay......thang......ndm......
dén ngay.......thdng......nam......)

HON TAI UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA  So Tu phap....

Don vi nhén bio cio:
B0 Tu phap (Vu Ké hoach - Tai chinh)

I. KHAI SINH

Don vj tinh: Truong hop

% Theo gidi tinh Theo thoi diém dang ky _
Tong soO Pang ky lai
Nam Nir Dung han Qua han
A (D 2) 3) “4) ) (6)
Téng sb trén dia ban tinh
1. Tén huyén...
2. Tén huyén...
I1. KHAI TU Pon vj tinh: Truong hop
o Theo d6 tudi Theo thoi diém dang ky o
TONgSO | 1y 51 tudi | Tir I tudi dén duoi 5 tudi | Tir S twdi trorlén | Panghan | Quahan | Donekylal
A (1) ) 3 “4) &) (6) @)
Tong sé trén dia ban tinh
- Nam - - -
- Nix - - -
1. Tén huyén...
- Nam - - -
- Ni - - -

2. Tén huyén...

- Nam




Theo do tudi Theo thdi diém ding ky
Téng sb , . 2 , , Dang ky lai
£ | Dui1tudi | Tirl tudi dén duoi 5 twdi | T tuditrd lén | Punghan |  Qua han &1V
A ) 2 3) “ (5) (6) )
- Nit - - ]
II1I. KET HON
Sb cudc két hon (Cdp) Tudi két hon trung binh lan dau (Tudi)
A % - Chia ra’ ) - DPing ky lai
Tong so Kéthon | Kéthon Ian thi Nam N
lan dhu hai tr¢ 1én
A ) ) 3) Q) (5 (6)

Tong s6 trén dia ban tinh

1. Tén huyén

2. Tén huyén

3. Tén huyén

wee

* Ghi chii: Téng s6 udc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (ddi véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nam lan 1)

Cot 1

Cot7

I. Khai sinh

Cot 6

|

II. Khai tr

III. K&t hon

Ngudi lap biéu

(Ky va ghi rd ho, tén)

Ngudi kiém tra
(Ky va ghi ré hg, tén, chitc vu)

(Ky, dong ddu, ghi ré ho, tén)

Ngay ... tftdng ... hdm ...
GIAM DOC

"



GIAI THICH BIEU MAU SO 13¢/BTP/HCTP/HT/KSKTKH
Két qua diing ky khai sinh, khai tir, két hon tai UBND cip x4 trén dja ban tinh

1. Noi dung

* Phan 4nh s6 liéu dang ky khai sinh, khai tir, két hon tai tit ca cac xa, phudng, thi trin trén dia ban tinh.

*. Giai thich thuéat ngir:

- Pia ban huyén dugc hiéu 14 dia ban huyén/quan/thi xa/thanh ph thugc tinh.

- Pja ban tinh dugc hiéu 1a dia ban tinh/thanh phé truc thudc trung vong.

- Khai sinh: 12 sb truong hop sinh dugc dang ky khai sinh tai UBND x4, phuong, thi trin.

- Khai tir: 12 sb truomg hop tir duge diang ky khai tir tai UBND x4, phuong, thi trén.

- Két hon lan dau: La viéc cdp nam, nir thuc hién dang ky két hon ma ca hai bén nam va bén nir déu chua thuc hién viéc dang
ky két hén lan nao.

- K&t hén 1an thir hai trd 1én: La viée cap nam, nir thuc hién dang ky két hon ma mot trong hai bén hodc ca hai bén nam, nir
trude day da dang ky két hon.

- Tudi két hon trung binh 14n dau: La d6 tudi trung binh dugce tinh trén s6 tudi cia cac cip két hon lan dau.

- Ping ky lai viéc sinh, tir, két hon: La viéc sinh, tir, két hon da duge dang ky, nhung sb ho tich va ban chinh gidy to ho tich da
bi mét hoic hu hong khéng sir dung dirgc, nay duge ding ky lai.

- Céac tleu thire théng ké quy dinh tai muyc II bidu mau nay dugc xay dung trén co s¢ phu hop voi quy dinh cua cac Chi tiéu
thong ké quoc gia cung linh vuc (chi tiéu c6 sb thir tyr 0210, 0211 trong Hé thdng chi tiéu thng ké qubc gia dugc ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 43/2010/QD-TTg ngay 02/6/2010 ctia Thu tuéng Chinh phi).

- Céac tiéu thirc théng ké quy dinh tai muc III biéu mau nay phuc vu thu thap thong tin théng ké dbi voi Chi tiéu théng ké quéc
gia “S8 cudc két hon va tudi két hon trung binh 1an ddu” thudc trach nhiém cia BO Tu phép (chi tiéu c6 sb thir ty 0217 trong Heé
théng chi tiéu théng ké qudc gia duoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 43/2010/QD-TTg ngay 02/6/2010 cta Thu tuong Chinh
phu).

2. Pher'ng phap tinh va ghi biéu
- Téng sb truong hop khai sinh, khai tir, két hon (Cot 1) 1a céac truong hop da dang ky khai sinh, ding ky khai tir, dang ky két
hén tai UBND cac x4, phudng, thi trdn trén dia ban cip huyén (ding ky su kién ho tich méi phat sinh trong ky bao céo, khong bao

gbm sb ding ky lai tai cot 6). W



- Cot A ghi l4n lugt sb truong hop ding ky tai cac x3, phudng, thi tran trén dia ban huyén trong nim..
+ Dong “Tén huyén...” tai cdt A: Ghi tén cia UBND huyén, quén, thi x3, thanh phé thudc tinh trén dia ban tinh (liét ké diy du
cac huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh trén dia ban);

* Muc 1. Khai sinh:

- Cot 1 =Cot (2+3) = Cot (4+5)

* Muc II. Khai tu:

- Cot 1 =Cot (2 + 3+4) = Cot (5+6).

- Céc 6 dugc danh dau “-” 1a khong c6 hién tuong (sb lidu) phat sinh

* Myc III. Két hon:

Cot1=Cot(2+3)

- C6t 2: Ghi s6 cudc két hon 1an déu theo bo céo ciia timg UBND cip huyén trén dia ban tinh.

- C6t 3: Ghi s6 cudc két hon 1an thir 2 trd 1én theo béo co cia timg UBND cép huyén trén dia ban tinh.

- C6t 4,5: Tudi két hon trung binh 1an diu dugc tinh theo cong thirc sau:

+ Cot 4: cong thirc tinh tudi két hon trung binh 14n du theo gidi tinh nam
Tudi két hon

trung binh 14n =
d4u ctia nam

Tbng s tudi két hon trung binh 1an du cua nam cia tit ca UBND cép huyén trén dia ban tinh
S5 UBND cép huyén trén dja ban tinh

Vi du: Tinh A c¢6 10 UBND cép huyén, trong do sb tudi két hon trung binh 14n ddu theo gidi tinh nam trong 6 thang dau nim tai

10 UBND cp huyén dugc xac dinh 1an luot 1a: 28,7; 29,3; 26,5; 29.,2; 29,1; 30,6; 31,6; 38,8; 26,4; 25,2; thi céch tinh tudi két hon
trung binh 14n diu cia nam giéi tai tinh A trong 6 thang diu nam nhu sau:

Tudi két hén

trung binh 1an

dau cua nam 10

28,7+ 29,3+ 26,5+ 29,2+ 29,1+ 30,6+ 31,6+ 38,8+ 26,4+ 25,2

295,4 , .
= —T— = 29,54 tuodi (lam tron 1a 29,5 tudi)



+ C6t 5: cong thirc tinh tudi két hon trung binh 14n dau theo gidi tinh nit cling twong tu cong thirc tinh cia cot 4 (chi thay tir
“nam” bang tlir “nir”)
Khong tinh tudi két hon trung binh theo cap. , , ) )
Tuoi két hon trung binh 1an dau duge lay dén 01 s6 thap phan, tir s6 thap phan thir hai dugce lam tron vao s6 thip phan thir nhat
theo nguyén tic phén sé thip phén tir 0,05 trd 18n thi s6 thap phan thir nhat dugc 1am tron 1én; néu phin s thap phan nho hon 0,05 thi
giit nguyén nhu sé thap phén thir nhat.
Vi dy: Néu 12 26,56 tudi thi lam tron 1én 13 26,6 tudi. Néu 14 26,34 thi lam tron 1a 26,3 tudi.
Cha y:
Cot 1 “Tong s6” 14 s6 trudmg hop dang ky su kién ho tich (sinh, tir, két hon) méi phat sinh trong ky béo céo.
Cot “Dang ky lai” (tai cot 6 muc I, muc III va cdt 7 myc II) 1a s6 liéu doc 1ap, nam ngoai sé liéu cua cot 1. SS lidu cua cot 1
+ 56 lidu cot dang ky lai = tong sb su kién ho tich (sinh, tir, két hén) d3 ding ky trong ky béo céo.
3. Ngudn s6 liéu
Puoc tdng hop tir biéu 13b/BTP/HCTP/HT/KSKTKH.



Biéu so: KET QUA PANG KY Pon vi bdo cdo:
13d/BTP/HCTP/HT/KSKTKH KHAI SINH, KHAI TU, KET HON  Co quan dai dién tai ....
Ban hanh theo Thong tu s6 .../TT-BTP TAI CO QUAN DAI DIEN Don vj nhin bdo cio:
ngay ... ) (Nim) ) ) B6 Ngoai giao
Ngay nhéan béo céo (BC): (Tir nga , .
. , , . , ay 01 thang 01 nam.......
BC ndm chinh thirc: ngay 20 thang 01 dén ng%zy 3] thdngg 12 nam )
wmsw . denngay3lthing I12nam......
Domn vi tinh: Truong hop
. iy Chia theo thdi diém '
R . . Chia th 51 tinh < , 5 .
SUKIENHOTICH | Tbngsé s st ding ky Da‘ffi ky
Nam Nit Pung han | Qui han '
A (1) 2) (3) 4) ) (6)
I. KHAI SINH
II. KHAI TU
1L KET HON Ding ky mdi Dang ky lai
M 2)
Sb cude két hon
Ngay thang ~ nam
Ngudi lap biéu NGUOI DUNG DAU
(Ky va ghi ré ho, tén) CO QUAN DAIDIEN

(KY, ghi ré ho tén, déng ddu)



GIAI THICH BIEU MAU SO 13d/BTP/HCTP/HT/KSKTKH
Két qua diing ky khai sinh, khai tir, két hon tai Co quan dai dién

1. N6i dung

*. Phan anh tinh hinh d'ang ky khai sinh, khai ti, két hon tai Co quan dai dién Viét
Nam ¢ nudc ngoai (Co quan dai dién thuc hién bidu miu nay béo cdo B6 Ngoai giao dé
Bo Ngoai giao tong hop giri Bd Tu phap téng hop chung bio cdo Chinh phi theo quy
dinh cua phéap luit).

*. Giai thich thuat ngfr:

- Khai sinh: 14 s trudmg hop dugc dang ky khai sinh tai Co quan dai dién.

- Khai tir: 14 s6 truomg hop duge ding ky khai tir tai Co quan dai dién

- Két hon: 14 sb trurong hop dugc dang ky két hon tai Co quan dai dién

- D:ng ky lai viéc sinh, tu, }(ét hon: La viéc sinh’, ttr, két hon di duoc dang ky,
nhung s6 ho tich va ban chinh gidy t& h tich d& bi mat hodc hu hong khéng sir dung
dugc, nay duge ding ky lai

2. Phurong phap tinh va cich ghi biéu

- Téng sb truomg hop khai sinh, khai tur, két hon (Cot 1) 1a cac trudomg hop da dang
ky khai sinh, ding ky khai tir, dang ky két hon tai Co quan dai dién (dang ky su kién ho
tich mo&i phat sinh trong ky bao cao, khéng bao gom s6 dang ky lai tai cét 6)

* Muc I, II. Khai sinh, khai ti:

- Cot 1 = Cot (2+3) = Cot (4+5)

* Muc III. Két hon: Cot thtr nhét ghi tong s6 viéc dang ky két hon méi phat sinh,
Cot thir hai ghi s0 viéc dang ky lai két hon trong ky bao cdo.

Chuy:

* Cot 1 (Téng sd) 1a sé truomg hop ding ky su kién ho tich (sinh, tif, két hn) méi
phat sinh trong ky bao céo.

Cot “dang ky lai” (ta1 cOt 6 muc I, II va cot 2 muc IIT) 1a sb heu doc lap, nim
ngoai sb liéu cta cot 1. Sb liéu ctia cot 1 + s6 liéu cot dang ky lai = téng sb sur kién ho
tich (sinh, tir, két hon) di ding ky trong ky béo céo.

3. Ngudn s liéu

Tir sb sach ghi chép ban diu vé viéc dang ky khai sinh, khai tir, két hon tai Co
quan dai dién.

g



Biéu so: 13¢/BTP/HCTP/HT/KSKTKH
Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013
Ngay nhén bao cao (BC):

BC n@m chinh thirc: ngay 15 thang 3 ndm sau.

KET QUA PANG KY

KHAI SINH, KHAI TU, KET HON
TAI CAC CO QUAN DAI DIEN

(Nam)
(Tir ngay 01 thang 01 ndm

Pon vi bao cao:

Bd Ngoai giao

Pon vi nhin bio cao:

Bo Tu phap (Vu K& hoach -
Tai chinh)

dén ngay 31 thdng 12 nam ....... )
Don vj tinh: Truong hop
KHAI SINH KHAI TU KET HON
Theo gigi tinh Theo thoi diém Theo gidi ‘Theo thoi
2z déang ky Ping P tinh diem ding ky | Déang Dang | Dang ky
Tong so Ding | Qua | kylai| 1on8sO Pang | Qua | kylai | kyméi | lai
Nam Nir Nam | Nit : i
han han han han
A 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Tong sb tai cac
co quan dai di€¢n
1. Co quan dai dién tai ...
2. Co quan dai di¢n tai ...
3. Co quan dai dién tai ...
\ Ngay thang  ndm
Nguoi lp biéu Ngudi kiém tra BO TRUONG

(Ky va ghi ré ho, tén)

(Ky va ghi ré ho, tén, chirc vu)

(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)



GIAI THICH BIEU MAU SO 13¢/BTP/HCTP/HT/KSKTKH
Két qua diing ky khai sinh, khai tir, két hon tai cic Co quan dai dién
1. Ngi dung
*. Phan 4nh s liéu dang ky khai sinh, khai tir, két hon tai tit ca cac Co quan dai diénViét Nam & nudc ngoai trong ky béo cdo

(B6 Ngoai giao tong hop s6 liéu tir bao cdo cia cac Co quan dai dién va giri B6 Tu phap téng hop chung bdo cdo Chinh phu theo
quy dinh cta phap luit)

*. Giai thich thuat ngfr:

- Khai sinh: 13 sb truomg hop dugc dang ky khai sinh tai Co quan dai dién.

- Khai tir: 1 s6 truong hop dugce dang ky khai tir tai Co quan dai dién

- Két hon: 1a s6 trudomg hop duge dang ky két hon tai Co quan dai dién

- Ky két hon 1an dau 1a cac trudng hop ding ky két hén méi phat sinh

- Ding ky lai viéc sinh, tr, két hon: La viéc sinh, ti, két hon da dugc ding ky, nhung sb hé tich va ban chinh gidy t& ho tich da
bi mat hodc hu hong khong sir dung dugc, nay dugc dang ky lai.

2. Phuo‘ng phap tinh va ghi biéu

- Téng sb trudng hop khai sinh (C6t 1), khai tir (Cot 7) 1a cac truorng hop da dang ky khai sinh, dang ky khai tr tai Co quan
dai dién (dang ky su kién hé tich mdi phat sinh trong ky bao cao, khong bao gdm sb6 ding ky lai tai cot 6, cot 12)

- Cot A ghi tong sb va 1an luot tén cac co quan dai dién co s6 lidu dang ky.

-Cot 1 =Cot (2+3)=Cot (4 +5).

-Cot7=Cot(8+9)=Cot (10+11)

Chu y:

Cot 1,7, 13 1a s6 trudng hop dang ky su kién ho tich (sinh tir, két h6n) mdai phat sinh trong ky bdo céo.

Cot “Dang, ky lai” (tai cot 6, 12, 14 1a sb liéu doc 1ap, ndm ngoai sb lidu cia Cot 1, 7, 13. S lidu cta cot 1, 7, 13 + cot “Dang
ky lai” = téng s su kién ho tich (sinh, tir, két hon) da dang ky trong ky bao céo.

3. Nguon s0 li€u

Pugc tong hop tir biéu 13d/BTP/HCTP/HT/KSKTK

"



Biéu sb: 13g/BTP/HCTP/HT/KSKTKH KET QUA PANG KY Pon vj bao cio:
Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP ngdy ~ KHAI SINH, KHAI TU, KET HON CO YEU TO NUGC SO Tuphap ....

03/12/2013 NGOAI TAI SG TU PHAP Don vj nhin bio cdo:
Ngay nhan bao cao (BC): i . B4 Tu phap

BC 6 thang: ngay 02 thang 6 hang nam. (6 thing / nim) (Vu K& hoach - Tai chinh)
BC nam dot 1: ngay 02 thang 12 hang nam. Ky bdo céo:.............

BC nam chinh thirc: ngay 15 thang 3 nam sau. (Tie ngay......thang.....ndm......

Don vj tinh: Truong hop

. . Chia theo gi6i tinh
Tong so
Nam Nir
A 1 2 3

I. KHAI SINH (Chia theo qudc tich cuia cha, me)

1. Con c6 cha va me¢ 1a ngudi nudc ngoai

2. Con c¢6 cha hoac me la ngudi nudc ngoai con nguoi kia 1a cong dan Viét Nam

II. KHAI TU

1. Ngudi nudc ngoai

L2. Cong dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai




III. KET HON

K e K A .
X R P . K. ~ z So nguoi két hon chia
S& cude két hon chia theo déi twgng két hon S0 ngudi ket hon chia theo quoc gia/viing linh tho theo giti tinh cong dan
< cua cong din nwdc ngoai mang quoc tich/cw tra . ,
(Cap) " VN cw tri trong nwéc
(Nguon) '
guoi)
Cong o . Cong
dan VN Cong dat} dan | Nguoi z
. . | VN cutra . Quoc
cutra & . VN nudc .
& trong . e Trung Trung gia/
z trong . dinh | ngoai F X \ X
Tong . nudc voi . s 2 £ \ Qudc Quoc Han vung X ~
X nuac n o cu o voi Tong so | Hoa ky | Canada . . X ~ Tong so | Nam Nir
S0 voi cong dan nwéc | nguwdi (bai (bai Quoc lanh
‘. VN dinh . ] luc) Loan) tho
ngudi AR ngoai | nudc .
. cu & nudc i .. khac
nudc ngodi vai ngoai
ngoai & nhau
M 2) 3) G ) 6 Q) ®) ® (10) any | a2 (13 | a4 | ds

* Ghi chit: Tong 56 udc tinh 02 thdng cuéi trong kp bdo cdo (déi véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndam dot 1):
-Mucl: Cot ...
-Mucll: Cot I................

-Muclll: Cot I..............

Ngay ... thang ... ndm ...
Ngwoi lip bitu Nguwoi kiém tra GIAM POC

(Ky va ghi rd hg, tén) (Ky va ghi ré ho, tén, chirc vu) (Ky, déng ddu, ghi ro ho, 1én)




GIAI THICH BIEU MAU SO 13g/BTP/HCTP/HT/KSKT
Két qua diing ky khai sinh, khai tir, két hon c6 yéu to nwée ngoadi tai S& Tw phap

1. N§i dung
*. Phan anh tinh hinh dang ky khai sinh, khai tir c6 yéu té nuéc ngoai tai S& Tu phap tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.
*. Gidi thich thuét ngir:
- Khai sinh: 1a s trudmg hop dugc ding ky khai sinh tai S& Tu phép.
- Khai tir: 1a sé trudng hop dugc ding ky khai tir tai S¢ Tu phap
- Ngudi nude ngoai 1a ngudi khong c¢6 quéc tich Viét Nam, bao gdm cong din nuéc ngoai va ngudi khéng qudc tich.
2. Phwrong phap tinh so ligu
* Muc I, II. Khai sinh, khai tur:
- Dong 1 Cot A (Khai sinh: Chia theo quéc tich ciia cha, me) = Dong 2 Cot A (Con c6 cha va me 1a ngudi nude ngoai) + Dong 3 Cot A
(Con c6 cha hodc me la ngudi nude ngoai con nguoi kia 1a cong dan Viét Nam).
- Dong 4 Cot A (Khai tir) = Dong 5 Cot A (Ngudi nude ngoai) + Dong 6 Cot A (Cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai).
-Cot 1 =Cot (2 +3).
* Muc I11. Két hon:
- Cot 1: Ghi téng s6 cude ding ky két hon trong ky béo cao.
Cot 1 =Cot (2+3+4+5)

- Cot 6 = Cot (7+8+9+10+11+12)

- C6t7,8,9,10,11,12: Trong cap ding ky két hon, néu cong dan nuée ngoai mang qudc tich/cu tri tai quéc gia/vung lanh thd nao thi ghi
vao ct tuong ing. Vi du: trong cap dang ky két hon, cong din nuéc ngoai mang quoc tich Hoa ky (Hop chung qudc Hoa ky) thi ghi vao ct
7. (truong hop trong cap ding ky két hon ca 2 bén 1a cong dan nudc ngoal thi can ghi chu ).

- Cot 12: qubc gia/viing 1anh thd khéc: khong thudce vao cac qudc gia/ving 1anh thd da liét ké & cot 7,8,9,10,11.

-Cot 13 =14+15

Luu y tir cot 13 dén ¢t 15 nhu sau: Trong cép déang ky két hon c6 cong dan Viét Nam cu tri trong nudce, néu cong dan Viét Nam 1a
nam gidi thi ghi vao ¢t 14, néu cong dan Viét Nam la nir gi6i thi ghi vao cot 15.

3. Ngudn s liéu
Tir s6 sach ghi chép ban ddu vé& viéc ding ky khai sinh, khai tir c6 yéu t& nuée ngoai tai S& Tu phap tinh, thanh phé trye thude Trung vong.

)i



Biéu s6: 14a/BTP/HCTP/HI/HTK KET QUA PANG KY CAC

Don vi bao cao:

Ban hanh theo Thong tir sb _VIEC HQ TICH KHAC TAI Uy ban nhan ddn
20/2013/TT-BTP ngay 03/12/2013 UY BAN NHAN DAN CAP XA  xd/phutmg/
Ngay nhén bao cdo (BC): /thi tran .....

BC nam chinh thirc: ngay 20 thang 01 (Tir ngay 01 thdng 01 nam....

Don vi nhan bao cao:

nam sau. dén ngay 31 thang 12 ndm ......) Uy ban nhan dén cép
huyén (Phong Tur phap)
Don vi tinh: Truong hop
SU KIEN HQ TICH Tong so
A (1)
1. Thay dbi, cai chinh, diéu chinh, bd sung hd tich
1. Thay dbi ho tich
2. Cai chinh h¢ tich
3. Piéu chinh ho tich
4. B sung hd tich
II. Nhan cha, me, con
1. Cha, me nhan con
2. Con chua thanh nién nhén cha, me
3. Con di thanh nién nhin cha, me
ITL. Gidm hg
1. Dangky giam ho
2. Cham dt, thay dbi viéc giam ho
IV.Ghi vao s6 cac thay dbi hé tich khac
1. Xaéc dinh cha, me, con
2. Lyhon
3. Thay ddi qudc tich
4. Hay viéc két hon trai phap luat
’ 5. Chém dut viée nudi con nudi
(V. CAp Gidy x4ac nhén tinh trang hon nhan Nam Nir
1. Pé két hon véi cong dan Viét Nam trong nude
2. Dé: két hép v61 ngudi nude ngoai tai co quan co
tham quyén Viét Nam
3. Dé két hon véi nguoi nuée ngodi & co quan co
thdm quyén cda nude ngoai
" 4. Sirdung vao myc dich khac
Ngay........ thang........ nam.......

Nguoi 1ap biéu
(Ky va ghi ré ho, tén)

TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH

(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)



GIAI THICH BIEU MAU SO 14a/BTP/HCTP/HT/HTK

Két qua dang ky cac viéc ho tich khac
tai Uy ban nhan dan cap xa

1. N¢i dung

*. Phan 4nh tinh hinh giai quyét cac viéc ho tich khac bao gdm: thay 601 cal
chinh hé tich; diéu chinh, b6 sung ho tich; nhan cha, me, con; giam h¢; cép gidy xac
nhén tinh trang,hon nhan, ghi vao 3O céc thay d6i ho tich khac tai UBND mét
xa/phuong/thi tran.

*. Giai thich thuat ngir:

- Thay dbi, cai chinh h tich; diéu chinh, b6 sung hé tich: 1a s6 cac truong hop
dé dugc thay do6i ho tich, cai chinh hé tich, diéu chinh h¢ tich, b6 sung hd tich tai
UBND x&, phuong, thi tran.

- Nhén cha, me, con: la sb cac truong hop da dang ky viéc nhén cha, me, con tai
UBND x4, phuong, thi tréan.

- Giam hé: 1a s cac truong hop ding ky viéc giam ho, déng ky viéc cham dut,
thay d6i viéc giam ho tai UBND x4, phuong, thi trin.

- Clp giby xac nhén tinh trang hén nhan dé st dung vao muc dich khac: 13 sb
cac truomg hop duge cép gidy xac nhén tinh trang h6n nhén khéng thudéce vao cac
truong hop di théng k& ¢ tiéu muc 1,23 trong muc V cbt A biéu méiu sb
14a/BTP/HCTP/HT/HTK.

2. Nguon so liéu

Tir s& sach ghi chép ban du vé viéc thay dél cai chinh hd tich; diéu chinh, bd
sung ho tich; nhén cha, me, con; gidm ho, cédp gidy x4c nhan tinh trang hén nhan, ghi
vao sb cac thay dbi ho tich khac tai UBND cép xa.



Bitu s6: 14b/BTP/HCTP/HT/HTK KET QUA PANG KY CAC VIEC HO TICH KHAC Don vj bio cdo:

Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT- TREN PIA BAN HUY‘EN‘ Uy ban nhan dan huyén/

BTP ngay 03/12/2013 " (Nam) i quan/thi x&/thanh phé thudc tinh
Ngdy nhan bdo céo (BC): (Tie ngay 01 thang 01 nam....... ¢

BC nam chinh thire: ngay 15 thang 02 nam J . . . (Phong Tu phap)
sau. den ngay 31 thang 12 nam ......) Don vi nhén béo cio:
S& Tu phap ...

1. CAC VIEC HO TICH THU'C HIEN TAI UBND CAP HUYEN

Don vi tinh: Truong hop

SU KIEN HO TICH Téng s6

A (1)

1. Thay ddi ho tich

2. Cai chinh hd tich

L3. Diéu chinh ho tich

4. Bb sung ho tich

L5. Xac dinh lai dan tdc

6. Xac dinh lai gidi tinh

7. CAp lai ban chinh Gidy khai sinh
L




II. CAC VIEC HQ TICH KHAC THU'C HIEN TAI UBND CAP XA TREN PIA BAN HUYEN

Don vi tinh: Truong hop

Ngudi lap biéu

(Ky va ghi vé ho, tén)

Ngudi kiém tra
(Ky va ghi ré ho, tén, chirc vu)

TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH

(Ky, dong ddu, ghi ré ho, tén)

A s Ghi vio sb Cip gidy xac nhan
Nhan cha, me, con Gidm hg cac thay dbi hd tich khac tinh trang hon phﬁ,n
pirar [PCHE
. . Con | Con Chim , £ 21z | véinguoi 5 .
Thay | Cai | Dieu | Bo chua | di |Dang| dut, | Xac Huy | Cham | De ket nude nude | Su
db6i | chinh | chinh | sung | Cha, | \ . e Thay héon | dut | hon vai ... . | ngoaitai | dung
’ N n N thanh | thanh | ky | thay | dinh 2. . " . ngoai tai . \
ho ho hé h¢ | me n " o 2 doi | Ly | nhén | viéc | nguoi VN co quan co| Vao
.- . . . ~ | nién | nién | viéc | d6i | cha, £ R - . > co quan 2
tich | tich | tich | tich | nhan N N o A quoc | hon | tral | nudi | & trong A tham muyc
nhén | nhén | gidm | viéc | me, . . . co6 tham A . ,
con n . tich phap | con nuoc A quyén cua | dich
cha, | cha, | ho |gidm | con o N quyén . .
n luat | nudi 1 nudce khac
me¢ | me hd cia VN .
ngoat
Nam | Nit [Nam | N&# [Nam| Ni
_ A (1) (2) (3) @GO | D@ | O | a0 dy dz)| d3) | 14 (15| 3a6) | 47| d8) | (19 | (20| 2
Tong so trén
dia ban huyén
1.Ténx3a ....
2. Ténxa ..
3. Ténxa .... (
Ngay........ thang........ nam.......

i




GIAI THICH BIEU MAU SO 14b/BTP/HCTP/HT/HTK
Két qua dang ky cac viée ho tich khac trén dia ban huyén

1. Ngi dung

*. Phan anh tinh hinh ding ky céac viéc ho tich khac bao gdm: cac viéc thay dbi, cai chinh hd tich, diéu chinh, bd sung hé tich,
xac dinh lai dan toc, x4c dinh lai gidi tinh, c4p lai ban chinh Gidy khai sinh tai UBND huy¢n, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh;
thay ddi, cai chinh ho tich; diéu chinh, bd sung hé tich; nhan cha, me, con; giam ho; cip gidy xac nhan tinh trang hon nhén, ghi vao
sO cac thay doi ho tich khéc tai tat ca cdc x&, phudng, thi trin trén dia ban huyén.

*. Giai thich thuat ngii:

- Thay d6i, cai chinh hé tich; diéu chinh, bd sung ho tich: 1a sé cac trudng hop da duoc thay ddi ho tich, cai chinh ho tich,
diéu chinh h tich, b6 sung hé tich tai UBND x4, phudng, thi trdn va UBND huyén, qudn, thi x3, thanh phd thudc tinh

- X4c dinh lai dan tdc: 1a cac truong hop dang ky xac dinh lai dan toc tai UBND huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh.

- Xéc dinh lai gidi tinh: 1a cac truong hop dang ky xac dinh lai gidi tinh tai UBND huyén, quan, thi x3, thanh phé thudc tinh.

- Nhan cha, me, con: la sb céc truong hop dang ky viéc nhan cha, me, con tai UBND x4, phuong, thi tran.

- Giam h{: 1a s6 cac trudng hop ding ky viée giam ho, dang ky viéc cham dut, thay doi viée giam ho tai UBND x4, phuong,
thi tran.

- Ghi vao sb cac thay dbi ho tich khéc: 1a sé cac truorng hop gh1 vao sb ho tich viéc xac dinh cha, me, con; ly hon; thay doi
quéc tich; huy hon nhan trai phap lut, cham dut viéc nudi con nudi tai UBND x4, phuong, thi trin

- Cap lai ban chinh Gidy khai sinh: 13 cac trudng hop duge cip lai ban chinh Gidy khai sinh tai UBND huyén, quan, thj x4,
thanh phé thudc tinh.

Cot 21: Muc dich xin cép giéy xac nhan tinh trang hon nhan khong thude cac truong hop da liét ké ¢ cot 15, 16, 17, 18, 19, 20
thi ghi vao cot 21

- bia ban huyén duoc hiéu 1a dia ban huyén, quan, thj x4, thanh phé thudc tinh.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu

- Muc II: Dong “Tén xa...” trong c6t A: Lan luot ghi tén cia UBND x4, phuong, thi trdn trén dia ban huyén (liét ké day du
cac x4, phuong, thi trin trén d;a ban).

3. Nguon 56 li¢u

Tir s0 sach ghi chép ban dau vé viéc thay ddi, cai chinh ho tich, dleu chinh, bd sung ho tich, xac dinh lai dén toc, xac dinh lai
gi6i tinh, cip lai ban chinh Giay khai sinh ctia Phong Tu phap huyén va tbng hop tir biéu mau sé 14a/BTP/HCTP/HT/HTK.

v



Bicu s6: 14¢/BTP/HCTP/HT/HTK KET QUA PANG KY CAC VIEC HQ TICH KHAC

Ban hanh theo Thong tu sd TREN DJA BAN TiNH
20/2013/TT-BTP ngay 03/12/2013 (Nim)

Ngay nhén bao céo (BC): (T ngay 01 thang 01 nam.......
BC ndm chinh thirc: ngay 15 thang 3 dén ngay 31 thang 12 ndam ......)
nam sau.

I. CAC VIEC HQ TICH KHAC THU'C HIEN TAI SO TU PHAP

Pon vi bao cao:

S& Tu phap .....

Pon vi nhian bao cio:

Bo Tu phap

(Vu K& hoach - Tai chinh)

Don vi tinh: Truong hop

SU KIEN HO TICH

Tong so

I. Thay ddi, cai chinh, diéu chinh, bd sung hd tich; xac dinh lai dan
toc; xac dinh lai gidi thinh

1. Thay dbi hd tich

2. Cai chinh h tich

3. Diéu chinh hd tich

4.Bb sung ho tich

5. Xac dinh lai dan toc

6. Xac dinh lai gidi tinh

II. Nhéan cha, me, con

1. Gitra cong din Viét Nam v&i nguoi nude ngoai

2. Giita cong dan Viét Nam ¢ trong nudc vai cong dan Viét Nam
dinh cu & nude ngoai

3. Giira nguoi nude ngoai thuong tra ¢ Viét Nam voi nhau




II.

SU KIEN HO TICH

Tong s0

IT1. Gidm hd

1. Nguoi nude ngoai giam ho tré em Viét Nam

2. Cong dan Viét Nam giam hd tré em nudc ngoai

IV. Ghi vio sb cac thay déi hé tich khac

1. Pang ky khai sinh

2. Nhan cha, me, con

V. Cép lai ban chinh Gidy khai sinh

CAC VIEC HQ TICH KHAC THU'C HIEN TAI UBDN CAP HUYEN TREN PIA BAN TiNH

Don vi tinh: Truong hop

Thay d6i | Ciichinh | Didu chinh | Bd sung h4 | Xdc dinhlai | Xac dinh lai Cl‘;',p ::“G'??“
ho tich h tich h$ tich tich dan te giéi tinh € Hnn tdy
: khai sinh
A (1) (2) (3) 4) (5) (6) (7)

Tong sb trén dja ban tinh

1. Tén huyén ....

2. Tén huyén ....

3. Tén huyén ....




III. CAC VIEC HO TICH KHAC THU'C HIEN TAI UBND CAP XA TREN DIA BAN TiNH

Don vi tinh: Truong hop

A o Ghi vao sb CAp gidy xdc nhan
Nhin cha, me, con Giam ho cic thay d6i hd tich khac tinh trang hon nhén
) De kéthon | De ket
B N . Con | Con Cham Hav |Chim| P& ket vl nguoi | hon véi Sir
T(;‘f‘.y Ef“h {l)ll’el;l Bo Cha. | Chua | da dut, | Xac | 1 h6r>1l gt | onvei | nuéengoai | nguoi | o
O | chinh il | sung > | thanh | thanh | Viéc | thay | dinh Y . A ngudi tai co quan nudc e
ho hé ho ho me o o ., Iy d6i | Ly | nhan | viéc \ L ... . | vao
L c N L ~ | nién | nién | giam | d61 | cha, x . . n VN & co tham ngoai tat
tich tich tich | tich | nhan N . N . n quoc | hon | trai | nudi N muc
nhén | nhan | ho | viéc | me, . . trong quyén CQCTQ ,
con . tich phap | con \ . .o | dich
cha, | cha, gidm | con ~ n nudc (CQCTQ) | cha nude ,
. luit | nuodi o .. khac
me me ho Viét Nam ngoai
Nam| Nit | Nam | N& |Nam| Ni
A (1) 2) (3) @ | 5 (6) () (8) @ | 409 | dn [ dz| (13) { (49 | (a5 d6) | (A7) | (18) | (19) | (20) | (21)
Tong so trén
dia ban tinh
1. Tén huyén ....
‘1
2. Tén huyén ... |
3. Tén huyén .... . N
L I ]
Ngay........ thdng........ ndm.......
Nguoi lap biéu Nguoi kiém tra GIAM DOC
(Ky va ghi ¥é ho, tén) (Ky va ghi ré ho, tén, chirc vu) (Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)

Vi%



GIAI THICH BIEU MAU SO 14¢/BTP/HCTP/HT/HTK
Ket qua dang ky cac viéc h¢ tich khac trén dia ban tinh

1. N¢i dung

*. Phan anh tinh hinh dang ky céc viéc ho tich khac bao gdm: thay déi, _cai chinh h¢ tich; diéu chinh, bd sung hé tich; xac
dinh lai dén tdc; xdc dinh lai gioi tinh; nhén cha, me, con; gidm ho; ghi vao sO cac thay dbi ho tich tién hanh tai co quan co6 tham
quyén nudc ngoai; cap lai ban chinh Giay khai sinh tai S& Tu phap; cdc viéc thay doi, cai chinh hd tich, diéu chinh, bd sung ho
tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gioi tinh, cap lai ban chinh Gidy khaj sinh tai cac huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh;
thay dbi, cai chinh ho tich; didu chinh, bd sung ho tich; nhén cha, me, con; gidm ho; cap gidy x4c nhan tinh trang hon nhan, ghi vao
sO cac thay ddi ho tich khac tai tit ca cac x4, phuong, thi tran trén dia ban cip tinh.

*. Giai thich thuat ngf:
_ - Thay doi, cai chinh h tich; diéu chinh, b6 sung hé tich: la s6 cac trudng hop da dugc thay ddi ho tich, cai chinh ho tich,

di€u chinh hg tich, bo sung hd tich tat UBND x&, phuong, thi tran; UBND huyén, quan, thi x&, thanh pho thudc tinh va S& Tu phap

- Xac dinh lai dan tdc: la cac truong hop ding ky xac dinh lai dan toc tai UBND huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh va So Tu
phap.

- Xéc dinh lai gidi tinh: 13 cac truong hop ding ky xé4c dinh lai gidi tinh tai UBND huyén, quén, thi x4, thanh phd thude tinh va S& Tu
phap.

- Nhén cha, me, con: la sb céc truong hop dang ky viéc nhan cha, me, con tai UBND x4, phudng, thi tran/SG Tu phap.

- Giam hd: 1a sb cac truong hop ding ky viéc giam ho, dang ky viéc cham dit, thay dbi viéc giam ho tai UBND x4, phuong,
thi tran/So Tu phap.

- Ghi vao sd céc thay dbi ho tich khéc: 1a sb cac truong hop ghi vao s6 ho tich viéc xac dinh cha, me, con; ly hon; thay doi
quoc tich; huy hon nhén trai phap luat, cham dut viéc nudi con nudi tai UBND x4, phuong, thi tran; va so céc truong hop ghi vao
s0 ho tich viéc dang ky khai sinh, nhén cha, me, con da tién hanh tai co quan ¢6 thdm quyén cta nudc ngoai & nudc ngoai tai S&
Tu phap

- Cép lai ban chinh Gidy khai sinh: 13 cac truong hop duge cép lai ban chinh Gidy khai sinh tai UBND huyén, quéan, thj x3,
thanh phé thudc tinh va S& Tu phép.



Cot 21: Muc dich xin cdp gidy xac nhan tinh trang hon nhan khong thudc cac truong hop da liét ké & cot 15, 16, 17, 18, 19, 20
thi ghi vao cot 21

- Muc L. Sé lidu giai quyét cac viéc ho tich khac thuc hién tai S& Tu phdap trong ky bao céo

- Muc II. Téng hop sb liéu giai quyét cac viéc ho tich khac thuc hién tai cic UBND huyén, quan, thi x3, thanh phé thugc tinh
trén dia ban tinh trong ky béo cdo.

- Muc III. Té)ng hop s6 liéu giai quyét cac viéc ho tich khac thuc hién tai cac UBND x4, phuong, thi trin cua cac huyén, quén,
thi x&, thanh pho thudc tinh trén dia ban tinh trong ky bao cao

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu

- Mgc I1, III: Dong “Tén huyén...” tai cdt A: Ghi tén cua UBND huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh trén dia ban tinh
(liét ké day du cac huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh trén dia ban).

3. Nguon sb liéu

T s6 sach ghi chép ban dau vé viée thay dé)i, cai chinh ho tich; diéu chinh, b6 sung ho tich; xac dinh lai dan toc; xac dinh lai
gio1 tinh; nhén cha, me, con; giam h; ghi vao s6 cac thay doi ho tich tién hanh tai co quan c6 tham quyen nude ngoai; cap lai ban
chinh Giay khai sinh cta S& Tu phap va tong hop tir biéu mau so 14b/BTP/HCTP/HT/HTK.



Biéu s6: 15/BTP/HCTP/HT/GC

Ban hanh theo Théng tu s 20/2013/TT-

BTP ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao cdo (BC):
BC ndm chinh thtrc: ngay 15 thang 3 nim

saul.

I. GHIVAO SO VIEC KET HON

~ KET QUA GHI VAO SO VIEC
KET HON, LY HON TAI SG TU PHAP
(Nim)

(Tur ngay 01 thang 01 nam
deén ngay 31 thang 12 nam

Pon vi bao cao:

S Tu phap ...

Don vi phin bio cdo:
Bo Tu phéap (Vu Ké hoach - Tai chinh)

Don vi tinh: Truong hop

S6 trwong hop ghi vao sé viéc két hén

Chia theo gidi tinh

Chia theo qudc gia/viing lanh thé
cap giay ching nhan két hon

Chia theo sw c6 mat cua

cong dan Viét Nam

cong dan Viét Nam
cw tru ¢ trong nuwoée

L B —
Tong so . o T
Trung Qu bc gia Mc}t bén Hai bén
Hoa Ky | Canada Quéc Tru11g Quoc Ha? /vung 1dnh vang tnat o Vmat k,hl Nam Nit
Dai luc) (Pai loan) | Quoc thd Kkhac khi dang dang ky
(Dat luc ky kéthon | kéthon
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
|




II. GHI VAO SO VIEC LY HON

Don vi tinh: truong hop

Theo ngudi cé yéu ciu ghi chu

Theo noi két hon

trude day
Ténesb | Newsi | COneddn Cong dan 5t h Ghi ch
g 50 sy VN dinh cu & fan Kethon | e 5 | GbLCh
nudc ., VN cu tra tai nudc . ket hon tai
.- O nudc , i . tai VN
ngoai . O trong nudc ngoat VN
ngoai
A 1 2 3 4 5 6 7
Téng sb
1. Viéc ly hén tién hanh & nuée ...
2. Viéc ly hén tién hanh & nudc ...
3. Viéc ly hon tién hanh & nudc ...
i Ngay thdng  nam
Nguwdi lap biéu Nguoi kiém tra GIAM POC

(Ky va ghi ro ho, tén)

(Ky va ghi ré ho, tén, chitc vu)

(K, ghi ré ho tén, déng ddau)



GIAI THiCH BIEU MAU SO 15/BTP/HCTP/HT/GC
K&t qua ghi vao s6 viéc két hon, ly héon tai S& Tw phap

1. N§i dung

*. Phan anh tinh hinh thuc hién ghi vao s6 viéc ket hon cta cong dan Viét Nam da dugce giai quyeét tai co quan co
tham quyén cua nudc ngoai & nude ngoai va ghi vao s6 hd tich viéc ly hon da tién hanh & nudc ngoai ma khong cé yéu cau
thi hanh tai Viét Nam va khong c6 don yéu cau khong cong nhén tai Viét Nam tai S& Tu phap.

*. Gial thich thuat ngi:

- Ghi vao s6 viéc ket hon 1a so cac truong hop ghi vao s6 dang ky két hon viée két hon cia cong dan Viét Nam da
dugc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai & nude ngoai.

- Ghi vao so hg tich viéc ly hon: 1a so cac truong hop ghi vao so ho tich viéc ly hon da tién hanh ¢ nude ngoai ma
khong cé yéu cau thi hanh tai Viét Nam va khong c6 don yéu cau khong cong nhén tai Viét Nam.

- Nguoi nude ngoai: la cong dan nudce ngoai hodc ngudi khong quoc tich.

- Cdng dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai: 1a ngudi c6 qudc tich Viét Nam lam an, sinh song, cu tra hgp phap lau
dai tai nudc ngoai.

2. Phuong phép tinh va ghi biéu

* Muc 1. Ghi vao sb viéc két hon

-Cot1=Cot(2+3+4+5+6+7)=Cot(8+9)

- Cot 10, 11: Trong cap dang ky két hon, néu cong dan Viét Nam cu tri & trong nudc 1a nam gidi thi ghi vao cot 10,
néu coéng dan Viét Na}n cu tra o trong nudce la 117& gidi thi ghi vao ?6t 11,, néu khong c6 cong dan Viét Nam cu trii & trong
nudc thi khong ghi (S6 liéu tai cot (10+ 11) c6 thé khong trung vai tong so tai cot 1).



- C6t2,3,4,5,6,7: Co quan c6 thAm quyén thudc qudc gia/ving lanh thd nao cip gidy ching nhan két hén thi ghi
vao cot tuong tng. Vi du: Gidy ching nhén két hén do co quan c6 thdm quyén Canada cép thi ghi vao c6t 3, Gidy ching
nhan két hon do co quan ¢6 thim quyén Han Quéc cap thi ghi vao cot 6.

- C6t 7: Quéc gia/vung lanh thd cip Gidy chimg nhén két hon khong thude vao céc qude gia/ving lanh thd da liét ké &
cot 2, 3,4, 5, 6 thi ghi vao cft 7.

* Muc II. Ghi vao sb viéc ly hén

- Cdt A ghi 14n lugt viéc ly hon theo nuwdc ma co quan cb tham quyén nude d6 da giai quyét viéc ly hon.

-Cot 1 =Cot (2 + 3+4) = Cot (5+6+7)

- Cot 5, 6, 7: Néu viée két hon da duogc giai quyét cho ly hén trude day tién hanh tai co quan c¢6 thdm quyén clia nude
ngoai thi ghi vao cot 5; tién hanh tai co quan c6 thim quyén Viét Nam thi ghi vao cot 6; néu viéc két hon trude day tién
hanh tai co quan c6 tham quyén nuéc ngoai nhung da duge co quan c6 thim quyén cia Viét Nam thuc hién ghi vao sb hd
tich viéc két hon thi ghi vao cot 7.

3. Nguon so liéu

Tur s6 sach ghi chép ban dau vé viéc ghi vao s6 viéc két hon, so cap Giay xac nhan vé viéc ghi vao so viéc ly hon da tién
hanh & nude ngoai cua S& Tu phéap.

M



Biéu s6: 16a/BTP/HCTP/QT ) ] . , , ] , _ Donvibao cioe:
Ban hanh theo Thong tur s6 20/2013/TT.BTp  KET QUA THONG BAO CO QUOC TICH NUOC NGOAI  So Tu phap ...

ngay 03/12/2013 TAI SO '{U’ PHAP D?'n vi nl3€m bao cf'lo: 3
Ngay nhan bdo cdo (BC): (Nam) B()’ Tu phap (Vu Ké hoach - Tai
Béo cdo ndm chinh thirc: Ngay 15 thang 3 v nocy 01 thine 01 né chinh)

nAm sau (T ngay 01 thang 01 ndm......

dén ngay 31 thang 12 nam........)

Don vi tinh: nguaoi

So liéu thdng bao cd quoc tich nude ngoai

7 Chia theo hinh thirc cé qudc tich nudc ngoai Chia theo qudc tich nudc ngoai ctia ngudi thong bao

Tong A Co quoc tich Co quodc . . N ] ] .
z Do nhép % . . Hinh thic | Hoa , . . DPan Ba | Trung . | Nudce

SO L. theo huyet | tich do sinh . . Anh Phap | Duc | Séc £ Lao .
quoc tich z khac Ky Mach Lan | Quoc khéc

thong ra
(1) 2) 3) 4) ©) (6) (7) 8) ® (40| db 12) | d3) | d4) | d5)
. |

Ngay thdang  ndm
Ngudi lap biéu Ngudi kiém tra GIAM POC
(Ky, ghi ro ho, tén) (Ky, ghi ro ho, tén, chirc vu) (Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)



Biéu sé: 16b/BTP/HCTP/QT

Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-
BTP ngay 03/12/2013

Ngay nhén bao cao (BC):
Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01

nam sau

(Nim)

(Tir ngay 01 thang 01 nam
den ngay 31 thang 12 ndm

KET QUA THONG BAO CO QUOC TICH NUGC NGOAI
TAI CO QUAN DPAI DIEN VIET NAM G NUGC NGOALI

Don vi bao cio:

Co quan dai dién Viét Nam &
nuéc ngoai ...

Don vi nhan bio cio:

B0 Ngoai giao

Don vi tinh: nguoi

S6 liéu thdng bao c6 quoc tich nude ngoai

Chia theo hinh thirc c6 qudc tich nuéc ngoai

Chia theo quc tich nuwdc ngoai cia ngudi thong bao

Tépg A Co qudc tich C6 qudc . , ,

sO DO; nh.ap theo huyét tich do sinh Hinh ’thuc an Anh Phap | Duc | Séc Dan Ba Tru?g Lao N“f’c
quoc tich théng a khac Ky Mach Lan | Qudc khac
Q) 2) 3) “4) ®) (©) (7) @® | &® [ap | dn (12) | 3) | d4) | 15

Nguoi lap biéu Ngay  thdng ndm

(Ky, ghi ré ho tén) NGUOI PUNG PAU CO QUAN
DAl DIEN VIET NAM O
NUGOC NGOAI

(ky tén, déng déu)




Biéu sb: 16¢/BTP/HCTP/QT

Ban hanh theo Théng tur s6 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013
Ngay nhéan bdo cao (BC):
Béo cao nam chinh thire: Ngay 15 thang 3

KET QUA THONG BAO CO QUOC TICH NUGC NGOAI
TAI CO QUAN PAI DIEN VIET NAM G NUGC NGOAI
(Nam)

(Tt ngay 01 thang 01 nam......
dén ngay 31 thang 12 nam........ )

Don vi bao cio:

B& Ngoai giao

Pon vi nhan bao cao:

Bo Tu phap (Vu K& hoach - Tai
chinh)

nam sau
Don vi tinh: Nguoi
Co S0 liéu thong bao cé qubc tich nwoe ngoai
quan Chia theo hinh thwre ‘c.o quoc tich nuge Chia theo qudc tich nuéc ngoai ciia ngwoi thong bao

dai dién ngoai
Viét A A LA .k . ] T —

Nam ¢& TO? g | Do n;h P (.:O quoc C.O quoc Hn,lh Hoa , . . Pan Ba | Trung . Nudc
nude SO quoc t;ch theo tich do thirc Ky Anh | Phap | Dac | Séc Mach | Lan | Qubc Lao Khéc
ngodi tich huyét thong | sinhra khac :

A | @D 2 3) 4) ®) © | D | ® | O a0 | ay [ d12) | (43) | A9 | (15)

Tongso

Tai co

quan dai

dién...

Tai co B -

quan dai

dién... L

Ngay thang nam
Nguoi lap biéu Nguwdi kiém tra BQ TRUONG
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vy) (ky tén, dong dau)



GIAI THICH BIEU MAU 16a/BTP/HCTP/QT, 16b/BTP/HCTP/QT, 16c/BTP/HCTP/QT
Két qua thong bao c¢6 quoc tich nwde ngoai

1. Giai thich thuit ngi:

- Hinh thirc c6 quoc tich nudc ngoai: 1a cach thirc dé mot ngudi cé thém qude tich clia mot nude khac.

- Do nhép qudc tich: 1a viéc mot ngudi sau khi dap ting du nhing diéu kién ma phap luat quy dinh dugc tré thanh cong dan
cuia mot Nha nudce théng qua quyet dinh cua co quan c6 thdm quyén.

-Co quoc tich theo huyet thong. la viéc dira tré mai sinh ra ¢co quéc tich theo quéc tich cua cha me.

-Co quéc tich do sinh ra: 1a viéc da tré co quéc tich cia nudce noi dira tré d6 duoc sinh ra.

- Quéc tich nude ngoai: 1a qudc tich ciia mdt nude khac khdng phai 1a quéc tich Viét Nam (khoan 2 Didu 3 Luét Qubc tich
Viét Nam).

2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu

2.1. Ap dung chung d6i véi Biéu mdu 16a/BTP/HCTP/QT, 16b/BTP/HCTP/QT va 16¢/BTP/HCTP/QT

- Cot 1 = Cot (243+4+5) = Cot (6+7+8+9+10+11+12+13+14+15).

- Cot 6: Ghi 56 nguoi thong bao cd quoc tich nudce ngoai la qudc tich Hoa Ky (Hop ching quoc Hoa Ky).

- Ct 13: Ghi sb nguoi théng bao c6 qudc tich nude ngoai 1a québc tich Trung Quéce (bao gém ca nhimg ngudi ¢6 qubc tich
bai Loan).

2.2. Ap dung déi véi Biéu mau 16¢/BTP/HCTP/QT

Cot A: dong “Tai co quan dai dién...”: Ghi tén cua Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai da bao cao (liét ké déy du
cac Co quan dai dién da bao cdo);

3. Ngufm ) lieu

- Biéu mau 16a/BTP/HCTP/QT: nguon s6 lidu tur sO sach ghi chép ban dau tai S& Tu phap.

- Biéu miu 16b/BTP/HCTP/QT: ngudn sb liéu tir sb sach ghi chép ban dau tai Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai
(Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai thue hién biéu miu nay bao cao Bo Ngoai giao dé Bo Ngoai giao tong hop gui B Tu
phép téng hop chung bao cao Chinh phu theo quy dinh cua phap luat).

- Biéu mau 16¢/BTP/HCTP/QT: ngudn sb lidu dugc tdng hop tir bidu miu 16b/BTP/HCTP/QT cua Co quan dai dién Viét

Nam & nudc ngoai.



Biéu s6: 17a/BTP/HTQTCT/CT

Ban hanh theo Théong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay

%3/ }2/2}?}3b, o (BO) NHAN DAN CAP XA
gay nnan pao cao : 6 thang/nim

Béo cao 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang ndm ( 4 )

Béo cdo nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam Ky béo cdo:

Béo cdo nam chinh thuc: Ngay 20 thang 01 ndm sau

(Ttr ngay ... thang... ndm...

dén ngay ... thang... nam ...)

KET QUA CHUNG THUC TAI UY BAN

Don vi bao cao:
Uy ban nhén dén x& / phuong/thi
tran....

Pon vi tinh: S6 viée: Viéc ‘
Lé phi: Nghin dong

Pon vi nhin bao cio:

Uy ban nhan dan huyén/ quan/thj
xd/thanh phd (thudc tinh) ............
(Phong Tu phap)

(Ky va ghi ré ho, tén)

CHU TICH

| Chix ky trong gidy | Hop dong, giao dich | Van ban tir chéi

Tong so Ban sao t0, van ban lién quan quyén sir Di chuc nhan di san

_ , dung dit, s¢ hiru nha ,

Sb viec | Lé phi 56 Lé phi 50 L¢ phi S viéc Lé phi 56 Lé phi Sb viéc | Lé phi

PPhi | e | P viée ¢ p : ¢ p viée ¢ p . e p

B A () (2) 3) C) (5) (6) (N (8) ) (10) (11) (12)

Thuyc hién N
| Ubc tinh |
Ngay ... thang ... nam ...
Nguoi 1ap biéu TM. UY BAN NHAN DAN

(Ky, dong ddu, ghi rd ho, tén)



GIAI THICH BIEU MAU 17a/BTP/HTQTCT/CT
Ket qua ching thyc tai iy ban nhan dan cap xa

1. Noi dung
*. Phan anh két qua chimng thuc cta Uy ban nhan dan (UBND) x4, phudng, thi tran trong k¥ bao cao.
*. Giai thich thuat ngit:

- “Ban sao”: La s6 ban sao bang tiéng Viét do UBND cép xa thue hién ching thyc trong ky bao cdo.

- “Chir ky trong gidy t&, vin ban”: La chit ky (hoac diém chi) trong gidly to, van ban bang tiéng Viét do UBND cép xa
thuc hién ching thuc trong ky bao céo, bao gom ca chit ky (hodc diém chi) trong gidy y quyén, chit ky (hoic diém chi) trong
gidy ban, tang, cho xe cua ca nhan.

- “Hop dong, giao dich lién quan quyén str dung dét, sé hitu nha”: La s6 hop dong, giao dich lién quan dén quyen su dung
dat, quyén so hiru nha do UBND cap xa thuc hién chimg thue theo quy dinh ctia Luét Dit dai, Luit Nha &, bao ) gOom ca van ban
phan chia thira ké quyén sir dung dit, vin ban nhén thira ké quyén st dung dit theo quy dinh tai huéng dan cua TILT s6
04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 huéng dan viéc cong ching, ching thuc hop dong, van ban thuc hién quyén cta
ngudi stt dung dat, trong ky bao cao.

- “Di chue”: La s6 ban di chic do Uy ban nhéan déan cip xd thyc hién ching thuce theo quy dinh cua Nghi dinh 56
75/2000/ND-CP ngay 8/12/2000 vé cong ching, chimg thuc, (bao gdm ca di chic lién quan dén quyén sir dung dat, quyén so
hiru nha) trong ky bao cdo.

- “Vian ban tir chdi nhén di san”: La s6 van ban tir chéi nhén di san do Uy ban nhan dan cép xa thue hién ching thuc theo
quy dinh cua Nghi dinh s6 75/2000/ND- CP ngay 8/12/2000 vé cdng ching, ching thuc (bao gdm ca van ban tir chdi nhan di
san lién quan dén quyén sir dung dat, quyen s¢ hitu nha) trong ky bao cao.

2. Phuong phap tinh va cach ghi bleu

- Dong 1 “Thuc hién” tai cot A ghi téng s céc viée va 1é _phi chimg thuc vé& ban sao, chit ky, hop ddng, giao dich, di chuc,
vin ban tir chbi nhan di san da dugc UBND x4, phuong, thi trdn chung thuc trong ky bao cdo.

Bédo cdo 6 thang thi s6 liéu thong ké lai dong 1 “Thuc hién” tai cot A duge 1y tir ngay 01/01 dén ngay 30/4 hang nam.

Bao cdo nam lan 1 thi sé lidu thong ké lai dong 1 “Thuc hién” tai cot A duge 14y tir ngay 01/01 dén ngay 31/10 hang nam.

Bao cao nam chinh thiic thi s6 liéu thong ké lai dong 1 “Thuc hién” tai ¢t A duge lay tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12
hang nam.

v



- Dong 2 “Uéc tinh” tai cot A ghi sb viéc va 1é phi ching thuc ve ban sao, chir ky, hop dong, giao dich, di chiic, van ban
tir chdi nhan di san udc tinh du kién s& dugc UBND x4, phudng, thi trin ching thyc trong 02 thang cudi ca ky béo cdo.

Bdo cao 6 thang thi s liéu thong ké lai dong 2 “Uéc tinh” tai cot A 14 s6 lidu wdc tinh s& duoc thuc hién trong thoi gian
tir ngay 01/05 dén ngay 30/6 hang nam.

B4o cao nam 1an 1 thi sb lidu théng ké lai dong 2 “Udc tinh” tai cot A 1a sb lidu udc tinh s& duoc thuc hién trong thoi gian
tir ngay 01/11 dén ngay 31/12 hang nam.

Bao cao nam chinh thirc thi so liéu théng ké lai dong 2 “Uéc tinh” tai cot A dién ddu khéng phat sinh s liéu udc tinh ‘-’

- Cot 1 = Cot (5+7+9+11);

- Cot 2 = Cot (4+6+8+10+12)

- C6t 3: Ghi s6 ban sao bang tiéng Viét da duoc UBND x4, phuong, thi tran chirg thuc trong ky bao céo.

- C6t 5,7,9,11: Ghi s6 viéc chung thuc vé chit ky/hop dong, giao dich/di chuc/van ban tir chdi nhén di san d3 duwgc UBND
x8, phuong, thi trin ching thuc trong ky bao cao.

Mbi chir ky/hop déng,giao dich/di chtc/van ban tir chdi nhén di san dugc tinh 13 mot viée.

Riéng s6 viéc vé chit ky trong vin ban, gidy to dugc ching thyc tai ¢4t 5 c6 hai truong hop: thi nhét, mdi van ban co chit
ky dugc chimg thuc dugc tinh 1a mot vige. VD: mot nguoi yeu cau ching thuc 5 chir ky trén 5 van ban (ké ca trong truong hop
5 van ban d6 c6 ndi dung gidng nhau) thi duoc tinh 1a 5 viée; thir hai, truong hgp chiing thuc chit ky ctia nhiéu ngudi trong
mot van ban thi dugc tinh 1a mét viéc.

- Cot 4,6,8,10,12: Ghi sb 1& phi thu duoc tuong ung vai ting loai viéc da dugec UBND x4, phuong, thi tran chung thuc
trong ky bao cao.

3. Nguon s liéu

Tir sb sach ghi chép va hd so diang ky hanh chinh vé viéc ching thuc tai UBND cép xa.



Biéu s6: 17b/BTP/HTQTCT/CT

Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013

Ngay nhéan bao cao (BC):

Béo cédo 6 thang: Ngay 20 thang 5 hang nam
Bao cdo nam lan 1: Ngay 20 thang 11 hang nam
Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 15 thang 02 nam
sau

KET QUA CHUNG THUC TREN

I. KET QUA CHUNG THUC TAI UBND CAP HUYEN

Don vi bao cao:
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1. KET QUA CHUNG THUC TAI UBND CAP XA TREN DIA BAN HUYEN

HD, giao dich )
2 £ . Chir ky trong lién quan quyén Lo Viin ban tir choi
Tong so Bin sao gidy to, vin ban sir dung dat, s& Di chuc nhén di san
hitu nha
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Tén xa... —
Udce tinh

Nguoi lap biéu

(Ky va ghi ré ho, tén)

Nguoi kiém tra
(Ky va ghiro ho, tén)

Ngay ... thdng ... ndm ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, dong dau, ghi 13 ho, tén)



GIAI THICH BIEU MAU 17b/BTP/HTQTCT/CT
Keét qua chirng thue trén dia ban huyén

1. Noi dung
*. Phan anh két qua ching thue ciia UBND huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh va téng hop két qua chung thuc cua
UBND x4, phuong, thi trdn trén dia ban huyén trong ky bao céo.
Muc I. Béo céo s6 liéu chimg thuc cia UBND huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh trén dia ban.
Muc 1I. Tong hop sb liéu ching thuc cia UBND x4, phuong, thi trdn trén dia ban huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc
tinh.
*. Giai thich thuéat ngii:
- PBia ban huyén dugc hiéu la dia ban huyén/quan/thi xd/thanh phd thude tinh.
* Muc I
- “Ban sao”: 1a sb ban sao bang tiéng Viét, ban sao bang tiéng nudc ngoai, ban sao gidy to, vin ban song ngit do Phong tu
phap thuc hién ching thyc trong ky bao céo.
- “Chit ky nguoi dlch” : 1a 80 chit ky ngudi dich do Phong Tu phap cap huyén thue hién chung thue trong ky béo cao.
- “Chir ky trong glay t&, van ban”: 1a sb chit ky (hodc diém ch1) trong gidy to, van ban bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai,
song ngtt do Phong Tu phap thyc hién chung thuc trong ky bao cdo.
- “Hop dong, giao dich lién quan quyén so hitu nha ¢”: 1a hop ddng, giao dich lién quan dén quyén so hitu nha & do
UBND cap huyén tai d6 thi thuc hién chimg thuc theo quy dinh cia Luat Nha & nam 2005 trong ky bao cao.
- “Hop dodng, giao dich lién quan dong san c6 gia tri dudi 50 triéu ddng”: 1a hop ddng, giao dich lién quan dén dong san
c6 gia tri dudi 50 triéu dong do UBND cép huyén thuc hién ching thuc trong ky bao céo.
- “Vin ban thoa thuin phén chia di san”: 1a van ban théa thuan phan chia di sin do Uy ban nhan dén cép huyén thuc hién
chirng thuc trong ky bao co;
- “Van ban khai nhan di san”: 14 van ban khai nhan di san do Uy ban nhan dén cip huyén thuc hién chimg thuc trong ky
bao cao.

2. Phuwong phap tinh va cach ghi biéu
- Muc I (So lugng viéc chirng thuc tai UBND huyén):

s



- Dong 1 “Thuc hién” tai cot A ghi tong sb cac viéc va 1& phi chimg thuc vé ban sao, chit ky, hgp déng, giao dich, di chic,
viin ban tr chbi nhan di san dd dugc UBND huyén, quan, thi xa chimg thyc trong ky bao cao.

Béo cao 6 thang thi 56 liéu thong ké lai dong 1 “Thuc hién” tai cot A dugc 14y tir ngay 01/01 dén ngay 30/4 hang nam.

B4o c4o nam lan 1 thi sé liéu thong ké lai dong 1 “Thuc hién” tai cot A duoc 14y tir ngay 01/01 dén ngay 31/10 hang nam.

B4o c4o nam chinh thuc thi sé liéu théng ké lai dong 1 “Thuc hién” tai c6t A duoc iy tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12
hang nam.

- Dong 2 “Udc tinh” tai cot A ghi s6 viéc va 1& phi chimg thuc vé ban sao, chit ky, hop dong, giao dich, di chuc, van ban
tir chbi nhan di san udc tinh du kién s& dugc UBND huyén, quén, thi x4 ching thyc trong 02 thang cudi cua ky bao cao.

Bao cao 6 thang thi s6 lidu thong ké lai dong 2 “Udc tinh” tai cot A 1a s6 liéu udc tinh s& dugce thuc hién trong thoi gian
tir ngay 01/05 dén ngay 30/6 hang nam.

Bao cdo nam lan 1 thi s liéu théng ké lai dong 2 “Udc tinh” tai cot A 1a s6 liéu udce tinh s& dugce thue hién trong thai gian
tir ngay 01/11 dén ngay 31/12 hang nim.

Bao cdo nam chinh thic thi s6 lidu thdng ké lai dong 2 “Uéc tinh” tai c6t A dién diu khong phat sinh s lidu ude tinh -

+ Cot 1 = Cot (5+7+9+11+13+15);

+ Cot 2 = Cot (4+6+8+10+12+14+16);

+ C6t 3: Ghi s ban sao da duge UBND huyén, quén, thi x4, thanh pho thudc tinh chirng thuc trong ky bao cao;

+ C6t 5,7,9,11,13,15: Ghi s6 viéc vé chit ky/chit ky ngudi dich/hop dong, giao dich/vin ban théa thuan phan chia di san/van
ban khai nhan di san di duoc UBND huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh chimg thuc trong ky bdo céo;

Luu y: Khi théng ké “Sé viéc” vé chit ky trong glay to, van ban dugc chimg thuc tai c6t 5 va chit ky nguoi dich dugc
chimg thuc tai ¢t 7: c6 hai truong hop: thu nhit, mdi van ban co chit ky dugc chimg thuc duge tinh la mét viéc. VD: mét
ngudi yéu cau ching thuc 5 chit ky trén 5 van ban (ké ca trong trudng hop 5 van ban dé co ndi dung giéng nhau) thi duoc tinh
1a 5 viéc; thir hai, truong hop chimg thuc chit ky ctia nhidu ngudi trong mét van ban thi dugc tinh 12 mét viéc.

+ Cét 4,6,8,10,12,14,16: Ghi sb 18 phi thu dugc tuong img véi timg loai viéc di dugc UBND huyén, quan, thi xa, thanh
phd thudc tinh ching thuc trong ky béo céo.

- Muc II:
-CotA o
+ Dong “Tong s6”: Cac 6 hang ngang tuong ung ghi tong so ban sao, s6 viéc da ching thuc, s6 1€ phi thu dugce trong ky

bao cao trén dia ban huyén.



+ Dong “Tén xd... ”: Lan lugt ghi tén cua UBND x&, phuong, thi tran trén dia ban huyén, quén, thi xa, thanh phd thudc
tinh (liét ké day du cac x4, phuong, thi tran trén dia ban)

- Dong “Thurc hién” tai cot B ghi tong sé cac viéc va 16 phi chimg thyc vé& ban sao, chit ky, hgp dong, giao dich, di chuc,
van ban tir chdi nhén di san dd dugc UBND x4, phuong, thi tran chimg thuc trong ky bao cao.

Béo cdo 6 thang thi ) liéu thong ké lai dong “Thuc hién” tai cot B duoc 1ay tir ngay 01/01 dén ngay 30/4 hang nam.

Bao cdo nam lan 1 thi s6 liéu thong ké lai dong “Thuc hién” tai cot B duoc 1ay tix ngay 01/01 dén ngay 31/10 hang nam.

B4o c4o nam chinh thirc thi sé lidu thong ké lai dong “Thuc hién” tai cot B duoc 14y tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12
hang nam.

- Dong “U'éc tinh” tai c6t B ghi s6 viée va 18 phi ching thyuc vé ban sao, chit ky, hop dong, giao dich, di chuc, van ban tir
chéi nhén di san udc tinh du kién s& dugc UBND x4, phudng, thi trdn chimg thuc trong 02 thang cudi cua ky bdo cdo.

Bao cdo 6 thang thi sb liéu théng ké lai dong “Udc tinh” tai ¢t B 13 s liéu udce tinh s& duoc thuc hién trong thoi gian tir
ngay 01/05 dén ngay 30/6 hang nam.

B4o c4o nam lan 1 thi sé liéu théng ké lai dong “Udc tinh” tai cdt B 1a sb lidu uéc tinh s& duge thuc hién trong thoi gian
tir ngay 01/11 dén ngay 31/12 hang nam.

Bao c4o nam chinh thirc thi sb liéu thdng ké lai dong “Uédc tinh” tai cot B dién ddu khong phat sinh sb liéu udc tinh -’

+ Cot 1 = Cot (5+7+9+11);

+ Cot 2 = Cot (4+6+8+10+12);

+ Cot 3: Ghi sb lugng ban sao da duoc timg UBND x4, phuodng, thi trdn trén dia ban huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc
tinh chimg thuc trong ky bdo cao.

+Cot5,7,9,11: Ghi s6 luong viée vé chit ky/hop dong, giao dich/di chic/van ban tir chéi nhén di san da duoc timg UBND
x4, phuong, thi tran trén dia ban huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh chung thuc trong ky bao cdo.

+Cot 4,6,8,10,12: Ghi sb 1 phi thu duoc tai méi UBND x4, phuong, thi tran tuong Gng véi timg loai viée da duoc chung
thuc trong ky béo cao.

3. Nguon s6 liéu

Tu s6 sach ghi chép vé viéc chimg thyc tai UBND cAp huyén va duoc tong hop tir biéu mau 17a/BTP/HTQTCT/CT cua
UBND cép x4.

n



Biéu s6: 17¢/BTP/HTQTCT/CT

Ban hanh theo Thong tu sé 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013

Ngay nhan bao céo (BC):
Bao cao 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang nam

Béo c40 nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nim
Bdo cao nam chinh thuc: Ngay 15 thang 3 ndm sau

KET QUA CHUNG THUC TREN
DIA BAN TiNH

(6 thang/nam)

Ky bao cao: ...
(Tw ngay ... thdang... ndm...
dén ngay ... thang... ndm ...)

I. KET QUA CHUNG THU'C TAI UBND CAP HUYEN TREN DIA BAN TiNH

Pon vi bao cao:

Sa Tu phap..

Pon vi nhan bao cdo:

Bo Tu phap (Vu Ké hoach -
Tai chinh, Cuc H¢ tich, quéc
tich, chiing thuc)

Pon vi tinh:  Sé viéc: Viéc .
Lé phi: Nghin dong
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II. KET QUA CHUNG THU'C TAI UBND CAP XA TREN BIA BAN TINH

HD, giao
o Chit ky dich lién Viin bén tir
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Nguoi lap biéu Nguwoi kiém tra GIAM POC
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GIAI THICH BIEU MAU 17¢/BTP/HTQTCT/CT

Ket qua chirng thue trén dia ban tinh
1. N§i dung
*. Phan 4nh két qua chimg thyc trén dia ban tinh trong ky bdo céo trén co s¢ tdng hop s6 liéu béo céo cia UBND huyén,

quén, thi x&, thanh pho thudc tinh trén dia ban.

Muc L. Béo céo sb liéu chung thyc cia UBND huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh trén dia ban.
Muc 1L Téng hop s6 liéu chimg thuc cua UBND cép x4 trén dia ban huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh.
*. Giai thich thuéat ngii:
- Dia ban tinh dugc hiéu la dia ban tinh/thanh phd truc thudc trung vong.
- Pia ban huyén dugc hiéu 14 dia ban huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu
-Cot A:
+ Dong “Téng sé”: Cac 6 hang ngang tuong tmg ghi téng s6 ban sao, sé viéc di chimg thuc, s6 1& phi thu duoc trong ky
bao céo trén dia ban tinh.
~ +Dong “Tén huyén...”: Ghi tén cia UBND huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh trén dja ban tinh, thanh phd (liét ké
day da cac huyén, quén, thi xa, thanh ph6 thuf)c tinh trén dia ban);
- Dong “Thuc hién” tai cot B ghi tong sb cac viéc va 1é phi ching thuc vé ban sao, chit ky, hgp ddng, giao dich, di chuc,

vin ban tir chdi nhan di san dd dugc UBND huyén, quén, thi x4; UBND cip x4 trén dia ban huyén thuc hién ching thuc trong
ky bao cdo.

Bao cao 6 thang thi s6 liéu théng ké lai dong “Thuc hién” tai cdt B dugce léy tur ngay 01/01 dén ngay 30/4 hang nam.

Béo cdo nim 1an 1 thi sb liéu théng ké lai dong “Thuc hién” tai cot B dugce 1§y tir ngay 01/01 dén ngay 31/10 hang nam.

B4o cdo nim chinh thirc thi sd liéu théng ké lai dong “Thuc hién” tai ct B duogc léy tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12
hang nam.

- Dong “Udc tinh” tai cot B ghi s6 viéc va 18 phi ching thuc vé ban sao, chir ky, hop ddng, giao dich, di chuc, van ban tir
chéi nhén di san udc tinh du kién s& dugc UBND huyén, quén, thi xa, UBND cap xa trén dia ban huyén thyc hién ching thuc

trong 02 thang cudi ciia ky bao cdo.



Béo c4o 6 thang thi s6 li¢u thong ké lai dong “Udc tinh” tai cdt B 1a s6 ligu udc tinh s& dugc thyc hién trong thoi gian tir
ngay 01/05 dén ngay 30/6 hang nam.

Bao c4o nam lan 1 thi sb liéu thong ké lai dong “Udc tinh” tai cot B 1a s6 liéu wdc tinh s& duge thyc hién trong thdi gian
tir ngay 01/11 dén ngay 31/12 hang nam.

Béo c4o nam chinh thirc thi sb liéu thdng ké lai dong “U'dce tinh” tai cot B dién dAu khong phat sinh s6 liéu uéc tinh “-.

2.1. Muc I:

- Cot 1 = Cot (5+7+9+11+13+15).

- Cot 2= Cot (6+8+10+12+14+16).

- Cot 3: Ghi sb luong ban sao da dugc tng UBND huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh trén dia ban tinh thuc hién
ching thuc trong ky bao cao.

- Cot 5,7,9,11,13,15: Ghi s6 lugng viéc vé chit ky/chir ky ngudi dich/hgp dong, giao dich/van ban thoa thudn phan chia di
san/van ban khai nhéan di san da dugc tiing UBND huyén, quéan, thi x&, thanh pho thudce tinh trén dia ban tinh thyc hién ching
thuc trong ky bao cao.

- Cot 4,6,8,10,12,14,16: Ghi sb 1& phi thu dugc tuong Umg véi tung loai viéc da dugc ting UBND huyén, quan, thi xa,
thanh pho thudc tinh trén dia ban tinh thyc hién ching thuc trong ky bao céo.

2.2. Muc II:

- Cot 1 = Cot (5+7+9+11).

- Cot 2 = Cot (4+6+8+10+12).

- Cot 3: Ghi sb luong ban sao da dugc tAt ca UBND cép xd thudc ting huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh trén dia
ban tinh thyc hién ching thuc trong ky béo cao.

- Cot 5,7,9,11: Ghi s6 luong viée vé chir ky/hop ddng, giao dich/di chtc/vin ban tir chdi nhan di san da dugc tht ca
UBND cép xa thudc timg huyen quan, thi x4, thanh phé thudc tinh trén dia ban tinh thuc hién ching thuc trong ky bao cao.

- Cot 4,6,8,10,12: Ghi s6 18 phi thu duoc twong tng véi timg loai viée da duogc tit ca UBND cAp x4 (thudc timg huyén,
quan, thi x4, thanh phé thudc tinh) trén dia ban tinh thuc hién ching thuc trong ky béo cao.

3. Nguon so liéu
Puoc téng hop tir biéu mau 176/BTP/HTQTCT/CT cta UBND cép huyén (Phong Tu phép).

i



Biéu s6: 17d/BTP/HTQTCT/CT

Ban hanh theo Thong tu s 20/2013/TT-
BTP ngay 03/12/2013

Ngay nhan bio cao (BC):

BC nam chinh thtrc: ngay 15 thang 3 nam
sau.

KET QUA CHUNG THUC CUA
CAC CO QUAN DAI DIEN VIET
NAM O NUOC NGOAI

(Niim)

(Tir ngay 01 thang 01 nam...
den ngay 31 thang 12 ndam ...)

Don vi bao cao:
B6 Ngoai giao

Don vi nhin bao cao:
B Tu phap (Vu K& hoach - Tai chinh)

Don vi tinh: So viéc: Viéc

Lé phi: USD
Tong sb Ban sao ] Chir ky | Cac viéc khac
- - R— :
So viéc L¢ phi So ban L€ phi So viée L¢ phi S6 | L¢ phi
| ] vigc
A 1 2 3 4 5 6 7 — 8
Téng s0
Tai co quan dai dién...
Tai co quan dai dién...
Ngay thing  ndm
Nguoi 1ap biéu Ngudi kiém tra BO TRUONG

(Ky va ghi ro ho, tén)

(Ky va ghi ro ho tén)

(Ky tén, dong diu))



’ GIAI THICH BIEU MAU 17d/BTP/HTQTCT/CT
Ket qua chirng thuc cia cac co quan dai dién Viét Nam ¢ nuwée ngoai

1. Ngi dung
*. Phan anh két qua chung thuc caa tit ca cac Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai trong ky bao céo.

2. Phuwrong phap tinh va cach ghi biéu

- Cot A:

+ Dong “Téng s6”: Cac 6 hang ngang tuong ung ghi tong s6 loai viéc, ban sao da chung thuc, tong 18 phi thu duoc.

+ Dong “Tai co quan dai dién...”: Ghi tén cia Co quan dai dién da bao cao (liét ké ddy di cac Co quan dai dién da bao
cdo0);

- Cot 1 = Cot (5+7).

- Cot 2 = Cot (4+6+8).

- Cot 3: ghi s lugng ban sao da duge timg Co quan dai dién chung thuc trong ky béo céo.

- Cot 5: ghi s6 lugng viée vé chit ky da duoc timg Co quan dai dién chung thuc trong ky bao cdo.

- Cot 7: Céc viéc khac (VD: viéc chung thuc hop déng, giao dich...)

- Cot 4,6,8: Ghi sb 1& phi thu dugc tuong Ung véi tung loai viéc da duge tirng Co quan dai dién ching thuc trong ky bao
céo.

3. Nguon so liéu
T bao cao cia Co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai.



Biéu s6: 18/BTP/PLQT/TTTP TINH HINH THUC HIEN Pon vj bdo cdo:

Ban hanh theo Thong tu sb 20/2013/TT-BTP ngay UY THAC TU PHAP VE DAN SU  Vu Phép luét quc té& (B Tu phap)
03/12/2013 CUA BQ TU PHAP

Ngay nhén béo céo (BC): (6 thing, nam) Don vj nhén bao cdo:

Bao céo 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang ndm B6 Tu phap (Vu Ké hoach - Tai chinh)
Biéo céo nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam Ky b40 C40: ...ooverreenann.

Béo cdo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam sau (Tt ngay......thdng.....ndm......

dén ngay.......théng......nam......)

Pon vi tinh: Luot yéu cau

Chia theo co s& ky két higp dinh Tuwong tro tur phap voi Viét Nam
Trén co s& Hiép dinh Tuong trg tu phdp véi | Khong trén co so Hiép dinh tuong trg tu phap

Hoat dong thuc hién uy thac tu phap Thne b Viét Nam vdi Viét Nam
vé dan su cua B Tu phap & Chiara Chia ra

Téng sb Tbng sb -
Cokétqua | Chuacokét qua Cokétqua | Chuaco két qua

A (D (2) (3) “) () (6) (7

N R 4
Tong so

Uy thac tu phap Viét Nam giri
ra nudc ngoai

Uy théc tr phap nudc ngoai dén
Viét Nam

* Ghi chii: Téng s6 wéc tinh hai thdng cudi trong ky bdo cdo (déi vdi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo nam ldn 1): COt1: .....c.cc.coceee el
Ngay thdng  ndm

Nguoi lap bieu Nguoi kiém tra THU TRUONG PON V]
(ky, ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho, tén, chirc vu) (ky, déng dau, ghi rd ho tén)

lid



GIAI THICH BIEU MAU 18/BTP/PLQT/TTTP
(Tinh hinh thyc hién iy thdc tw phap vé din sy ciia B Tw phap)

1. N¢i dung

Biéu mau 18/BTP/PLQT/TTTP dé thu thap thong tin théng ké vé& két qua tinh hinh thuc hién ty thac tu phap v& dén su ctia B tu phap.

*. Giai thich thut ngi:

+ Luot yéu cau: 1a mbi l4n dé nghj uy thac tu phap giri dén Bo Tu phép duoc thé hién dudi dang hd so yéu ciu Gy thac tu phap.

+ Uy thac tu phép la yéu cdu bing vin ban cia co quan c6 thdm quyén cia Viét Nam hodc co quan cé tham quyen ctia nudc ngoai vé viée thuc
hién mét hodc mot sé hoat dong twong trg tu phap quy dinh cua phép luat nudce c6 1ién quan hodic diéu udc qubc té ma Viét Nam la thanh vién.

+ Uy théc tu phap Viét Nam giti ra nudce ngoai: 14 yéu ciu iy thac tir phép ctia co quan c6 thdm quyén cua Viét Nam lap dé giri ra nudc ngoai.

+ Uy thdc tu phdp nudc ngoai vao Viét Nam: 1a yéu ciu ay théc tu phap ctia co quan c6 thim quyén cta nuéc ngoai 1ap dé nghi Viét Nam thuc
hién.

+ C6 két qua: 1a yéu cdu uy thac tu phap d4 c6 vin ban tra 1o vé tinh hinh thuc hién yéu cdu ty thac tu phap.

+ Chura ¢6 két qua: 12 yéu clu ty thac chua c6 van ban tra 101 vé tinh hinh thuc hién yéu cdu Gy thac tu phép.

2. Phwong phap tinh va cich ghi biéu

+Dong 1 cot A (Tong s6) = Dong 2 ¢t A (Uy thac tu phap Viét Nam giri ra nude ngoai) + Dong 3 cot A (Uy thac tu phap nudc ngoai dén Viét Nam).

+Cot1=Cot(2+5)

+ Cot 2 = Cot (3+4)

+Cot5=Cot(6+7)

- Cach ghi biéu:

+ Cot 3: ghi s6 trudmg hop thuc hién ty thac tr phap dan sir c6 két qua ddi véi cac nude c6 Hiép dinh twong trg tu phap véi Viét Nam

+ Cot 4: ghi sé truomg hop thuc hién Gy thac tu phap din su chua c6 két qua dbi véi cac nude c6 Hiép dinh tuong tro t phap véi Viét Nam

+ COt 6: ghi sd truomg hop thuc hién Gy thac tir phap dén su c6 két qua ddi véi cdc nude khong ¢é Hiép dinh twong trg tw phdp véi Viét Nam

+ Cot 7: ghi sb truong hop thuc hién uy thac tu phap dan su chua ¢ két qua d6i voi cac nudc khong co Hiép dinh tuong trg tu phép vai Viét
Nam

3. Ngudn s6 liéu
Tir sb séch ghi chép ban d4u va bdo cdo thdng ké ctia B Tu phap vé tinh hinh thuc hién tuong trg tu phap dan su quy dinh tai Diéu 62 ctia Luat

Tuong tro tu phap.



Biéu sb: 19/BTP/LLTP
Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013
Ngdy nhéan bao cao (BC):
BC 6 thang: ngay 02 thang 6 hang nam;
BC nidm lan 1: ngay 02 thang 12 hang nim.

BC nam chinh thirc: ngay 15 thang 3 nam sau.

SO PHIEU LY LICH TU PHAP DA CAP

(6 thang/nim)

Kybaocao: ........
(Tiwngay... thang... ndm...
dén ngay .. thang... nam...)

Don vi bao cao:
S& Tu phap ...

Don vi nhin bao cio:
B6 Tu phap (Vu Ké hoach - Tai chinh)

Pon vi tinh: Phiéu

SO PHIEU LY LICH TU PHAP SO 1 DA CAP SO PHIEU LY LICH TU PHAP SO 2 DA CAP
. Ao . Ko
Chia theo doi twgng Chia theo ndi dung x4c nhin Chia theo doi twong Chia theo ndi dung xac nhin
yéu cau cap . yéu cau cap :
Chiara Chiara Chiara Chiara
C6 yéu cdu xac nhan vé Cé yéu cAu x4c nhén vé
Co Khéng | cAm dam nhiém chirc Khéng |ciAm dam nhiém chirc v,
quan c6 yéu | vy, thanh l4p, quan Iy ¢4 yéu | thanh lap, quan ly DN,
Nha clu xac DN, HTX clu xéc HTX
, nhfm Vé Chiara nhz?m Vé Chiara . . Bl Cé.m Khéng bl .x
nudac, P P < Khong bi ) P Bicam
. A A P cam Khong| .. « | Tong | cém ., x N Co P . o dam i «|lcam dam| T
Téng 56 CoAng Neuoi Tf’ T‘onjg dam bi A Bicim| o Bi cAm TO?g C(ing Nguoi | quan T‘on% cdm dam nhiém Ton? 50 ahiém dam
dan , | chic |sbeo| & ! dam ) » Khong bi| dam | $0 | dan . .« | s0di| nhiém ' khéng ‘ nhiém
... | nudc R , nhiém dam . khéng | nhiém - .. | nuéc | tién | ., - chirc vu .1« | chirc vu
Viét .. | chinh | 4n ; nhiém | ., j cam dam| nhiém Viét N bi két| chirc vu | biket | chirc vu
ngodi | . 1| .. chire nhiém ' coan | chic , ” ngodi | hanh | 7| thanh . thanh >
Nam tri, to | tich 2 - chirc . N nhiém | chirc Nam £ an (thanh lap,|, . . an | thanh lap
i w, [Téng| chic tich [ vu, | Téng| © 0 | M 10 fung win 1y |[4P- 4uén e, QuAR) * inty
chinh thanh | 56 | v, mv;r;h thanh | 6 |/ lap| thanh D%I HTyX 1y DN, 1y DN, D(il HTXy
i G lap, thanh | - lap, et B ' HTX HTX |
L, . lap, i Iv quanly | lap,
hoi quan ly lap, O quan ly e
0 . |quanly DN, |quanly
DN, quan ly DN,
DN, HTX DN,
HTX DN, | ¢ HTX HTX
HTX
DI |1 WG] O] G (40| dD [d2)] d3) [ dH [dH)de | dn|1d8) | d9| 2o 21 | 22) | (23) (24

* Ghi chii: Téng s6 worc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nam ldn 1)
COot it

Nguwai lap biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

Cot 15 oo

Ngudi kidm tra

(Ky va ghi ré ho, tén, chicc vu)

Ngay....thang.....ndm....
GIAM POC

(Ky, dong ddu, ghi r3 ho, tén) /U"i/



GIAI THiCH BIEU SO 19/BTP/TTLLTPQG/LLTP
S6 Phiéu Iy lich tw phap da cip

1. NGi dung

- Biéu sb: 19/BTP/TTLLTPQG/LLTP dé thu thap théng tin thdng ké vé sb
Phiéu ly lich tur phap d4 cdp cho c4 nhan, t6 chirc ¢ yéu ciu

- Phleu ly lich tu phap: La phiéu do Trung tim 1y lich tu phép quoc gia, S& Tu
phap cap c6 gi4 tri chimg minh c4 nhén ¢ hay khéng c6 an tich; bi cAm hay khéng
bi cam dam nhiém chuc vy, thanh 14p, quan ly doanh nghiép, hgp tac xa trong
truong hop doanh nghiép, hop tac x4 bi Toa an tuyén bd pha san (khoan 4 Piéu 2
Luat Ly lich tu phap 2009).

- Phiél{ ly lich tu phap 867 1: LaPhiéu ly lich tur phap cép cho ca nhén, co quan
nha nudc, t6 chic chinh tri, t6 chirc chinh tri xa héi (diém a khoan 1 biéu 41 Luat
Ly lich tu phap 2009).

- Viét tat: DN: Doanh nghiép, HTX: Hop tc xa

- Ca nhan: La c6ng dan Viét Nam, ngudi nude ngoai da hodc dang cu tru tai
Viét Nam c6 quyén yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap cia minh (khoan 1, Diéu 7
Luat Ly lich tu phap 2009).

- Cong dan Viét Nam: La nguoi c6 qudc tich Viét Nam (khoan 1, Diéu 5 Luét
Quoc tich Viét Nam 2008)

- Nguoi nudce ngoai: La ngudi c6 qudce tich nude ngoai hodc ngudi khong co
quoc tich.

- Té chure chinh tri: Bao gém cac Ban cia Pang Cong san Viét Nam nhu: Van
phong Trung vong Pang; Ban Té chirc Trung wong; Ban Tuyén giao Trung uong;
Ban Dian van Trung uong; Ban Déi ngoai Trung wong; Ban Kinh té Trung uong;
Ban Noi chinh Trung vong; Ban Can sy Pang Ngoai nudc; Uy ban Kiém tra Trung
rong va cic Ban khac theo quy dinh vé t6 chirc b may ciia co quan Trung Uong
Dang cong san Viét Nam.

- T chirc chinh tri x& hoi: Bao goém Uy ban Trung uong Mat tran Tb qudc Viét
Nam VE‘IqCéC to chirc thanh vién khac nhu: Ho6i cuu chién binh; Hoi nong dan Viét
Nam; Téng lién doan lao dong Viét Nam; Trung vong Doan Thanh nién Cong san
H6 Chi Minh; Héi lién hiép phu nit Viét Nam.

- Phleu ly lich tu phap so 2: La Phiéu ly lich tu phap cap cho co quan tlen
hanh té tung va cép theo yéu cdu cia ca nhan dé ngudi do6 biét dugc ndi dung vé ly
lich tu phép ctia minh (diém b khoan 1 Biéu 41 Luat Ly lich tu phap 2009).

- Co quan tién hanh té tung: gdom: Co quan diéu tra, Vién kiém sat, toa an
(khoan 1, biéu 33 B0 luat To tung hinh su)

- C6 4n tich: La ngudi da bi két an va chua duoc xda an tich.

- Khéng c6 4n tich: La ngudi chua timg bi két an hodc da bi két 4n nhung da

duoc x6a an tich.



2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu

- Cot 1 = Cot (2+3+4) = Cot (5+10).

- Cot 5 = Cot (6+7).

- Cot 7=C5t (8+9).

- Cot 10 =Cot (11+12).

- Cot 12=Cot (13+14).

- Cot 15=Cot (16+17+18) = Cot (19+22).
- Cot 19 = Cot (20+21).

- Cot 22 = Cot (23+24).

3. Ngudn so liéu

- Tir Sb cAp Phiéu 1y lich tu phap tai S& Tu phap.

1



Biéu sé: 20/BTP/LLTP . R ) , i
Ban hanh theo Thong tu s 20/2013/TT-BTP SO LUQNG THONG TIN LY LICH TU PHAP NHAN PUQC

(6 thing/ nam)

ngay 03/12/2013
Ngay nhén bdo cdo (BC):
BC 6 thang: ngay 02 thang 6 hang ndm...

BC nam lan

BC ndm chinh thac: ngay 15 thang 3 ndm sau.

1: ngay 02 thang 12 hang ndm.

(Tw ngay... thang... nam...
dénngay... thang... nam...)

Pon vij théng ké:
S& Tu phap...
Don vi nhin thong ké:

B6 Tu phap

(Vu K& hoach - Tai chinh)

Don vi tinh: Théng tin

Chia theo loai thong tin

Théng tin ly lich tu phap vé an tich chia theo co quan cung cép

Thong tin ly lich tu phap vé

Tong s A . cAm dam nhiém chirc vu
i g Toa an cac Co quan Thi Vién Kiém sat | Co quan Cong Tfung tam L Y| co quan |{thanh la uén. v DN H;l"X-
TOl’lg SO 4 \ , A nhA dA A t-:nh A h A 110h tu phap kh’ . ‘ I?, q , ry ’ ,
cap hanh an dén sy an dan céap ti an cap huyén quéc gia ac do Toa an cac cAp cung cAp
M @) 3) G &) 6 Q) ) ®

* Ghi chu: Téng s6 wéc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (ddi véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm ldn 1) ¢t 1:.......c..o.ovcoe .. ..

Nguwoi lap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

Nguwoi kiém tra

(Ky va ghi ré ho, tén, chuc vu)

Ngay....thang.....ndm....
GIAM POC
(Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)



GIAI THICH BIEU SO 20/BTP/TTLLTPQG/LLTP
S6 lwgng thong tin 1y lich tw phap d3 nhin dwec

1. N¢i dung

- Biéu s6 20/BTP/TTLLTPQG/LLTP dé thu thap théng tin thong ké vé sb luong
thong tin ly lich tu phap dd nhén dugc tir cdc co quan c6 trach nhiém cung cép
thong tin.

- 86 lugng thdng tin 1y lich tr phap nhdn dugc: La s6 lugng théng tin Iy lich tu
phép do cac co quan Toa an, Vién Kiém sat, Thi hanh an dan su, Cong an, Trung
tam Ly lich tur phap quéc gia, Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trin, co quan td
chirc cung cép cho S& Tu phép theo quy dinh ctia Luat Ly lich tu phdp va cdc vin
ban quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luét. Théng tin Iy lich tu phap bao gém
théng tin ly lich tw phap vé 4n tich va théng tin vé cAm dam nhiém chirc vy, thanh
1ap, quan ly doanh nghiép, hgp tac xa.

- Théng tin ly lich tu phap vé 4n tich 1 théng tin vé c4 nhan ngudi bi két 4n; i
danh, dieu khoan luét dugc ap dung, hinh phat chinh, hinh phat b sung, nghia vu
dan sy trong ban an hinh sy, an phi; ngay, thang, ndm tuyén an, tda an da tuyén ban
an, s6 cua ban an da tuyén, tinh trang thi hanh an.

- Théng tin 1y lich tu phap v& cAm dam nhiém chirc vu, thanh l4p, quan 1y doanh
nghiép, hop tac xd la thong tin vé ca nhan ngudi bi cam dam nhiém chirc vy, thanh
1ap, quén ly doanh nghiép, hop tac x&; chirc vu bi cam dam nhiém, thoi han khong
dugc thanh lap, quan ly doanh nghiép, hgp tac xa theo quyét dinh tuyén bé pha san
cua Toa an.

- Viét tit: DN: Doanh nghiép; HTX: Hop tac x&; LLTP: Ly lich tu phép.

- Tda 4n céc cAp: Toa an nhén dan tdi cao (Tda phiic thim, Ban thur ky Toa 4n
nhan dan tbi cao), Toa an nhéan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong, Toda 4n
nhan dan quéan, huyén, thi x4, thanh pho thudc tinh va Toa an quan sy Trung uong.

- Co quan Thi hanh an dan su: bao gdm cac Cuc Thi hanh 4n, cac Chi cuc Thi
hanh an dan su.

- Co quan khac: Bao gébm Uy ban nhan dan cép x4, co quan, tb chuc da cip gidy
chirng nhan chap hanh an phat cai tao khéng giam giir, phat tu cho hudéng an treo va
cac hinh phat b sung.

2. Phwrong phap tinh va cich ghi biéu
- Cot 1= Cat (2+9).
- C6t 2 = COt (3+ 4+5+6+7+8).

3. Nguon so liéu \ o
Tir ghi chép ban dau tai So6 tiép nhan thong tin cia S& Tu phap.



Biéu sé: 21/BTP/LLTP

Ban hanh theo Thong tu sé 20/2013/TT-BTP SONGUOTCO LY LICH TU PHAP

3 Pon vi thong ké:
(6 thang/ nim)

ngay 03/12/2013 S& Tu phap...
Ngay nhén bao cdo (BC): K+ bio cio: DPon vi nhin théng ké:
BC 6 thang: ngay 02 thang 6 hang nim. .. Y D80 G80-. .- B6 Tu phép

(Tie ngay... thang... nam...

dén ngay... thang... ndm...) (Vu K& hoach - Tai chinh)

BC nim lan 1: ngay 02 thang 12 hang nam.
BC ndm chinh thic: ngay 15 thang 3 ndm sau.

Don vi tinh: Ngueoi

S& cong dan Viét Nam c6 Ly lich tw phap (LLTP) S6 ngudi nwéc ngoai c6 LLTP
Chiara Chiara
Tong sb 3 5 thdng ti Téng sb 4 5 thano
g Nam Nit Khong o6 'thlong tin g Nam Nit KhonAg c6 .th’ong tin
vé gidi tinh ve gid1 tinh
(1) (2) 3) 4 (5 (6) (M (8)

* Ghi chu: Tong sé woc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (@6i véi bao cdo 6 thang va bao cdao ndm ldn 1)

Cot 1.
Cot S
Ngay....thang .....ndm....
Ngudi lip biéu Nguoi kiém tra GIAM POC
(Ky, ghi 3 ho, tén) (Ky va ghi 6 ho, tén, chuc vu) (Ky, dong du, ghi 15 ho, tén)



GIAI THICH BIEU MAU 21/BTP/HCTP/LLTP ,
S6 nguwdi ¢6 Ly lich tw phap
1. N¢i dung
- Biéu sé: 21/BTP/TTLLTPQG/LLTP dé thu thap théng tin thong ké vé sb

ngudi ¢6 1y lich tu phap (chu y: s6 liéu théng ké & bleu nay khac vdi so liéu thong
ké vé s6 phiéu ly lich tu phap di cip cho ¢ nhan, t chirc tai Biu mau bao cdo sb

19/BTP/TTLLTPQG/LLTP).

- Ly lich tu phép: 1a ly lich vé 4n tich cia ngudi bi két an bang ban 4an, quyét
dinh hinh su cua Toa &n da c6 hiéu luc phép luét, tinh trang thi hanh an va vé viée
cAm ca nhan dam nhiém chic vy, thanh 1ap, quén ly doanh nghiép, hgp tac xa trong
trirong hop doanh nghiép, hop tac xd bi Toa 4n tuyén bd pha san (khoan 1 Piéu 2
Luét Ly lich tu phap 2009).

- Cong dan Viét Nam: La nguoi co quéc tich Viét Nam (khoan 1, Diéu 5 Luat
Qudc tich Viét Nam 2008).

- Nguoi nudc ngoai: La nguoi ¢ quoc tich nudc ngoai hodc nguodi khong co
quoc tich.

2. Phuwong phap tinh va cach ghi biéu
- Cot 1 = Cot (2+3+4).

- Cot 5 = Cot (6+7+8).

3. Nguon s6 liéu

Tir SO luu trit ho so 1y lich tu phép tai S& Tu phap.

I



Biéu s6: 22a/BTP/CN-TN

Ban hanh theo Théng tu s§ 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013

Ngay nhén béo cao (BC):

Béo cdo 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang ndm
Béo cdo nim ldn 1: Ngay 08 thang 11 hang
ndm

Béo cdo ndm chinh thirc: Ngay 20 thang 01
nam sau

) KET QUA PANG KY Don vibdo cio:
NUOI CON NUOI TRONG NUGC TAI UBND  UBND x&@phuéng/thi tran...

CAP XA
(6 thang/niim) Don vi nhin bio cdo: ’
UBND huyén/quén/thi x&/thanh pho
Ky bdo cdo: ........... thudc tinh. ..

(Tir ngay... thang... nam...

4

dén ngay... thang... ndm...)

Don vj tinh: Ngueoi

Chia theo tinh trang strc khée | Chia theo noi cw tri ciia tré
Chia theo d¢ tuoi ciia tré em dwgc nhin lam con nuéi cia tré em dugc nhan lam em trudc khi dwge nhin lam
Téng con nudi con nuoi
K R 7 I -
$0 .- 2. Tir 01 dén dudi Tir 05 tudi dén Ttr 10 tudi tro . \ , Cosd )
Dua1 01 tuoi 5 tudi dudi 10 tudi lén Binh Treemcd | 6i | Giadinh | NO
thuong nhu cau dic biét N khac
Nam | N | Nam N& | Nam Nit | Nam Nir dudng
(1) 2) 3) 4) (%) (6) (7) (8) ) (10) (11) (12) (13) (14)

* Ghi chil: Téng s6 wéc tinh 02 théng cuéi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 théng va bdo cdo ndm lan 1): ..o

Cot i

Ngudi lap biéu
(Ky va ghi ré ho, tén)

........ , ngay ... thdng ... nam ....
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng ddu, ghi ré ho, tén)

I/



Biéu sé: 22b/BTP/CN-NN

Ban hanh theo Thong tu sb 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013
Ngay nhéan bao cao (BC):

KET QUA PANG KY

NUOI CON NUOI TRONG NUOC TAI

Pon vi bao cao:

UBND CAP XA TREN PJA BAN HUYEN  thudc tinh...

(6 thang/nim)

Bao cdo 6 thang: Ngay 20 thang 5 hang nim

Béo c4o nam lan 1: Ngay 20 thang 11 hang

nam

Bdo cdo ndm chinh thirc: Ngay 15 thang 02

Ky bdo cao: ...........
(Tw ngay... thang... nam...
dén ngay... thang... ndm...)

UBND huyén/quan/thi xa/thanh phé

Don vi nhan bio cao:

S¢ Tu phap

nam sau
Don vi tinh: Nguoi
. Chia theo tinh trang sirc C,l;“: t,h co nto’l‘r;lr lt;;l
Chia theo d§ tuo6i cta tré em dwgc nhan lam con nudi khée cua tré em dugc cua tre em truroc Kat
) A s a dwgc nhin lJam con
nhén lam con nudi : e
Téng i ' nudi
Oll ) Y ] A 7" \ A . s
& | Dusi0lwsi | (00l denduGi| Ta0Sdendudi |\ q. 04
035 tubi 10 tud: . Co s& . .
Binh | Tré em c6 nhu ubi Gia Noi
Nam | Nt | Nam | N& | Nam | N&¢ | Nam | Ng |vong| caudacbiet | g | dinh | khic
A M 2) 3) “4) ®) (6) (7 ®) ® (10) (11) (12) | a3 | (4
Téng sb trén
dia ban
huyén
Tén xa..
Tén x&...

* Ghi chu: Téng s6 wdc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (ddi véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm ldn 1):
C(:)t | S Crereeesaereeneteittenerennaes

Ngudi lap biéu
(Ky va ghi ré ho, tén)

Ngwoi kiém tra
(Ky va ghi ré ho, tén, chiec vu)

......... ngay ... thang ... ndm ..
TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
(Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)




Biéu s6: 22¢/BTP/CN-TN
Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP

ngay 03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC):
Béo cdo 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang nam
Bao cdo nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nam

Bdo cdo ndm chinh thitc: Ngay 15 thang 3 nam sau

KET QUA PANG KY

(6 thang/nim)

Ky bdo céo: ...........

(T ngay... thang... ndm...
dén ngay... thang... nam...)

NUOI CON NUOI TRONG NUGC TAI UBND
CAP XA TREN DIA BAN TINH

Don vi bao cao:

S& Tu phap

Pon vi nhin bao cao:

B Tu phap (Vu K& hoach - Tai chinh)

Tong s0

Chia theo d§ tudi ciia tré em dwgc nhin lam con nudi

Chia theo

tinh trang sirc

khée cia tré em dugc
nhin lam con nuoi

Chia theo noi cr tri cta
tré em trwéc khi dwgce
nhin lam con nuéi

Duéi 01 tudi

Tir 01 dén
dusi 05 tubi

Tir 05 dén
dusi 10 tudi

Trén 10 tudi

s | e | 0| i | o
thuong dicbist | dus dinh khéc
Nam | NG | Nam | N | Nam | N | Nam | Nt ac big udng
A (1) @1 & 1@ & 16 | D6 O (10) (1) a2 | d3 | d4

Don vi tinh: Nguoi

Téng sb trén
dia ban tinh

Tén huyén...

Tén huyén ...

* Ghi chii: Tong 56 wéc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (d6i v6i bdo cdo 6 thdng va bdo cdo RAM TGN 1): .........coocovoorveeeoeeereeeeeeseeseeeeen,
COt 1! it

Nguoi 1ap biéu

(Ky va ghi ré ho, tén)

Nguoi kiém tra

(Ky va ghi ré ho, tén, chirc vu)

Ngay ... thdng ... ndm ...

GIAM POC

(Ky, dong ddu, ghi ré ho, tén)

i



Biéu sd: 22d/BTP/CN-NN

Ban hanh theo Théng tu sé 20/2013/TT-BTP

ngay 03/12/2013

Ngay nhén bao cao (BC):

BC nam chinh thirc: ngay 15 thang 3 ndm sau

) KET QUA PANG KY
NUOI CON NUOI TAI CO QUAN DAI DIEN

VIET NAM G NUGC NGOAI

(Nim)

Don vi bao cio:
B Ngoai giao

Don vi nhin bdo cao:

Bo6 Tu phap (Vu K& hoach - Tai chinh)

(Tt ngay 01 thang 01 ndm...
dén ngay 31 thang 12 nam...)

Don vi tinh: Nguoi

Chia theo d§ tuo6i cia tré em dwgce nhian lam con nudi

Chia theo tinh trang sirc
khée cia tré em dugc

Chia theo noi cwr tra cia tré
em trudc khi dwge nhan lam

nhan lam con nuéi con nuoi
.| Dusior | KwOlwol | Ti05woi N
Tong so tudi dén duoi 05 | dén dudi 10 | Trén 10 tubi . , .
tui tudi Binh Tre em c6 Cos6 | Gia | Noi
\ nhu cau dic nudi - f
thuong biat dudng dinh khac
Nam | NI | Nam | Nt | Nam | N& | Nam | N j
A (1) CEEOEROREOREORRVEREORES), (10) (11) (12) (13) (14)
Tong so-tai
cdc co quan
dai dién
1. Co quan
dai dién
VN tai ...

Ngudi lap biéu
(Ky va ghi ré ho, tén)

Nguvi kiém tra
(Ky va ghi ré ho, tén, chirc vu)

Ngay ... thdng ... ndm ...

BQ TRUONG
(Ky, déng dau, ghi 16 ho, tén)



GIAI THICH BIEU MAU 22a/BTP/CN-TN, 22b/BTP/CN-NN, 22¢/BTP/CN-TN, 22d/BTP/CN-NN
Két qua ding ky nudi con nuéi trong nuéc tai UBND cap xa
va ket qua ding ky nudi con nuéi tai co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai

1. NGi dung:

*. Biéu mAu phan anh Sé luong ding ky nudi con nudi trong nude trén dia ban x4, huyén, tinh va tai Co quan dai dién Viét
Nam & nudc ngoai trong ky bao céo (6 thang, nam).

*. Pon vi bdo cdo bao gom cip x4 (bdo cdo co sd), cap huyén (béo céo tdng hop trong pham vi huyén), cip tinh (bdo cdo
tdng hop trong pham vi tinh), Bé Ngoai giao (bdo céo téng hop).

*. Pon vi nhén bao c4o: Néu don vi bao céo 1a cép x4 thi don vi nhan bao céo la cAp huyén; néu don vi béo céo la cap huyén
thi don vi nhén bao cado la cép tinh; néu don vi bdo cdo la cép tinh (S& Tu phap) thi don vi nhén béo cdo la B6 Tu phéap (Vu Ké
hoach - Tai chinh; néu don vi bao cdo la Bo Ngoai giao thi don vi nhén bdo céo la B6 Tu phap (Vu K& hoach - Tai chinh)

*. Giai thich thuat ngit:

- Pia ban huyén dugc hiéu 13 cac huyén/quan/thi x&/thanh phd thudce tinh.

- Pia ban tinh dugc hiéu 13 cac tinh/thanh phd truc thudc trung wong.

- Cot 2,3,4,5,6,7,8,9: thu thap thong tin thdng ké vé do tudi cua tré em dugc nhin lam con nudi theo yéu clu cla Cong udc
(La Hay) vé Bao vé tré em va hop tac trong linh vuc con nuéi qubc té ma Viét Nam ky gia nhap Céng udc vao ngay 07/12/2010.

- Cot 11: Tré em c6 nhu cau dic biét 13 tré em khuyét tat, tré em méc bénh hiém nghéo bao gém tré em bi st mo6i, hd ham
&ch, tré em bi mu mét hodc ca hai mét; tré em bi cAm, diéc; tré em bj khoéo chan, tay; tré em khéng cé ngén hodc ban chan, tay;
tré em nhiém HIV; tré em mic cac bénh vé tim; tré em bi thoat vi rdn, ben, bung; tré em khong cé hdu mén hodc bd phén sinh
duc; tré em bj cac bénh vé mau; tré em mic bénh can diéu tri ca doi; tré em bi khuyét tat khac hodc mic bénh hiém nghéo khac
ma co hdi duoc nhan lam con nudi bj han ché (theo quy dinh tai khoan 1, Biéu 3 Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3
nam 2011 ctia Chinh phtd quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luit nudi con nuoi).

- Cot 12: Co s& nudi dudng la co s& bao tro xd hoi, co so trg giup tré em, co s& khac duge thanh 1ap theo phép luat Viét
Nam dé nuéi dudng, chim séc va gido duc tré em.

- Cot 14: Noi khac 1a noi tré em dang dugce nudi dudng tam thoi, khong phai gia dinh hoéc co s& nudi dudng.

i



2. Cach ghi biéu miu va phwong phap tinh

- Cot A: néu don vi bao céo 1a cép huyén thi ghi tdng sb va 14n luot cac xd/phuong trén dia ban huyén; néu don vi bao céo la
cép tinh thi ghi tong sé va 1an lugt cac huyén/quan/thi x&/thanh phé thudc tinh trén dia ban tinh; néu don vi béo cio la B Ngoai
giao thi ghi tdng sd va lan luot tén cac Co quan dai dién Viét Nam & nuédc ngoai c6 bio céo trong ky.

-Cot1=Cot(2+3 +4+5+6+7+8+9) =Cot (10 + 11) =Cot (12+13+14)

3. Ngudn sb li¢u

Biéu s6: 22a/BTP/CN-TN: Ngudn sb lidu tir S§ dang ky nudi con nudi tai UBND cép x4.

Biéu sb: 22b/BTP/CN-TN: Ngudn sb liéu dugc tdng hop tir Biéu sé: 22a/BTP/CN-TN.

Biéu s6: 22¢/BTP/CN-TN: Nguén sé liéu duge tdng hop tir Bidu sb: 22b/BTP/CN-TN.

Biéu s6: 22d/BTP/CN-TN: Ngudn sb lidu dugc tdng hop tir bao céo ctia Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai.



Biéu s§: 23/BTP/CN-NN KET QUA PANG KY Pon vi bio cio:

Ban hanh theo NUOI CON NUOI CO YEU TO NUGC NGOAI  So Tuphép ...
Ngay nhén bao céo (BC): TREN PIA BAN TiNH
Bé4o céo 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang nim (6 thing/nim) Pon vi nhan bao cdo:

Béo cdo nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nim

B¢ Tu phap (VuKé - Tai chi
Béo cdo nam chinh thirc: Ngay 15 thang 3 n3m sau ) phdp (Vu K& hogch - Tai chinh)

(T ngay... thang... nam...
dén ngay... thang... nam...)
Pon vi tinh: Nguoi

S6 ding ky nudi con nudi c6 yéu td nwée ngoai
Chia theo tinh | Chia theo noi cu
Nuéec, viung . A R o . AT A trang sirc khoe cia tru’cua t.r ¢ em
. 2 Chia theo d¢ tuéi cia tré em dwgc nhian lam con nuéi . R truwde khi dwgc
lanh thd z tré em dwgc nhin nhin lim
nhin con | 10D8 lam con nudi An e con
nuoi SO ; - - . nudi
Dusi0l éi | 1u0ldendusi | TwOSdéndui | pojgp8i | pigy | Téemod | Cosé | .
05 tudi 10 tudi nhu ciu 0
thuomg | 0¥ & MU0l dinh
Nam Nit Nam Nit Nam Nit Nam Nit dac biét dudng
A 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Téng sb
Nudec:...
Nudc:...

* Ghi chi: Tong s6 wéc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (doi véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm ldn 1):
Ngui lap biéu Ngudi kiém tra Ngay thdng  nam

(Ky va ghi rd ho, tén) (Ky va ghi ro ho, tén, chitc vu) GIAM POC
(Ky tén, dong dau)

"



GIAI THICH BIEU MAU 23/BTP/CN/NN
(S6 Irgng ding ky nudi con nudi cé yéu té nwéc ngoai trén dia ban tinh)
1. Noi dung :
*. Phan 4anh S6 luong ding ky nudi con nudi ¢ yéu td nude ngoai trén dia ban tinh va phan theo nudc, ving lanh thé
nhan con nudi trong ky bao céo (6 thang, nam). :

*. Giai thich thuét ngfr:

- Nuéc/ving lanh thé nhin con nudi: 1a nhitng nudc/ving lanh thd c6 céng dan (hodc ngudi thuong trit tai nudc do)
nhéan tré em Viét Nam lam con nudi.

- Pia ban tinh duoc hiéu 12 dia ban tinh/thanh phé truc thude trung uong.

- Cot 2,3,4,5,6,7,8,9: thu thép thong tin théng ké vé dd tudi cia tré em duge nhan lam con nudi theo yéu ciu cua Coéng
uéc (La Hay) vé Bao vé tré em va hop tac trong linh vuc con nudi quic té ma Viét Nam ky gia nhap Cong udc vao ngay
07/12/2010.

- Cot 11: Tré em c6 nhu céu dic biét 1a tré em khuyét tit, tré em méic bénh hiém nghéo bao gdm tré em bi sitt méi, hd
ham éch, tré em bi mu mot hodc ca hai mét; tré em bi cam, diéc; tré em bj khoéo chan, tay; tré em khong c6 ngén hoac ban
chan, tay; tré em nhiém HIV; tré em méc cac bénh vé tim; tré em bi thoat vi ron, ben, bung; tré em khong c¢6 hau mon hodc
bd phén sinh duc; tré em bi cdc bénh vé mau; tré em méc bénh can diéu tri ca doi; tré em bi khuyét tat khac hodc mac bénh
hiém nghéo khic ma co hdi dugc nhin lam con nudi bi han ché (theo quy dinh tai khoan 1, Pidu 3 Nghi dinh sb
19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nim 2011 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Luat nudi con nubi).

- Cot 12: Co sd nudi dudng la co sd bao trg xa hoi, co so trg gilp tré em, co sd khac dugc thanh lap theo phap luat Viét
Nam dé nudi dudng, chim séc va gido duc tré em.

- Cot 13: Gia dinh 1 gia dinh ctia nhitng ngudi c6 quan hé huyét thdng.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu

- Cot A ghi tdng sé va lan luot cac nudc/ving lanh thd nhan con nudi. Ty theo tai dia ban tinh, phat sinh nuéc nhan
con nudi nao thi s& théng ké sb liéu theo nhimg nudc do.

-Cot1=Cot (2+3+4+5+6+7+8+9)=Cot (10 + 11) = Cot (12+13)

A A’ . A
3. Nguon so liéu
Tu S6 dang ky nudi con nudi cé yeu té nudc ngoai tai S& Tu phép.

14



Biéu so: 24a/BTP/TGPL

Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013

Ngay nhédn bo cédo (BC):

BC 6 théng: ngay 08 thang 5 hing nim

SO LUQT NGUOI PUQC TRQ GIUP PHAP LY
(6 thiang/niam)

Pon vi bao cdo:

Trung tdm TGPL nha nudc

tinh/thanh phd. ..

(T ngay......thdng......ndm......

BC nim lan 1: ngay 08 thang 11 hing nam. dén ngay.......thdng......ndm......) Pon vi nhan bao cio:
BC n3m chinh thtc: ngay 20 thang 01 niam S& Tu phap...
sau.
Don vi tinh: Lot nguoi
Chia theo . £ .
hia th t i ap ly
gidi tinh Chia theo doi twgng dugec trg giup phap ly
2 Tré em Nan nhan
Phin theo Iinh vire phap luit, hinh thirc tro{ & Nguoi | Nguoi gia .. . .. | theo quy dinh| Nguoi
. . 1 = .. o N Nguoi | khong | Nguoi ) .
giup phap ly ) . Nguoi | ¢écong | cod don J . N cua PL bi ,
= Nir [ Nam . e, N .| khuyét | noi |dan tdc . A X Khéc
ngheo |[vdi cach| khdng noi . .z x| phong, chong| nhiem
tat nuong (thiéu so .
mang | nuong tya tua mua ban HIV
i nguoi
A OREGORNCORNC, &) (6) ) ® | & (10) (1) | (12)
Téng s0
I |Phan theo linh vuc phap luit
PL hinh sy, t§ tung hinh su va thi hanh
| S
an hinh su
, [PL dan su, t6 tung dan sy va thi hanh 4n
dén su
; [PL hon nhén gia dinh va phap lujt vé tré
em
4 PL hanh chinh, khiéu nai, t8 cdo va tb
tung hanh chinh




Chia theo

Chia theo ddi twgng dwgc trg giap phap ly

gidi tinh
o 3 . Tré em Nan nhdn .
Phin theo linh vuc phap luit, hinh thire trg| ., Nguoi | Ngudi gia Newsi | khone | Newsi theo quy dinh| Nguoi
giup phap ly «E Nit | Nam Nguoi | ¢ cong| co don khgu}’ét noig déi e cla PL, bg Khac
ngheéo |véi cach| khong noi At nirong |thidu s 5 phong, chong| nhiém
mang | nuong tua : fua mua ban HIV
i ngudi
, A ONNORNCNNC) (5) (6) () &) [ ) (19) a1 | d2
5 PL dat dai, nha &, moéi truong va bao vé
nguoi tiéu dung
6 |PL lao dong, viéc lam, bao hiém
7 PL uu dai nguoi cé cong voi CM va PL
vé chinh sach wu dai
8 |Céc linh vuc phap luat khac
II |Phén theo hinh thitc trg giap phap ly
1 [Tu vén
2 |Tham gia tb tung
2.1 | - Bao vé quyén va loi ich hop phdp
2.2 | - Bao chita
3 [DPai dién ngoai to tung
4 |Hoa giai trong trg giap phép ly
5 |Hinh thirc trg gitip phap ly khac
* Ghi chu: Téng s6 wéc tinh 02 thang cudi trong kp bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo nam lan 1) COt1.......c..cccoevvevee ...
Ngay.....thang...nam.....
Ngudi 1ip biéu GIAM POC

(Ky, ghi 18 ho, tén)

(Ky, déng dau, ghi 13 ho, tén)

W




Biéu s6: 24b/BTP/TGPL

Ban hanh theo Théng tw sb 20/2013/TT- SO LUQT NGUOI PUQC TRQ GIUP PHAP LY Pon vi bio cdo:

BTP ngay 03/12/2013 (6 thing/nim) TS chitc dang ky tham gia
Ngay nhan bao cao (BC): Kybédocao:................ TGPL: ...

BC 6 thang: ngay 08 thang 5 hing nim. (Tir ngay......thdng......ndm......

BC nam lan 1: ngay 08 thang 11 hing nam. dén ngay.......thang......ndm......) Don vi nhin bao cao:

BC nam chinh thire: ngay 20 thang 01 nam S& Tu phap...

sau.

Dom vj tinh: Lwot nguoi

Chia theo ] £ ., ..
t t
giti tinh Chia theo doi twrgng dwge trg giup phap ly
Noudi
@ gi%llzoci)l Tré em Nan nhén
Phin theo linh vire phép luit, hinh thirc o i _ 5
i P h[’) Iv = .. I\,Iglfm don Nguoi | khong | Nguoi tl?eo q‘,ly Ngl_xou
trg giup phap ly e - Ngudi | ¢6 cong N J . > .| dinhcua bi ,
Nit | Nam . L. khong | khuyét noi | déan toc . % Khac
ngheéo | véicach . A .2 «| PL phong, | nhiém
noi tat nuong |thiu s P
mang nron tua chong mua| HIV
g i ban ngudi
tua
A ] @6 | & ®) (6) () (8) ©) (10) (11) | (12)
Tong 50
I |Phan theo linh vuc phap luit
PL hinh su, t0 tung hinh su va thi hanh
|
an hinh su
, |PL dan sy, t6 tung dan s va thi hanh
an dan su
5 [PL hon nhén gia dinh va phap luat vé
tré em
4 [PL hanh chinh, khiéu nai, t6 céo va tb
tung hanh chinh




Phan theo linh vyc phap luit, hinh thirc

trg giap phap ly

I 4
A

2
A

ong so

T

Chia theo

Chia theo déi twgng dugc trg gitap phép ly

gidi tinh
Nguoi
sun , Nan nhén
Nguoi | 512 Tré em theo quy | Nguoi
_a g ) don Nguoi | khong | Nguoi . ) .
. Ngudi | c6 cong . z . ~ .. | dinhcua bi ,
Nir | Nam A e khong | khuyét | noi | déantdc . % Khac
nghéo |vaicach . . .z« | PL phong, | nhiem
noi tat nuong |thiéu sd| . ;
mang chong mua| HIV
nuong tua ban noudi
tya ¢

PL dat dai, nha ¢, moi truong va bao vé

5 AP
ngudi ti€u dung
6 [PL lao dong, viéc lam, bdo hiém
7 PF uu déi ngudi c6 cong véi CM va PL
v€ chinh sach uu déi
8 |Céc linh vuc phép luét khac
II [Phén theo hinh thie trg giup phap ly
1 {Tu vin
2 |Tham gia tb tung
2.1 | - Bdo vé quyén va lgi ich hop phdp
2.2 | - Bao chita
3 |Pai dién ngoai td tung
4 |Hoa gidi trong trg gitup phép ly
5 |Hinh thirc trg gitp phéap ly khdc

* Ghi chii: Tong s6 wéc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (ddi véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndmlan 1) Cot ... .......c..c.............

Nguwoi lap biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

Ngay.....thdng....ndm.....
THU TRUONG PON VI

(Ky, d6ng diu, ghi 16 ho, tén)

"



Biéu sé: 24¢/BTP/TGPL

Ban hanh theo Théng tuw s& 20/2013/TT-BTP SO LUQT NGUOL BUQC TRG GIUP PHAP LY Don vi bio cho:
ngay 03/12/2013 (6 thang/nim) S& Tu phép: ...
8 ‘y A 1i Ky bdo cdo:................
Ngay nhén bao cdo (BC): Lo . . C A v,
BC 6 thang: ngay 02 théng 6 hang nam (T wngay......thang.....ndm...... Pon vi nhin bao cio: ’
BC nim | én 1 ngay 02 thang 12 hang niim dén ngay......thdng......ndm......) Bo Tu phap (Vu Ké hoach - Tai
' ' chinh)...

BC nam chinh thic: ngay 15 thang 3 nam sau.

Don vi tinh: Luot ngueoi

Chia theo . £ ., (e
gi6i tinh Chia theo doi twgng dwee trg giap phap ly
Neudi
. éu? Tré Nan nhén
Phin theo linh vire phap luat, hinh thirc trg | Tong Ngudi gla co . reAem . theo quy | Ngudi
i 1 £ T don Nguodi | khong | Nguoi | . ) )
gidap phap ly 0 . Ngudi | ¢6 cong . £ . . .~ |dinhcuaPL| bi .
Nit | Nam . L., khong | khuyét | noi déan tdc . . Khac
nghéo |véicach . ]\ 2% phong, nhiem
noi tat nuong | thi€u so y
mang chong mua | HIV
nuong tua . ‘-
ban nguoi
tua
A D136 | & ©) (6) () ) ®) (10) an | a2
Téng sb
I |Phian theo linh vue phap luit
PL hinh sy, t6 tung hinh sy va thi hanh
| S
4n hinh su
5 PL dan su, t6 tung dan su va thi hanh 4n
dén su
; |PL bon nhan gia dinh va phap luat vé
tré em
4 PL hanh chinh, khiéu nai, t§ cédo va td
tung hanh chinh
s |PL d4t dai, nha &, méi truong va bao vé
nguoi ti€u dung
6 |PL lao dong, viéc lam, bao hiém




Chia theo

Chia theo d6i twgng dwgc trg giap phap ly

gidi tinh
Ngudi Nan nhén
Phin theo linh vire phap luit, hinh thirc trg | Tong Nguoi g(lja co Neudi "gleéem Newdi theo quy | Nguoi
gitup phap 1y | \i | Nag | NEWO | €6 cong khgﬁ khgu élt R o‘ilg dﬁg:: dinhciaPL| bi |0 .
nghéo | voi cach 8 ,y 2z phong, | nhiém
. not tat nuong | thiéu so 2
mang chong mua | HIV
nuong tua , .
ban nguoi
tua
A OREONRCONNC) &) (6) @) ®) ®) (10) n | d2)
7 PL wu d3i nguoi c6 cong véi CM va PL
vé chinh séch wu ddi
8 [Cac linh vuc phép ludt khac
II |Phan theo hinh thirc trg giap phap ly
1 |Tuvén
2 |Tham gia t6 tung
2.1 |- Bdo vé quyén va lgi ich hgp phdp
2.2 |- Bao chira
3 |Pai dién ngoai t tung
4 |Hoa giai trong trg giup phap ly
5 |Hinh thic trg gitp phép ly khac
* Ghi chii: Téng s6 wdc tinh 02 théng cudi trong kp bdo cdo (d6i véi béo cdo 6 thing va bdo cdo ndm lan 1)cét I ......................
Ngay.....thang...nam.....

Ngudi ldp biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

Ngurdi kiém tra
(Ky va ghi rd ho, tén, chirc vu)

GIAM POC

(Ky, dong déu, ghi 1 ho, tén)
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GIAI THICH BIEU MAU SO 24a/BTP/TGPL, 24b/BTP/TGPL, 24¢/BTP/TGPL
S6 gt nguwrdi dwge trg giap phap 1y

1. Noi dung
* Bidu s6 24a/BTP/TGPL, 24b/BTP/TGPL, 24c/BTP/TGPL d thu thap thong tin vé s lugt ngudi duoc tro gitp phap ly.
Ngudi duoc tro giup phap 1y duoc cung cdp dich vu phép ly mién phi theo quy dinh ctia phap luat trg gitp phép ly.
* Nguoi dugce trg giup phap ly 1a ngudi thude mot trong cac d6i tugng sau:

- Ngudi nghéo 12 ngudi thude chuan nghéo theo quy dinh ctia Chinh ph;

- Nguoi c6 cong vdi cach mang la nguoi hoat dong cach mang trudce Tbng khéi nghia 19 thang 8 nam 1945; Ba me Viét
Nam anh hung; Anh hung Luc lugng vii trang nhan dén, Anh hung Lao dong thoi ky khang chién; Thuong binh, ngudi hudng
chinh sach nhu thuong binh; Bénh binh; Nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc; Ngudi hoat dong cach mang,
hoat dong khang chién bi dich bét ti, day; Ngudi hoat dong khang chién giai phéng dan toc, bao vé T qudc va lam nghia vu
qudc t&; Ngudi c6 cong gitip d& cach mang; Cha dé, me dé, vo, chdng cua liét si; con cua liét sT; ngudi ¢6 cong nudi dudng liét si.

- Ngudi gia ¢6 don, nguoi khuyet tat va tré em khong noi nuong tua:
+ Ngudi gia duoc tro gitp phap 1y 1a ngudi tir da 60 tudi trd 1én, sdng c6 don, khdng c6 noi nuong tua;

+ Nguoi khuyét tat duoc tro giup phap ly la nguoi bi khiém khuyét mot hodc nhidu bd phan co thé hodc bi suy giam chuc
nang dugc biéu hién dudi dang tat khién cho lao ddng, sinh hoat, hoc tap gip kho khin; ngudi bi nhiém chét doc hoa hoc, bi
nhiém HIV ma khéng c6 noi nuong tua.

+ Tré em duoc tro gitp phép 1y 12 ngudi dudi 16 tudi khong noi nuong tua.
- Nguoi dan toc thidu sb thuong xuyén sinh séng & vung ¢o diéu kién kinh té - xd hoi dac biét kho khin.
- Nan nhéan theo quy dinh cua phap luét phong, chbng mua ban ngudi theo Luét Phong, chéng mua ban ngudi nam 2011.

- Céc dbi tuong khac duge tro giap phap 1y theo quy dinh tai diéu udc qubc t& ma nudc Cong hoa xa hoi chil nghia Viét
Nam la thanh vién.

* Dong s6 8 muc I cot A: Céc linh vuc phap ludt khéc 1a cdc linh vuc phép luét lién quan dén chuong trinh muc tiéu quoc
gia xoa d61, giam nghéo hodc lién quan truc tiép dén quyén va nghia vu co ban cia cong dan theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 34
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Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cta Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sb diéu cta Luat Trg
gilp phap ly.
2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu

- Trong mot ky bao cao, mot nguoi dugce cung cap dich vu phap Iy mién phi trong 01 vu viéc thi tinh 12 01 luot ngudi, cung
mot ngudi duoc cung cip dich vu phap ly mién phi trong 02 vu viée khac nhau thi tinh 13 02 lugt ngudi duge tro gitp phap ly.

- Trong mot ky bao cdo, néu mot ngudi duge cung cap dich vu phép 1y mién phi 02 lan trong 01 vu viéc thi chi tinh 1a 01
lugt nguoi dugc trg gitp phap ly.

- Néu mot nguoi thude nhiéu déi tuong trg gitp phap ly khac nhau thi chi théng ké theo ddi twong ma ngudi dugc tro giup
phap 1y c6 gidy t& chimg minh va cung cip dau tién dé lwu trong hd so. Vi du: mét nguoi dugc trg glup phap ly vira 1a nguoi
nghéo, vira la ngudi ¢ cong voi cach mang, khi lam don dé nghi tro gitp phap ly néu ho xuat trinh glay tor dau tién 1a S6 ho
ngheo thi chi thong ké ho vao cft ngudi ngheo, néu ho xuit trinh gidy to dau tién la gidy to vé nguoi c6 cong vai cach mang thi
thdng ké ho vao cot ngudi ¢ cong véi cach mang.

SCOt 1= Cot (243)=Cot(4+5+6+7+8+9+ 10+ 11 + 12)

*Tbng s6 ngudi trong cdc muc I, Il cta cdt A phai ludn luén bing nhau

3. Nguon s liéu

Biéu s 24a/BTP/TGPL: Tir s6 séch ghi chép ban dau ctia Chi nhanh trg gitip phép 1y va Trung tdm trg gitp phép ly tinh;
Biéu s 24b/BTP/TGPL: Tir sb sach ghi chép ban dau cua céc td chirc ding ky tham gia trg gitip phap ly.

Biéu s6 24c/BTP/TGPL: Téng hop tir Biéu sb 24a/BTP/TGPL va Biéu s6 24b/BTP/TGPL.



Biéu s6: 25a/BTP/TGPL

Ban hanh theo Théng tr sé 20/2013/TT-BTP
ngay 03/12/2013

Ngay nhén bao cao (BC):

BC 6 thang: ngay 08 thang 5 hang nam.

BC nim l4n 1: ngay 08 thang 11 hang nam.

BC nam chinh thic: ngay 20 thdng 01 nam
sau.

SO VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY
(6 thang/nam)

Pon vi bao cao:
Trung tdm TGPL nha nuéc
tinh/thanh phé...

Don vi nhan bao cao:
So Tu phap....

Don vi tinh: Vu viéc

S6 vu viée trg giap phap ly

A s h th , A >
Téng fl:l:;lytil:ov?él:T Gl;rlf Phan theo ngudi thue hién Ket qua TGPL
Phan theo linh viec trg gitup phap Iy, hinh | s6 vu [— T 7
, . (v i sk . i . Ngudi cua to chire dang | .
thirc trg giap phap ly, dia diém tr¢ giap viéc Tro Cong ] . ., Cong 2 :
L v o ., R ky tham gia trg gitp " ba | Chuyén| Chuyén
phap ly ti€ep | Ky truéc | Phatsinh | gitp |tac vién > tac . . .
A 2 . . L 1A phap ly " hoan | dinoi | sang ky
nhin |chuyén qua| trong ky | vién | 1aluét . vién . }
e Tu van vién , | thanh | khéc sau
phaply| su | [uatsu khac
i phap luéat
A 1) (2) 3) “4) () (6) () @ [ O | 10) | (1)

- Tong so

I [Phan theo linh vuc tro gitip phap ly

PL hinh su, t§ tung hinh sir va thi hanh
1 |4n hinh sy

Pl dén sy, t5 tung dan su va thi hanh 4n
2 |dan su :

3 |PL hén nhén gia dinh va PL tré¢ em

PL hanh chinh, khiéu nai va té tung hanh
4 |chinh

Pl dat dai, nha &, moi tnrong va bao vé
5 |ngudi tiéu dung

6 |PL lao ddng, viéc lam, bao hiém




S6 vu viéc trg gitip phap ly

2 Phin theo hinh thirc ) . - Két qui TGPL
Tong thu ly vu viée TGPL Phin theo ngudi thyc hién

Phin theo linh vire trg giap phap Iy, hinh | s vu

Ngudi cta t chirc ding

thirc tro giap phap ly, dia diem tr¢ giap viéc Tro Cong Cong , ,
phap ly tiép Ky trudc | Phat sinh | giap |tac vién ky tham g’1a tfg gtip tac D‘a Ct.luye'n Chuyer‘l
A 2 . o 1o phap ly o hoan | dinoi | sangky

nhdn (chuyén qua| trongky | vién | 12 lu4t ) vién . ,
1 Tu van vién . | thanh | khdac sau
phaply| su Ludt su fany khac
i phép luat
A 1) 2) 3) G &) (6) ) @ 1O dy | dy

PL uu dii nguoi c6 cong vai CM va PL
7 |vé chinh sach wu dai - -

8 |Cac linh vuc phép luat khac - -

II |Phan theo hinh thirc trg gitip phép ly - -

1 |Tu van - R

2 |Tham gia té tung - -

2.1 |Bdo vé quyén va loi ich hop phdp - -

2.2 |Bao chita - -

Pai dién ngoai tb tung - -

Hoa giai trong tro gitp phap ly - -

wnlh|Ww

Hinh thirc trg gitip phép ly khac - -

III |Phén theo dia diém tro gitip phip Iy - -

1 |Tai try s& ctia to chic trg gitip phép ly - ;

1.1 |Tru so cua Trung tém - -

1.2 |Tru s¢ cua Chi nhdnh - -

1.3 |Tru s¢ ctia té chikc dang ky tham gia - - - - - - - - - R

2 |Trg gitp phéap ly luu ddng/khac : - -

* Ghi chii: Téng s6 wéc tinh 02 thang cudi trong kp bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thdang va bdo cdo nam ldn 1):.

CO Lo, COt 9 oo e
Ngay.....thdng....nam.....
Ngudi lap biéu GIAM POC
(Ky, déng dau, ghi r5 ho, tén) (Ky, dong déu, ghi 13 ho, tén)
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Biéu sé: 25b/BTP/TGPL

Ban hanh theo Théng tu sb 20/2013/TT-BTP

ngay 03/12/2013

Ngay nhan bdo céo (BC):

BC 6 thang: ngay 08 thang 5 hang nam.
BC nam l4n 1: ngay 08 thang 11 hang nam.

BC nam chinh thic: ngay 20 thang 01 ndm sau.

SO VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY

dén ngay

(6 thang/nam)
Ky baocao:................
(Tir ngay......thang......ndm

Pon vi bao cao:

T chiuc ding ky tham gia

TGPL...

Pon vi nhan bao cao:
S& Tu phép....

Don vi tinh: Vu viéc

S6 vu viéc trg giap phap ly

Phin theo hinh

;| thiucthulyvu Phin theo ngudi thue hién Két qua TGPL
Phan theo linh t iup phap ly, hinh thic t Tong"so vige TGPL
" giip phip 1Y, dia diém tro gidp phiply | tiép Tro | Cong | Newiciatbehte | o, ,
giap pap fy, di v 1up phap ly °P |Ky truéc| Phat - - % dang ky tham gia trg N8| pa Chuyén | Chuyén
nhan 2 . giup |[tac vién . = tac ) . .
' chuyén | sinh A C1n giup phép ly .| hoan | dinoi | sangky
qua |trong ky vién | laludt i vien | bl kha
o An vie , c sau
phaply| su | Luatsu Tu Van vien | khac
i phap luat
A $)) 2) 3) @4 | ) (6) (7) @ 1O | 409 | an
Tong so - - - -
I |{Phan theo linh vuc tro giip phap ly - - - -
PL hinh su, t6 tung hinh sur va thi hanh an
1 |hinh sy - - . )
Pl dén sy, t0 tung dén sy va thi hanh 4n
2 |dansu - - . .
3 |PL hon nhén gia dinh va PL tré em - - - -
-|PL hanh chinh, khi€u nai va t0 tung hanh
4  |chinh - - - -
P1 dat dai, nha &, moi trudng va bao vé
5 |ngudi ti€u diung - - - -
6 [PL lao dong, viec lam, bao hiem - - - -
PL wu d3i nguoi c6 cong véi CM va PL
7 |vé chinh sach wu dai - - - -




S6 vu viéc trg giiip phép ly
Phin theo hinh £ .
. .| thicthulyva Phén theo ngudi thuc hién Ket qua TGPL
- : Tongso|  yiee TGPL
Phin theo linh vuc trg gitp phap ly, hinh thirc trg| vu viée o A 4
.. L v oas. aik .. A . X : A Ngudi cia to chirc A
gitp phap ly, dia diém trg gidp phap ly tep |yoineoc| phat | L0 | C0n8 daing ky tham gia tro Cong | ps | Chuyén | Chuyén
nhin 2 . giup [tac vién . e tac ) R .
: chuyén [ sinh a 1o giup phéap ly .. | hoan | dinoi | sangky
qua [trong ky vien | 1a luat Tu van vié vien thanh | khéac sau
phaply| sw | Lyaesu | V" VISR khac
' : phap luit
A €] ) 3) @ | ) (6) ) @ | ® | a0 | dn
8 |Céc linh vuc phap luat khac - - - -
II |Phan theo hinh thirc trg giup phap ly - - - -
1 [Tuvén - - - -
2 |Tham gia tb tung - - - -
2.1 |Bdo vé quyén va lgi ich hgp phdp - - -
2.2 |Bao chita - - - -
3 |Pai dién ngoai t tung - ; - ]
4 |Hoéa giai trong trg giGp phap ly - - - -
5 |Hinh thic trg gitp phap ly khac - - - -
III |Phin theo dia diém trg giip phap ly
1 |Tai tru s& ctia td chirc trg gitip phép 1y - - - - - - - - - - -
1.1 |Tru so cua Trung tém - - - - - - - - - - -
1.2 |Tru so cua Chi nhanh - - - - - - - - - - -
1.3 |Tru sé cia té chikc ddng ky tham gia
2 |Trg giap phép ly luu dong/khac - -
* Ghi chu: Téng sé ude tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (d6i vdi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm lan 1)...... ... ...
COt oot e et e COt 9o e e
Ngay.....thdng....ndm.....
Ngudi 1ap biéu THU TRUONG PON VI

(Ky, d6ng du, ghi rd ho, tén)

(Ky, dong dau, ghi 1 ho, tén)
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Biéu sé: 25¢/BTP/TGPL

Ban hanh theo Théng tu sb 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013

Ngay nhén bdo céo (BC):

BC 6 thang: ngay 02 thang 6 hang ndm.

BC nam lan 1: ngay 02 thang 12 hang nam.
BC nam chinh thuc: ngay 15 thang 3 ndm sau.

SO VU VIEC TR(Q GIUP PHAP LY
(6 thang/nim)

Pon vi bao cao:
S& Tu phap...

(Tir ngay......thdng......ndm......
dén ngay.......thang......nam......)

Pon vi nhan bio cao:
B6 Tu phap (Vu K& hoach - Tai
chinh)

Don vi tinh: Vu viéc

S6 vu viée trg giup phap ly

A - ” R »
T‘(Z)ng fl:ll;;lyt?;ov?g:;gl;ﬁ Phén theo ngudi thuc hién Ket qua TGPL
Phin theo linh vye trg giap phip 1Y, hinh thirc trg s:levc“ Trg | Cong| Ngudicuatd chiuc | .
gitp phap Iy, dia diém tr gitp phap Iy ép | Kytruoe |Phit sin| B | e | dangky tham gia tro Ct‘-:;g DA | Chuyén| Chuyén
nhin | chuyén qua | trong ky v1e’n ‘Vm} Ep phap’ by - vién h(?an di n'orl sang ky
phép (1a ludt| Tu vén vién | thanh | khac sau
19 T Luét su han [u3 khac
Y S phap luat
A Q) (2) (3) 4 16| (6) @) @& | 9 | 409 | dy
Tong so
I |Phan theo linh vuc trg giap phap ly _
1 |PL hinh s, t6 tung hinh s va thi hanh 4n hinh s
2 |PL dan su, t tung dan su va thi hanh 4n dén su
3 |PL hon nhén gia dinh va PL tré em
4 |PL hanh chinh, khiéu nai va té tung hanh chinh
s [PL d4t dai, nha 0, moi trudng va bao vé ngudi tiéu
dung
6 |PL lao dong, viéc lam, bao hiém
; |PL wu dai nguoi ¢6 cong v6i CM va PL vé chinh
sach wu dai
8 [Cac linh vuc phap luét khac
II |Phén theo hinh thirc trg gitip phap ly




$6 vu viée trg gitp phap ly

TA(")ng fl?:lll}’til:z:zzg g;rlf Phin theo ngudi thue hién Ket qua TGPL
Phan theo linh vue trg giap phap ly, hinh thic trg SOMVI;I Tro | Cong| Ngudicta td chirc Co
gitip phap Iy, dia diém trg giap phép ly :l'ée; Ky truce | Pht sin| B | e | dangky tham gia g t‘-;rc‘g P4 | Chuyén | Chuyén
n 2 . | vién | vién gidp phép ly i hoan | dinoi |sang ky
nhén | chuyén qua | trong ky A PR ———— vién . ,
phép |la lugt| = Tu van vién . | thanh | khéc sau
¥ Luat su A khac
y su phép luat
, A €3] (2) A 1 DB ] ©® ) ®] & | 409 | db

1 |Tu van

2 |Tham gia t6 tung
2.1 |Bdo vé quyén va lgi ich hop phdp
2.2 |Bao chita

3 |Pai dién ngoai t5 tung

4 |Hoa giai trong trg gitp phép ly

5 [Hinh thic trg gitp phap ly khac

III |Phin theo dja diém tro giip phap ly

1 |Tai tru so ctia td chic tro gitip phép 1y
1.1 |Tru sc cua Trung tdm
1.2 |Tru s¢ cua Chi nhdnh
1.3 |Tru so ciia t6 chitc ding ky tham gia

2 |Trg gitip phép ly luu ddng/khac

* Ghi chii: Téng s6 wdc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (@6 véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndmlan 1)......................

COt ;oo

Ngudi lap biéu
(Ky, déng déu, ghi 15 ho, tén)

(Ky va ghi 13 ho, tén, chitc vu)

Ngudi kiém tra

Ngay.....thdang....ndm.....
GIAM POC
(Ky, d6ng dau, ghi 5 ho, tén)
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GIAI THICH BIEU MAU SO 25a/BTP/TGPL, 25b/BTP/TGPL, 25¢/BTP/TGPL
_ S6 vu viéc trg gitip phap ly
1. N§i dung
* S vu viée tro gitp phap ly 1a s6 vu viéc ma Tro gitip vién phép ly va cong tac vién trg gitip phép ly thuc hién cho nguoi
duogc tro gitp phéap 1y khi ho gap vudng mic lién quan d¢én phép luat va khéng thudc linh vuc kinh doanh, thuong mai (Tro gitip
vién phdp ly va cdng tdc vién trg giup phdp ly chi thuc hién khi nguoci duoc tro giup phdp ly ¢6 Don yéu cau tro gilp phdp Iy va
gidy to chimg minh la nguoi dwoc tro giip phdp 1y).

* Giai thich thuat ngir: _

Dong 8 muc I cdt A: Céc linh vuc phap luat khac 1a cac Iinh vyc phép luét lién quan dén chuong trinh muc tiéu quéc gia
x04 d6i, giam ngheo hodc lién quan tryc ti€p dén quyén va nghia vu co ban cua cong dén theo quy dinh tai khoan 8 Dicu 34 Nghi
dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cua Chinh phd quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Tro gitp
phap ly.

2. Phuwong phap tinh va cich ghi biéu

*_ Khi tinh 1a mét vu viéc tro gitip phap 1y, can cha y:

+ Mai vu viée phén theo timg linh vuc tro gitp phap ly, hinh thic trg giup phap ly, dia diém trg gitip phap 1y, ngudi thuc
hién trg gitip phép ly déu dugc tinh 1a mét vu viéc.

+ Trong mot vu viée néu cé bao nhiéu nguoi dugc trg gitp phap ly c6 don yéu cau dugc tro gitp phap ly thi s& tinh la béy
nhiéu vu viéc trg glup phap ly. Vi du: Trong vu 4n cb y gy thuong tich c6 4 bi cdo, trong d6 c¢6 3 bi céo 1 ngudi dugc tro giup
phap ly va ho déu c6 don yéu cau trg giup phép ly thi s& dugc tinh 14 3 vu viéc trg giap phép ly trong linh virc hinh su.

*Tong sb vu viéce trong cac muc I, I, III cua cdt A phai luén luén bang nhau.
- Cot 1 = Cot (2+3) = Cot (4+5+6+7+8) = Cot (9+10+11)

- Cot 2- Ky trudc chuyén qua: Ghi s6 vu viéc thu ly trong ky trudc, nhung chua tro gitp phap ly hoic tro gitp chua xong,
chuyén sang ky nay thuc hién tro gitp tlep

- C6t 3- Phat sinh trong ky: Ghi s6 vu viéc méi dugc thu ly trong ky va so6 vu viéc do Trung tim trg gitp phap ly & tinh
khéc chuyén dén theo quy dinh khoan 1 Piéu 26 va Diéu 37 Luat Trg giap phap ly.
/U"i |4



- Cot 9- D3 hoan thanh: Ghi sb vu viéc da dugc trg giup phép ly xong trong ky ndy (bao gdm ca sb vu viéc thu Iy trong ky
truée chuyén qua, noi khéc chuyén dén va sé vu viéc méi duoc thu ly trong ky nay nhung da duoc tro gitp phap 1y xong).

- Cot 10- Chuyén di noi khac: Ghi sq vu viéc tai Trung tAm tro giup phap ly tinh chuyén di Trung tdm tro gitp phép ly tinh
khéc theo quy dinh khoan 1 Diéu 26 va Diéu 37 Luét Tro giap phap ly.

- Cot 11- Chuyen sang ky sau: Ghi s6 vu viéc duge thu ly trong ky nay nhung chua tro gitip hodc tro gitp chua xong phai
chuyén sang ky sau d trg giup tiép.

- Nhimg 6 danh ddu “-” 14 khéng c6 hién tuong (sb liéu) phat sinh.

3. Nguon s liéu

Biéu s6 25a/BTP/TGPL: Tir s6 sach ghi chép ban dau ctia Chi nhénh tro gitp phap 1y va Trung tdm tro giup phap 1y tinh;
Biéu sb 25b/BTP/TGPL: Tir s sach ghi chép ban déu cua céc tb chirc ding ky tham gia tro giup phap ly.

Biéu sb 25¢/BTP/TGPL: Tong hop tir Bidu sé 25a/BTP/TGPL va Biéu sé 25b/BTP/TGPL.



Biéu s6: 26a/BTP/TGPL

Ban hanh theo Théng tu s6 20/2013/TT-BTP ngay 03/12/2013
Ngay nhan bao cao (BC):

BC 6 thang: ngay 08 thdng 5 hang ndm.

BC nam lan 1: ngay 08 thang 11 hang niam.

BC ndm chinh thirc: ngay 20 thang 01 ndm sau.

SO KIEN NGHI TRONG HOAT PONG TRQ

GIUP PHAP LY
(6 thang/1 nam)

Kybaocdo: ...............

(Ttr ngay......thang.

dén ngay.......thang......ndm......

Pon vi bio cdo:
Trung tdm TGPL nha nudc
tinh/thanh phé...
T5 chiuc ding ky tham gia

TGPL...

Don vi nhan bdo cdo:

S& Tu phap..

Don vi tinh: Kién nghj

Kién nghi vé thi hanh PL

Chiara Kién nghij sira
) . .. L, Tén Giai uyét vu viéc Thue thi cong vu d6i, bd sung cac
Chia theo linh vue trg giup phap ly <& & Téng s6 4 Trong do & v,z'm bin guy
Tng sé |da dugc tra| Tdng sb Trong d6 da ham héq luit
g lm & duoc tra o1 phiam phap fus
A Q9] (2) 3) ) () (6) (N

Tong so

PL hinh su, t6 tung hinh si va thi hanh an hinh sy

1 |{Trung tdm trg gitp phép ly thuc hién

T4 chitc dang ky tham gia trg gitip phap 1y thuc hién

PL dan sw, tb tung dan sy va thi hanh an din sy

2 |Trung tdm trg giup phap ly thuc hién

T6 chic dang ky tham gia trg gitip phép Iy thuc hién

PL hén nhan gia dinh va phap luit vé tré em

3 |Trung tdm trg giGp phap ly thuc hién

Té chirc dang ky tham gia trg gitp phap 1y thuc hién

PL hanh chinh, khiéu nai, t6 cdo va t6 tung hanh
chinh

" {Trung tdm trg gitp phép ly thuc hién

T chirc dang ky tham gia trg gitip phép Iy thuc hién

e



Kién nghij vé thi hanh PL

Chia ra Kién nghi stra
Chia theo linh v tro gitip phap Iy To?g . ) Giai quyét vu viéc : Thyec thi cong vu don,v bo s,ung cac
) so |Tong sd Trong dé . ..| vaAn ban quy
Téng sb |da duoc tra| Tdng sb Trong d6 da pham phap luat
I cn duoc tra 1oi ) :
i A 1) (2) 3) 4 (5) (6) )
PL dat dai, nha &, méi truedmg va bao vé ngwoi tiéu

dung
Trung tdm trg gidp phép ly thuc hién
T chirc dang ky tham gia trg gitp phap 1y thuc hién

PL lao ddng, viéc lam, bao hiém
6 |Trung tdm trg giup phéap ly thuc hién
T6 chire ddng ky tham gia trg giap phép ly thuc hién

PL wu dii ngwdi c6 cong véi CM va PL vé chinh sach
wu dai

Trung tdm trg gitp phép ly thuc hién

T4 chirc dang ky tham gia tro gitip phap ly thuc hién

Cac linh vue phap luat khac
8 |Trung tdm trg gitp phap ly thuc hién
Té chirc ding ky tham gia tro gitp phép Iy thuc hién

* Ghi chii: Tong s6 wdc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nam lan 1) cot 1. oene e

Ngudi lap biéu GIAM POC
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, d6ng dau, ghi rd ho, tén)



Biéu sb: 26b/BTP/TGPL |
Ban hanh theo Thong tu sé 20/2013/TT-BTP ngay 03/12/2013
Ngay nhén bao cdo (BC):

BC 6 thang: ngay 02 thang 6 hang nim.

BC nam lan 1: ngay 02 thang 12 hang nam.

SO KIEN NGHI TRONG HOAT PONG
TRQ GIUP PHAP LY
(6 thang/1 nam)
Ky baocéo: ...............
(Tir ngay......thdng......ndm......

Pon vi bao cao:

S& Tu phap

Don vi nhan bao cio:
Bo Tu phap (Vu Ké hoach - Tai

dén ngay.......thdng....... im....
BC nadm chinh thirc: ngay 15 thang 3 ndm sau. en nedy ang.......nam...... chinh)
DPon vi tinh: Kién nghij
Kién nghj vé thi hanh PL

Chiara Kién nghij sira

- A “ A . A Xe A .
Chia theo linh vire trg gitp phép Iy Téngsé| , | Omalquyetvuviée Thyc thi cong vy |d0i, bo sung cdc

Tong s Trong do . am vin bian quy
Tong sé |da dugc tra Tdng sb Trong d6 43 pham phap luit

lm dugc tra loi A phap fus

A ) 2 €)) 4) () (6) (7

Tong so

PL hinh sy, t6 tung hinh sw va thi hanh an hinh sw

Trung tdm trg giGp phép ly thuc hién

T4 chirc dang ky tham gia trg gitip phép 1y thuc hién

PL dén s, t6 tung din sw va thi hanh 4n din sw

2  |Trung tdm trg gitup phap ly thuc hién

T chirc dang ky tham gia trg gitp phap ly thuc hién

PL hén nhén gia dinh va phap luit vé tré em

3 |Trung tdm trg gitp phap ly thuc hién

T4 chirc dang ky tham gia tro gitip phép 1y thuc hién

PL hanh chinh, khiéu nai, t6 cdo va t6 tung hanh
chinh

Trung tdm trg gitp phép ly thuc hién

Tb chirc dang ky tham gia trg gitip phép ly thuc hién




Kién nghij vé thi hanh PL

Chiara Kién nghi sira
Chia theo linh vure tre gigp phép Iy Téngsh| , | il quystvuviee Thye thicong v |d0i, bé sung cdc
Tong s6 Trong d6 L an vin ban quy
Téng s6 |dad dugc tra| Tong sb Trong d§ da ham phap luat
& 10’1 & duoc tra 101 pham phap fus
i A ) (2) (3) “4) (5) (6) (7
PL dat dai, nha &, méi trueong va bao vé nguoi tiéu

dung
Trung tam trg gitp phép ly thuc hién
T chirc dang ky tham gia trg gitip phap ly thuc hién

PL lao ddng, viéc lam, bao hiém
6 |Trung tdm trg giup phap ly thuc hién
T chirc dang ky tham gia tro gitip phap 1y thuc hién

PL wu dai ngudi c6 cong véi CM va PL vé chinh sich
wu dai

Trung tdm trg giap phép ly thuc hién

T chirc ding ky tham gia tro gitup phép ly thuc hién

Cac linh vue phap luat khac
8 |Trung tdm trg gitp phap ly thuc hién
TO chirc dang ky tham gia trg giup phap ly thuc hién

* Ghi chii: Tong sé udc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm Ian 1) cot ..o veee e,
Ngay....thang....ndm....
Ngudi lap biéu Ngudi kiém tra THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi 6 ho, tén) (Ky va ghi 16 ho, tén, chirc vu) (Ky, déng ddu, ghi 13 ho, tén)

I



GIAI THICH BIEU MAU SO 26a/BTP/TGPL, 26b/BTP/TGPL
S6 kién nghij trong hoat dong tro giap phap ly

1. Noi dung

* So kién nghi la sb 14n ma té chic thuc hién trg gitp phap 1y kién nghi bing vin ban dén cac co quan nha nude c6 thim
quyén vé& nhimg vin d& lién quan dén thi hanh phap ludt theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP ngay
12/01/2007 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu ctia Luét Tro giup phap ly., s6 kién nghi duoc tinh
theo s6 luong nodi dung kién nghi trong van ban va 01 vu viéc ¢6 the c6 nhiéu kién nghj (V1 du : Té chuc thuc hién trg glup phap
Iy A c6 van ban kién nghi dén co quan B dé& nghj xem xét, giai quyét 01 vu viéc thi s& coi 1a 01 vu viée kién ngh1 neu viée kién
nghi d6 chi c6 01 ndi dung; trudng hop trong 01 vén ban kién nghi c6 02 néi dung la kién nghi xem xét, giai quyet vu viéc va
klen nghi trong thyc thi cong vu thi s€ tinh la 02 vu viéc kién nghi). Co quan nhan duoc kién nghi trong pham vi nhiém vy,
quyén han ctia minh cé trach nhiém xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia phap luét.

* Kién nghi trong giai quyet vu vige la s6 kién nghl ma to chure thyc hién tro gitp phap ly da thuc hién kién nghi bang van ban
dén co quan nha nudc c6 thim quyén khi cé du cin ¢t cho rang két qua giai quyét vu viéc clia co 'quan nha nude d6 chua phu hop
v6i quy dinh cua phap ludt, gay thiét hai cho ngudi dugc trg gitip phap 1y va da dugce co quan bi kién nghi tra 1o bang vin ban.

* Kién nghij trong thuc thi céng vu 1a s6 kién nghi ma trong qua trinh giai quyét vu viéc, t chirc thye hién trg giap phap ly
phat hién can b9, cong chuc nha nude vi pham phap lut gay thiét hai cho ngudi duge tro gilip phap ly, t churc thuc hién tro giup
phép ly da thuc hién kién nghi bang vin ban dén co quan quan ly truc tiép xem xét, giai quyét viéc thi hanh phép luét cta can bg,
cong chuc do.

* Kién nghl stra d6i, bd sung cac van ban quy pham phép luét la sé kién nghi ma trong qua trinh giai quyét vu viéc t chirc
thuc hién trg gitp phap ly phat hién van ban quy pham phap lugt c6 méu thuan, chong chéo hodc khdéng con phu hgp véi thuc tién
thi kién nghi bang vian ban véi cac co quan nha nudc cé tham quyén vé viéc sira d6i, bd sung van ban quy pham phap luat do.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu

- C6t 1: Ghi tat ca sb lugng kién nghi trong ky bao cao. Cu thé cach tinh: Cot 1 = Ct (2+7)

-Cot2= Cot (3+5)

3. Nguon s0 liéu

Biéu sb 26a/BTP/TGPL: Tir sb sach ghi chep ban d4u ctia Trung tdm trg gitp phap ly tinh; cac tb chuc ding ky tham gia trg

giup phap ly

Biéu s6 26b/BTP/TGPL: Tdng hop tir Biéu s6 26a/BTP/TGPL.



Biéu sé: 27a/BTP/BTNN
Ban hanh theo Thong tu sé 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013

Ngay nhan bdo cdo:

Béo cdo 6 thang: Ngay 08 thang 5 hing nam

B4o céo nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hing ndm

Béo cdo nam chinh thiac: Ngay 20 thang 01 ndm sau

TINH HINH YEU CAU BOI THUONG VA GIAI

QUYET BOI THUONG

TRONG HOAT PONG QUAN LY HANH
CHINH TREN PIA BAN XA
(6 thang, ndm)

(Tt ngay......thdng......ndm
dén ngay.......thang.......nam

Pon vi bao cio:

Uy ban nh4n dan x&/phudmg/

thi trin. ...

Pon vi nhin bao cao: )
UBND huyén/ quan/thi x&/thanh pho

(thuge tinh)

I. TINH HINH YEU CAU BOI THUONG VA GIAI QUYET YEU CAU BOI THUONG TRONG HOAT PONG QUAN LY HANH CHINH

S6 vu viéc da thu Iy

Két qua giai quyét

£ (Vu viéc)
Sé lwong A o A
P £ e La ea IR \ £ Lex LA 2 ..x_ sx | Thuc hién trach nhiém
don yéu cau . SO vu ¢6 vin ban giai quyét boi thuong £ S6 tién boi So tién da s L a
A. X Chiara 1a A So6 vu . R hoan tra theo Quyét dinh
boi thwong c6 hiéu luc (Vu viéc) thudng trong chi tra AP
. dang DL . hoan tra c6 hiéu luc
tai co quan Quy&t dinh giai i vdn ban giai | cho nguoi
cé trich | Téng ‘ yetcine Bén 4n, gl quyét bdi bi thiét | Séngudithi | oz .2 ..
ca LA 2 Ky quyét boi L 4 quyét \ . . \ A S6 tién da
nhiém boi sO Trong . 2 A . quyét dinh . thudng co6 hai hanh cong s
A 1 truéc | Tong | thuongchaco | i1, | dodang | ., . s s hoan tra
thwong ky bao 2 z o dan su vé boi hiéu lyc phéap (Nghin vu ¢6 trach .
. chuyén | sb quan c6 trach X . (Vu A s 5 " A (Nghin
(Pon) céo hicm bbi thuong nha s luat (Nghin dong) nhiém hoan 3
Sang ém boi nudc vige) dong) tra (Nguoi) dong)
thudong &
(1) (2) 3) “4) (5) ) @) (8) ®) (10) (11) (12)

Ghi chi: Téng s6 wéc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (@61 véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm dot 1) ciia muc I

CotS.unnn .

e, COE L0



II. TINH HINH CHI TRA TIEN BOI THUONG THEO BAN AN, QUYET PINH CUA TOA AN CO TUYEN BOI THUONG TRONG QUA

TRINH GIAI QUYET VU AN HANH CHINH

S6 thu Iy Két qua gidi quyét
S6 vu viéc c6 yéu cu chi tra tién o ] ) Sé vu dang S tién da
bdi thuromg theo ban 4n, quyét So tien boi thudng trong ban an, quyet S6 vu gidi quyeét do chi tra Thyc hién trach nhiém hoan tra theo
dinh ciia Toa 4n c6 tuyén boi dinh cua Toa an (Nghin dong) viéc da dang (Vu cho ngudi Quyeét dinh hoan tra da c6 hiéu luc
thuwomg (Vu viéc) gié@ viéc) bi thiét
- quyét hai il
‘ Ky trudc Tong s6 Tr’ong’ky Ky trukoc xong (Vu (Nﬁ‘ghm SoA nguoi tt’u h’anh S8 tidn da hoan
2« | Trongky 2 bao cao chuyén viéc) dong) cong vu c6 trach . s
Tong so L 2, chuyén = L tra (Nghin
bao céao sang sang nhiém hoan tra dong)
(Nguoi)
Q) 2 (3) C)) (5) (6) ) )] ® (10) (1D
* Ghi chii: Téng sé udc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm dot 1) ciia muc II:
COt 7.y GO 9
Ngay........ thang........ ndm.......
Nguoi lap bieéu TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky, ghi 15 ho, tén) CHU TICH

(Ky, dong déu, ghi rd ho, tén)

"



Biéu s6: 27b/BTP/BTNN
Ban hanh theo Théng tu s6 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013

Ngay nhén béo céo:
Béo c4o 6 thang: Ngay 20 thang 5 hing nim

B4o c4o nam lan 1: Ngay 20 thang 11 hiang nam
Béo céo nam chinh thirc: Ngay 15 thang 02 nam sau

TINH HINH YEU CAU BOI THUONG VA GIAI

QUYET BOI THUONG

Ky béo céo:.........
(T ngay......thang......
denngay.......

TRONG HOAT PQNG QUAN LY HANH
CHINH TREN PIA BAN HUYEN
(6 thing, ndm)

Don vi bao cao:

UBND huyén/ quan/thj x&/thanh phé

(thudc tinh)

DPon vi nhén bio cio:
UBND tinh/thanh phé (truc thudc

Trung uong)...

I. TINH HINH YEU CAU BOI THUONG VA GIAI QUYET YEU CAU BOI THUONG TRONG HOAT PONG QUAN LY HANH CHINH

S6 S6 vu viéc di thu ly K&t qud widi quvét
lugng (Vu viéc) qua gial quy
don L oA LA Thuyc hién trach nhiém
A A £ e s s L L As S6 tién boi . i
yéu cau Chia ra S6 vu c6 van ban gidi quyét boi 36 vu thuon S8 tidn hoan tra theo Quyét
bdi thuong c6 hiéu luc (Vu viéc) s & > M dinh hoan tra ¢6 hiéu
\ ang trong vidn da chi
thwdmg e Lo . . luc
. FYRrT giai ban giai tra cho p —
tai co 2 Quyeét dinh F ISRV 1. | SO ngudi
. | Tong AR . quyét | quyétbdi | ngudibi 18 o
quan cé 5| T K3 giai quyéet Ban 4n, 4 thue . it hai thi hanh So6 tién
trach 30 rong Y : boi thuong | quyét dinh o uong co | thict hai cong vu cod | di hoan
. Ky truéc | Tong . . T dang hiéu luc (Nghin ] )
nhiém : P £ ciacoquan | dansuvé 1A X trach tra
X bdo | chuyén | so ‘e Ar g (Vu phéap luét dong) e n .
boi 4o san cd trach boi thuong viéc) (Nghin nhiém (Nghin
thudmg 8 nhiém boi nha nudc ' d 6gn 2) hoan tra dong)
(Don) thuong (Ngueoi)
A (1) (2) 3) 4 ©) 6 @) (8) ®) (10) (11) (12)
Tong sb trén dia
ban huyén
. Tai UBND
cap huyén
IL. Tai UBND
cap xa
1. Tén x4...
2. Tén xa...

* Ghi chii: Tong s6 wéc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (d6i vdi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo nam dot 1) cia muc I:

COt5.iiin.

e, COLTO0 o




I1. TINH HINH CHI TRA TIEN BOI THUONG THEO BAN AN, QUYET PINH CUA TOA AN CO TUYEN BOI THUONG TRONG QUA

TRINH GIAI QUYET VU AN HANH CHINH

S thu ly

Két qué giii qu ét

S6 vu viée ¢6 yéu cau chi tra tién boi
. 3 ’ A . 5 \
thudng theo ban an, quyet dinh cta Toa

S4 tién boi thudng trong ban an, quyét
dinh ctia Toa &n (Nghin dong)

Thure hién trach qhiém
hoan tra theo Quyét dinh

an cd tuyén boi thudong (Vu viéc) S4 tién da hodan tra di c6 hiéu luc
Sé vu viéc | Sévu dang | chitracho sb nguoi Sd tién da
da giai giai quyét ngudi bi thi hanh hoan tra
. Ky trudce . Ky truée | quyét xong d& dang thiét hai cdng vu co (Nghin
Téng s6 Trong ky chuyén Tdng sb Trong ky chuyén (Vuviéc) | (Vuviéc) (Nghin trach dégng)
béo céo béo céo 5 .
sang sang dong) nhiém
hoan tra
(Ngueoi)
A ) &) 3) ® (5) (6) & 8 &) (10) (D
Téng s0
trén dia
ban
huyén
I Tai
UBND
cip huyén
II. Tai
UBND
cfip xa
1. Tén
Xa...
2. Tén
xa...
* Ghi chii: Tong 56 wdc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i vdi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm dot 1) ctia muc II:
COt7.cccviiniiaaaiaiin; COL 9 e,
Ngay........ thang........ nam.......
Ngudi lap biéu Nguoi kiém tra TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi ré ho, tén, chirc vu) CHU TICH

(Ky, dong déau, ghi ré ho, tén)



Biéu s6: 27¢/BTP/BTNN
Ban hanh theo Thong tu sé 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013

Ngay nhén bao cao :

Bao cdo 6 thang: Ngay 08 thang 5 hing nam

Béo cdo nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hing nam

Béo cdo ndm chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam sau

TINH HINH YEU CAU BOI THUONG VA GIAI

QUYET BOI THUONG

TRONG HOAT PONG QUAN LY HANH
CHINH TAI CAC CAC SO, BAN, NGANH
THUQC TiNH
(6 thang, ndm)

Pomn vi bao cio:

S&, Ban, Nganh thudce tinh

DPon vi nhin bao cdo:
UBND tinh/thanh pho (truc thude
Trung uvong (S& Tu phap)

I. TINH HINH YEU CAU BOI THUONG VA GIAI QUYET YEU CAU BOI THUONG TRONG HOAT PONG QUAN LY HANH CHINH

S6 vu viéc da thu ly

Két qua giai quyét

£ (Vu viéc)
§6 lugng . . C s . Thuc hién trach nhié
don yéu cau Chi S6 vu c6 vin ban giai quyét bdi thudmg | s S tiénbdi | SHtiénda | 1O MeN HACH LUEM
2. . ara A i S6 vu \ . . hoan tra theo Quyét dinh
boi thudng c6 hiéu luc (Vu viéc) thudng trong chi tra NP
tai dang N . hoan tra c6 hiéu luc
ai co quan ' QuyZt dinh giai gii van ban giai | cho nguoi -
¢6 trich Téng K yu Py béig Ban 4n, "y quyét bdi bi thiét | S8 ngudi thi | oo x4
nhiém boi sO Trong Y 2 quyet » quyét dinh quy thudng cé hai hanh cong o tien €d
\ gy truéc | ToOng | thudmgchaco | . ipa. | dodang | .. . . L hoan tra
thurong ky bao 2 z o dan sur vé boi hiéu luc phap (Nghin vu cé trach X
, chuyén | sb quan c6 trach . A (Vu o s 5 " . (Nghin
(Pon) céo A LAt thuong nha s ludt (Nghin dong) nhiém hoan 5
sang nhiém boi b viéc) déng) (13 (Newrdi dong)
thuong n ra (Nguoi)
€Y) 2) 3) 4 (5) (6) (7 (8) €] (10) (11) (12)

* Ghi chii: Téng sé wdc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo nam dot 1) cia muc I:

COtS5.vne i

ey COL L0

//‘f/



I1. TINH HINH CHI TRA TIEN BOI THUONG THEO BAN AN, QUYET PINH CUA TOA AN CO TUYEN BOI THUONG TRONG QUA
TRINH GIAI QUYET VU AN HANH CHINH

So thu ly Két qua gidi quyét
Sé vu viéc ¢6 yéu ciu chi tra tién . _ ) ) S6 vu dang S tién da
boi thuromg theo ban 4n, quyét S6 tién boi thuong trong ban an, quyet S6 vu giai quyét do chi tra Thyc hién trach nhiém hoan tra theo
dinh caa Toa 4n cé tuyén boi dinh cua Toa an (Nghin dong) viéc da dang (Vu cho ngudi Quyeét dinh hoan tra da c6 hiéu luc
thwong (Vu viéc) giai viéc) bi thiét
quyét hai
X 4 ~ ~ . h‘ X 2 . \ . s
‘ Ky trude Tong s6 Tr’ong’ky Ky truloc xong (Vu (NAg in SoA nguoi tr’u hflnh 34 tién dd hoan
T4 Trong ky ! bao céo chuyén viéc) dong) cOng vu co trach ) \
ong so Lo, chuyen It . tra (Nghin
bao cao san sang nhi¢m hoan tra déng)
g (Nguoi)
() (2) (3) ) &) 6) ) () % (10) (n
* Ghi chii: Tong s6 woc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm dot 1) cua muc II:
COt 7. eivieieieeceiny COE 9 e,
Ngay........ thdng........ nam......
Nguwoi ldp biéu Ngwoi kiém tra THU TRUONG DON VI

(Ky, ghi ré ho, tén)

(Ky, ghi rd ho, tén, chirc vi)

(Ky, dong dadu, ghiré ho, tén)




Biéu s6: 27d/BTP/BTNN

Ban hanh theo Théng tu s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

Ngay nhén bao cdo:

B4o céo 6 thang: Ngay 02 thang 6 hiang nim

B4o c4o nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hing nam
Béo cdo nam chinh thac: Ngay 15 thang 3 nam sau

TINH HINH YEU CAU BOI THUONG VA GIAI
QUYET BOI THUONG
TRONG HOAT PONG QUAN LY HANH
CHINH TREN DIA BAN TiNH
(6 thang, nim)

(Tir ngay......thdng......ndm......

Pon vi bao cao: )
UBND tinh/thanh pho truc thudc
Trung wong (S& Tu phép)

DPon vi nhin bdo cao:
B¢ Tu phap (Vu Ké hoach - Tai chinh)

dén ngay.......thdng......ndm......)

1. TINH HINH YEU CAU BOI THUONG VA GIAI QUYET YEU CAU BOI THUONG TRONG HOAT DPONG QUAN LY HANH CHINH

S6 S6 vu viéc da thu ly K&t aud eidi auvét
lugng (Vu viéc) qua grai quy
don £ oA LA Thuc hién trach nhiém
A A £ e a eas L LA: SO tién boi N K
yéu cau Chia ra S6 vu cé vén ban giai quyet boi 36 vu thuon 34 tidn hoan tra theo Quyét
bi thuong c6 hiéu luc (Vu viéc) ; s > "= | dinh hoan tra c6 higu
\ dang trong van dd chi ¥
thwong s s . luc
tai co ’ : gial ban giai tra cho S5 ngudi ;
quancs | T8 || Qutdinh |y gy, | QUE | auéthd | nmuoibi | LR g g
trach sO rong y 1 giai quyet boi quyét dinh & udng co | thiét hai cong vu co | da hoan
A ky trudc | Tong | thuong cuaco | 7 % | dang hiéu luc (Nghin N .
nhi¢ém : x 2 s dan su vé 1A 5 trach tra
X bdo | chuyén | soO quan cd trach | . 5. .. 7, (Vu phap ludt dong) n .
boi . A 1A boi thudng s . nhiém (Nghin
\ cao sang nhiém boi N viéc) (Nghin LT ;
thuong . nha nudc K hoan tra dong)
thuong dong) .
(Pon) (Nguoi)
__A €] @ | A G)) ®) (6) @) (8 ® (10) (11) (12)
Tong so trén dja
ban tinh
. Tai UBND
cap tinh
IL. Tai UBND
cap huyén
1. Tén huyé¢n...
2. Tén huyén...

Ve



III. Tai cac S&,
ban, nganh
thudc tinh
1. Tén Sé...

2.Tén Sé...

* Ghi chil: Téng 56 ude tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (déi vdi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm dot 1) ciia muc I:
COt S5, COL L0 '

II. TINH HINH CHI TRA TIEN BOI THUONG THEO BAN AN, QUYET PINH CUA TOA AN CO TUYEN BOI THUONG TRONG QUA

TRINH GIAI QUYET VU AN HANH CHINH
S6 thu ly Két qua gidi quyét
S6 vu viéc ¢b yéu cau chi tra tién bdi S4 tién bdi thudng trong ban an, quyét Thuc hién trach nhiém
thuong theo ban an, quyét dinh ctia Toa dinh ctia Toa an (Nghin dong) hoan tra theo Quyét dinh
&n cé tuyén bdi thudng (Vu viéc) Sétiénda | hoan tra da c6 hidu luc
Sé vu viéc Sé vu dang | chitracho S ngudi S4 tién da
dd giai | gidiquyét | nguoibj | thihanh hoan tra
. Ky trudc . Ky truge | quyet xong | d& dang thiét hai | cong vu co (Nghin
Tbng s Tbr'ong k y cil]uyén Tbng sb Trf)ng ’ky cil]uyén (Vu viéc) (Vu viéc) (Nghin trach dégng)
40 cao bao cao 5 "
sang sang dong) nhiém
hoan tra
(Nguoi)
A O] 2) 3 (G)) &) (6) M ¥ ® (10) an
Téng s0
trén dia
ban tinh
I. Tai
UBND
cép tinh
II. Tat
UBND
cip huyén
1. Tén
huyén...
2. Tén
huyén...
III. Tai cédc




S&, ban,
nganh
thudc tinh

1. Tén
Sa...

2. Tén
Sé...

* Ghi chi: Téng sé wéc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (@6 véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm dot 1) ciia muc II:
COt 7. e, COL 9

Ngay........ thang........ nam.......

Nguoi lap biéu Nguri kiém tra GIAM POC
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, ghi ré ho, tén, chirc vu) (Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)




Biéu s6: 27¢/BTP/BTNN
Ban hanh theo Thong tur sé 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013

Ngay nhén bao céo:

Bao cdo 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang nim

Bao c4o nam 14n 1: Ngay 02 thang 12 hang nim
Bdo cao ndm chinh thirc: Ngay 15 thang 3 ndm sau

TINH HINH YEU CAU BOI THUONG VA GIAI
QUYET BOI THUONG TRONG HOAT PONG
QUAN LY HANH CHINH TRONG PHAM VI
BO, NGANH
(6 thang, nim)

(Tt nga

dén ngay.......thdng......ndm......)

Don vi bao cao: i
B§, co quan ngang B (T6 chic phap
ché)

Don vi nhén bio cio:
B¢ Tu phéap (Vu Ké hoach - Tai
chinh)

I. TINH HINH YEU CAU BOI THUONG VA GIAI QUYET YEU CAU BOI THUONG TRONG HOAT PONG QUAN LY HANH CHINH

Sé S6 vu viéc da thu ly K&t aud eidi quvét
lwong (Vu viéc) qua giat quy
don LA LA Thuc hién trach nhiém
A A £ U S SO tién boi N ;
yéu cau Chia ra S6 vu c6 vin ban giai quyét boi 96 vu thuon 4 tidn hoan tra theo Quyét
bdi thudmg c6 hidu luc (Vu viéc) - £ > M1 dinh hodn tra ¢6 hidu
\ dang trong vdn da chi i
thurong NN X luc
tai co Té L, 40 Bl banA Y tra f:ho. S6 ngudi
quancé | g8 ‘ Quyetdinh | g gn, | WSt | QuyetbOL ) ngubibi | Ty in | s ey
trach so | Trong Ky i giai quyeét boi uvét dinh do thuong c6 | thiéthai | o | 43 hoa
" ky truéc | Tong | thuong cua co quyet din/ dang hiéu luc (Nghin cong v co | da hoan
nhiém : 2 z s déan su ve oA 5 trach tra
X bdo | chuyén| so quanco trach | 5. .7, (Vu phap luat dong) n .
boi . A 1A boi thudng . \ nhiém (Nghin
\ cao sang nhiém boi o viéc) (Nghin N IS
thudong thuomg nha nudc déng) hoan tra dong)
(Don) (Nguoi)
A D 2 €)) (G2 ) (6) () 8) ®) (10) a1 (12)
B, co quan
ngang Bé
Cac don vi
thuéc Bo
Cac don vi

nganh doc thudc
B & dia phuong

* Ghi chu: Téng s woc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (@61 véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo nam dot 1) cua muc I:
e COLT0 . s

COt5.vvii i,

»




II. TINH HINH CHI TRA TIEN BOI THUONG THEO BAN AN, QUYET PINH CUA TOA AN CO TUYEN BOI THUONG TRONG QUA

TRINH GIAI QUYET VU AN HANH CHINH

S thu Iy

Két qua gidi quyét

Sb vu viée ¢6 yéu cau chi tra tién boi S tién boi thuong trong ban an, quyét Thuc hién trach nhiém
thuong theo ban an, quyét dinh ciia Toa dinh ctia Toa an (Nghin déng) hoan tra theo Quyét dinh
an cé tuyén bdi thuong (Vu viéc) Sé tién da hoan tra da c6 hiéu luc
S6 vu viée | Sé vu dang | chitracho S nguai Sé tién da
da giai giai quyét ngudi bi thi hanh hoan tra
. Ky trudce . Ky trudc uyét xon d& dan thiét hai cong vu cb hin
Téng sb Trf)ng k y c{myén Téng s6 Trf)ng k y c{myén q(V u Vi.éc)g (Vu Viéf) (Nghin tgéch (cz;figng)
bdo céo bdo céo 3 A
sang sang dong) nhiém
hoan tra
(Nguoi)
A () 2 3) G ) (6) 0 (8) ® (10) an
B9, co
quan
ngang Bd
Cac don vi
thudc Bo
Cac don vi
nganh doc
thudéc Bo &
dia
phuong |
* Ghi chii: Téng s6 wdc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i vdi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm dot 1) cia muc II:
COt 7 v ovvvev e veeeny GO Dt
Ngay....... thang........ ndam.......
Nguoi lap biéu Nguoi kiém tra THU TRUONG PON VI

(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, ghi ré ho, tén, chirc vu)

(Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)




GIAI THIiCH BIEU MAU 27a/BTP/BTNN, 27b/BTP/BTNN, 27¢/BTP/BTNN, 27d/BTP/BTNN, 27¢/BTP/BTNN
(Tinh hinh yéu cau boi thuong va giai quyét yéu cau boi thwong trong hoat dong quan 1y hanh chinh)

I. N§i dung

- Biéu s6 27a/BTP/BTNN, 27b/BTP/BTNN, 27¢/BTP/BTNN, 27d/BTP/BTNN dé thu thdp thong tin thong ké v& tinh hinh
yéu ciu bdi thuong, giai quyet yéu ciu b01 thuong trong hoat dong quan ly hanh chinh va tinh hinh chi tra t1en boi thuorng theo
ban 4n, quyét dinh cta Toa 4n c6 tuyén bdi thudng trong qua trinh giai quyét vu an hanh chinh tai UBND céc cap va cac S¢, ban,
nganh tai dia phuong.

- Biéu sb 27¢/BTP/BTNN d thu thap thong tin thong ké vé tinh hinh yéu cau bdi ‘thuong, giai quyet yéu cau bdi thuong
trong hoat dong quan ly hanh chinh va tinh hinh chi tra tién bdi thuong theo ban an, quyet dinh ctia Toa 4n c6 tuyén bdi thuong
trong qué trinh giai quyét vu an hanh chinh tai bd, nganh (gdm s6 liéu tai cdc don vi thuéc bd, nganh va cac don vi nganh doc
thudce b, nganh & dia phuong).

*. Giai thich thuat ngii:
- Dia ban huyén dugc hiéu 1a dia ban huyén/quan/thj x&/thanh phd thudc tinh.
- Dia ban tinh dugc hiéu 1a dja ban tinh/thanh phd truc thudc trung wong.

’ - C4c don vi nganh doc thudc Bo ¢ dia phuong. Vi du co quan thué tai dia phuong (co quan thué cép tinh 13 Cuc thué va
cap huyén la Chi cuc thue) 14 cac don vi nganh doc thudc Bo & dia phuong

I1. Phwong phap tinh va cach ghi biéu

- Cot A biéu sb 27b/BTP/BTNN: Dong “Tén xd.. Lan lugt ghi tén clia x4, phuong, thi tran trén dia ban huyén, quan, thi
x4, thanh phd thudc tinh (liét ké day du cac x4, phuong, th1 trén trén dia ban).

- Cot A biéu miu 27d/BTP/BTNN: Dong “Tén huyén...”: Lan luogt ghi t€n cua huyén, quén, thi x4, thanh phé thuoc tinh
trén dia ban tinh, thanh phd (liét ké day du cac huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh trén dia ban); Dong “Tén Sé... ”: Ghi tén
cua cac S, Nganh trén dia ban tinh.

- Cot A biéu miu 27¢/BTP/BTNN ghi téng sd tinh hinh yéu cau b01 thuong, giai quyet yéu ciu boi thuong trong hoat dong
quan 1y hanh chinh va tinh hinh chi tra tién bdi thudng theo ban an, quyét dinh ctia Toa 4n c6 tuyén bdi thudng trong giai quyét vu

s



an hanh chinh trong pham vi B, nganh va lan lugt ghi s6 liéu phat sinh tai cac don vi thuéc Bo, cac don vi nganh doc thudc Bo &
dia phuong. |

1. P6i v6i muc I vé tinh hinh yéu chu bdi thwong va giai quyét yéu cau bodi thudng trong hoat dong quan Iy hanh
chinh

- Cot 1: Ghi téng sb lugng don yéu cu bdi thudng tai co quan c6 trach nhiém bdi thudng.
- Cot 2: Ghi tong s vu viéc da thu Iy (Cot 2 = Cot 3 + Cot 4).
- C6t 3: Ghi sé lugng vu viée thu 1y méi trong ky bao cdo.

- Cot 4: Ghi sb luong vu viéc dang giai quyét (vu viéc chua c6 vin ban giai quyét bdi thudng ¢ hiéu luc) tir ky bao cao
trudc chuyén sang.

- Cot 5: Ghi téng s vu viéc dd c6 vin ban giai quyét bdi thudng c6 hiéu luc phéap luit cia co quan giai quyét bdi thuong
(Cot5=Cot6 +Cot 7).

- Cot 6: Ghi sb vu c6 Quyét dinh giai quyét bdi thudong da cé hiéu luc phap lut clia co quan c6 trach nhiém bdi thudng.

- Cot 7: Ghi sb lu'orng vu viée da ¢6 Quyét dinh giai quyét bdi _thudng cua co quan c6 trach nhiém boi thuong nhu'ng nguoi
bi thiét hai khong dong y va yéu cu Toa an giai quyét theo thu tuc t6 tung dan su va Toa an da ra ban an, quyét dinh giai quyét c6
hiéu luc phéap luét.

- Cot 8: Ghi s vu viéc dang giai quyét do dang (vu viéc chua cé van ban giai quyét bdi thudng cé hiéu luc) chuyén sang ky
bao cdo sau (Cot 8 = Cot 2 — Cot 5).

- Cot 9: Ghi tdng sb tién ma co quan c6 trach nhiém bbi thudong phai bdi thudng cho ngudi bi thiét hai (theo van ban giai
quyét boi thuomg da c6 hiéu luc phap luat).

- Cét 10: Ghi tdng sb tién ma co quan c6 trach nhiém bdi thudng da chi tra cho ngudi bj thiét hai.
- Cot 11: Ghi sé ngudi thi hanh cong vu ¢6 trach nhiém hoan tra theo Quyét dinh hoan tra c6 hiéu luc.
- Cot 12: Ghi b tién ma ngudi thi hanh cong vu da thuc hién hoan tra theo Quyét dinh hoan tra c6 hiéu luc.

2. Doi véi muc 11 vé tinh hinh chi tra tién bdi thwong theo ban an, quyet dmh ctia Toa an c6 tuyén boi thwong trong
qua trinh giai quyet vu an hanh chinh (Ia vu viéc dwge giai quyet theo thu tuc t0 tung hanh chinh quy dinh tai khoan 2
Piéu 4 Luat Trach nhiém bdi thwong ciia Nha nwéc)



- Cot 1: Ghi tdng s vu viéc c6 yéu ciu chi tra tién bdi thuong theo ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n c6 tuyén bdi thuong (Cot
1 =Cot2 + Cot 3).

- Cot 2: Ghi sb vu viéc ¢ yéu cau chi tra tién bdi thudng theo ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n ¢ tuyén boi thuong trong ky
bao cao.

- Cot 3: Ghi s vu viée ¢ yéu cau chi tra tién bdi thuong theo ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n c6 tuyén bdi thudmg tir ky béo
cao trudc chuyén sang.

- Cot 4: Ghi tdng s tién bdi thuong trong ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n ¢6 tuyén boi thudng trong qué trinh giai quyét vu
an hanh chinh (Cot 4 = Cot 5 + Cot 6).

- Cot 5: Ghi sb tién bdi thuong trong ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n trong ky bao céo.

- Cot 6: Ghi sb tién bdi thuomng trong ban an, quyét dinh ctia Toa 4n tir ky bao cdo trude chuyén sang.

- Cot 7: Ghi sb vu viéc (c6 yéu ciu chi tra tién bdi thuong theo ban an, quyét dinh ctia Toa 4n c6 tuyén bdi thudng) da chi
tra xong.

- Cot 8: Ghi sb vu viée dang giai quyét chi tra tién bdi thuong.

- C6t 9: Ghi tdng sb tién da chi tra cho ngudi bi thiét hai.

- C6t 10: Ghi sb ngudi thi hanh cong vu ¢6 trach nhiém hoan tra theo Quyét dinh hoan tra c6 hiéu luc.

- Cot 11: Ghi sb tién ma nguoi thi hanh cong vu di thuc hién hoan tra theo Quyét dinh hoan tra c6 hiéu luc.

III. Ngudn s6 lidu

- Biéu mau 27a/BTP/BTNN: nguén s6 lidu tir Uy ban nhan dan cip xa.

- Biéu s6 27b/BTP/BTNN: ngudn sb lidu tir Uy ban nhan dan cip huyén va tong hop tir biéu miu 27a/BTP/BTNN cla
UBND cap xa.

- Biu s 27¢/BTP/BTNN: ngudn s lidu tir cac S, ban, nganh thude tinh.

- Biéu s6 27d/BTP/BTNN: ngudn s6 ligu tr Uy ban nhan dan cAp tinh (S& Tu phép) va tong hop tir biéu 276/BTP/BTNN
cia UBND cap huyén va 27¢/BTP/BTNN cua S¢, ban, nganh thudc tinh.

- Biéu s 27¢/BTP/BTNN: ngudn s6 liéu tir cac don vi thudc B, nganh va céc don vi nganh doc thugc Bo & dia phuong.

/ﬂ/



Biéu s6: 28a/BTP/DKQGGDBD KET QUA DANG KY, CUNG CAP Pon vi bio cio:
Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay =~ THONG TIN VE GIAO DICH BAO PAM, Trung tam Dang ky giao dich, tai san cia

03/12/2013 HOP DONG, THONG BAO KE BIEN TAI Cuc Déng ky quoc gia giao dich bao dam
Ngay nhin béo cdo (BC): SAN LA DPONG SAN (TRU TAU BAY, ~ thudc BO Tuphdp........oooovnos
];z}o ce}o 6vthéi]kg: Il\I%\élly ‘08 (;t;xeglg 5 hlz‘llnlg ‘ném ) TAU BIEN) Pon vi nhin bio cdo:
40 cao nam lan 1: Nga han nang nam A a L e -
Bao cdo ndm chinh thlgrc}:lNgéy 2(;é thang 0% nam sau $6 t,h an,g > nam) B(Z) Tu p,hép ;(Vu. Ké_ hoagh ) T,,éu clvnnh,Cuc
Ky bao céo:............ Dang ky quoc gia giao dich bao dam thudc
(Tir ngay......thdng......ndm...... B6 Tu phap)

dén ngay.......théng......nam......)
Pon vi tinh: Pon

Ding ky giao dich bao dam, hgp dong, théng bao ké bién
Chiara
Dang ky van ban

Cung cap thong tin vé giao

Té{lg Ding ky giao dich Diang dich bdo dam, hop déng, tai

SO bao dam, hop df‘mg, ky thay th(?ng.ba’o Ve, Vl@? xu vXoa , san ké bién
A A ea 2. ly tai san bdo dam | dang ky
thong bdo ke bién doi 2,
(n€u co)
A 1) 2) 3) “4) () (6)

S6 don thu ly

Sb don dugc giai quyét

*Ghi chii: Téng s6 wde tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (don vi bdo cdo 06 thdng va bdo cdo nam lan 1) déi véi “Sé don dwpe
giai quyét”:

COt Lo, JCOEO: i
Ngay........ thang........ nam.......
Ngudi lap bicu THU TRUONG DON V1
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, dong dau, ghiré ho, tén)

"



, GIAI THICH BIEU MAU 28a/BTP/PKQGGDBD
Keét qua ding ky, cung cap thong tin ve giao dich bao dam, hgp dong,
thong bao ké bién tai san la dong san (triur tau bay, tau bien)

1. Noi dung

*. Phan anh két qua dang ky va cung cip thong tin vé giao dich bao dam, hop ddng, théng bao ké bién trong ky béo
cao tai cac Trung tdm DPang ky giao dich, tai san thuéc Cuc Pang ky qudc gia giao dich bao dam, B Tu phap.

*. Giai thich thuat ngit:

- Bang ky giao dich bao dam la viéc Trung tam Béng ky giao dich, tai san nhip vao co s¢ dir liéu vé giao dich bao
dam viéc bén bao ddm dung tai san dé bao dam thuc hién nghia vu dan sy ddi v6i bén nhan bao dam.

- Bang ky hop déng duoc hleu la viéc Trung tam Déng ky giao dich, tai san thuc hién dang ky d6i v6i hop dong mua
tra cham, tra dan c6 bao luu quyén sé hiru cia bén ban; hop dong thué tai san; hop dong cho thué tai chinh va hop dong
chuyén giao quyen doi no.

- Théng béo vé viéc ké bién tai san thi hanh 4n dwoc hiéu 13 viéc Chép hanh vién gii vin ban thong bao vé viéc ké
bién tai sdn cho Trung tam Pang ky giao dich, tai san khi ra quyét dinh ké bién doi véi mot so6 loai tai san theo quy dinh cua
phap luat.

2. Phuong phap tinh
- Pon vi tinh: Pon (bao gdm Pon ding ky va vin ban thong bao ké bién).
- Cot 1 = Cot (2+3+4+5).

3. Nguon so liéu

Tir s6 sach ghi chép ban dau hoic tir co s¢ dir 1iéu dién tir vé giao dich bao dam bang dong san, trlr tau bay, tau bién;
hop dong, théng bao ké bién tai san thi hanh an dugc dang ky tai cac Trung tdm Dang ky giao dich, tai san ctia Cuc Ping ky

quoc gia giao dich bado dam thudc Bé Tu phap.
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Biéu s6: 28d/BTP/DKQGGDBD KET QUA DPANG KY, CUNG CAP THONG  Pen vi béo céo:
Ban hanh theo Théong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay TIN VE GIAO DICH BAO PAM DOI VOI TAU B¢ Giao thong Vén tai

03/12/2013 BAY HOAC TAU BIEN o ,
Ngay nhén bao cdo (BC): (6 thang, nim) Don vi nhin bao cio:
Bio céo 6 thang: Ngdy 02 thang 6 hang ndm K9 bdo cdo: Bg Tu phap (Vy K& hoach ~
Béo cdo ndm lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nam o A y Tai chinh,Cuc bang ky quoc
Béo c4o ndm chinh thirc: Ngay 15 thang 3 nim sau (;Tw gAY th«Emg """ nam...... gia giao dich bao dam thude
den ngay.......thang......ndam......) B6 Tu phap)
Don vi tinh: Pon
Ding ky giao dich bdo dam
Chiara < oA .
2 - — Cung cap thong tin vé giao dich
ngg Ping ky giao dich | Ding ky Bs;?f i‘ey yan Zznl t,ht‘;ri‘g Xéa bao dam
bao dam thay déi - Y dang ky

san bao dam (néu co)

A (D 2) 3) 4) ) ®)

S6 don thu ly

S6 don duoc giai quyét

* Ghi chii: Téng s6 wdc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (don vi bdo cdo 06 thing va béo cdo ndm lan 1) @i voi “Sé don duoc
giai quyét”:

COt I J OO Bl
Ngay........ thang........ nam.......
Ngudi 1ap biéu Nguwoi kiém tra BO TRUONG
(Ky, ghi ro ho, tén) (Ky, ghi ro ho, tén, chikc vuy) (Ky, dong dau, ghi ro ho, tén)

o



GIAI THICH BIEU MAU 28d/BTP/PKQGGDBP

Két qua ding ky, cung cap thong tin vé giao dich bao dam d6i véi tau bay hodc tau bién

1. N§i dung

Biéu mau 28d/BTP/PKQGGDBP phan 4nh két qua dang ky va cung cAp théng tin vé giao dich bao dam thudc tham
quyén diang ky cla cac co quan thudc Bo Giao théng vén tai,gdbm: Cuc Hang khong Viét Nam va Co quan diang ky tau bién
khu vuc (Cuc Hang hai Viét Nam).

Mai ky bao cao, B Giao thong vén tai yéu ciu Cuc Hang khong Viét Nam, Cuc Hang hai Viét Nam bao cao két qua
dang ky, cung cap thong tin vé giao dich bao dam d6i véi tau bay hozc tau bién vé B Giao thong van tai dé Bo Giao thong
vén tai tong hop gtii Bo Tu phap tong hop chung bao cao Chinh phu theo quy dinh tai diém d khoan 3 Piéu 46 Nghj dinh
83/2010/NDP-CP ngay 23 thang 7 nam 2010 V& dang ky giao dich bao dam.

*. Gial thich thuat ngit: Bang ky giao dich bao dam 1a viéc co quan déng ky giao dich bao dam ghi vao S6 dang ky giao
dich bao dam viéc bén bao dam dung tai san dé bao dam thuc hién nghia vu dan su d6i voi bén nhan bao dam, bao gdm viée
thé chip tau bay, cdm cb tau bay, thé chip tau bién.

2. Phuwong phap tinh
Cot 1 = Cot (2+3+4+5).

3. Nguon so liéu

Tir s6 sach ghi chép ban dAu trong linh vuc ding ky giao dich bao dam bing tau bay hodc tau bién tai cic co quan thude
Bo Giao thong Van tai, gdm: Cuc Hang khéng Viét Nam va Co quan ding ky tau bién khu vuc thuée Cuc Hang hai Viét
Nam.

Vi



Biéu s6: 29/BTP/PKQGGDBD KET QUA TIEP NHAN VAN BAN YEU Pon vi bio cdo:
Ban hanh theo Thong tu s 20/2013/TT-BTP ngay CAU THONG BAO VE VIEC THE CHAP  Trung tam Dang ky giao dich, tai san cua

03/12/2013 PHUONG TIEN GIAO THONG Cl_ch Dérzg ky quléc gia giao dich bao dam
Ngély I’lhél’l bdo céo (BC) (6 thi’lﬂg, nﬁm) thUQC BO Tu phap ....................
Bdo cdo 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam N e A a .
Béo c4o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang ndm T Ky bdo ;;Zaf) """""" y Don vi nhan bao cao: N
Bao cdo ndm chinh thitc: Ngay 20 thang 01 nam sau (, v ng‘ay """ c,mg """ nawm """ B? Tu p,hap A(Vu- Ke. hoac;h i T7a1 01711n11, Cuc
dén ngay....... thang....... nam......) Pang ky qudc gia giao dich bao dam thudc
B¢ Tu phap)

Don vi tinh: Van ban

Thong bao vé viéc thé chip phuong tién giao thong

Tépg Chiara
sO Dang ky the chap Diang ky thay ddi Xo6a ding ky
A (D 2) (3) 4)

S4 van ban yéu cu
théng bao vé viéc thé
chap phuong tién giao
thong dugc tiép nhan

S vin ban yéu cu
thong bao vé viéc thé
chép phuong tién giao
thong dugc giai quyét

* Ghi chii: Tong s6 woc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (don vi bdo cdo 06 thdng va bdo cdo ndm lan 1): d6i voi “S6 van
ban yéu cau thong bdo vé viéc thé chap phuong tién giao thong duoc giai quyét”: COt I.........................

Ngudi 1ap biéu Nguoi kiém tra Ngay........ thang........ nam.......
(Ky, ghi 16 ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vu) THU TRUONG PON VI
(Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)

i



’ ’ GIAI THICH BIEU MAU 29/BTP/DKQGGDBD
Két qua tiép nhan viin ban yéu cau thong bao vé viée thé chip phuong tién giao thong

1. N§i dung

Phan anh két qua tiép nhéan vin ban yéu cu thong bao vé viéc thé chép phuong tién giao thong trong ky bao cio tai cac
Trung tdm Dang ky giao dich, tai san thud¢c Cuc Dang ky quoc gia giao dich bao dam, B Tu phap.

2. Phuong phap tinh
Cot 1 =Cot (2+3+4).

3. Nguon so li€u

Tir s6 sach ghi chép ban dau vé két qua tiép nhan van ban yéu cu thong béo vé viée thé chép phuong tién giao thong
trong ky bao cao tai cac Trung tam Dang ky giao dich, tai san thugc Cuc Dang ky quoc gia giao dich bao dam, Bo Tu phap.



Biéu sb: 30a/BTP/BTTP/LSTN
Ban hanh theo Thong tu s§ 20/2013/TT-BTP ngay

TINH HINH TO CHUC VA HOAT DONG
CUA LUAT SU TAI TO CHUC HANH

Don vi bao cao:
T6 chire hanh ngheé luat s (Van phong

03/12/2013 NGHE LUAT SU Luét su, Cf)l’lg ty Luét) ...........
Ngay nhén bao cao (BC): (6 thang, nam) o

Bao céo 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam Don vi nhin bio cio:

Béo c4o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam Ky bdo céo:............ - S6 Tu phap ...

(Tix ngay......thdng......nam...... - Doan Luat sur.....

Bao cdo ndm chinh thire: Ngay 20 thang 01 nam sau 1
dén ngay.......thang......ndm......)

So6 luat su (LS) lam viéc tai T6 S6 viéc thuc hién (Vu, viéc)
s A Toin L \rx Doanh thu
chttc hanh nghé luét su ) SO Véan S8 viee th 16 t (Nghin déng)
(TCHNLS) (Nguoi) Sé Chi phong 0 viee tham gia 1o tung 96 viee Tro & &
Chiara nhanh cta | giao dich Chiara v éh Dich giﬁi)
; ss1s | sbrs | [CHNLS va_ | Téng Hinh su phap | Y | phap )
Tong . TCHNLS z 2 ~ phap . 2 Nop
F trong nudc . sO Tong luat . ly Tong X
SO wée 13 oai 1am (Chl Sé) Dugc (TVPL) ly (mlén Sf,) thué
puocam | hgoal [am |y i) (Vin khach | Theo | Dan | Hanh khéc ,
vice tal | vice tal hong) hang | chidinh | sy | chinh phi)
TCHNLS | TCHNLS pronE o ; ;
(1) () 3) “4 &) ) | (7) ) ©®) 1d0)| dl) az) [ a3 | d4 | d5) | (16)
* Ghi chii: Tong s6 woc tinh hai théng cudi trong ky bdo cdo (déi véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo nam lan 1):
COt6: oooieeeiciieeeaee; OIS i, COE 6! i
Ngay thang  ndm

Ngudi lap biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

TRUONG VAN PHONG LUAT SU/

GIAM POC CONG TY LUAT
(Ky tén, dong dau)




GIAI THiCH BIEU MAU 30a/BTP/BTTP/LSTN
Tinh hinh t6 chire va hoat dong ciia luit sw tai t6 chirc hanh nghé luat su

1. Noi dung
* Phan anh tinh hinh td chirc va hoat ddng cua luét su tai to chirc hanh nghé luat su trén dia ban tinh trong ky bao céo.
*. Giai thich thuéat ngii:

- T6 chirc hanh nghé luat su bao gém: Vin phong luat su va Cong ty luat.

- Chi nhanh caa TCHNLS Ia Chi nhanh cua Van phong luat su hodc Chi nhanh ciia Cong ty luat. Chi nhanh la don vi phu
thudc cua TCHNLS (biéu 41 Luat Luat su).

- Vin phong giao dich cia TCHNLS 14 diém giao dich cia TCHNLS. diém giao dich 1a dia diém phu thudc cia TCHNLS
(Diéu 42 Luat Luat su).

- Luat su trong nudc lam viée tai to chirc hanh nghé luat su 12 luét su lam viée tai TCHNLS ma td chirc hanh nghé nay co try
so dat tai dia phuong.

- Luét su nudc ngoai lam viéc tai TCHNLS la nhiing luét su duge TCHNLS cua Viét Nam dong y tuyén dung vao lam viéc
theo hop dong lao dong tai t6 chac do. (Diéu 74 Luat Luat su).

- 86 viéc tu van phap luat 1a viéc ludt su hudng dén, dua ra y kién giap khach hang soan thao cac gidy to lién quan dén viéc
thuc hién quyén va nghia vu cida ho (Diéu 28 Luét Luat su).

- 86 viéc thuc hién vé dich vu phap 1y khac 14 s6 viéc gitip d& khach hang thyc hién céc cong viéc lién quan dén thi tuc hanh
chinh, gitip d& phap luat trong truong hop giai quyét khi€u nai, dich thuét, xac nhén giay t0, cic giao dich va gitp d& khach hang
thuc hién cac cong viéc theo quy dinh cua phap luat (biéu 30 Luat Luat su).

- Sé viéc tro giup phap ly la sO viéc ma luat su tham gia tro gitp phap 1y cho cac dbi tuong chinh sach xa hoi va khong nhan
thu lao (Biéu 31 Luat Luat su).

- Doanh thu ciia TCHNLS 14 téng s tién thu duge cia TCHNLS (theo Luét Doanh nghiép).
- S6 tién ndp thué ciia TCHNLS 14 s6 tién thué ma TCHNLS phai nop theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép.

Jid



2. Phuong phap tinh

-Cot1 =Cot (2 + 3).

-Cot6=Cot(7+ 12+ 13 + 14).

-Cot7=Cot(8+9+10+11).

- Cot 10: Sb vy, viéc tham gia té tung trong dan su bao gém cac vu, viéc tham gia t tung trong dan su, hén nhan va gia
dinh, kinh doanh, thuong mai, lao déng (Lut sira dbi, bd sung mot sd diéu cuia Luat Luat su nam 2012 khong quy dinh tach
riéng hén nhan, gia dinh, lao dong... ma chi quy dinh chung vé vu viéc dan su; B luét td tung dan sy nam 2005 va Luét stra ddi,
bd sung mot sé diéu cta B luat td tung dan sy nam 2011 x4&c dinh cac vu viéc vé dan sy, hon nhan va gia dinh, kinh doanh,
thuong mai, lao dong dugc goi chung la vu viéc dan su).

3. Nguon s0 liéu
Tur s0 sach ghi chép ban dau va ho so vu viéc thuc hién cia cac To chirc hanh nghé luat su.



Biéu s6: 30b/BTP/BTTP/LSTN TINH HINH TO CHUC VA HOAT PONG CUA LUAT SU  Don vi bdo cdo:

Ban hanh theo Thong tu s 20/2013/TT-BTP ngay TREN DIA BAN TINH S¢ Tu .phapA """ S
03/12/2013 (6 thang, nim) Don vi nhan bao cio:
Ngay nhéan b4o céo (BC): Ky béo céo:............ Bo Tu phE:lp (V,u Ke
Béo cdo 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang ndm (T wngay.....thang......ndm...... hoach - Tai chinh)
Béo cdo niam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nim dén ngay.......thdng......ndm......)

Béo cdo nam chinh thuc: Ngay 15 thang 3 nam sau

I. SO LUAT SU, TO CHU'C HANH NGHE LUAT SU TREN PIA BAN TiNH

P . L S6 6 chirc hanh nghé luat S6 Chi
S6 luat su (LS) hanh nghe tai dia phuong (Nguoi) su (TCHNLS) nhanh cua )

i S6 Van phong

’ Chiara , TSHELS giao dich ctaa

o S6 LS trong nudc S0 luat swnude | Vanphong | oo oo E‘ 1 TCHNLS tai

Téng sb Thue 56 Lam viéc tai | Hanh nghé véi | ngodilam viéc | luét su glyluat | phuong dia phuong
ong TCHNLS | twcdch cdnhan | tai TCHNLS
@ () 3) 4 (5) (6) (N (®) )

II. HOAT PONG CUA LUAT SU TREN DPIA BAN TINH

S6 viéc thuce hién (Viéc) Doanh thu
h SO viéc tham gia to tung (Nghin dong)
T chirc hanh nghé luat - Chia ra S6 viée | Dichvu Trq, gtip Trong
_ 2z 2 Hinh su £ . 1. | phaply .
su Tong sd | Tong . tu van phép ly L 2 « | do:Nop
s6 DBuoc Theo chi | Déan sy Hanh hap luat khac (mien Tong so thué
khach €0 Y chinh | PP phi)
. . dinh
hang moi
A (1) () 3) “) (5) (6) (7 8 ©) (10) (171)
Vin phong Luat su
Cong ty luét L

* Ghi chii: Téng s6 wdc tinh hai thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo niam lan 1) ciia muc II
Cotl: coiiiiiiiiniiiinn, COL LI i COE L2
Ngay thang  ndm
Ngudi lap biéu Nguoi kiém tra GIAM POC 71/
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén, chirc vy) (Ky tén, dong dau) /U



GIAI THICH BIEU MAU 30b/BTP/BTTP/LSTN
Tinh hinh t6 chirc va hoat dong ciia luét sw trén dia ban tinh

1. Noi dung
*. Phan anh tinh hinh lu4t su va té chirc hanh nghé luét su tai t6 chirc hanh nghé luat su trén dia ban tinh trong ky bao céo.
*. Giai thich thuat ngit:

- T6 chie hanh nghé luét su bao gém: Vin phong luat su va Cong ty luat.
- Van phong luat su 1a Van phong do mot luét su thanh 1ap dugc td chirc va hoat dong theo loai hinh doanh nghép tu nhan
(Diéu 33 Luat Luét su).

- Céng ty ludt bao gbém céng ty luat hop danh va cong ty luat TNHH (biéu 34 Luat Luat su); Cong ty luat hop danh do it
nhét 02 luat su thanh 14p; Cong ty luat TNHH bao gém: cong ty ludat TNHH 02 thanh vién tré 1&n; va cong ty luat TNHH mot
thanh vién.

- Chi nhanh cua TCHNLS la Chi nhanh cua Van phong luét su hodc Chi nhanh cua Cong ty luat. Chi nhanh la don vi phu
thudc cua TCHNLS (bPiéu 41 Luat Luat su).

_ - Vian phong giao dich cia TCHNLS la diém giao dich cia TCHNLS. diém giao dich la dia diém phy thudc cia TCHNLS
(Diéu 42 Luat Luét su).

- Luat su trong nudc lam viéc tai t6 chirc hanh nghé luét su 14 luét su lam viéc tai TCHNLS ma td chic hanh nghé nay co
tru sé dat tai dia phuong.

- Luat su hanh nghé Vol tu céqh ca nhan la théph vién boan luét su dia phuong, 1a luat su lam viéc theo hop déng lao dong
cho co quan, to chic khong phai 1a td chirc hanh nghé luat su (Pieu 49, 50 Luit Luét su).

- Luét su nude ngoai lam viéc tai TCHNLS 1a nhiing luat su duge TCHNLS ciia Viét Nam déng y tuyén dung vao lam viéc
theo hop dong lao déng tai to chirc dé. (Diéu 74 Luat Luét su).

- Sé viée luat su tham gia t6 tung 13 nhing viéc ma luat su lam theo yéu ciu ctia khach hang va theo yéu cdu cua co quan
tién hanh t6 tung trong cac vu an chi dinh (Piéu 27 Luat Luat su).

- S& viéc luat su tham gia tu véan phap luat 1a viée luat su hudng dan, dua ra y kién gitp khach hang soan thao cac gidy to
lién quan dén viéc thuc hién quyén va nghia vu ctia ho (Diéu 28 Luét Luét su).

- S6 viéc luat su tham gia dich vu phap ly khéc la so viéc glup do khach hang thuc hién cac cong viéc lién quan dén thu tuc
hanh chinh, gitip d& phap luét trong truong hop giai quyét khiéu nai, dich thuat, xac nhan gidy to, cac giao dich va giup d& khach
hang thuc hién cac cong viéc theo quy dinh cua phép luéat (biéu 30 Luét Luat su). W



. - S6 viéc luat su tham gia tro giGp phap ly la s6 viéc ma ludt su tham gia tro gitp phép ly cho cac d6i tuong chinh sach xa
hoi va khong nhan thu lao (Biéu 31 Luét Luat su).

- Doanh thu ctia TCHNLS 14 tong s tién thu dugc cia TCHNLS (theo Luét Doanh nghiép).
-S4 tién nop thué ctia TCHNLS 14 s6 tién thué ma TCHNLS phai ndp theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép.

2. Phwong phap tinh

- Muc I: S6 lugt su, té chirc hanh nghé lugt sw trén dia ban tinh

+ Cot (1)=Cot (2 +5).

+ Cot (2) =Cot (3 +4).

- Muc II: Hoat dong cia ludt su trén dia ban tinh

+Cot(1)=Cot(2+7+8+9).

+Cot(2)=Cot(3+4+5+06).

+ Cot 5: Sb vy, viée tham gia t6 tung trong dan su bao gdm cac vu, viéc tham gia t6 tung trong dan su, hén nhén va gia
dinh, kinh doanh, thuong mai, lao déng (Luét stra doi, bo sung mét sé diéu cia Luat Luét su nam 2012 khéng quy dinh vé vu
viéc hon nhan, gia dinh, lao dong...; chi quy dinh chung vé vu viée dan su; B6 luat t6 tung dan su nam 2005 va Luét sua dbi, bd
sung mot s6 diéu cia B luat td tung dan sy nam 2011 xac dinh cac vu viéc vé dan sy, hon nhén va gia dinh, kinh doanh, thuong
mai, lao dong duoc goi chung 1a vu viéc dan suy).

3. Nguon ) lieu
Tir s6 sach, tai liéu theo ddi vé tinh hinh t6 chirc va hoat dong luat su tai S& Tu phap va tdng hop tir biéu miu
30a/BTP/BTTP/LSTN ctia T6 chirc hanh nghé luat su (Van phong Luét su, Cong ty Luat).



Biéu sb: 31a/BTP/BTTP/LSNN

Ban hanh theo Théng tu s6 20/2013/TT-BTP ngay
03/12/2013

Ngay nhan bao cao (BC):

Béo cdo 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nam

Béo c4o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam
Bao cdo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nam sau

TINH HINH TO CHUC VA HOAT PONG CUA CHI
NHANH, CONG TY LUAT NUOC NGOAI
TAI VIET NAM
(6 thang, nim)

(Ttr ngay......thang......ndm......

Pon vi bao cio:

Chi nhanh, Coéng ty luat nudc
ngoai, Chi nhanh ctia Cong ty
luédt nude ngoai tai Viét Nam

Pon vi nhin bao cao:

dén ngay.......thdng.......nam S0 Tuphdp ....
S5LSNN lam | SSLSVNIlam | S6 nhénvién A £ : Doanh thu
N in . A SO ngudi tap su SO viée tu van © g2
viéc tai viéc tai CN, lam viéc tai . . A (Nghin dong)
tai CN, CTL phép luat (TVPL)
CN,CTL CIL CN, CTL (Nguoi) (Viéc) Téng sb T d6: Nop thué
(Newoi) (Nguoi) (Nguoi) & - & rong do: NOp thue
(1) 2) (3) 4 (5) (6) (7)

* Ghi chii: Tong sé wdc tinh hai thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm lan 1):

CotS: oo COL 6

Ngudi 14p biéu
(Ky, ghi & ho, tén)

ooy COL T i

Ngay thdng ndrm
TRUONG CHI NHANH/

GIAM POC CONG TY LUAT
(Ky tén, dong dau)



GIAI THICH BIEU MAU 31a/BTP/BTTP/LSNN
Tinh hinh t6 chirc va hoat dng cita Chi nhanh, Cong ty luit nwéc ngoai tai Viét Nam

1. Noi dung

*. Phan 4nh tinh hinh t6 chirc va hoat dong ctia chi nhanh, cong ty ludt nu6e ngoai tai Viét Nam, chi nhanh cua cong ty luét
nudc ngoai tai Viét Nam trong ky bao cao.

*. Giai thich thuat ngf:

- Chi nhanh cua té chtrc hanh nghé luat su nude ngoai la don vi phu thudc vao td chic hanh nghé luat su nudc ngoai, dugce
thanh 14p tai Viét Nam theo quy dinh cta Luat Luét su.

- Céng ty luat nudc ngoai 1 cong ty luét trach nhiém hitu han 100% vén nuée ngoai, cong ty luat trach nhiém hitu han dudi
hinh thuc lién doanh, cong ty luat hgp danh gifta to chirc hanh nghé ludt su nude ngoai va cong ty luat hgp danh Viét Nam.

- Chi nhanh cua cong ty luat nude ngoai la don vi phu thude cia cong ty ludt nude ngoai, dugc thanh Iap tai Viét Nam theo
quy dinh caa Luat Luat su.

- Luét su nudc ngoai lam viéc tai chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai 1a nhitng luét su nudc ngoai lam viéc cho mot chi
nhanh hoic cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.

- Ludt su Viét Nam lam viéc tai chi nhanh, cong ty ludt nude ngoai la luat su d& duge Poan luét su dia phuong ra Quyét

dinh ra nhap Doan luét su, duge Lién doan luat su Viét Nam cAp thé luat su (Diéu 20 Luat Luét sw) thuc té lam viéc chi nhanh,
cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.

- Doanh thu ctia TCHNLS 1a tong sé tién thu duoc ciia TCHNLS (theo Luat Doanh nghiép).
- 6 tién ndp thué ciia TCHNLS 1a s6 tién thué ma TCHNLS phai ndp theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.
2. Ngudn sb liéu

Tu s6 sach ghi chép ban dau va hd so vu viéc thue hién cta chi nhanh, coéng ty ludt nude ngoai tai Viét Nam, chi nhanh cda
cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.

i



Biéu sb: 31b/BTP/BTTP/LSNN
Ban hanh theo Thong tu s& 20/2013/TT-BTP ngay

TINH HINH TO CHUC VA HOAT PONG CUA TO

| Don vi bao cao:
CHUC HANH NGHE LUAT SU NUGC NGOAI TAl

So Tu phap............

03/12/2013

Ngay nhan bao céo (BC):

Bao cdo 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang nam

Béo cao nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nim
B4o cdo nam chinh thirc: Ngay 15 thang 3 nam sau

PIA PHUONG
(6 thang, nam)

(Tir ngay......thdng......nam
dén ngay.......thdng......ndm......

Pon vi nhin bao cao:
B Tu phap
(Vu K€ hoach - Tai chinh)

£ £ A 4An £ A £ oen L Doanh thu
T4 chirc hanh nghé luat su nuée S © L.SANN. 50 .I:S VN S? nha{rﬂl vien 50 nguot tap Sci v1¢c,tu (Nghin dong)
noodi lam viéc tai viéc tai lam viéc tai su tai van phap
(T CHI%ILSNN) TCHNLS TCHNLS TCHNLS TCHNLS luat
(Ngusi) | (Nguoi) | (Ngwoi) | (Nguoi) (Viéc) Téngsb | [roneds;
Nop thué
A 1 2 3 4 5 6 7

Tong so

Chi nhanh ctia TCHNLSNN (CN)

Cong ty luat nudc ngoai tai Viét
Nam (CTL)

Chi nhanh cia CTL

—

* Ghi chi: Téng s6 udc tinh hai thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nam lan 1).
e COLO: i

Cot5: v

Nguoi lap biéu
(Ky, ghird ho, tén)

e, COE T i

Nguoi kiém tra

(Ky, ghi rd ho, tén, chitc vu)

Ngay

thang — ndm

GIAM POC
(Ky tén, dong dau)



GIAI THICH BIEU MAU 31b/BTP/BTTP/LSNN
Tinh hinh t6 chire va hoat dong cua t0 chirc hanh nghé luit sw nwéc ngoai tai djia phwong

1. Noi dung
*. Phan anh tinh hinh t5 chirc va hoat dong cta to chirc hanh nghé luat su nudc ngoai trén dia ban tinh trong ky bao cao
*. Giai thich thuat ngii:
- Chi nhénh cia t6 chic hanh nghé luat su nudc ngoai 1a 13 don vi phu thudc vao td chirc hanh nghé luat su nudc ngoai,
duoc thanh 14p tai Viét Nam theo quy dinh ctia Luat Luat su.
- Cong ty luat nudc ngoai 1a cong ty luat trach nhiém hiru han 100% vén nude ngoai, cong ty ludt trach nhiém hitru han dudi
hanh thuc lién doanh, cong ty luat hop danh gitra t6 chirc hanh nghé Iuat su nudc ngoai va cong ty luat hop danh Viét Nam.
- Chi nhanh cda cong ty luat nudc ngoai la don vi phu thugc vao ctia cong ty luat nudc ngoai, dugce thanh lap tai Viét Nam
theo quy dinh cta Luat luéat su.

- Luat su nudc ngoai lam viéce tai chi nhénh, cong ty luat nudc ngoai 1a nhitng luat su nudc ngoai lam viéc cho mot chi
nhanh hodc cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.

- Luat su Viét Nam lam vi¢c tai chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai la luat su da duge Poan luét su dia phuong ra Quyét
dinh ra nhap Doan luat su, dugc Lién doan ludt su Viét Nam cap thé luat su (Diéu 20 Luat Luat su) thuc té lam viéc chi nhanh,
cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.

- Doanh thu ciia TCHNLS la tong s6 tién thu dugc ciia TCHNLS (theo Luat Doanh nghiép).
- S6 tién ndp thué cia TCHNLS la s6 tién thué ma TCHNLS phai ndp theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.
2. Ngudn sb liéu

T s6 sach, tai liéu theo ddi vé tinh hinh t§ chic va hoat dong luat s nudc ngoai tai S& Tu phéap va téng hop tir biéu mau
31a/BTP/BTTP/LSTN cuta Chi nhanh, Cong ty ludt nudc ngoai, Chi nhanh cua Cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.

s



Biéu s6: 32a/BTP/BTTP/CC SO CONG CHUNG VIEN VA TINH HINH

Ban hanh theo Thong tur s6 20/2013/TT-BTP ngay HOAT PONG CONG CHUNG
03/12/2013 (6 thang, nim)
Ngay nhén bao céo (BC):

Pon vi bao cao:

Phong cdng chig/Van phong
congchung ..................
Don vi nhan bao cao:

Bdo céo 6 thang: Ngay 08 thang 5 hang nim Ky bao CA0- e S6 Tu phép ...
Béo cdo nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam (Tt ngay......thang......ndm......
B40o c40 ndm chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nim sau dén ngay......thang......nam......)
Téng sb viéc da cong chimg (Viéc) , ,
Tong so
, Chia ra Toéngsé | tién nop
S0 cong phi cong vao ngan
chung Céng chimg hop ddng chuyén quyén s& hitu, | Cong chimng chung sach Nha
vién Téng quyén st dung tai san hop déng Cong nudce hoac
(Nguoi) sb Bing quyén st dung bao dam chirng cac Céc loai (Nghin nop thué
dat, quyén sir duné dat . ) thue hién g‘iao dich viéc khac dong) (Nghz‘n
va tai san gan lién véi Bang tai san khac nghia vy vé thira ké dong)
d4t dan su
9] 2) 3) G ) ©) Q) (8) 9)
* Ghi chii: Tong sé wdc tinh hai théng cudi trong ky bdo cdo (d@6i v6i bdo cdo 6 thang va bdo cdo nam ldn 1):
COt2: v, COL8: iy COL D e
Ngay ...... thang..... ndm.......
Ngudi lap biéu TRUONG PHONG CONG CHUNG/
(Ky, ghi ro ho, tén) TRUONG VAN PHONG CONG CHUNG

(Ky tén, déng ddau)



) GIAI THiCH BIEU MAU 32a/BTP/BTTP/CC
S0 cong chirng vién va tinh hinh hoat dong cong chirng

1. N¢i dung

*, Phan 4nh s6 liéu v& sb cong chung vién va tinh hinh hoat déng cong chiing ctia Phong cong chiig/Vian phong cong ching trong ky bao cdo (6
thang, ndm).

*. Giai thich thuét ngit: i

- Cong chung vién (theo Pidu 7 Luat Cong chung): Céng chimg vién 1a nguoi co du tidu chuén theo quy dinh ctia Luat Cong ching, dugc bd
nhiém dé hanh nghé cong chung.

- Cong ching hop dong chuyen quyen s¢ hitu, quyen su dung tai san:

+ Cong chimg hop ddng chuyen quyén sO hitu, quyen su dung tai san bing quyen su dung dét, quyén str dung dét va tai san gan lién Vol dat 1a
tong s6 viéc cong chimg cac hop ddng chuyén nhuong, tang cho, gop vén, trao ddi... bing quyén sir dung dit, quyén sir dung dt va tai san gin lién
Vi dat.

+ Cong chung hop dong chuyen quyén so hiru bang tai san khac 13 tdng sé viéc mua ban, ting cho, gop vén... bing cac tai san khac (khong phai
quyén sir dung dét, quyén st dung dat va tai san gén lién voi dat),

- Cong chimg hop ddng bao dam thuc hién nghia vu dan su 1a téng sb viéc cong ching hop ddng thé chép, cAm cb, bao lanh, dat coc, ky cuge, ky
quy tai san.

- Cong ching céc giao dich vé thira ké 12 tong sb viéc lién quan dén thira ké (di chuc, sira di, bd sung, huy bé di chiic, van ban thda thuan phan
chia di san, van ban khai nhén di san, van ban tir ch6i nhén di san, nhan luu gilt di chuc, cong bd di chuc...)

- Céc loai viéc khéc 13 tdng s viéc ngoai 04 nhém viée néu trén (cdng ching viée ity quyén, hop dong thué, thué lai, thué khoan, gui gilt, muon
tai san, cAp ban sao vin ban cong chimg...).

- Phi cong chimg (theo Piéu 56 Luét Cong chimg): Phi cong chtng bao gbm ph1 cong chung hop dong, giao dich, phi luu giit di chic, phi cip
ban sao van ban coéng ching. Nguoi yéu cau cong ching hop dong, giao dich, luu gitr di chuc, cip ban sao van ban cong ching phai ndp phi cong
chimg. Muc thu, ché do thu, ndp, str dung va quan ly phi cdng chiing duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap luét.

- Thu lao cdng ching, chi phi khac thu duge (theo Diéu 57 Lu4t Cong chung): Ngudi yéu ciu cong chimg phai tra thu lao khi yéu céu td chuc
hanh nghé céng chung thuc hién vi€c soan thao hop dong, giao dich, danh may, sao chup va cac viéc khac lién quan dén viéc cdng chung. Muc thu lao
dbi voi ting loai viée theo quy dinh néu trén do td chirc hanh nghe cdng chung xéac dinh.

Truong hop ngudi yéu cau céng chung dé nghi xac minh, giam dinh hodc thuc hién cong chung ngoai tru S0 cua t6 chirc hanh nghe cong chung

thi ngudi yéu cau cong chimg phai tra chi phi dé thuc hién viéc d6. Muc chi phi theo quy dinh ndy do ngudi yéu cdu cong chimg va té chirc hanh nghé
cong chung thoa thuan.

2. Phuong phap tinh va cich ghi biéu
- Cot 2 = Cot (3+4+5+6+7).
- Cot 9: Ghi s6 tién ndp vao ngan sach Nha nudce (nu don vi bao cdo 1a Phong cdng ching); ghi sb tién nop thué (néu don vi bao co 1a Van
phong cong chung).
3. Nguﬁn s0 liéu
Tir s6 sach ghi chép ban dau va hd so cong ching ctia Phong cong chimg va Vin phong cong chung. /0)1
v



Bidu s6: 32b/BTP/BTTP/CC TINH HINH TO CHUC VA

Ban hanh theo Thong tw s& 20/2013/TT-BTP ngay HOAT DONG CONG CHUNG Dfm vi bz'}o cdo:

03/12/2013 (6 thz'mg, ll{lm) S& TLr-phaE e

Ngay nhén bao cdo (BC): Don vi nhin bao ca0: .

Bao cdo 6 thang: Ngay 02 thang 6 hang nim Ky bao cdo............. -Bo Tu p%lap (VuKe hoa(A:h - Tai chinh);
Béo cdo nam lan 1: Ngay 02 thang 12 hang nim (Tix ngay......thdng.....ndm...... - UBND tinh, TP tryc thuge TW

Bao cdo nam chinh thuc: Ngay 15 thang 3 nim sau dén ngay....... thang.......ndm......)

Tong s0 viéc dd cong ching (Viéc)

S4 t6 chire . Chiara Téng sb Tnc;)ng‘sfr) tiéﬂn
hanh nghé S0 cong ; . : hi cone | DOP vao ngén
o & ching i Cong chiing th dong chuyén quyén Cong Co p h(’:'o g sach Nha
chimgg vién Téng s& hitu, quyén sur dung tai san chung hop ch?';gg Cac ;N;}rzlzi nudc hodc
(T6 chiic) (Neuay) % Bang quyén sir dung . g?ng an cac giao loai dong) nop thué
dat, quyén sir dung Bang tai san amthuc | .. s | VIee (Nghin dong)
At va tai san odn 1ié ; hién nghia | . | khac
dat va tai san gan lién khac 1L T thira ké
v6i dét vu dan sy
A (D 2) 3) 4) ®) (6) (N (8) ®) (10)
Tong so
Phong
cdng chiing
Van phong
cong ching gt

* Ghi chu: Tong s6 wéc tinh hai thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thing va bdo cdo ndm lan 1):

COt3: i COL9: e, COL L0
. Ngay ... thang..... ndm.......
Ngudi 1ap bieu Nguoi kiem tra GIAM DOC
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi ré ho, tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)



GIAI THiCH BIEU MAU 32b/BTP/BTTP/CC
Tinh hinh t6 chirc va hoat dong cong chirng

1. N¢i dung

*, Phan anh s6 liéu vé tinh hinh t6 chuc va hoat dong cong chiing trong ky bao céo (6 thang, nam).

*. Giai thich thuat ngit:

- Cong chiing vién (theo DPiéu 7 Luat Coéng ching): Céng ching vién 1a ngudi ¢ du tiéu chuén theo quy dinh ctia Ludt Cong ching, duge b
nhiém dé hanh nghé cong chung.

- Cong chiang hop dong chuyen quyén so hitu, quyén st dung tai san:

+ Cong chtmg hop ddng chuyen nhugng, tang cho, gop von, trao d01 bang quyen su dung dat, quyén sir dung dét c6 tai san gan lién VoL dat 1a
tong sb viéc cong chung cac hop ddng chuyén nhuong, ting cho, gop vén, trao déi... bang quyén st dung dat, quyén sir dung dat va tai san gan lién
véi dét.

+ Cong ching hop dbng chuyen quyén sor hitu bang tai san khéc 1a tng sb viéc mua ban, ting cho, gop vén... bang céc tai san khac (khong phai
quyén st dung dét, quyén sir dung dét va tai san gén lién voi dat).

- Cong ching hop ddng bao dam thuc hién nghia vy dén sur 1a tdng sb viéc cong ching hop d@)ng thé chép, cam cd, bao lanh, dat coc, ky cuoc, ky
quy tai san.

- Cong chumg céc giao dich vé thira ké 12 tdng sb viéc lién quan dén thira ké (di chuc, stra dbi, bd sung, hily bé di chiic, viin ban thoa thuan phén
chia di san, vin ban khai nhén di san, van ban tir chdi nhan di san, nhan luu giit di chic, cong b di chic...)

- Céc loai viée khac 1a tong sb viéc ngoai 04 nhom viéc néu trén (cdng ching viéc Gy quyén, hop déng thué, thué lai, thué khoan, gir giit, muon
tai san, cAp ban sao vin ban cong chimg...).

- Phi cong chimg (theo Piéu 56 Luat Cong ching): Phi cong chung bao gbm phi cong ching hop dong, giao dich, phi luu giit di chic, phi cép
ban sao van ban céng chimg. Nguoi yéu cau cong ching hop ddng, giao dich, luu gitr di chuc, cip ban sao van ban cong chimg phai ndp phi cdng
chirng. Mirc thu, ché d6 thu, ndp, str dung va quan ly phi cong chimg duoc thyc hién theo quy dinh cta phap luét.

- Thu lao cong ching, chi phi khac thu dugce (theo Diéu 57 Luét Cong chung): Ngudi yéu cdu cong chimg phai tra thu lao khi yéu ciu td chirc
hanh nghé cong chung thyc hién viéc soan thao hgp ddng, giao dich, danh may, sao chup va cac viée khéc lién quan dén viéc cdng ching. Muc thi lao
dbi véi timg loai viée theo quy dinh néu trén do t6 chirc hanh nghe cong chung xac dinh.

Trudng hop ngudi yéu ciu cbng chung dé nghi xac minh, giam dinh hodc thuc hién cong ching ngoai tru so clia t6 chirc hanh nghe cong chimg

thi nguoi yéu cu cong ching phai tra chi phi dé thuc hién viée d6. Mirc chi phi theo quy dinh nay do ngudi yéu cdu cong chimg va td chuc hanh nghé
cong chung thoa thuén.

2. Phuong phap tinh
- Dong 1 Cot A (Téng s6) = Dong 2 Cot A (Phong cong chimg) + Dong 3 Cot A (Van phong cong ching).
- Cot 3 = Cot (4+5+6+7+8).
3. Ngudn sb li¢u
Tbng hop tir biéu miu 32a/BTP/BTTP/CC clia Phong céng ching, Vin phong cdng ching va tir hd so, tai liéu theo dai v& tinh hinh té chic va
hoat dong cong ching cta S& Tu phap.
/ﬂ l



Biéu s6 33a/BTP/BTTP/GDTP
Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay

03/12/2013
Ngay nhén bédo céo (BC):

Bio c4o nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nim
Bdo cdo nim chinh thirc: Ngay 20 thang 01 nim sau

SO VU VIEC PA THU'C HIEN GIAM PINH TU
PHAP TAI CAC TO CHUC GIAM PINH TU
PHAP CONG LAP O PIA PHUONG

(Ttr ngay....
dén ngay.....

(Nim)

thang......ndm......

thdng......ndm......

Don vi bao cio:

T4 chirc giam dinh tu phap céng lap &
dia phuong theo quy dinh tai Piéu 12
Luét giam dinh tu phap

Pon vi nhian bio cdo:

- S& Tu phap;

- Co quan chuyén mén cua Uy ban
nhén dén tinh quan ly linh vuc gidm
dinh tu phap.

$6 vu viéc di thuc hién giam dinh tw phap (Vu viéc)

Chiara
Theo trung ciu caa co quan tién hanh t6 tung Theo yéu cAu clia ngudi yéu ciu giam dinh Theo yéu ciu ciia ¢4 nhén, tb chirc khic
Tong s Chia theo linh vyc X Chia theo linh vuc Chia theo linh vuc
2 £ Tong
Tong so , Phap y tim| K thudt , £ , Phapy | Ky thuit ., |Tongso| .. Phap y tdm | Ky thuat ,
Phapy than hinh sy Khic S0 Phapy t4m than | hinh su Khac Phap y thin hinh su Khac
Q) 2) 3) “4) &) (6 0] ® ® (10) ay (12) (13) (14) (15) (16)

* Ghi chu: Tong so wdc tinh hai thang cudi trong ky bao cdo (doi véi bdo cdo ndm ldn 1):

Nguoi lip biéu
(Ky, déng ddu, ghi rd ho, tén)

........

Ngay... ... thang......ndm
THU TRUONG PON VI
(Ky, dong ddu, ghi rd ho, tén)

M



’ GIAI THICH BIEU SO 33a/BTP/BTTP/GDTP
S6 vu viéc da thuc hién gidm dinh tw phap tai cdc to chirc giam dinh tur phap cong lip & dia phuwong

1. Pon vi bao cao

Don vi béo céo (don vi thuc hién bdo cdo Biéu s6 33a/BTP/BTTP/GDTP) bao gom:

- Té chirc gidm dinh tir phap cong l4p theo quy dinh tai doan 2 khoan 1, ¢iém b khoan 2 va diém b khoan 4 Diéu 12 ciia Luét gidm dinh tu
phép:

+ Trung tdm phdp y tinh cép tinh;

+ Phong k¥ thudt hinh sy thugc Céng an cip tinh;

+ C4c t6 chitc giam dinh tir phap cong 1ap cAp tinh thudc céc linh vire khac theo quy dinh tai doan 2 Khoan 1 Diéu 12 Luit gidm dinh tu
phap (néu co).

- Va T4 chirc giam dinh phap y tdm than & dja phirong (néu c6).

2. Pon vi nhin bio cio

Co quan chuyén mén ciia Uy ban nhan dén tinh quan 1y linh vy glam dinh tur phdp gdm: S&' Y té, Cong an tinh, thanh phé truc thude trung
wong, S& Tai chinh, S& X4y dung, S& Giao thong vén tai, S& Thong tin truyén thong, S& Tai nguyén mén trudng, S& Nong nghiép va phat trién

nong thén va cic S&, nganh & dia phuong c6 hoat dong gidm dinh tu phép.
3. Ngi dung, phwong phap tinh

* NOi dung:
- Phan 4nh s6 vu vi¢c d4 thuc hién giam dinh tu phép tai cac td chirc gidm dinh fu phap cong lap & dia phuong.
- Giai thich thuét ngir:

+ 86 “vu viée da thuc hién giam dinh” 1a sb vu vige thue hién giam dinh dé c6 ban két ludn gidm dinh trong ky béao cdo.
+ “Ngudi yéu ciu giam dinh”la ngudi c6 quyén tir minh yéu cau giam dinh sau khi d4 d& nghi co quan tién hanh t6 tung, ngudi tién hanh té

tung trung cau gidm dinh ma khéng dugc chép nhén theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 2 ctia Luét giam dinh tu phap.

+ Cac ct “Khac” tai cac cot (6, 11, 16): S6 vu viéc da thuc hién giam dinh tu phédp trong céc linh vuc tai chinh, van hda, x4y dung va cac
linh vuc khéc (do t6 chirc giam dinh tu phép cong lap thuc hién).

* Phuong phép tinh:

-Cot1 =Cot (2+7+12).

- Coét2 =Cot (3+4+5+6).

-Cot7 = Cot (8+9+10+11).

- Cot 12 =Cot (13+14+15+16).

4. Ngudn s lidu

Tir s séch ghi chép ban ddu va hd so giam dinh tai céc td chirc gidm dinh tur phép cong lip & dia phuong.



Biéu s6 33b/BTP/BTTP/GPTP SO VU VIEC PA THUC HIEN GIAM PINH Don vi bdo cdo:

Ban hanh theo Thong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay TU PHAP TAI VAN PHONG GIAM PINH  Vin phong gidm dinh tu phap ¢ dia phuong
03/12/2013 TU PHAP O PIA PHUONG o
Ngay nhan bao cao (BC): (Nim) Pon vi nhin bio cio:

- S& Tu phép; 7
- Co quan chuyén mén cia Uy ban nhan
déan cap tinh quan ly linh vyc giam dinh

B4o cdo nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang nam

Béo cdo nam chinh thirc: Ngay 20 thang 01 ndm sau (Tit ngéy......thdng......ndm......

dén ngay.......thdng......ndm......)

tu phap
S6 vu viéc da thwe hién giam dinh tw phap (Vu viéc)
Chiara
Theo trung ciu Cﬁzl:; quan tién hanh 6 Theo yéu ciu ciia ngwdi yéu ciu giam dinh Theo yéu ciu ciia c4 nhén, td chirc khac
Tong sb Chi;l theo Iinh vuc 7 ] Chia theo Iinh vuc Chia theo linh vuc

Tong | 1 | Ngan | xay |PiVAbCOVEL| Tong | L. | o | Xay | Divatcbva, | TO"8 | Tai | Nean | xay | DI VAbCOVAL

9 | chinh hang | dung ban q;liy:n fac|  so chinh | hang | dung |ban quyén tac gia 50 chinh | hang | dung ban qlgliy;n tac

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) ) 9) (10) (11) (12) (13) (14) | (15) (16)

* Ghi chu: Téng so woc tinh hai thang cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo ndm ldn 1):

Cot .,
COt2. i, 5 CO0t T i ;COt 12,
Ngay... ... thdng... ... nam
Ngudi 1ap biéu TRUONG VAN PHONG
(Ky, déng ddu, ghi ré ho, tén) (Ky, dong ddu, ghi ré ho, tén)

1%




’ GIAI THiCH BIEU SO 33b/BTP/BTTP/GPTP
So vu viéc da thyc hién giam dinh tu phap tai Van phong giam dinh tw phap & dia phuong

1. Pon vi bao cao o
Pon vi bao cao (don vi thuc hién bao cdo Biéu sd 33b/BTP/BTTP/GDTP) la cidc Vin phong gidm dinh tu phdp & dia phuong
theo quy dinh tai Di€u 14 cia Luét giam dinh tu phép.

2. Pon vi nhin bao cao

Co quan chuyén mén cia Uy ban nhén dén tinh quén ly linh vuc gidm dinh tu phap gdm: S& Y té, Cong an tinh, thanh phd truc
thugc trung wong, S& Tai chinh, S& Xay dung, S& Giao thong vén tai, S& Thong tin truyén thong, S& Tai nguyén mén truomg, S& Néong
nghiép va phét trién ndng thon va céc S&, nganh & dja phuong c6 hoat dong giam dinh tu phép.

3. Noi dung, phwong phap tinh

*. Noi dung:

- Phéan 4nh Sé vu viéc da thuc hién gidm dinh tu phép tai Vian phong gidm dinh tu phép & dia phuong.

- Giai thich thuét ng:

+ 86 “vu viée da thuc hién giam dinh” 1a sb vu viée thyuc hién gidm dinh d& c6 ban két luan giam dinh trong ky bao cao.

+ “Nguoi yéu cau gidm dinh” 1a ngudi c6 quyén trr minh yéu ciu gidm dinh sau khi da d& nghj co quan tién hanh td tung, ngudi

tién hanh t4 tung tnmg cAu gidm dinh ma khong dugc chip nhén theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 2 cua Ludt giam dinh tu phép.

* Phuong phép tinh:

-Cotl =Cot (2+7+12).

-Cot2 =Cot (3+4+5+6).

-Cot 7 =Cot (8+9+10+11).

- Cot 12 = Cot (13+14+15+16).

4. Nguc"in s6 lidu . .
Tir s0 sach ghi chép ban dau va ho so gidm dinh tai Van phong giam dinh tu phap & dia phuong.



Biéu sé: 33¢/BTP/BTTP/GDTP

ngay 03/12/2013

Ngay nhén bio cao (BC):

B4o cdo nam lan 1: Ngay 08 thang 11 hang
nam

Bao cdo ndm chinh thirc: Ngay 20 thang 01
nam sau

PHAP THEO VU VIEC
(Nam)

(Tir ngay......thang......ndm
dén ngay....... thang....... nam

¢ SO VU VIEC PA THYC HIEN GIAM PINH
Ban hanh theo Théng tu s6 20/2013/TT-BTP TU PHAP TAI CAC TO CHUC GIAM PINH TU

Pon vi bao cao:

Co quan chuyén mén ctia Uy ban nhén
dan cép 